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Terminologia wykorzystywana
w podreczniku uzytkownika

W podrozdziale tym zawarte sg podstawowe wiadomosci dotyczgce terminologii stosowanej
w niniejszym podreczniku; sg to informacje pomocne zwlaszcza dla oséb, ktore z obstuga
komputera nie mialy dotychczas w ogdle do czynienia, lecz niewatpliwie wiedza na ten temat
moze pomoc réwniez malo zaawansowanym uzytkownikom komputera.

Pojecia uzywane do wyjasniania konstrukq1 strony graficznej Systemu (inaczej: interfejsu),
a wymagajace krotkiego wyjasnienia, to:

klawisz— odnosisi¢ do klawiszy na klawiaturze (np. ENTER, CTRL itd.)

przycisk— miejsce na ekranie monitora symbolizujgce klawisz, ktérego wykorzystanie
umozliwia wykonanie przypisanej mu funkgji (np. Dopisz, Usun itp.)

ik on a— to specyficzny rodzaj przycisku ekranowego, malych najczesciej rozmiardéw,
oznaczony symbolem graficznym, ktérego wykorzystanie powoduje wykonanie
odpowiedniej operacji. Ikony najczeSciej posiadaja dodatkowe opisy operacji przez nie
wykonywanych (tzw. tipy), ktére wySwietlane s3 po wskazaniu (lecz nie kliknieciu) danej
ikony kursorem myszy

lista—tabela zawierajaca w kolumnach rézne dane dotyczace dokumentéw okreslonego
rodzaju, bedaca spisem dostepnych magazynéw, jednostek miar itp. lub prezentujaca
informacje zawarte w slowniku

ekran albo czeSciej: ok n o — to obszar na monitorze odrézniajacy si¢ od tla; posiada

odpowiedni tytul, pojawia si¢ w celu wypelnienia pél ekranowych (pelni wéwczas role
formularza), badZ zawiera informacje lub przyciski inicjujace wykonanie procedur; czesto

okna s3 zorganizowane w wielopoziomowe struktury i w takich sytuacjach uzycie
odpowiedniego przycisku (znajdujacego si¢ w oknie) powoduje wyswietlenie kolejnego okna

+  karta-— torodzaj zakladki w oknie (ekranie), ktérej klikniecie udostepnia kolejne pola
definiowanego dokumentu, zmienia klucz sortowania list etc.

+ pole ekranowe— miesce w oknie umozliwiajgce zaznaczenie wybranej opcji,
wprowadzenie przez uzytkownika odpowiedniego parametru dla danych lub wpisanie
tekstu (np. w formularzu)

+ pozycja kursora— wyréznione miejsce na ekranie, np. pole do wypelnienia,
podsw1etlona pozycja listy (pozycja taka moze by¢ réwniez okreSlana przez zwrot:
pozycja wybrana), otoczony obwddky przycisk ekranowy

& Katalog indeksdw ol x| kar.ty ;,tego Okna.pO'ZWa|ajq
zmieni¢ sortowanie listy
Dstatnio edytowane | Dla grupy rabatowe] I Wwig kodu artylubu | Wig kodu paskowego towaréw znajdujacych sie
wig indek:ow |Wg nhaziy | Dla J.M. | Dla radzaju 1 I Dla rodzaju 2 | Dla rodzaju 2 I Dla typu w Kartotece artykutow
Fitr nia czgét nazwy: | @
Indek.s . &
______ 3 uzk ushuga
322 13322 prasowanle wzenie ﬂ
323113323 Aparat prazowarka 10 kg BGO
324113324 Aparat prazowarka 20 kg B20
325113328 Aparat prazowarka 30 kg szt E27
326[13326 Aparat prazowarka 40 kg | 52t 628
32713327 Aparat prazowarka 50 ka | st E29
328|13328 Aparat prasow Bl Stowniki podstawowe Systemu =lz]=]| karty z tego okna
32913329 Aparat prasow. dadza Ci dostep do
52413524 Aparat suszartk. Bach, bankowe | Grrobocze I Spozoby zapkat | Karty kredyt. I Rodz. umdw réznych list
R25[13525 Aparat suzzark Rei d
52613526 Aparat suszark B|. sprzed. |F|5| zakupu |F|e| ofert |F|e| kontalktdw IMagaz_l,ln_l,l |Grup_l,l WAT |Kasy
527 | 135827 Zhiomik 20 kg
528|13528 Zhiormik 30 kg
£20| 13620 Zhiomik 40 kg
£33 13693 Zhiornik 50 kg suzzenie
78E[13786 Zhiomik. 60 kg Fundusz reprezeptacyiny
TRCE e T | Sprzedaz wrobdw lista umieszczona

Diopisz lI-| Zrniefi AI Usufi -|
stowniki @ | WML 81| cemnik 1] ¢

— przyciski inicjujg wykonanie
okreslonych proceséow
(przyktadowo wykorzystanie
przycisku Stowniki wywota okno
sfownikéw systemowych)

Shanz
Slzao
Smag

FPozostata sprzedas

Sprzedaz srodkdw trwakpch

S przedaz usghug transportawych
SprzedaZ ushug zaopatrzenie
Sprzeda? z magazynu

[EEE 0TI [Ty I | =
Dopisz +| Zmiefi AI Usufi wm
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Wspobtpraca klawiatury i myszki

Efektywna komunikacja z systemem Graffiti Pro

Komunikowanie si¢ uzytkownika z Systemem odbywa si¢ wielowariantowo, tzn. t¢ samg
czynno$¢ mozesz wykonaé w rézny sposdb. Generalnie mozliwa jest obstuga Systemu przy
pomocy myszki i klawiatury lub samej klawiatury.

Uzywanie myszki
Podstawowe terminy, zwigzane z wykorzystaniem myszki podczas obstugi Systemu:

Termin Znaczenie
Wskazanie Umieszczenie wskaznika myszy na obiekcie
Kliknigcie Umieszczenie wskaznika myszy

na obiekcie (tj. wskazanie obiektu) 1 szybkie wciSnigcie
1 zwolnienie przycisku myszy

Klikni¢cie dwukrotne Wskazanie obiektu, dwukrotne szybkie wciSnigcie
i zwolnienie przycisku myszy

Przecigganie

W kilku miejscach w Systemie mozliwe jest przenoszenie niektérych elementéw list (np.
dokumentéw, materialéw etc.) pomigdzy kilkoma listami znajdujacymi si¢ w jednym oknie —

w taki spos6b mozesz przyktadowo przyprzadkowaé materialy do grup towarowych, dokonywaé
rozrachunkéw w ksiegowosci itp. Czynno$¢ taka nosi miano przeciggania danego elementu. Aby
zatem przeciagnaé element do innej listy (w granicach jednego okna) musisz wskazaé go
myszka, wcisnal jej lewy przycisk, a nastepnie, nie zwalniajac przycisku, przemiesci¢ wskaznik
myszy w odpowiednie miejsce w oknie i zwolnié przycisk.

Myszka moze by¢ duzym ulatwieniem w poruszaniu si¢ po formularzach czy strukturze menu.
Jej wykorzystywanie ogranicza si¢ do kliknigcia odpowieniego miejsca ekranowego;

w zaleznos$ci od miejsca, ktére zostalo klikniete, uzyskiwany jest rézny efekt:

Miejsce klikniecia Efekt

Opcja menu, przyciski Uaktywnienie wybranej opcji, wykonanie funkeji przypisane;j
ekranowe etc. przyciskowi itp.

Pozycja listy Wybranie (podswietlenie) pozycji

Zmiana szerokosci kolumn w listach

Mozliwe jest rowniez ustawienie dowolnej szeroko$ci wybranych kolumn. Wskazanie myszka
taczenia dwéch kolumn, spowoduje zmiang jej wskaznika w podwdjng strzaltke (e»); wéwczas
nalezy weisnaé lewy przycisk myszki 1 nie puszczajac go, zmienié rozmiar kolumny.
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Korzystanie z klawiatury

Prawidlowe korzystanie z klawiatury najczesciej znacznie przyspiesza pracg z programem,
a opiera si¢ na znajomosci odpowiednich kombinacji weiskanych klawiszy, ktorych
zastosowanie spowoduje odpowiednia reakcje Systemu:

Aby poruszac si¢ pomiedzy kolejnymi polami ekranowymi mozesz wykorzysta¢ klawisz TAB
lub kombinacj¢ klawiszy SHIFT+TAB (aby poruszaé si¢ w przeciwng strong)

Wiele okien, zar6wno zawierajacych listy jak i umozliwiajacych tworzenie dokumentéw etc.,
posiada karty (zakladki), ktore umozliwiajg wysSwietlanie dalszych cz¢sci formularzy,
zmiang kluczy sortowania list itd. Przechodzenie pomi¢dzy kolejnymi kartami okna,
mozliwe jest dzigki wykorzystaniu kombinacji klawiszy CTRL+TAB oraz
CTRL+SHIFT+TAB (w przeciwnym kierunku)

Aby przejs¢ na poczatek lub koniec dowolnej listy wei$nij kombinacje klawiszy
CTRL+PGUP lub CTRL+PGDOWN; zeby przesuwac liste o stron¢ w déf lub w gore,
wystarczy wykorzystaé same klawisze PGUP lub PGDOWN

Podczas tworzenia wielu dokumentéw systemowych, masz mozliwos¢ ustalania daty ich
wystawienia; jezeli obok pola daty znajduja si¢ przyciski « i v (umozliwiajgce zmiang daty
przy pomocy myszki), po jego podswietleniu zmiana daty bedzie réwniez mozliwa przez
wykorzystanie kursoréw kierunkowych na klawiaturze (klawisze v — strzatka w doét i N —
strzatka w gore)

Czasami zdarza si¢, ze pewnym przyciskom okazyjnie (fj. w aktualnie wySwietlanym oknie)
przyporzadkowywane s3 klawisze funkcyjne (F2, F3 itp.); w takich przypadkach informacja
o tym podana jest w nazwie przycisku (np. ‘Grupy towarowe F3’)
Wiekszo$¢ standardowych przyciskow ekranowych posiada réwniez swoje odpowiedniki na
klawiaturze.

Standardowe przyciski i ich odpowiedniki na klawiaturze

Z klawiaturowymi odpowiednikami standardowych przyciskéw warto si¢ zapoznaé, gdyz ich
stosowanie moze znacznie ulatwié 1 przyspieszy¢ T'wojg prace.

Przycisk ekranowy Odpowiednik na klawiaturze
PotwierdZ lub Zmien ENTER

Usun DELETE

Zamknij lub Anulyj ESC

Dopisz INSERT

| jeszcze cos... Dodatkowo w wigkszosci okien znajduje si¢ jeden przycisk, ktérego
krawedzie sg nieco grubsze od pozostalych; oznacza to, ze przyciskowi takiemu odpowiada
klawisz ENTER, ktérego przyci$nigcie spowoduje wykonanie funkcji przypisanej przyciskowi —
w wigkszosci przypadkow jest to przycisk Zmien lub Wybierz. (Funkcja przypisana takiemu
przyciskowi zostanie réwniez wykonana, jezeli pozycja listy, do ktérej funkcja ma zostaé
zastosowana, zostanie podwdjnie kliknieta myszka).
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Korzystanie ze stownikéw
dopuszczalnych ustawien

Stowniki sg listami zawierajgcymi czgsto wykorzystywane w Systemie dane takie jak
zdefiniowane np. magazyny, uzytkownicy, rejestry sprzedazy, oferty itp. Opis wprowadzania
sfownikéw systemowych znajdziesz w czgsci 2 podrecznika w rozdziale ,,Definiowanie

Stownikéw Systemu”.

Poniewaz stowniki znacznie przyspieszajg prace, eliminujgc jednocze$nie wiele niepotrzebnych
bledéw i umozliwiajac Ci stosowanie jednolitej terminologii w Systemie, znajdziesz je podczas
wprowadzania wigkszo$ci dokumentéw systemowych.

Zeby wybra¢ odpowiednig pozycje stownika powinienes albo klikngé myszkg przycisk
znajdujacy si¢ bezposrednio przy wypelnianym polu, albo ustawiwszy kursor w polu, przycisnac
klawisz kierunkowy W (ze strzatka w dét) i wybraé odpowiednig pozycje stownika.

flLista dokumentow sprzedazy

Edycia faktur |_Przeglqdanie I Arulowans I

=loix|

Rejestr : ISP I Dokument :
Mumer |Rodzsi  Opis Razem Flﬂ T ermnin Fdﬂ
KPAR | PARAGON - KOREKTA
F.ZaL ! FAKTURA WAT - ZALICZKA
FEKS | FAKTURA -EKSPORT
K.FEES |FAKTURA - EKSPORT - KOREKTA
TRk NIT3T S FACHUNEE | K i
Lp | Opis ke At KDﬁE ETA T Cena netto | Rabat whartogt netto \-"ATH

Dopizz o

Zamknij € |

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |
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przyci$niecie tego matego przycisku,
powoduje wyswietlenie odpowiedniego
sfownika (w postaci listy); mozesz
wskazac jego pozycje myszka lub
poruszac sie po liscie wykorzystujgc
klawisze kierunkowe i wcisng¢ ENTER
po odnalezieniu poszukiwanej informacji;
w tym wypadku funkcje stownika petni
lista rodzajéow dokumentéw sprzedazy
definiowana w Konfiguracji Systemu
(drzewo Administracji Systemu)
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Ikona uruchamiajgca
Administracje Systemu

Aby rozpocza¢ prace z Systemem musisz si¢ zalogowaé, wybierajac z listy firme oraz
przypisanego do niej (i przyporzadkowanego Tobie) uzytkownika Systemu. Poniewaz jednak
obie te listy przy pierwszym uruchomieniu programu jeszcze nie istnieja, nalezy je dopiero
utworzy¢. Jezeli jednak nie jeste§ Administratorem — lepiej si¢ za to nie zabieraj.

Uruchamianie funkcji administrowania Systemem Wybierz polecenie Administracja
Systemu z menu giéwnego Graffiti Pro lub wecisnij kombinacj¢ klawiszy CTRL+A; otworzone

w ten sposob zostanie okno dajace dostep do wszystkich opcji zwigzanych z konfiguracja
1 zarzgdzaniem Systemem.

Pierwsze uruchomienie Systemu Podczas pierwszego uruchomienia istnieje konieczno$é
utworzenia firmy, ktéra bedzie obslugiwana przez System oraz okreSlenie uzytkownikéw (i ich
uprawnien), ktérzy beda uprawnieni do przeprowadzania operacji na jej danych.

Definiowanie wielooddziatowosci Przygotowanie Systemu do pracy wielooddziatowe;j
opiera si¢ na odpowiedniej definicji opcji administracyjnych. (Mozesz wéwczas korzystaé ze
specjalnie do tego celu przygotowanego kreatora, ktéry automatycznie wywoluje kolejne opcje
konfiguracyjne istotne podczas pracy wielooddziatowe;).

Dodawanie firmy

Dodawanie firmy 1 tworzenie listy uzytkownikéw do niej przypisanych odbywa sie
w Administracji Systemu.

Aby dodac nowa firme Wybierz opcje Administracja Systemu (wySwietlone zostanie
drzewo Administracji Systemu) i — przy kursorze ustawionym na najwyzszym poziomie drzewa
—wykorzystaj przycisk Dopisz znajdujacy sie w oknie Lista zarejestrowanych firm; spowoduje to
wywolanie okna, ktdre umozliwi wprowadzenie danych firmy:

+ w pierwszym oknie wpisz (lub wskaz) Sciezke dostepu do katalogu, w ktérym umieszczone
zostang wszystkie bazy firmy; Sciezka dostepu do katalogu moze byé potem modyfikowana

+  w drugim oknie bedziesz mégt wprowadzi¢ kolejne dane firmy: informacje podstawowe
(karta Dane), urzad skarbowy wlaSciwy dla firmy (Urzad), rachunki bankowe, dane
kadrowe i ewentualne uwagi (nie sg one umieszczane na zadnym wydruku)

gl administracja Systemu =lo] x|

[=] Firmw - cecha instalacji najwyzszy poziom drzewa
F-@ 1 Fima testanwa Administracji Systemu

K| I

Dopisz = | : s Eﬂ

Boawini % | Zwin Zamknii X |

przycisk dopisywania nowej firmy aktywny jest
tylko wéwczas, kiedy wskazesz najwyzszy
poziom drzewa Administracji Systemu
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w pierwszym oknie wyswietlanym podczas
wprowadzania nowej firmy ustalasz $ciezke do
katalogu, w ktérym znajda sie bazy z danymi jej
dotyczacymi; Sciezke mozesz po prostu wpisa¢ lub
klikng¢ przycisk umieszczony obok pola i wskazac
katalog korzystajac z wygenerowanego drzewa
katalogow

wybierajgc odpowiednig karte
uzyskujesz mozliwos¢

wprowadzania odmiennych
danych firmy

tutaj mozesz zmienic¢
wprowadzong wczesniej
$ciezke dostepu do baz
firmy

to okno wywotywane jest réwniez po
wskazaniu wprowadzonej wczesniej
firmy i kliknieciu przycisku Zmien
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Po dodaniu nowej firmy, musisz zdefiniowac kolejne parametry, ktére beda mialy wplyw na
pracg na jej danych — czyli po prostu skonfigurowaé System.

Czym jest konfiguracja

Kazda z firm, ktére zostaly wprowadzone do systemu, posiada swéj wlasny zbidér parametréw,
ktore okreslajg sposob korzystania z danych — moga si¢ one przyczynié do powstania znacznych
réznic w obstudze poszczegdlnych firm. Ow zbiér parametréw (a whasciwie ich nastawéw) jest
wlasnie konfiguracja. Nie istnieja gotowe schematy konfiguracji, dlatego zanim rozpoczniesz
wlasciwg prace z programem, musisz zdefiniowaé i wprowadzi¢ do pamieci komputera (czyli
zapisad) ustawienia konfiguracyjne dla utworzonych firm. Bez poprawnej konfiguracji

w zasadzie niemozliwe jest podjecie wlasciwej pracy.

Gdzie znajduja sie opcje konfiguracyjne
Wszystkie opcje, ktére umozliwiajg konfiguracje systemu, odnajdziesz w strukturze drzewa
Administracji Systemu.

Opcje konfiguracyjne (takie jak Konfiguracja Systemu, Stowniki Systemu itd.) dostgpne

w programie, wySwietlane sg w postaci drzewa, tzn. hierarchicznie. Na wyzszym poziomie
drzewa znajdujg si¢ firmy, za$ na kolejnych podpoziomach — opcje administracyjne (dla kazde;
z firm osobno). Wszystko co musisz wiedzie¢ o ustawieniach administracyjnych, znajdziesz

w dalszych rozdziatach tej czesci.

Drzewo Administracji Systemu da &l administracja Systemu == =l
Ci szybki dostep do parametrow o " =
okreslajgcych zachowanie Graffiti g;umy{ °§f£§!2§f§ﬁ§"

) PrO,POdczas przeprowadzania @ 1 Uzytkawnicy Systeru / U prawnisnia
wiekszosci proceséw systemowych @ 1 Funkeje systemu
#=B& 1 Showniki Svstenu

=@

Keiegowo
Gospodark a Magazynowa
Logistyka
Produk.cja
Sprzedaz
Zamdwienia internetome
Terminarz wywobar automatycznpch
Poczta elektroniczha
Fonfiguracia upravwniern
Wwipdruki definiowalne
Mastawy lokalne - Edycja pliku PCGINI
FH@ 1 Administracia
=& 1 Import
— B 1 Impart bazy kontrahentdw
) . ) P 1 Import bazy bowardw
zeby rozwija¢ poziomy drzewa ~ P 1 Import dokumentdw rozpoczecia dla systemu FE.
Administracji Systemu wykorzystuj | =P 1 Szablonyimportu: Prace
przyciski Rozwin i Zwii (rozwijanie || =@ |1 Espot ,
. LT X P 1 Export bazy kontrahentsw
i zwijanie cafej struktury drzewa) lub L R R e
dwukrotnie kliknij wybrang gataz (aby ja = |=lof |
odpowiednio zwing¢ lub rozwingd). =
Mozesz tez wykorzystac znaki ‘+" i '~, ’%‘l @l 3*'%'*'s*l ..Pﬂ
Zamknij xl

ktére znajduja sie obok gatezi = = = —I :
posiadajacych podpoziomy Bozwin “l 2w ‘Jl Mivhierz o) *

ol pm i el
L e NP A ¢ R S S

TV VNV VVYEVVYywY

L—wykorzystujac przycisk Wybierz (lub
weciskajac klawisz ENTER) mozesz
uaktywnia¢ poszczegodlne opcje
administracyjne
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Uzytkownicy Systemu — uprawnienia

Dopisywanie uzytkownikow oraz nadawanie im uprawnien systemowych

Mozesz wytgczy¢ — catkowicie
lub czesciowo — uprawnienia
systemowe. Zrobisz to
korzystajac z opcji Konfiguracja
uprawnien (Konfiguracja
Systemu). Odznaczenie pola
Stosuj uprawnienia do
moduféw spowoduje catkowite
wytgczenie uprawnien
systemowych. Jezeli
odznaczysz tylko pole Stosuj
uprawnienia do czynnosci,
pozostawiajac aktywna funkcje
uprawnien do modutéw,
bedziesz mogt sterowac
uprawnieniami na poziomie
dostepu do modutdéw, nie
mogac kontrolowac bardziej
szczegbétowo dostepu
uzytkownikéw do danych
Systemu.

wskaz uzytkownika,
ktéremu bedziesz chciat T R
przypisa¢ funkcje lub 11| Uyt ownik 11
stowniki

i kliknij Dopisz, zeby =
wprowadzi¢ Dostepne funkcje q"l Skrzynka({l_lm Wiydiuk & Zamknij X|
podstawowe dane
nowego
uzytkownika

Opcja ta umozliwia okreslenie listy uzytkownikéw Systemu, ktérzy beda mieli dostep do danych
firmy (dla ktérej definiowana jest lista) oraz okreslenie szczegélowych uprawnien 1 dostepnych
sfownikéw systemowych dla kazdego z nich.

Aby dopisa¢ nowego uzytkownika do listy

Kliknij przycisk Dopisz (z ekranu Uzytkownicy systemu), a nastgpnie wprowadz kod (numer)
uzytkownika oraz jego imig¢ 1 nazwisko. Aby w péZniejszym czasie zmieniaé jego dane,
wykorzystuj przycisk Zmief. Do usuwania uzytkownika z listy stuzy przycisk Usun.

Po wprowadzeniu uzytkownika na list¢, nalezy okresli¢ jego uprawnienia oraz slowniki, do
ktorych bedzie miat dostep.

okno Uzytkownikéw Systemu wywotywane jest po wybraniu opdji
Uzytkownicy Systemu / Uprawnienia z okna Administracji Systemu

Y uzytkownicy Systemu ==l x|

B| Kod L 2ythovanik <

Uzytkownik 2
Uzptkownile 3
Uzptkownik 4
Uzytk ownik. &
Uzptk.ownik &
Uzptkownik. 7
Lzpthkownil. 8
Uzptkownik. 9

Dopizz l|-| Zrmieth AI Usuri —I Dostephe showniki @l Blokuj wezpstkich xl

L0000 =l T U1 = 0 PO

kliknij ten przycisk, zeby
uaktywni¢ opcje drukowania
uprawnien uzytkownikdw

B popisywanie pozycji {Nowy) =11 =l Systemu

ked [ B o

Uzytkownik: |

F.od pracownika: I 0 J

tak oznaczani sg wybrani
uzytkownicy

[T Blokowanie dostepu do Swktemu Graffiti [nieakiywne dla Supervizora) !HJ Wydruk uprawnien uzytkohnikow systemu ol =
_ _ Dla kogo wedruk————— B | Kaod | Uzptkownik. =
Konto poczy elekironiczne): | r
T Wszyscy uzptkowricy 2| Uzytkaownik 2
Potwierd? VI Al X | & Tylko zaznaczeni 3 H;ﬁ:tgxz:t 3
5{L2pteavanik. 5
do uzytkownika mozesz przyporzadkowac ? Hiﬁ{tﬂmt?
konkretnego, znajdujgcego sie w bazach B[Uzytkownik 8
sy;temoyvych pr{acownika (ten sam e B e e 9| Uzptkowarik 9
pracownik moze zosta¢ przypisany wiecej }10 HZ_P{';W!E }10
niz jednemu uzytkownikowi) g et

Potwierds Jl Anulu 4 |

jezeli nie zaznaczysz (nie wybierzesz) zadnego
uzytkownika, wydruk dotyczy¢ bedzie

zaznacz to pole, zeby na wydruku znalazly sie aktualnie podswietlonej pozycji listy

dodatkowe informacje o modutach uzytkownikéw

i czynnosciach przypisanych kazdej

z dostepnych funkgji
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Okreslanie uprawnien uzytkownikow

Aby uzytkownik mégl korzystaé z poszczegdlnych funkcjonalnosci 1 danych Systemu, nalezy
nada¢ mu odpowiednie uprawnienia. Uprawnienia konstruowane s3 na bazie dwéch elementéw
systemowych:

+ funkcje — definiowane s3 w omdéwionej w kolejnym rozdziale opcji Funkcje Systemu
(w Administracji Systemu); kazdej ze zdefiniowanych funkeji przyporzadkowywane sa
odpowiednie moduly, czynnosci oraz magazyny i dokumenty; nastgpnie uzytkownikom
wystarczy przydzieli¢ odpowiednia funkcje systemowa — stuzy do tego znajdujacy si¢ pod
lista uzytkownikdw przycisk Dostepne funkcje

+  stowniki — przydzielane uzytkownikom posrednio decyduja o tym, z jakich zasobéw beda
oni mogli korzystaé podczas pracy z Systemem; stowniki dla uzytkownika przydzielisz
korzystajgc z funkcji uruchamianej przyciskiem Dostepne stowniki

Nie przydzielenie uzytkownikowi stownika jest rdwnoznaczne z blokadg dostgpu do niego
(niemoznoscig jego uzywania podczas pracy w Systemie).

wybierz odpowiednig zaktadke, zeby

zeby wywola¢ to [ Elzasoby dia uzytkownika ol okresli¢ rodzaj przydzielanego
okno kliknij przycisk uzytkownikowi stownika (dziatanie
Dostepne stowniki | 1. Rej. ofert |2. Rei. kentaktdw | 3 Rei spresdazy | 4 Rej aakupdv Ij. Magazyny |5_ Kasy I uprawnien do dOkamentOW )
z okna Z. Barki | 9. Analizy finans. 10.Dok.mag. |11. B aporty zewn. magaZynOWYCh' ktC')lI’yCh Z.akfa.dka Jest
Uzytkownikéw mn - = aktywna na ilustracji, zalezne jest
Systemu e réwniez od konfiguragji uprawnien

systemowych — Administracja Systemu
> Konfiguracja Systemu >

Mk z PO do HEG § i o
e pte Konfiguracja uprawnien)
Pr+ Ridznica Dodatnia z inwentury
Pr- Ridznice Ujemne 2 [nwentury
P Uzpzkanie Produktu
H postepne funkcje dla uzytkownika... = = S|

e alolpimin]
Dopisz | Zmien Al v! Kod I DEis furkci |ﬁ(

o 2| Sprzedaz

e 3| Magazyn

s 4| Ksiegowost

Cd 5| Gospodarka systemu

kliknij, zeby przydzieli¢ nowy
stownik wybranemu
uzytkownikowi

Ll podawanie pozycji =l=] =] K| |
o | Dopisz | Zmiert A Usupn  wsm| Funkcis systeru o Zamkni 36
) zeby wywota¢ to okno
it I E N o Kliknij przycisk
I o, kliknij, zeby dopisac >
Plamg kI|kn|J{ zeby dopisa¢ nowe nowe funkgje ) Doatgprlle furlwkkge
G funkc;eAdlIa wskazanego systemowe z okna Uzytkownikow
. wezesniej uzytkownika Systemu
£ Cavtanie
€ Blokada
Y popisywanie funkcii... =l=] =]

Potwierds qfl Anuluj 2

Funkcia: m_lj g

Potwierds VI Anuluj 4 |
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Definiowanie funkcji Systemu

Czym s3a funkcje Systemu Funkgje s3 elementami umozliwiajacymi sprawniejsze
zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw. Kazda z wprowadzonych funkcji moze:

+ dawac dostep do wybranych przez Ciebie moduléw i jednoczesnie

- ograniczaé¢ dostep do wskazanych moduléw do okreslonych czynnosci (dla tych moduléw

zdefiniowanych)

Zaréwno lista dostgpnych modultéw jak i czynnosci dla nich zdefiniowanych sg listami

predefiniowanymi, dostarczanymi wraz z Systemem.

E Funkcje systemu Graffiti Pro...

[ Fukciomeens | Moduty dia funkei

=loix=l

okno funkgji systemowych
wywotasz m. in. wybierajac opcje
Funkcje systemu z drzewa opgji
administracyjnych (Administracja

| [lp  [Opisfunkei [
1 Admin = 1 4 stracy
O 2| Sprzedaz 2| Kontrahenci
U 3| Magazyn 3| Sprzeda:
Cd 4| Ksiegowost 4| Cenniki
U 5| Gospodarka systemu 5| Gozpodarka Spstemu
s E | Kaontrahenci E | Ofertowanie
s 7 |Barki 7| Zamadwienia klienta/Z apotrzebowania produk
s 9| Zakupy 8| Zamdwienia dostawyw/Zamdwienia produlcj
O 13| Kasa 9| Ewidencia kontakkaw
o 14 | Srodki trwabe 10| K ziegowosc

FK.od Opis magazynu

Systemu); mozesz w nim zobaczy¢
liste modutéw, czynnosci,
magazynéw i dokumentéw
powigzanych ze okreslong funkcja

| Ciokument g

B popisywanie nowej funkcji systemu... =151 =|
1 Dpis funkcii IModul'_l,l iczynnodoi dla funkciil
oo - i ief " |_-Df| 30 x
kliknij Dopisz, zeby Dopisz '|'| Zmisfi A Usufi = : g
rozpocza¢ dodawanie Opis: |
nowej funkdji | Zabloku funkcis x

systemowe;j

mozesz zablokowac
mozliwos¢ korzystania
z istniejacej funkji

Kliknij karte modutéw Zlpopisywanie nowej funkcji systemu...

i czynnosci dla funkgji Opis funkeji Moduby | czynnosai dia funksii |

nu Graffii Pro

o) x|

o modiukach

Lp | Opiz

Lp | Opiz caynnogci |

Administracia

Kontrahenci

zaznacz modut—(( I A
Centiki

Gospodarka Systermu

Ofertowanie

Zamawienia klienta/Zapotrzebowania prodi

Zamdwienia dostawyZamdwienia produkcj

Evindencia kontaktdws

10| Ksiegowose

11 | Zakupy

12| Banki

13| Kaza

14 | Srodki traate

15| Kadrmy

16| Prace

000 ) 03 01 = (g —

i I E

Zaznacz poprzez kombinacie klawizzp: CTHL + spacja lub 0

Twaorzenie dokumentu sprzedaiy
Mozliwasc edycii nie swoje| Fakiury
Cofanie dokumen ji

1
2

Dostep do zestawien

\.

| |
THL + leww prapcizk myszy.

a potem wybierz czynnosci do

Paotwierds JI Anulu ®

niego przyporzadkowane, ktére

beda udostepniane przez

tworzong funkcje
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Definiowanie Stownikéw Systemu

Czym sq stowniki Stowniki to listy zawierajace czg¢sto wykorzystywane w Systemie dane—
takie jak np. lista magazynow uzytkowmkow Systemu, rejestréw sprzedazy itp. Ich
zdefiniowanie znacznie ulatwia 1 przyspiesza prace, eliminujac jednocze$nie mozliwos¢
popelnienia bledu podczas wprowadzania podstawowych danych.

Po rozwinigciu poziomu Stowniki Systemu (w oknie Administracji Systemu) widoczne staja si¢
opcje umozliwiajgce zdefiniowanie wickszosci slownikéw wykorzystywanych przez System.

Stowniki podstawowe Systemu

W oknie Stownikow podstawowych Systemu kazdemu stownikowi przyporzadkowana jest jedna
karta. Zeby wprowadzié pozycje do stownika wystarczy zatem wskazaé odpowiadajgcg mu karte

i dodal kolejne pozycje, wykorzystujac przycisk Dopisz.

wokét przycisku Zmien
znajduje sie zwykle ciemna
ramka, co sygnalizuje
mozliwos¢ jego zastagpienia
wcisnieciem klawisza ENTER

&5 Dopisz

% sur |

standardowe przyciski dopisywania, zmiany
i kasowania pozydji list systemowych

Z czgsci stownikéw przez Ciebie zdefiniowanych, uzytkownik bedzie mégl korzysta¢ dopiero
woéwczas, gdy mu je udostepnisz. Opis nadawania uprawnief oraz przypisywania stownikow
uzytkownikom znajduje si¢ w poprzednim rozdziale.

g administracja Systemu

=l5ix]

E Firmy - cecha instalacji

EH@ 1 Firma testowa
1 Uzptkownicy Systernu 4 Uprawnienia
@ 1 Funkcie systemu

B 1 Stawniki Spstemu

b i 1
b 1 Gospodarka Magazpnowa
i.— P 1 Kortrahenc
- 1 Oferty
P 1 Kortakly
P 1 waluty

[

£

@ 1 Korfiguracia Systemu
@ 1 Administracia
+&8 1 Impart

2 1 Export

Roziri % | Zui

wygenerowac wydruk pozycji

Fiach. bankowe

Fiej. spra

rozwin poziom Stownikéw
Systemu, wybierz dowolny rodzaj
stownikéw, ktéry bedziesz

Hl stowniki podstawowe Systemu

I Gr.robocze | Spozoby zaphat

definiowat i kliknij przycisk Wybierz

| Karty kredpt.

=la] =]
T1— wybierz karte

I Flodz.umdw

ed. IHB| zakupu IHB| ofert |F|e| kontakkaw |f\‘1agazg,ln3,I IGrupy\u"AT |Kasy

odpowiadajaca
stownikowi, ktéry
chcesz definiowac

| Splzedaz us)rug prasowanle sUEZENIE
FR Funduszz reprezentacyjny
I 5 Sprzedaz vayrobdw
‘Jl i B §| 51 Pozastaba sprzedaz
ST Sprzedaz frodkdw trwatych
Strang | Sprzedaz usbug transportowpch
: : s SUzan| Sprzedaz ustug zaopatrzenie
przycisk Wydruki pozwoli Ci ER L
wybranych przez Ciebie
stownikéw il ol = elered 2l -l

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

Dopisz l|l| Zrniefi AI Usufi  wm

Zamknij ¥

—— kliknij przycisk dopisywania, zeby
dopisa¢ nowg pozycje stownika
podstawowego (w tym wypadku
rejestru sprzedazy)
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Ponizej znajdziesz opis wazniejszych parametréw definiowanych podczas dodawania pozycji

poszczegblnych sfownikéw podstawowych.

Stownik rejestréw sprzedazy

#]popisywanie rejestru sprzedazy... =1l x|

Dgdlne | Zaokragleria lnne (1] Ilnne Q]l Inne [3) l Magaz_l,ln_l,ll

Dormyélng sposob wstawienia: I i} I I Opkata

—Jaka cene wyswietlad przy wyborze indeksu [gprzedaz 2 magazynu) wystawiania dokumentéw
mentu
|

& Metto Bt € Wybrang na poziomie naghdwka doku

na karcie Ogoélne wpisujesz skrot rejestru (jednoznaczny z jego kodem) oraz jego opis.
Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ ustalenia, czy rejestr ma byé aktywny czy nie (przycisk
Blokuj rejestr w prawej dolnej czesci okna)

na karcie Zaokraglenia mozesz ustali¢ zaokraglenia stosowane podczas obliczefr wartosci

1 cen elementow powigzanych z rejestrem (mozliwe jest ustalenie zaokraglenia w zakresie
od 10 do 0,000 001; zaokraglenie Domyslne oznacza przyjecie zaokraglenia ustalonego

w konfiguracji sprzedazy — opis ustawien parametréw podstawowych dla sprzedazy
znajduje si¢ w rozdziale ,Konfiguracja sprzedazy” w niniejszej czg¢sci podrecznika)

na kartach Inne (1-3) znajdziesz parametry dookreslajagce zachowanie dokumentéw
powigzanych z dopisywanym rejestrem sprzedazy (patrz ilustracja)

wybierajac karte Magazyny, mozesz okreslic liste magazynéw, ktére beda dostgpne podczas
korzystania z definiowanego przez Ciebie rejestru. Dodajac kolejne magazyny dla rejestru,
musisz korzystal z wcze$niej zdefiniowanego stownika magazynéw. Lista magazyndéw dla
rejestru, podobnie jak wszystkie stowniki systemowe, moze byé dowolnie modyfikowana.
(Opis definiowania sfownika magazynéw znajdziesz w dalszej czesci rozdziatu)

jezeli uaktywnisz te opcje, podczas

przyporzadkowanych do rejestru

zatwierdzenie wprowadzenia pozydji

[~ Sortowanie pray wyborze indeksu [spreedas 2 magazpnu) spowoduje automatyczne wyswietlenie okna

& Indeks € Indeks krdtki  § Mazwa dopisywania kolejnej pozycji (wowczas, zeby

przerwad dopisywanie pozycji, musisz
™ Automatyczhie nastepna pozycia po wypetnieniu poprzedris] wcisna¢ klawisz ESC)
™ Fiskalizacja dokumentu bezpasrednio po zamknieciu dokumentu
- l - P F 5 {1 popisywanie rejestru sprzedazy... =lo] x|

Korzystaj z caytnika

™ Mozliwodt zmiany ceny nawet gdy istnisje cennik Ogdlne I Zaokraglenia | Inne ml Inne (2] Inne (3) |E1agazyny |
ndeks tawaru przed nazwg [datyezy list w module sprzedazy 1~ Sortowanie pray webaorze kontrahenta -
[~ Indeks b d [dat; lizt dul dazy) Sort b kontrahent
CKod © Skeit © NP PESEL ¢ REGON

£ Miasto " Dostawcy = Odbiorey

Paotwie

Korzystaj z czytnika to
przycisk, ktéry musisz
Lwcisnac”, zeby

uaktywni¢ zwigzang z nim

funkcjonalnos¢

™ Drukuj'wZ bezposrednio po zamknieciu
I™ Drukuj dokument sprzedazy bezposrednio po zamknigciu

I Paokaz informacie o koszcie whasnym | marzy podczas wystawiania

flpopisywanie rejestru sprzedazy... =zl x|
_Dgo'lneIZaoquglenia | Inne (1) Inne (2] |Inne 3 | Iagazyny

—Zlecenie na pozycji—

* Mieg

 Tak [niecbligatoryinie)
€ Tak [zawsze]

Diokument generowary podczas zamkniecia: I Di I Paobwierd: fl Anuluj *®

¥ Rejestr shuzy do dokumentédw PROFOR M
Podzzas zamykania dokumentdw PRO FORMA przerzucaj do rejestru; |

— Kaiegowaoit - nr analityki [zamiast kodu rejestu]——

| — |

™ Mozliwosé sprzedazy w cerach brutta

I~ Fiskalizuj dokumenty z zaznaczong flags "FISKALMY"

Patwierds VI Al x
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Stownik rejestréw zakupu
+  pozycje tego stownika identyfikowane s3 przez kod (czyli Id rejestru) oraz nazwe

poszczegblnych rejestrow. Dodatkowo mozliwe jest ukrycie rejestréw przez zaznaczenie
pola blokuj rejestr

- tak jak w przypadku rejestrow sprzedazy, do ktérego mogtes przywiazal wybrany rodzaj
magazynowego dokumentu rozchodowego, tak w przypadku rejestrow zakupu mozesz
przydzieli¢ dokumentom zakupowym magazynowe dokumenty przychodowe

+ do rejestrow zakupu mozesz przydziela makra dekretacji (zdefiniowane jako stowniki cech
dokumentéw)

okno dopisywania
rejestru zakupu

pozwala otrzymywac
cene dla pozycji faktury
w wyniku dzielenia
wprowadzonej wartosci
przez podana dla
pozydji ilos¢

jezeli wykorzystywany podczas wystawiania
dokumentéw sposéb zaptaty ma uaktywnione pole
ZAKUPY: wymagaj podania pracownika, to
oznaczenie tej opcji umozliwi edycje pracownika na
dokumentach zakupowych

konto przystajace
jest rodzajem
parametru
wykorzystywanego
podczas dekretacji

BuEEE N

na lidcie makr dekretacji
znajdziesz te, ktére
zdefiniowane zostaty jako
stowniki cech dokumentéw

LWdisnij” ten przycisk, jezeli wigzanie
makra z dokumentem zakupowym ma
by¢ obligatoryjne

makro mozesz wigzac
z nagtéwkami lub z pozycjami
dokumentéw
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Stownik rejestrow ofert

Rejestry ofert moga posiadal dwa statusy: oferty lub zapytania ofertowego i podzial ten jest
wowczas wykorzystywany podczas tworzenia ofert. Jezeli zatem zaznaczysz pole Rejestr zapytan
ofertowych (w oknie dopisywania/zmiany rejestru), rejestr traktowany bedzie przez System jako
zapytanie ofertowe i w oknie ofertowania dostgpny bedzie na liScie zapytan.

Mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych etapé6w do obiegu oferty (pola Czy jest etap
zatwierdzenia oraz Cgy jest etap wysylania); wigcej informacji na ich temat znajdziesz w czesci
podrecznika dotyczacej logistyki systemu Graftiti Pro, w czeSci ,, Tworzenie oferty”.

i Rejestr ofert dla uzytkownika Systemu ==l x]

Zapytania ofertowe |Dfert5.l I

w oknie rejestréw ofert karta
zapytan ofertowych pojawi sie, MNazwa rejestiu
jezeli co najmniej jeden

z wprowadzonych do

Systemu rejestréw ofert, posiada
status rejestru zapytan
ofertowych

200

todad ol elpipnlrd < =

Ewidencja zapytari g;| Zapytania nadestane [Z| Zestawienia | m‘ Zamknip 3 |

g zmiana pozycji

Kod rejestr: I 1

Mazwa rejestr; | test

™ Blokuij rejestr

L—— v Rejestr zapytan oferttowych
¥ Dostepriogt katalogu indeksdw W Dostepnosé kataloguushug W Dosteprosé edycii iecznei

Rodzaj ceny
’75' Edycia € Metta ¢ Brtta

pozwala na nafozenie restrykgcji
¥ Czpedytowad rabat V¥ Cap edptowad kiotrogé krotnosci ilosci wprowadzanej
na pozycji oferty

[V Czpjest etap zatwierdzania V' Czy jest etap wyzpbania

¥ Automatyczrie kopiuj opis mate | Mastawa biezaca: uskaw age CONSTANS: oferta z na10%0r)<3 ﬂaga.
CONSTANS nie jest realizowana
przez zamdwienia klienckie

Patwierds VI Arulu x

L kopiuje dodatkowo opis materiatéw
wprowadzanych na oferte

Stownik rejestrow kontaktow

Podobnie jak w przypadku stownika rejestréw zakupdw, pozycje tego stownika wyznaczane sa
przez kod (czyli Id rejestru) oraz nazwe rejestru. Jezeli cheesz, zeby ktdra$ z pozycji tego
stownika byly tymczasowo niedost¢pna w Systemie, zaznacz pole Blokuj rejestr.

5 Dodawanie pozyciji ===

Fod rejestiu; I 1

Mazwa rsjestne ]

™ Blokuj rejestr

okno dodawania Potwierdz "I Anulu 4

rejestru kontaktéw
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Stownik magazynow

+ definiujgc pozycje tego stownika wprowadzasz kod i nazwe dla magazynu

+  okreSlasz jego rodzaj przez zaznaczenie jednej z opcji: Wyrobow gotowych, Materialéw lub
Inny

+ na karcie Indentyfikacja miejsca znajdziesz opcje, ktore pozwolg Ci ustalié, czy dla
wprowadzanego magazynu stosowane beda oznaczenia sektoréw, regaléw i potek oraz
odpowiednie dla nich stowniki

Zaleznie od wyboru rodzaju | Dodawanie pozycji =lo] x|
magazynu, bedziesz mogt
wprowadzac do niego wytacznie
indeksy oznaczone jako wyroby Kod magazynu: |_E'
gotowe, pdtwyroby, materiaty lub

Dare I Identylik.acia migjzca I

towary handlowe. Jezeli zaznaczysz = 0P |
pole Inny, bedziesz mégt do niego = Rodzsj
 Jnny

wprowadzac wszystkie indeksy, ™ magazyn pozabilansowy [rie wehodzi na kartoteke ikwart]

niezaleznie od ich rodzaju. " iyrobiw gotowpch

© Pékwyrobdw
= Materiakaw ™ magazyn obshuguis rezerwacie dia Zapotrzeb. M ateriat.
Jezeli zaznaczysz to pole, - .
iloéci z tegoymagagynu LA £ Dodawanie pozyciji =la] x|
nie bedg wliczane do———F " Hig wliczac da ilagci zbiorczs] magazpndw 2
standw magazynowych
wyswietlanych r
w katalogu indeksdw.

I magazyn obshuguie rezenwacie dla Zamdwier Klienta

Dane Identvbikacia migjzca

w

su| oznaczenia sekkord

[T stosuj shownik dla ozraczenia sektordu
™ stosuj oznaczenia regabdw

™ stosuj stownik dla oznaczenia regatém
I™ stosuj oznaczenia pokek

™ stosuj stownik dla oznaczenia pokek

obie karty okna

wprowadzania nowego Potwierds ¢I Al b4

magazynu do Systemu

i sektory f Regaly f Polki - dla magazynu:001  -10] x|

Sektory | Regaty | Patki |
Miejzce| Opis Ij

pod listg magazynéw (w oknie

Stownikéw podstawowych B Dopisywanie nowej lokalizacji =lo] x|
Systemu) znajdziesz przycisk
Sektory/regaty/potki, ktorego Ay sl || Dane |

uzycie umozliwi Ci ich =
definiowanie (zaleznie od Dznaczenie: ||

wybranej karty) sektoréw, Opis misjsca|

regatéw i/lub pdtek

Potwierds JI Aruluj X |

Stownik grup VAT

Dodajac pozycje stownika wprowadzasz nazwe dla grupy oraz jej warto$¢; kazda grupa VAT
moze zostal zablokowana (co oznacza, ze nie bedzie widoczna podczas wystawiania
dokumentéw) przez zaznaczenie pola Blokuy VAT.

2 Dodawanie pozycji =lo] =]

Grupa wat: II
Wartogc vat: I 0.00

I BlokujaT

okno wprowadzania Potwierds JI A x

grupy VAT
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Stownik kas

W tym slowniku definiuje si¢ wlasciwie dwie niezalezne listy: liste kas oraz listg operacji
kasowych:

dodajac kas¢ wprowadzasz numer kasy, jej opis oraz walute, jaka bedzie obstugiwala (na
podstawie wezesniej zdefiniowanego stownika walut). Tak jak w poprzednich slownikach,
mozliwe jest blokowanie poszczegélnych kas przez zaznaczenie pola Blokuj kase

wprowadzajgc operacje kasowa okreslasz jej kod 1 nazwe oraz filtr operacji (pozwoli Ci
okresli¢, gdzie bedziesz korzystal z operacji kasowej; przy braku filtra, operacja jest

widoczna zaréwno podczas wprowadzania KP jak 1 KW)

okno stownika kas zawiera

dwie listy: kas i operacji
kasowych Rach. bankowe | Gr.mobocze I Sposoby zaptat | K.arty kredyt. | Fodz umaws

Rej. zprzed. I Rej. zakupu | Riej. ofert I Fiej. kontakbdw I tagazyny | Grupy WaT Kasy

gl stowniki podstawowe Systemu =10l x|

pis operacii kasows|

=il

Prowizie bankowe
Pozyczki| &l Dodawanie pozyciji

Capnsze
Kod: ||

=lo)x]

Operacia: |

Filtruj operacie
’75 Brakfita 1 dakP

 dakw © bloku

[EEE N Y T ey I | 90 | T ER T AT

Dopizz | Zmien A Usui  wm Dopisz +| 2

Patwierds VI AnuLj x

wiydruk operacii kasowych @ Zarmknij X|

mozesz wydrukowac wszystkie
wprowadzone do Systemu
operacje kasowe

Stownik rachunkéw bankowych

w oknie dopisywania operacji
kasowej mozesz, korzystajac
z filtréw operadji,
przyporzadkowac operacje do
konkretnego rodzaju
dokumentu (KP lub KW)

Podobnie jak w przypadku slownika kas, na stownik rachunkéw bankowych skladaja si¢

dwie listy:

+  lista bankéw wraz z ich rachunkami (mozliwosé blokowania)

- lista operacji bankowych (masz mozliwo$¢ filtrowania operacji — tak jak w przypadku

stownika operacji kasowych)

g stowniki podstawowe Systemu =lo] =l
Rej. zprzed. | Rej. zakupu | Rej. ofert I Fiej. kontakbdw I tagazyny | Grupy WaT | Kazy
Rach. bankowe Gr.robocze I Spozoby zaphat | K.arty kredyt. | Fiodz umdw
R achunek ban |
T 111111 1 Zapkata =

BAMNK PRZEMTSEDW ™ 5.4 22322 222 4 Prawizje bankowe

BaME. SLASKI 13131313131 L5 Pozpczki mieszkaniowe

BGZ 5.4 12121212121 E Capnzze

BFH 5.4 11111111111 |4 Sphata odsetek

BRC 5.4 101010101011

BRC 54 32323232323

BRE BAMK 5.4 NANANT

CUKROBAME 5.4 30 3030 3030 3

Pekal 5.4 29292929292

TR I | : el latladdad wl wiesed o] | 2l

Dopizz | Zmiefi A Usuf == Dopizz l|-| Zrigh Al Usufp ==

Elpodawanie pozycji =lol x|
Kaod: II
dopisujqc operacje Dperacia: |
bankowg mozesz ustawic Fil 3
filtr dla rodzaju S
dokumentéw, w ktérych & Brakfiba ¢ dlaPR ¢ daRZ ¢ bloky
bedziesz mogt
wykorzysta¢ operacje Pobwierdz VI Anulu 4
bankowa - —
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Stownik grup roboczych

Wiecej na temat rezerwacji Definiujgc pozycje tego stownika wprowadzasz symbol dla kazdej z grup, opis oraz ustalasz
rzeczywistych i odroczonych : - . : ;- .
Gowibss sie 2 2 czede priorytet rezerwacji dla grupy roboc.ze]. Prlorytf.:t ten dotyczy rezerwacji oc,l/roczonych i-
podrecznika Logistyki Systemu ~ poniewaz sg one wigzane z grupami roboczymi — pozwala ustali¢ kolejno$¢ generowania

Graffiti Pro — rozdziat rezerwacji rzeczywistych na podstawie rezerwacji odroczonych.
,Rezerwacje automatyczne”.

S podawanie pozycji =lo] =l

Grupa robocza: II

Opiz: |

Priorytet rezenvacii: I 0
okno

dopisywania
grup?/ rgboczej Pobwierds VI Anlu 4

Stownik sposobéw zaptat
Stownik sposobéw zaplat wykorzystywany jest zaréwno podczas wystawiania dokumentéw
sprzedazy jak 1 zakupowych.

. . L, B podawanie pozycji =] x|
mozesz uniemozliwi¢

przyznawanie rabatu dla

dokumentéw z konkretnym Sposcbptatnosei [T

sposobem zaptaty ta opcja wspotdziatajgca z parametrem

Opis: | edytuj pracownika z rejestru zakupu,
|__|_— blokuj 1abat spowoduje koniecznos¢ wprowadzenia
pracownika na wystawianym

na fakturze bedzie ————F" wumagaj rachunku bankowego na fakiurze
musiat zosta¢ wskazany ~Mastawy generyjace automatyozne rozliczenie dokumentu
rachunek bankowy
(wyswietlone zostanie
dodatkowe pole) ™ SPRZEDAZ: wymagaj podania karty kredytowe] na fakturze bedziesz musiat wskazac¢ karte
kredytowsa; poniewaz karty kredytowe
wigzane sg z kontami bankowymi, nawet

dokumencie

™ ZAKUPY: wymagaj podania pracownika

Patwierdz ‘/I Anuluj % jezeli zaznaczysz opcje wymagaj rachunku
bankowego na fakturze, pole konta
okno dopisywania bankowego nie bedzie wyswietlane

sposobu zaptaty

Stownik kart kredytowych i rodzajéw uméw

Poszczegdlne karty kredytowe wprowadzane do Systemu wigzane s3 z konkretnymi kontami
bankowymi; wobec tego, podczas wystawiania dokumentéw, ktérych platnosé nastepuje przy
wykorzystaniu karty platniczej, nie jest juz mozliwe podawanie konta bankowego.

Natomiast w przypadku rodzajéw uméw, dodatkowym parametrem je okreslajagcym (précz kodu
1 nazwy) jest ich rodzaj: Naleznos¢ lub Zobowigzanie.

Hpodawanie pozycji =lzlx]

Kod: I E

Nazwa |

Rachunek: ID I I

okno dopisywania rodzaju

I Blakuj umowy
=] =] =
Potwierds JI Anulu b4
okno wprowadzania Kod: |—n'
l;arty kredytowej do Opie |
ystemu
Rodzaj————
* Naleznosc
" Zohowiazanie
™ blokuj
Patwigrds fl Anuluj x
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Stowniki Gospodarki Magazynowej

Utworzywszy stowniki podstawowe Systemu, powiniene$ zdefiniowal stowniki wykorzystywane
przez Gospodarke Magazynowy. Wywolaj zatem drzewo Administracji Systemu, pod$wietl
opcje Gospodarka Magazynowa, ktdra znajduje si¢ w podpoziomie Stownikéw Systemu

1 kliknij przycisk Wybierz. Wyswietlone zostanie okno, na ktérym — podobnie jak w przypadku
definiowania stownikéw podstawowych — beda znajdowaly si¢ karty, z ktérych kazda odpowiada
konkretnemu stownikowi.

S  Aby nadaé artykutom rodzaj, przydzieli¢ je do grupy towarowo-rabatowej lub cechy:

1 Wybierz odpowiednia karte odpowiadajaca rodzajowi artykuléw, grupie towarowo-
rabatowej lub cesze.

2 Wyswietl liste artykuléw nie przydzielonych (zaleznie od wskazanej karty, beda to towary
nie przydzielone do rodzaju artykuléw, grupy towarowo-rabatowej lub cechy).

3 Zaznacz odpowiednie artykuly; aby zaznaczy¢ wigcej niz jeden, klikaj ich nazwy
z przyci$nietym jednocze$nie klawiszem CTRL; spowoduje to zaznaczenie wybranych
artykuléw symbolami strzatki (). W takiej sytuacji zostanie Ci juz tylko klikngé przycisk
Przydziel zaznaczone.

Przeliczniki dla jednostek miar dla towaréw W przypadku stownika jednostek miar,
mozliwe jest sprawdzenie dotychczas wprowadzonych przelicznikéw jednostki miary dla
konkretnego towaru oraz ewentualna ich modyfikacja (karta Przelicznik dla towaréw).
Dodawanie przelicznikéw dla jednostek miar mozliwe jest wylacznie w katalogu indeksow
towarowych 1 materialowych (podczas dodawania lub modyfikacji artykutu).

wybierz odpowiednia karte, ktéra pozwoli Ci
definiowac liste rodzajéw artykutéw lub grup
towarowo-rabatowych i przydziela¢ do nich

& Aktualizacja stownikéw 1o x| artykuty
Jednostki Miary  Fodza 1 artphubde |F|0dzai2 art_l,lku#o'wl Fodzaj 3 artyk kb | Grupy towarowo-rahatowel Cechyl
Grupa | artykutow przyciski tworzenia
Nl Redsi | Bioksds | 1 i modyfikadji lsty rodzajow
1 Aparat pi ka m artykutéw lub grup
Aparat prazowarka 10 kg towarowych

} Aparat prazowarka 20 kg
4 Aparat pragowarka 30 kg
5 Aparat prazowarka 40 kg
B Aparat prazowarka 50 kg

Aparat prazowarka B0 kg
8 Aparat prasowarka 70 kg

Dopisz

Usur ™

tutaj mozesz ustali¢, czy widoczna bedzie
Lista nieprzpdzielonych artykubdw lista artykutéw przydzielonych czy

Kod a Indeks Mieprzydziclone indeksy I Nieprzydzielone artykuty [ nieprzydzielonych

Zbiornik 5 kg

isz i M . .
FIRIBE ndeis fosiann) mozesz przypisa¢ indeksy dostawcy

do wybranego rodzaju artykutéw,
wybranej grupy lub cechy; moga to
by¢ wszystkie indeksy lub tylko
A m— ‘,l jeszcze n_ie powia_zane z 2_adnq grupg
— pole Nieprzydzielonym indeksom w

Zhiornik 80 kg | czedci Jakim indeksom dostawcy

Lslasd ol zivipnipnl 21 | e przydziela¢ grupe rabatowa?

HTHL @l Zaznaczanie - CTRL + SPACE lub CTRL + strgsbki gdra dok Zamkni »® |

L_jezeli zaznaczyte$ juz artykuty, kliknij
ten przycisk, zeby przydzieli¢ je

Zaznacz/Ddzna wszystko +|

takimi symbolami

opatrywane s3 mozesz zaznaczac i odznaczac

zaznaczone przez wszystkie pozycje wyswietlonej listy dodwybrlanbego

Ciebie artykuty artykutéw korzystajac z tego rodzaju ub grupy
przycisku towarowo-rabatowej

2 Przypisywanie dostawcy indeksdow z grupy: x|

Przppizz arupie indeksy dostawey: I 0

"Jakim indekzom dostawcy preydzielac grupe rabatowa?

| Mazwa dostawcy

& Nieprzydzielonym indeksom € wzzpstkim indeksom

Potwierds Vl Al x
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Tworzenie stownikow kontrahenckich

Po co ci stowniki kontrahenckie Stowniki kontrahenckie daja Ci do dyspozycji silne

narzedzie tworzenia wielorakich podzialéw kontrahenckich, znacznie ulatwiajac

1 przyspieszajac prawidlowe rozpoznanie i opis firm, z ktérymi taczg Cig¢ kontakty handlowe.

Oferuja Ci:

+ dostep do trzech, niezaleznych od siebie predefiniowanych podzialéw kontrahentéw (I, II
1 III) obstugiwanych przez System; w kazdym z podzialéw, mozesz utworzyé dowolng
niemalze liczbe rodzajow podziatu kontrahentéw; kontrahenci w bardzo fatwy sposéb moga
by¢ przenoszeni pomi¢dzy réznymi rodzajami podziatu dla jednego podziatu

+ mozliwos¢ zdefiniowania grup rabatowych, ktére mozesz wigzaé z grupami towarowymi
(Polityka rabatowa w cenniku) lub bezpos$rednio z pozycjami cennika

+  mozliwo§¢ wprowadzenie regionéw oraz zdefiniowanie sieci handlowych wraz
z handlowcami

Tworzenie rodzajéow podziatow i przydzielanie do nich kontrahentéow

Dla kazdego z trzech podzialéw mozesz utworzy¢ nieograniczong niemalze liczbe réznych
rodzajow (kryteriéw) podziatu. Kazdy z nich definiowany jest przez kod 1 warto$¢ (opis).

Przycisk Aktywny, znajdujacy si¢ pod polem opisu rodzaju oznacza, ze rodzaj bedzie widoczny na
liScie wybranego podziatu. Aby zablokowal rodzaj, kliknij przycisk Aktywny — spowoduje to jego
weiSniecie i jednocze$nie zmiane na Nieaktywny. Oznacza to zablokowanie rodzaju, ktéry

w takim przypadku nie bedzie pojawial si¢ na liscie rodzajéw dla danego podzialu (podczas
korzystania ze stownikéw kontrahenckich w innych modutach systemowych). Aktywno$¢ oraz jej
brak oznaczane s3 dodatkowo odpowiednim symbolem graficznym, ktéry widoczny jest na
przycisku i na licie rodzajéw dla podziatu w oknie Stowniki kontrahenckie.

#4 stowniki kontrahenckie =lo] x|
K.od Wwiartogc kipterium podziabu | | %
F' 1] test

K5 2 test2

Wt sposGl ——— (0

oznaczane s3
pozycje
nieaktywne

przycisk Dopisz blokowo daje
dostep do jednego ze
sposobdw przydzielania
kontrahentéw do pozycji

@ stownikéw kontrahenckich
il it Y (opis w dalszej czesci rozdziatu)
Diopizz l|l| Zrmiefi Al JRET -l Dopizz blakowo mﬁ@I
Podzisk | |F'gdzia¥ Il | Podziak 1l |Babat_l,l| Hegion_l,ll Handlow 14 Dodawanie pozycji =l=] =]
Kod kryteriurn podziatu 12 I 1
Wartose krpterium podziatu | | %

'— wybierajgc odpowiednie karty z okna,
mozesz uzyska¢ dostep do podziatéw
kontrahenckich, stownika grup Potwierds I o ®
rabatéw kontrahenckich, regiondéw chvierd? o] _Seuli |
i handlowcéw

| Akhywny i

dopisujac lub modyfikujac grupe

— kontrahencka, mozesz jg réwniez
zablokowac; wystarczy klikng¢ przycisk
Aktywny (ktérego opis zmieni sie wowczas
na Nieaktywny)
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Masz do dyspozycji dwa sposoby przypisania kontrahentéw do rodzajéw podziatu:

Przypisywanie kontrahentéw do rodzaju — sposéb 1

Oferuje szybkie i wygodne

procedury, pozwalajace na przydzielanie kontrahentéw do rodzajéow kontrahenckich.

S Aby przypisywaé kontrahentéw do rodzajéw podziatu:

1

Wybierz odpowiednig karte podziatu w oknie Stowniki kontrahenckie 1 wykorzystaj
przycisk Dopisz blokowo.

Wskaz podzial (grupe rabatowa, region) 1 wyswietl liste kontrahentéw, nie przypisanych do
zadnego rodzaju podziatu (Lista kontrahentow bez przydziclonej wartosci podziatu).

Zaznacz wybranych kontrahentéw klikaj ich nazwy z przyci$nigtym jednocze$nie
klawiszem CTRL; spowoduje to zaznaczenie wybranych pozycji symbolami strzatki (=),
a nastgpnie wykorzystaj przycisk Przydziel zaznaczonych do aktywnej warto$ci podziatu.
Wybrani kontrahenci zostang dopisani do wybranego wczesniej rodzaj podziatu.

Jezeli cheesz przenie$¢ kontrahenta do innego rodzaju podziatu, musisz weze$niej wprowadzic
go na list¢ kontrahentéw bez aktywnej wartosci podziatu.

Kontrahent moze by¢ przypisany tylko do jednego rodzaju dla danego podziatu.

strzatki przy tych

pozycjach oznaczaja,

ze zostaly one
zaznaczone

w tym oknie masz

réwniez mozliwos¢
dopisania nowych
rodzajéw podziatu

F3 popisywanie i przydzielanie wartosci kryterium podziatu I kontrahentom == =]
| do praydsi: b wskaz rodzaj listy
[ kod T Opis krsterium podzistu | | Skrdt Migjscomwait MNIF ko-m,rzhegtow' thlr-y cheesz
1 test )\ 3| Mazwa dostancy WIAREZEW D00-004 miec co dyspozyqi:
» 4 | Hazwa dostawc WARSZ AW 0001411 przydzielonych lub
*. 5 Mazwa kontrahenta 5 JUCHND nie przydzielonych do
Y £ | Mazwa dostawcy & WIBRSZAWA o0a-10-3 wybranego rodzaju
7 | Mazwa dostawcy 7 WARSZAMWA, 000-00-0r podziatu
8 | Mazwa kontrahenta 8 WARSZAWA 000-16-0:
9 | Mazwa kontrahenta 3 WARSZAW 000-000-
10 | Mazwa kontrahenta 10 | WARSZ& WA o0o-10-0
11 | Mazwa dostawcy 11 WABRSZAWA 000-16-01
12 | Mazwa kontrahenta 12 | WARSZE WA 0001004 .
13 | Mazwa dostawey 13 SR SZAMA 000-004- po zaznaczeniu
14 | Mazwa kontrahenta 14 | WARSZaW A kontrahentow,
15 | Nazwa dostawcy 15 AR ST 000-0114 wykorzystaj ten
16 | Mazwa kontrahenta 16 | WARSZAWA 000-020- przycisk, zeby
17 | Nazwa dostawcy 17 WARSZAW, 000-00-2- R
18 |Nazwa kontrahenta 18 | WARSZAWE 000-000- przydzieli¢ ich do
19 | Nazwa kontrahenta 19 | WARSZAWE 000-00-2- odpowiednich rodzajéw
20 | Mazwa kontrahenta 20 | WARSZAW 000-000- podziatu
21 | Nazwa dostawcy 21 WAARSZAA 00o-004-
vl adalziwieriei | ol | O RIE LTI RATT T e
@-l Zmief Amgsun- Pravdziel zaznaczonych do akbwwne] wartoscl podz. | ‘l Zamknii

Przypisywanie kontrahentéw do rodzaju — sposob 2 Jest to nieco starsza wersja
przydzielania kontrahentéw do rodzajéw kontrahenckich; poniewaz jednak jest ona
preferowana przez niektérych uzytkownikéw, pozostaje ona aktywna i dziala niezaleznie od
wersji nowej.

S  Aby przypisaé kontrahentéw do rodzaju podziatu:

1

Tworzenie grup kontrahenckich

i przydzielanie do nich

kontrahentéw jest réwniez

mozliwe w kartotece

kontrahenckiej. Doktadny opis
znajdziesz w czesci 3 podrecznika
— rozdziat ,Ustalanie rabatéw dla

kontrahentow"”.

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

Wybierz odpowiednig karte podziatu w oknie Stowniki kontrahenckie i kliknij prawym
przyciskiem myszki dowolng pozycje listy rodzajow kontrahentéw; z wywolanego menu
wybierz polecenie Drzewo.

Rozwih te rodzaje kontrahentéw, pomigdzy ktérymi bedziesz przenosil kontrahentéw.
Jezeli bedziesz przypisywal kontrahentéw, kt6rzy dla wybranego podziatu nie majg jeszcze
przydzielonego rodzaju, rozwin galaz Bez wartosci kryterium podziatu.

Zaznacz kontrahentéw klikajac ich nazwy z przyci$nigtym jednoczesnie klawiszem CTRL;
spowoduje to zaznaczenie wybranych kontrahentéw symbolami strzatki (). Nastepnie,
nie puszczajgc lewego przycisku myszki, przeciggnij wskaznik do nazwy rodzaju (gdy
zaczniesz przeciggal, wskaznik zmieni si¢ w strzalke W), do ktérego zostanie przypisany
kontrahent, a nastepnie pus¢ przycisk myszki. Przydzielajac pojedynczych kontrahentéw
nie musisz ich zaznaczal — wystarczy przeciggnad.
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okno
stownikow
dla ofert

Rabaty kontrahenckie

Zeby doda¢ nowa grupe rabatowg (kontrahencka) wystarczy wybraé karte Rabaty, klikngé
przycisk dopisywania i — na wySwietlonym ekranie dodawania — wprowadzi¢ opis grupy.

Przypisujac kontrahentéw do kontrahenckich grup rabatowych, musisz postepowac
analogicznie jak podczas przydzielania kontrahentéw do rodzajéw podziatu; réwniez w tym
przypadku mozesz to zrobié na dwa sposoby.

Regiony

Oprécz grup podzialu i rabatéw kontrahenckich, okno Stowniki kontrahenckie umozliwia Ci
takze zdefiniowanie regionéw i przypisanie do nich kontrahentéw. W tym wypadku nie moze
zostal wykorzystana procedura przydz1elama kontrahentéw wedlug sposobu 2 (starszego)
natomiast wszystkie inne operacje przebiegaja w taki sam sposob ]ak W opisanym powyzej
tworzeniu grup podziatu kontrahentéw i ich do nich przypisywaniu.

Handlowcy i sieci handlowe
Na karcie Handlowcy, mozesz wprowadzic:

+ sieci handlowe oraz

+  handlowcéw, ktérych pozycje okreslane sg standardowo przez kod i opis oraz przez
wskazanie odniesienia do sieci handlowej (przez jej kod) i do pracownika (na podstawie
listy pracownikéw)

Poszczegdlne pozycje stownika handlowcéw (4. poszczegdlni handlowcey) moga byé wigzane
z kontrahentami, co péZniej moze owocowaé zestawieniem sprzedazy, na ktérym znajdzie si¢
réwniez informacja o udziale wybranego handlowca (handlowcéw) w kontaktach handlowych
z kontrahentem.

Stowniki dla ofert

Stowniki dla ofert nalezg do opisowych, tzn. nie zawieraja dodatkowych parametréw
konfiguracyjnych; poszczegdlne pozycje slownikéw dla ofert definiowane s3 przez numer
(wprowadzany automatycznie i nieedytowalny) oraz opis pozycji. Wyjatkiem jest stownik
warunkéw platnosci, ktérego pozycje okreslane sg przez opis oraz ilo$¢ dni do przelewu.
We wszystkich réwniez stownikach oprécz stownika warunkéw platnosci dopuszczalne jest
zablokowanie mozliwosci korzystania z poszczegblnych ich pozycji.

#3 stowniki dla ofert =le] =]
Warianty ofert | Warunki pratnogci I Przyczyny odrzuc. zapyt.ofertow, &
Autarzy afert |Cech3,| 1] | Cechy [2] I Cechy (3] Sposoby doreczania

|d autora Mazwwa autora Ij
Dopisz o | | e P
Zamknij 2 |
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Stowniki kontaktow

Réwniez i te stowniki nie wymagaja zbyt wiele pracy, koniecznej do ich zdefiniowania. Pozycje
dwu z nich: Rodzaje klientéw oraz Sposoby kontaktéw, okreslane sg tylko przez nazwe.

Natomiast stownik Przyczyn zamknigcia kontaktdéw, oprocz nazwy przyczyny, umozliwia
wskazanie jednej z trzech dostepnych kwalifikacji przyczyny: Sukces, Umiarkowany sukces,
Porazka.

4 podawanie pozycji =lo] x|

Mazwa przyczypry: [[

Kwalifikacja praycayny——————————— w
" \Sukeces

€ Umiarkowany sukces
" [Porazka

Pobwierd? JI Anulu xl

kwalifikacje zamkniecia kontaktu ustalasz przez zaznaczenie
jednego z trzech pdl

Definiowanie walut
Stownik walut sklada si¢ z dwéch list:

+ lista walut, w ktérej pozycje okreslane s3 przez kod i nazwe i moga byé — podobnie jak
w poprzednio oméwionych stownikach — blokowane, aby nie byly wySwietlane na liscie
stownika walut w innych miejscach programu

+  lista umozliwiajgca okreslenie kurséw danej waluty; zaleznie od tego, jaka waluta jest
podswietlona, odpowiednio do tego wySwietlana jest wlaSciwa dla niej lista kurséw. Aktualny
kurs okres$lany jest na podstawie daty

3 stownik walut =10 x|

wybrana waluta ——

komplet przyciskéw do
definiowania listy walut

Dopisz +| Zrieh Al UsuA -|

tutaj znajdziesz kursy, ktére Diata HMr Tabeli | Opis Kurs sredni Kurs zakupulj
zostaly ustalone w Systemie dla —=

wybranej waluty; aktualnie

aktywny jest zawsze kurs

z najnowszg datq

A Dodawanie pozycji x|

Dane |

Drata: I -

Rodzaj kursu——————
[F MEP ¢ Megocjowany ¢ 54D

tymi przyciskami mozesz zainicjowac Mr tabel [
wprowadzanie, zmiane lub kasowanie : :
kurséw dla wybranej waluty Dipis: |

Kurs dredni: I 0.000000
Kurs zakupue I 0,000000
Kurs sprzedazy: I 0.000000

okno wprowadzania Patwisrds VI Anulyj %€

kursu waluty
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Czym jest Konfiguracja Systemu

Definiowanie glownych parametrow Systemu

Konfiguracja Systemu obejmuje opcje dotyczace podstawowych modutéw wehodzacych w sktad

Graffit Pro, tj. Ksiggowosci,, Srodkéw Trwatych, Gospodarki Magazynowej, Logistyki,

Produkeji 1 Sprzedazy. Dodatkowo znajdujg si¢ tu réwniez opcje umozliwiajgce zdefiniowanie

parametréw dla zaméwien internetowych, terminarza wywolan automatycznych (akgji

systemowych), systemowej obstugi poczty elektronicznej, konfiguracji uprawnief, wydrukéw

definiowalnych oraz edycje pliku peg.ini.

Czym jest Konfiguracja Systemu W odréznieniu od stownikéw systemowych, ktore
ulatwiajg przeprowadzanie wiclu typowych operacji systemowych Konfiguracja Systemu
pozwala Ci ksztaltowaé przebieg wigkszosci operacji i proceséw zachodzacych w Systemie.

gl pdministracja Systemu

=lo] x|

@ Fimy - cecha instalaci
EH@ 1 Firmna testowa

—@ 1 Furkcie systeru
& 1 Skowniki Systemu

E} 1 Faonfiguracia Spstemu
1

ate
1 Gospodarka Magazyhowa
1 Parametry podstawowe

Logistyka
Produkcia
Sprzedaz
Zamawienia internetawe

[l W

,_|
xS M i o e R

Poczta elektroniczna
Fonfiguracia uprawnier

T VVVVVVVVVywY ,—'—l—vvv

F-@ 1 Administracia
8 1 Import
@ 1 Export

@ 1 Uzytkownicy Systeru / Uprawnienia

4
} 1 Rodzaje dokumnentdw magazynowych
P 1 Profilowanie exportufimportu danych

Terminarz wywokar automatyczinpch

M agtavy lokalne - Edycja plilku PCG.IMI
‘windruki definiowalne graficzne
Wipdrukl definiowalne tekstowe

Bl

gatezie Konfiguracji
Systemu w Graffiti Pro

QJl Wiybisrz I

Blozwifi '-Pl Zwifi

2

Zamkni ¥ |

wydnki - S|

przycisk Wydruki pozwoli Ci —
wygenerowac wydruk ustawien
konfiguracyjnych dla poszczegdinych
funkcjonalnosci (zaleznie od tego, ktéra
z nich jest w danej chwili wybrana)

zmiany parametréw
podstawowych (przycisk
Dopisz lub w niektérych
przypadkach Zmien) dla
kolejnych funkcjonalnosci
systemowych sa zawsze
rejestrowane

LdKsiegowosc: konfiguracja

===

T ermin wprowadzenia zmian |
Data Czas

3 Admi
Uzytkownlk 2

204032001
3/04/2001

lslsd ol zivipnied | ]

Diopisz +| ’M

Zmiane w konfiguracii wprowadzik

1|

Zamkrij 3 |

mozesz przegladaé nastawy
parametréw bez mozliwosci ich
modyfikacji (przycisk Podglad)
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Ksiegowos¢

okno definiowania
parametréw
konfiguracyjnych dla PK

Parametry podstawowe ksiggowosci dotyczg dokumentéw ksiggowych (PK), planu kont, zlecen
produkeyjnych, kasy, banku oraz analiz finansowych; do kazdego z tych elementéw uzyskasz
dostep przez odpowiednig karte z okna definiowania parametréw podstawowych ksiegowosci.
PK

Na karcie PK zdefiniujesz parametry dotyczace tworzenia dokumentéw ksiggowania wlgcznie
z kontami réznic kursowych i kontem wyniku finansowego, ktére wykorzystane zostanie
podczas ksiggowania korzystajacego z matrycy przeksiegowan przed koficem roku.

Jezeli oznaczysz pole Stosuj Rejestry PK, konieczne bedzie zdefiniowanie rejestréw PK
1 przydzielenie ich odpowiednim uzytkownikom Systemu.

L4 Dodawanie pozycji =1l =]

P |F'Ian kaont | Zlecenia prod. I Kasa | Bank |.t'3me1li23,I finansowel

[ 4 — Konstrukeja numen K-
— Mumer PE wesngtizrg ——— " RokMe/Rejestr/Hr [wewn.)
W momencie inicjaci " Raok/Me/Dokument/Mr

& Po zatwierdzeniu € Rok/Dokument M

[~ Edytuj ceche dia pozycil PK
™ Blokuj ksiegowanie zapkat je2eli niszak siegowany daokument @
- Konta rdénic kursowych

Kaonto réznic kursowych win: |
Konto réznic kursowych Ma:: I

dopisujagc matryce dekretow

mozesz utworzy¢ odniesienie do

Kenta wyniku finansowega: | zdefiniowanego tu konta wyniku
[ha uzytek matrycy przeksisgowan) finansowego

Patwierds VI Anulu X|

Plan kont

W czgsci dotyczacej planu kont znajdziesz parametry pozwalajgce okresli¢ sposéb edycji

1 wySwietlania planu kont podczas wprowadzania dokumentéw PK oraz, w czeSci Zamykanie
roku, dwie opcje dotyczgce zamykania roku bilansowego:

+ edytuj BO — System, zamiast przeprowadzi¢ automatyczna, zdefiniowang wczesniej
konwersj¢ obrotéw z poprzedniego roku bilansowego, oprze si¢ na recznie ustalonych (dla
kont bilansowych) kwotach; mozesz je wprowadzac korzystajac z przycisku BO z okna
dokumentéw ksiggowych uaktywnianego po zaznaczeniu pola edyzuy BO. (Funkcja ta
stosowana byla w momencie, gdy nie bylo mozliwe tworzenie powiazania nowego planu
kont z planem kont pochodzacym z zeszlego roku bilansowego).

+ Nie kontroluj wartosci kont wynikowych — to funkcja wykorzystywana w bardzo
szczegdlnych przypadkach; jej dziatanie blokuje kontrole warto$ci kont wynikowych,
w wyniku czego mozliwe bedzie
zamkniecie roku ksiggowego nawet LI Dodawanie pozycii 1ol x|
wowczas, gdy ich salda nie bedg

Pk Flan kot |Zlecenia prod. I Kaza | Bank. |.t5«ne1li23,I finansowel
Zerowe

Czy stozowad zhaki alfanumeryczne
- Sposdb wyboru konta podczas edycii PE.
" Dizewo

pozwoli wykorzystywac znaki
alfanumeryczne (czyli litery) do
konstrukcji kodu kont ™ edytuj BO [reczne wprowadzanie obotdw kant dla lat nastepnych)
analitycznych na planie kont

— Zamyk.anie roku

Podezas zamyk ania Systen nie naliczy obratdw autombyczrie
lecz oprze sie ha obrotach wprowadzonpch recznie.

™ Nie kantrolsj wartogci kant wnikowych

mozesz zmienia¢ wyglad
struktury planu kot

odczas edydji
doﬁ(umentéWyPJK Paobwierds VI Al X|
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Zlecenia produkcyjne

umozliwi Ci (przez uaktywnienie
odpowiedniego pola)
wprowadzenie niezaleznego
numeru konta podczas
wprowadzania zlecenia
produkcyjnego

mozesz wybrac czy i w jaki
sposéb ma by¢ kontrolowany
symbol zlecenia produkcyjnego

Kasa/Bank

Parametry dotyczace operacji zwigzanych z kasg i bankiem znajduja si¢ na oddzielnych kartach,
s3 jednak analogiczne.

uaktywni pole dla konta przystajacego (czyli
naprzeciwlegtego) w oknie edycji pozydji
raportu kasowego (analogiczna mozliwo$¢
istnieje w przypadku pozycji Wyciggu
Bankowego)

mozesz ustawic filtr, ktéry pozwoli Ci zawezi¢
obszar wyboru konta przystajgcego (np.
wprowadzenie numeru 131 dla pierwszego czfonu
konta spowoduje, ze podczas wyboru konta
przystajacego dostepne beda jedynie analityki konta
131)

Analizy finansowe

W przypadku analiz finansowych,

w konfiguracji znajduja si¢ dwie opcje
umozliwiajgce:

+  zablokowanie kontroli rodzaju konta
(bilansowe i wynikowe) podczas
przeprowadzania analiz finansowych

- wskazanie poziomu obliczen sald kont
rozrachunkowych; moze to by¢ poziom
poszczegdlnych analityk lub — jeszcze
nizszy 1 szczegblowszy — obrotow
dokumentéw; dotyczy to kont
kontrahenckich, pracowniczych
oraz urzedow
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Srodki Trwate

Okno z parametrami konfiguracyjnymi dla Srodkéw Trwalych mozesz wywola¢ z dwéch miejsc
w Systemie: poprzez opcj¢ z drzewa Administracji Systemu lub korzystajac z przycisku

Konfiguracja z belki przyciskéw Srodkéw Trwalych.

@1 Zmiany w nastawach konfiguracji 5T =10]=]

Oztatnia edycia

23122001

10:15| Admin
11 4

@ Aktualizacja nastaw ST =1l x|

Dane m

Max wartoe niskocenna: I iﬂi i!i i]
Bilang Otwarcia amortyzaci S5T: I 1.01.2002

KIS

Data | Cza: [ IEE .
14,03 2001 1745 Admin reJeStrOWana przez SyStem
2312200 10:15| Admin

tinimalna data prayjecia 5T: I

—Zaokraglenia amortyzacii:

Zmiefi | Podala &

Kliknij przycisk Zmien, zeby
zmodyfikowa¢ nastawy
parametréw konfiguracyjnych
Srodkéw Trwatych

£ Po1gr w poczatkovch missiacach
& Rozhoiyé po Tar w cabym roku
' Do ostatniego missica

— S pozdb oznaczania miejzca uytkowania ST:
& Komdrka organizacyina

™ Stanowiskno pracy

€ CechaST

— R odzaj metody degrespwne

& Degresja miesieczna  Degresja moczna

Patwierds VI Al .4
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tak jak w przypadku pozostatych
funkcjonalnosci systemowych,
: - kazda zmiana parametréow
Kont 5T m : .
SR | konfiguracyjnych dotyczacych
i obstugi $rodkéw trwatych jest

$rodki trwate o wartosci
mniejszej niz wprowadzona
w to pole beda
amortyzowane jednorazowo
w catosci
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Konfiguracja Gospodarki Magazynowej

Dostawca wigzany z pozycjg
kartoteki indekséw otrzymuje
zawsze priorytet; podczas
generowania zamowien brani
beda pod uwage Ci tylko, ktérzy
posiadajg priorytet 1; wszystkie
pozycje posiadajace nizszy
priorytet (czyli wyzsza liczbe go
okreslajacg) posiadajg wytacznie
funkcje informacyjng i nie sg
wykorzystywane przez System.

Konfiguracja Gospodarki Magazynowej w Systemie zostala podzielona na:
cze$¢ dotyczgcyg nastaw podstawowych parametréw konfiguracyjnych

cze$¢ umozliwiajaca utworzenie i zdefiniowanie poszczegélnych rodzajéow dokumentow
magazynowych

czesé deﬁmu]ch parametry operacji importu i eksportu, czyli wymiany danych

z programami zewnetrznymi w stosunku do systemu Graffiti Pro

Parametry podstawowe Gospodarki Magazynowe;j
Aby dotrze¢ do parametréw podstawowych dotyczacych Gospodarki Magazynowej musisz
rozwingé poziom Konfiguracji Systemu, a p6Zniej Gospodarki Magazynowej na drzewie
Administracji Systemu. Uzywajac przycisku Wybierz (po wskazaniu opcji Parametry
podstawowe), wywolujesz okno z listg zmian nastaw konfiguracyjnych. Masz woéwczas dwie
mozliwosci:
mozesz przegladaé nastawy bez mozliwosci wprowadzania jakichkolwiek zmian (przycisk
Podglad) lub
zmienié nastawy konfiguracyjne wykorzystujac przycisk Zmien (Twoje dane oraz dokladny
czas przeprowadzania zmian zostang zarejestrowane przez System)

Wywolujac okno nastaw konfiguracyjnych, masz do dyspozycji cztery karty, dajace dostep do
réznych parametrow. Ponizej znajdujg si¢ opisy parametréw z kolejnych kart.

Karta Indeksy umozliwia definiowanie nastepujacych parametrow:

w nastawach dotyczacych indeksu artykuléw mozesz ustalié szczegblowy format dla indekséw
materialowych; format ten sklada si¢ z symboli, ktére interpretowane sg jako miejsce dla
konkretnego rodzaju wprowadzanych znakéw (przykladowo symbol # odpowiada cyfrom

i tylko one w tak oznaczone miejsce indeksu bedg mogly by¢ wprowadzone). Jezeli format nie
zostanie zdefiniowany, domyslnie podstawiony zostanie format zezwalajgcy na wprowadzanie
21 znakowego ciggu dowolnych symboli. Aby indeks towaru tworzony byt z nazwy towaru,
mozesz zaznaczyC pole Czy indeks tworzyc ze skroconej nazwy?, co spowoduje podstawienie
pierwszych 21 znakéw nazwy jako indeksu (mozesz go mimo to zmienié). Zaznaczenie pola
Czy blokowac edycje indeksu po zatozeniu artykutu blokuje mozliwo$é zmiany indeksu po
dopisaniu artykutu

w nastawach dotyczgcych wyboru rodzajow artykuléw masz mozliwo$é wprowadzenia
wymuszania ustalenia rodzaju artykulu przy zakladaniu nowego indeksu (dla kazdego
rodzaju oddzielnie)

trzecia cz¢$C karty indeksow pozwala na ustalenie czy 1 w jaki sposéb indeksy materialowe
doplsywane beda do dostawcéw (czyli kontrahentéw na dokumentach Pz). Generalnie
mozesz wskaza¢ opcje, ktéra nie spowoduje tworzenia pow1qzanla mig¢dzy indeksem

a dostawcy (Nie dopisywac) lub wybraé jedna z opcji, ktére wigzanie takie umozliwiajg:
Dopisywac jesli indeks nie ma dostawcy, Zawsze dopisywac jako nastgpny priorytet, Dopisywac
1 gamieniac dostawcow (spowoduje usuniecie poprzedniego dostawcy), Dopisywac i pytac
jesli indeks ma dostawce

Mozesz wprowadzi¢ do 99 priorytetdéw dla dostawcéw artykutu posiadajacego jeden indeks,
przy czym mozliwe jest tez wprowadzenie wielu dostawcoéw posiadajacych ten sam
priorytet.

w nastawach dotyczacych symbolu SWW/PKWiU, podobnie jak w przypadku indeksow
materialowych, mozesz ustali¢ format wprowadzania 1 wySwietlania tego symbolu. Istnieje
réwniez mozliwos¢ rezygnacji z edycji tego symbolu, przez zaznaczenie odpowiedniego
pola

w kolejnej czesci karty indekséw mozesz ustalié, co bedzie widoczne na pozycjach faktury
zakupow: zestaw czy tez jego poszczegoblne skladniki

mozesz tez ustali¢ domys$lne wartosci dla jednostki miary i podatku VAT, ktére podstawiane
beda podczas wprowadzania indeksu na dokumentach magazynowych
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wybierz karte Indeksy, zeby
zdefiniowac parametry
zwigzane z tworzeniem

i obstugg indekséw
materiatowych

[\ Zmiana biezacych nastaw dla kartoteki

Indeksy |D0kument}l magazynowe | Murnmer.dokum. magazyn. | Dokumenty zakupul

 Mastawy dotpczaee indsksu artykubdw 1 Nastawy dotyezgee symbolu Swiw 2 PEMWIL

wyalad indsksu: ||

I~ Cayindeks tworzyd 2 skrdcone] nazvy 7
™ Cay blokowaé edycie indeksu przy zmianach w artpkule| | [ Czp zrezpgnowad z edycii symbolu Swhar/PEWIL 2

wiyalad §WWHF'KWiU:|

— Mastawy dotyczace wyboru rodzajde artykukdu

[~ wymuszenie przpdzielania rodzaju 1

[~ “wymuszenie przpdzielania rodzaju 2 - Ca jest widoczne na pozpciach faktury zakupdv-
™ wiymuszenie przpdzielania rodzaju 3 % Foctaw € Skbadniki zestawy
—Jak dopisywac indeksy dostawcy, ———————————— ~Wartodci domyslne pray dopizywaniu indek su:
& Mie dopisywad
' Dopisywad: jesli indeks nie ma dostawcy :
: i . Dom_l,JsInaJ.M.:I I I
 Zawsze dopisywad jako nastepry priornybet
" Dopisywad: i zamieniac dostawcdw Dompzing VﬂT:| I I

' Dopisywad: i pytad jesl indeks ma dostawce

anii_ X |

Karta Dokumenty magazynowe daje dostgp do parametréw dotyczacych dokumentéw
magazynowych oraz zaleznosci migdzy dokumentami Pz a zaméwieniami.

W kolejnej czesci karty dokumentéw magazynowych ustalasz:

Czy mozna odlgczac Pz od faktury na dokumencie Pz — pozwala zerwal powigzanie PZ

z fakturg zakupu na podgladzie faktury w dokumencie PZ

Blokowanie edycji dokumentow wystawionych — uaktywnienie tej opcji sprawia, ze po
zamknigciu dokumentu magazynowego nie mozna go juz edytowac (jesli blokowanie to nie
jest wlaczone, mozna je réwniez ustawiaé dla wybranych rodzajow dokumentéw,
wykorzystujac opcje definiowania parametréw konfiguracyjnych dla rodzajéw dokumentéow
magazynowych)

Wybor artykulow na dokumentach wg — determinuje sposéb wybierania artykutow

z kartoteki magazynowej; podczas tworzenia dokumentéw magazynowych mozesz je
wyszukiwa wedlug kodu lub indeksu

Graffiti daje Ci tez mozliwo$¢ zdjecia ograniczenia wartosci dla Pz i Pw oraz odnoszgcych sig
do nich dokumentéw ZPz i ZPw — opcja Czy ZPz i ZPw mogg miec inng wartos¢ niz Pz i Pw?

Mozesz ustali€ tez trzy rézne sposoby powigzania dokumentéw Pz z zaméwieniami

Brak powigzania

Generowanie pozycji Pz 2 zamdwienia — obstuga zaméwienia na Pz (tj. wigzanie dokumentu
Pz z zaméwieniem) wlaczona; podczas wprowadzania dokumentu Pz, po wskazaniu
zamo6wienia dostawy oraz magazynu i kliknieciu przycisku dopisywania pozycji (do
dokumentu Pz), pozycje wybranego zaméwienia automatycznie dopisane zostang do
dokumentu Pz. Jesli zajdzie taka konieczno$é, powstana odpowiednie kartoteki
magazynowe, a iloSci (w pozycjach) bedg pomniejszone o ewentualne weze$niejsze
realizacje pozycji zamoéwienia (oznacza to, ze pozycje zamdwienia sg automatycznie
dopisywane do Pz w ilosciach do tej pory nie zrealizowanych)

Tylko powigzanie Pz z zamowieniem — obsluga zamo6wienia na Pz wiaczona, lecz brak
automatycznego przeplsywanla pozyC]1 z zamodwienia do Pz. Przy zatwierdzaniu takiego
dokumentu Pz, w pozyql zamowienia powigzanego zwigkszana ]est ilo§é zrealizowana
oilosé z Pz (lub zmniejszana w przypadku korekty umniejszajacej Pz czyli ZPz)
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Jezeli zaznaczysz to pole, to
jezeli istnieja dwie dostawy

z identyczng ceng, a jedna

z nich zostata juz
rozchodowana, mozesz mimo
to wygenerowac zwrot do niej;
System automatycznie odwota
sie do drugiej dostawy, jeszcze
nie rozchodowanej

A Zmiana biezacych nastaw dla kartoteki

4 Zmiana biezacych nastaw dla kartoteki

Indeksy Dokumenty magazynowe | Numer, dokum. magazyn, | Diokumenty zakupu

— Spozob powigzania Pz z zamdwieniem -

Snnsnh pawaEata [ innekavEra s anae k-
£ Erak poviazatia l
% | Em St EErE G ERETL] b e Erey EatiiEra e a i b e
£ imekni poeieie R ra podstavie -

Opcja przeniesiona do poziomu rodzaju dokumentu bdbd-

" Brak powiazania
@ Generowanie pozycil Pz 2 zamawienia
& Tylko powiazanie Pz z zaméwienism

umozliwiajgc

- _ . : -Kiedy zmigniac status zamawienia ¥ wskazywanie dostaw przy
Cap mozné odhacuzac FZ od faktuy na c.Iokumenme FZ i Sl A rozchodach mozesz
[~ Blokowanie edycii dokumentdw wystawionych & Pz zmienia status zaméwienia przy realizaci w 100% zrezygnowac

[Blokowanie wybranpch dokumentduw w stowniku rodzajde

E 4 z uwzgledniania
dokumentw pray wykaczonym blok owaniu w nastawach)

kolejnosci FIFO dostaw
= : (najstarsze schodza
I'Wybor attykubdw na dokumentach wg————————— Cay umnizliviad wekazanie dostawy przy rozchodach 7 pierwsze), a tym samym

© Kodu artykubu & Indsksu attpkubu I™ Wiskazywanie materistochtonnodci do pozycj Flap. Prod, korzystac z iAnnych cen
dostaw dla indeksow

" Pierwszy Pz zmiania status zamdwnisnia na zrealizowans

D ata poczatk. badania mater. przekaz.na zlec::l [ Bilans Otwarcia:
: Bl S v C EO dzad wartosc zamiast ?
V¥ CzyZFz i ZPw moga 2wracad 2 innej dostawy niz Pz i Pia W' Czyna B wprowadea wartos zamiast ceny ‘

[Jesli tak bo ZPz | ZPw stajg sie 2wwkbym rozchodemn Data BO magazyndw: |‘I_D‘I.2DDE 33 &|
zdejmujacym stan z innej dostawy w takie] zamej cenie) | )
ani %

Mozliwe jest réwniez dokladne ustalenie, w ktérym momencie status zamdéwienia ma zostal

zmieniony na grealizowane:

Pz nie zgmienia statusu zamowienia — zatwierdzenie Pz do zamodwienia nie wplywa na status
zamoéwienia, mimo realizacji pozycji (zamdwienia)

Pz zmienia status zamowienia przy realizacyi w 100% — zatwierdzenie Pz do zaméwienia
zamyka zamoéwienie kiedy wszystkie pozycje zaméwienia osiagaja calkowity realizacje ilosci

« Pierwszy Pz zmienia status zamdwienia na zrealizowane — kazdy Pz odniesiony do
zamowienia powoduje jego realizacje (zmiang statusu zamoéwienia na zrealizowane), nawet
jesli zadna z pozycji zaméwienia nie jest przez ten Pz realizowana. (Lista zaméwien do
odniesienia na Pz to wszystkie zamoéwienia otwarte — czyli te, ktérych status nie zmienif si¢
na zrealizowane — od wybranego na Pz dostawcy)

Parametrami dotyczgcymi dokumentéw BO sa:

« Czy na BO wprowadzac wartos¢ zamiast ceny — pozwala przy wprowadzaniu pozycji BO
podawal warto$C i ilo$é, natomiast cena wyliczana jest automatycznie (bez zaokraglen)

+ Data BO magazynow — jest to data domyslna wprowadzenia BO 1 dotyczy wszystkich
magazynow

Karta Numer. dokum.
magazyn. umozliwia ustalenie

I_ndeksleokumenty magazynowe  Hurnerdokurn magazyn, |Dokument}' zakupu '%I niezaleinej numeracja dla

poszczegblnych rodzajéw jednego

— Miezalezna numeracia dla rodzajdw dokumentdw, ——————————— typu dokumentéw (dOtyCZy PZ, WZ,

Pw, Rw, Pr+, Pr-, MM+, MM-).
Dla wskazanych typéw dokumentéow
odbywa si¢ wowczas niezalezna

[okumentdw W2

IV Dokumentéw P/ . . .
2 . numeracja kazdego rodzaju
v Dokumenbde .
®g w wybranym typie dokumentu.
¥ Dokumentéw PR+ E'g L L L.
= Oznacza to, ze jezeli utworzyle§ kilka
v Dokumentde PR- : 2 ,
- rodzajéw dokumentéw tego samego
v Dokumenbde M+

typu (przykladowo Pz — przyjecie
1~ Dekaprde i krajowe 1 Pz — przyjecie zagraniczne),

[~ Dinukuj dok

kazdy z tych rodzajéw bedzie

ent z bufara tak jak zamknigty | [obok numery diukowana bedzie gwiazdka). . L.
numerowany niezaleznie.

Pobwisrds VI Anulu X|

L— rodzaje dokumentdéw zdefiniowane we wskazanych typach dokumentéw
magazynowych beda posiadaty niezalezng od siebie numeracje
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Karta Dokumenty zakupu pozwala definiowaé nastawy parametréw dotyczacych wiasnie
dokumentéw zakupu i ich powigzania z dokumentami Pz.

Mozliwe jest ustalenie domyslnych wartosci kilku elementéw dokumentéw zakupowych, ktére
automatycznie podstawiane bedg przy wystawianiu faktury zakupu (sposéb platnosci — ustalany
przez wskazanie odpowiedniej pozycji listy, termin platnosci, stawka VAT — zostanie
podstawiona, jezeli nie zostala zdefiniowana w kartotece artykutu).

Jezeli do faktury zakupowej generowany jest automatycznie dokument magazynowy Pz
ijednostka miary na fakturze jest inna niz w magazynie, a w kartotece brak odpowiedniego
przelicznika jednostki miary, wowczas, jezeli zaznaczysz pole Czy pytac o przelicznik .M. na
fakturze jesli go brak, System zapyta o przelicznik. Jesli przelicznik nie zostanie podany,
dokument Pz zostanie wystawiony, ale nie bedzie zatwierdzony, tj. zostanie umieszczony

w buforze magazynowym. Aby Pz zostal zatwierdzony, konieczne bedzie podanie
odpowiedniego przelicznika.

System daje mozliwo$¢ ustalenia typu korekty faktury zakupowe;j:

« Jednopozycyjna korekta — wowczas do kazdej pozycji dokumentu korygowanego, utworzona
zostanie jedna pozycja dokumentu korygujacego, wskazujaca o ile zmienia sie¢ ilo§é

« Dwupozycyjna — do kazdej pozycji dokumentu korygowanego utworzone zostana dwie
pozycje dokumentu korygujacego: pierwsza, zdejmujgca ilos¢ z dokumentu korygowanego
(a wigc na minus) i druga — wskazujaca ilos¢ po korekcie

« Metoda obierana przy generowaniu korekty — umozliwi wybdr jednego z podanych wyzej
typéw przed generowaniem korekty faktury zakupowe;

System daje réwniez dostep do parametréw umozliwiajacych wystawianie faktur na podstawie
dokumentéw Pz lub generowanie dokumentéw Pz na podstawie faktur. Jezeli opcja Czy
wystawiad faktury na podstawie Pz jest aktywna, podczas wprowadzania faktury zakupowe;

(po dopisaniu nagléwka), zaistnieje konieczno$¢ wskazania (na podstawie listy) nie
powiazanego z fakturami dokumentu Pz; spowoduje to wéwczas przepisanie pozycji
dokumentu Pz do faktury i powigzanie dokumentu Pz z fakturg. Jednocze$nie uaktywnienie
opcji wystawiania faktury na podstawie Pz spowoduje udostepnienie opcji Czy mozna odlgczac
Pz od faktury — pozwoli ona na rezygnacje z polaczenia Pz z fakeurg (korzystajac z przycisku
Dokument magazynowy z okna dopisywania lub zmiany faktury).

Jezeli opcja wystawiania faktur na podstawie Pz jest nieaktywna, mozesz okreslié, czy do
dokumentu zakupu generowany bedzie dokument Pz. Jest to mozliwe dzigki wybraniu jednej
z opcji: Nie generowac Pz, Zawsze generowac Pz (dokument zakupu automatycznie generuje

1 zatwierdza dokument Pz, pod warunkiem, ze nie wystapi brak przelicznika J.M. — patrz opis
opcji Czy pytac o przelicznik ].M. na fakturze jesli go brak powyzej), Pytac czy generowad Pz przy
zgamykaniu dokumentu (opcja

/A Zmiana biezacych nastaw dla kartoteki |n|5| ta daje mozhwoéé WybOI'U 7
Indsksy | Dokumenty magazynowe | Mumer, dokum.magazpn,  Dokumenty zakupu | '%I generowaC/me generowac —
przy zamykaniu faktury
~ Domysine wartodci [ Czy wystawiac fakhuny na podstawie F2 % ZakUPOWC]) .
Domysing sposdh pratnode: Igotéwka I : l - Czy generowad Pz do dokumentu zakupu—————————
Domyélng termin pkatnogoi: I i] dni ' Mie generowat Pz

Stawka VAT

€ Zawsze generowad Pz
22% € Pytaé czy generowad Pz przy zamykaniu dokumentu

[T Czypytaé o przelicznik J M. na fakiuze jesli go brak 7

@ Jednopozyeying korekta  © Dwupozycyina
" Metoda ohierana przy generawaniu korekiy

— Typ korekty Faktumy zakupowef ————————————————— mozesz blokowaé konieczno$¢

™ Rezygnacia z autowydruku dokumentu zakupu ? drukowania dokumentow
zakupowych

. Dokurerty zakupu

- Nr ewidencyiny faktury zakupu:

& ROK/REJESTR/MNR O ROK/MC/REJESTR/NR V¥ Cay wystawiac faktury na podstawie FZ 2

jezeli zaznaczysz pole Czy W Czy mozna odraczad FZ od fakbury ?
wystawiac faktury na

podstawie PZ, uzyskasz
dostep do jeszcze jednej
opcji zwigzanej z wystawianiem faktur na
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Definiowanie rodzajow dokumentéw magazynowych

Kliknawszy opcje Rodzaje dokumentéw magazynowych mozesz dodawaé nowe rodzaje
dokumentéw magazynowych (na podstawie predefiniowanych typéw dokumentéw,
dostarczanych z Systemem), ktére wykorzystywane bedg w Systemie oraz okresli¢ szczegbltowe

parametry dla nich (4. skonfigurowac je).

Zaleznie od wyboru typu dokumentu
magazynowego (typy sg predefiniowane: Pz,
Wz, Pw, Rw, Pr+, Pr-, MM+ lub MM-),
uzyskujesz dostep do réznych opcji
konfiguracyjnych

Dare | Dane cd. | Dane cd.2| Makra
Dokument:

1 Aktualizacja rodzaju dokumentu

=l x|

I

- dekrety | Dostepne magazyny | Uprawnienia I

Symbal rodzaju: I

™ Blokada rodzaju

Opcja ta jest dostepna wytacznie dla dokumentéw Hae I

Pz; jezeli zostanie uaktywniona, podczas ———— Dakument walutavy 7
wystawiania dokumentu bedziesz miat dostep do

dodatkowej karty (Import), na ktérej umieszczane = | Zlecenia dia dokumert

I Blokada edvcii dokumentu po vpstawieniu [~ Cena pozpcii wyliczana bez zaokraglania od wartofci preez ilosé

™ Mozliwost edycii kursu walut na dokumencie

™ Blokada edycii ceny [ceny po prawkaczeniu faktuy)

beda takie informacje jak waluta i jej kurs, warto$¢
dokumentu w walucie oraz informacje
o dodatkowych kosztach wliczanych w wartos¢

towaru. Réwniez dodajac pozycje dokumentu Pz, Rodzaj numeracii dokumentd:

Maska na nr cecha:l

pojawi sie pole dla ceny w walucie oraz uaktywniona " Dlarodzaju ¢ Dlarodzaju w miesigcu & Dla rodzaju | magazynu W e
zostanie karta Dodatkowe koszty (dla danej pozycji) e @y
& Brak ¢ Edycia © Edycia wymuzzana © Ed wymuzz.i unikalna dia rodzaiu| 39
—Automat.zmiana cen sprzedazy: | b agazpnier: Odbiorca: windruk:
& Brak * Brak i Brak Fodzaj w_l,!druku:l 0 I:I
 wystaniziacy || O Wystwisiacy | M Drukuj dodatkowe podpisy ?
£ Pytanie o zmiang © Edycia  Edycia
 Automatyczna zmiana cen | | Wstawca dokumentu (na vdiuku]
[T Zatwierdzit [na wyduku)
Patwierd? VI Aol 3

Dotyczy pozycji dokumentédw; wprowadzona blokada dotyczy¢ bedzie
wszystkich dokumentéw wybranego rodzaju. Pamietaj jednak, ze jezeli
aktywna jest opcja Blokada edygji dokumentu w parametrach
podstawowych Gospodarki Magazynowej, blokada edycji natozona jest na
wszystkie rodzaje dokumentéw magazynowych, niezaleznie od ich
ustawien szczego6towych

Na kartach Dane cd.
definiujesz dodatkowe opcje
dla niektérych rodzajow
dokumentéw (wiecej na
dwdch nastepnych stronach)

Na tej karcie bedziesz mogt
utworzy¢ liste makr dekretacji (na
podstawie makr oznaczonych jako
stownik cech dokumentu) dla
wprowadzanego rodzaju
dokumentu

8 Aktualjzacja rodzaju dokumentu

Dotyczy zmian cen na
podstawie tablicy marz
z cennika

Opcja dostepna dla dokumentéow
zwiekszajacych przychdd; jezeli zostanie
uaktywniona, na dokumencie wprowadzana
bedzie wartos¢ pozycji, a nastepnie dzielona
przez ilo$¢ (bez zaokraglania do ceny, tj.
moze przyjmowac wartosci z doktadnoscia
wiekszg niz do dwdch miejsc po przecinku)

Na zakfadce Uprawnienia mozesz
zdefiniowa liste uzytkownikéw
posiadajacych uprawnienia szczegotowe,
odnoszace sie do wprowadzanego
rodzaju dokumentu (do wyboru: Pefny
dostep, Czytanie, Edycja bez

B

Drane

Dane cd. | Dane cd.2 | Makra - dekrety I Diostepne magazyny | Uprawnignia |
I m I :I Symbol rodzaju: I

Drokurneht:

[~ Blokada radzaju

zatwierdzania, Zatwierdzanie bez edydji,
Blokada). Uprawnienia sa dostepne

Olpis: |

lu

(i stosowane), jezeli aktywna jest funkcja

I= | Dkumment dia zmiany rdeksdi 7
v Blakada edycji dakumertu po wystawisriu T Cena poziejivyliczana bez sackanla
= | Zlezeria dix dokurmetb

korzystania z uprawniert do dokumentéw
magazynowych (Administracja Systemu >

tiie A at e prees st Konfiguracja uprawnien).

Powigzanie z zamdwieniem klienta:

% Brak powiszania ¢ Powiszanie bez zamykania zaméwienia © Powiazanie z zamykaniem zamdwisnia

Fiodzaj numeracii dokumentdw:

" Dlarodzajy O Dla rodzaju w miesigcy & Dla rodzaju i magazynu

Maska na mr c:ec:ha:l

™ Numerj dokumn. przed zamknigciem.

Mumeracja wewnetrzna: @ @
% Brak " Edycja ¢ Edpcia wymuszana  Edwymusz.i unikalna dia rodzaiu| 39
- b agazpnier: Odbiorca: wipdruk:
* Brak % Brak Fiodzaj wg.!druku:l 0 |E
O wiustawisiaoy | O Wishwisiaoy ™ Drukuj dodatkowe podpisy 7
" Edycia " Edycja ™ Mrfakt zamiast i wiz 2
I~ Maskowanis wielopozycyinogci ?
I Indeks odbiorcy zamiast wewnet.
Patwierdz q/l T 4

jezeli zdefiniowate$ indeksy odbiorcy
(np. wprowadzajac lub modyfikujac
wpis w katalogu indekséw), mozesz
z nich korzysta¢ zamiast systemowych

PODRECZNIKUZYTKOWNIKA | ADMINISTR

Dotyczy dokumentéw rozchodowych

i pozwala tworzy¢ pojedyncze pozycje
dla artykutéw pochodzacych z réznych
dostaw (inaczej dla kazdej dostawy
bedzie osobna pozycja)
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Karta Dane cd. - Pw lub Pr+ Opcje znajdujace si¢ na tej zakladce (dla wybranego typu
dokumentu Pw) daja Ci mozliwo§¢ automatycznego wygenerowania podczas zamykania Pw:

+ dokumentu przesunigcia miedzymagazynowego; jezeli dla wskazanego tu rodzaju dokumentu
zostanie okre§lony magazyn domySlny (co jest mozliwe dla dokumentéw przesunigcia
mi¢dzymagazynowego wla$nie na karcie Dane cd.), zostanie on automatycznie podstawiony
(winnym przypadku bedziesz mial mozliwo$é wskazania magazynu)

+  dokumentéw rozchodowych (wskazanego przez Ciebie rodzaju) na podstawie technologii
dla wyrobu, z ktérej brana jest lista materialéw, potrzebnych do jego wytworzenia; jest to

Zmiana cen dostaw spowoduije,
poprzez zmiane wartosci
dokumentéw rozchodowych, albo
zmiane cen na Pw (gdy konfiguracyjnie
umozliwiona jest edycja dokumentu
po zamknieciu) albo wygenerowanie
korekty cenowej do Pw.

ta opcja umozliwi automatyczne
generowanie dokumentéw
przesuniecia
miedzymagazynowego

w momencie zamykaniu Pw

opcja automatycznego generowania
dokumentéw rozchodowych
w momencie zamykania dokumentu Pw

uproszczona wersja produkeji — brana jest pod uwage jedynie materialochtonnosé,

a przyjecie wyrobu gotowego jest rownoznaczne z wydaniem materialéw potrzebnych do
produkgji. Ceny dla Pw ustalane s3 na podstawie sum warto$ci z dokumentéw
rozchodowych (powstajgcych podczas zamykania Pw), ktére moga dodatkowo korzystaé
z zakladanego kosztu wlasnego (kosztu zakupu) z cennika.

na dokumencie
rozchodowym mogga znalez¢
sie wszystkie materiaty
uwzglednione w technologii
lub, jezeli na magazynie
znajduja sie juz gotowe
pétwyroby — tylko one

2 Aktualizacja rodzaju dokumentu =151 =]
Dane Danecd |Dane cd.2 | Makra - dekrety | Dostepne magazyny | Uprawnienia I
IV Czy przek azywac dalej prayimowany towar 7 [z zappt ] Dokument [kAbd-]: | hAM- I :l Fodzaj dokumentu k-
Drokument [bdkd+]: Fodzaj dokurnentu hbd +
I Geren rozchody materiakéw wa technologi: Generuj dokument: | [ |
— Reakcia na stan magazypnow: —Zachowanie przy generowaniu dokumentow, —————————————
@ Fawsze rozwiia do makerishu & Standardowe
™ Jedl pékwprdh na stanie to bierz pokvwyr, Mozliwoft niezalezneqo i niekompletnego zamknigcia Rw
—Jegli brak materizku to pobieraj zamienniki - Limituj ilo$¢ na Rw wg mater. przekaz.da zlec. (M) -
% Mie pobieraj  Automatycznie & Brak limitu ¢ Limituj bez badania dostaw
™ Za potwierdzenism € Limitu z badaniem dostaw
| Paotwierd? VI Aol 3

zaznaczajac opcje Mozliwos¢ niezaleznego i niekompletnego

zamkniecia Rw pozwolisz na generowanie dokumentéw Rw nawet

w przypadku, gdy na magazynie nie znajduja sie odpowiednie
materiaty

opcje dostepne podczas
wprowadzania rodzaju
dokumentu MM-

B aktualizacja rodzaju dokumentu

=loix]

Dane Danecd IDane cd2 I Makra - dekrety | Dostepne magazyny | Uprawnienia

Spasdb powizzan)
(O Autarnatycznie generu) i zanyk.a] M
Fiodzaj generowanego dokumentu b+

(

™ Drukuj tylko Mb+ [przy zamyk.aniu bid-]

¥ AutomatEcznie geneni zastaw w buforze M+ € Brak powigzania z M+
Edycia ceny ki + na dok_kbd-:

’7 & Brak ¢ Cena dla dok. MM+ { Cena tylko do wdruku b+ .

Domyélnie do magazpnu: I 0 Domypélne magazyn do automatycznego przesuniscia prayimowansgo na Py wyrobu,

Rodzaj ceny dia kb +:

W Czy preekazywad dalej prvimowary towar 7 [z zapet]  Dokument [Abd-): | bAbd- I :I Fodzaj dokumentu hibd-:
Drokument [kibd+]: Frodzaj dokumentu bihd+]
8 Aktualizacja rodzaju dokumentu e =t 3

Dane Danecd. |Dane ed 2 | Makra - dekrety | Dostepne magazynyl Uprawnienial

|@ {ena z MM- [zakupul; @ Cena detaliczna | @ Cena hurtowa

Cena wpizywana na hivk- w

I @ Cena pébhurtowa I trybie automat. na podstamis

@ Cenainnal

Wt jak i podpowiad. wtrwbie

| @ Cenainna? | @ Cenainna3 |

Definiujac rodzaj dokumentu MM+ okreslasz jaka cena z MM- bedzie
podstawiana (generowanie MM+ na podstawie MM-) lub
podpowiadana (niezalezne wprowadzanie MM+) na dokumencie MM+.
Jezeli dodatkowo dopuscisz mozliwos¢ edycji ceny MM+ na dokumencie
MM- (opcja z kary Dane cd. aktywna dla dokumentéw MM-), bedziesz
mogt wprowadzi¢ lub zmieni¢ domysinie podstawiong cene.
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zalezenie od [z a1
wskazanego typu
dokumentu, na
zaktadce Dane cd. 2
masz dostep do
innych opdji

(w tym wypadku to
opcje dostepne
podczas definiowania
dokumentu Wz)

opcje

dostepne

podczas

definiowania

dokumentuMM-—

opcje [ ai

dostepne
podczas
definiowania

dokumentu Pw
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Profilowanie eksportu/importu danych

Jest to opcja dajqca Ci mozliwo$¢ zdefiniowania profili importu/eksportu, tj. elementéw, ktére
pozwolg Ci wymienia¢ dane pomiedzy odpowiednio przygotowanymi (posmda]qcych dokladnie
okreslong strukture) plikami tekstowymi a dokumentami magazynowymi.

Czym jest profil eksportu/importu
Profil to zestaw parametréw Scisle wyznaczajgcych, ktére pola plikow tekstowych, do ktérych

przeprowadzany bedzie eksport lub z ktérych importowane bedg dane, odpowiadaé maja
okreslonym polom baz systemu Graffiti Pro.

Aby uscisli¢ opis definiowania profili wprowadzone zostaly dwa nowe terminy:

+rekord — odpowiada kolejnym liniom pliku tekstowego, ktdére zakoniczone zostaly
weciSnieciem klawisza ENTER

- pole (w rekordzie) — to pojedyncza jednostka informacji umieszczona w rekordzie
(w przypadku pliku tekstowego w jednej linii), taka jak np. kod artykutu, jego nazwa, indeks
etc. W jednym rekordzie znajduje si¢ wiele pél, przy czym wszystkie rekordy posiadaja te
samg strukture — innymi stowy: kolejno$é p6l w kazdym z nich jest taka sama

Jak utworzy¢ profil
Po wybraniu opcji Profilowanie exportu/importu danych (znajdujacej si¢ w opcjach
konfiguracyjnych Gospodarki Magazynowej) uaktywnione zostanie okno, z ktérego wybierz

przycisk Profile import/eksport i rozpocznij dopisywanie nowego profilu; podczas dopisywania
musisz okresli¢ kolejne parametry dla profilu:

+ numer dla tworzonego profilu (niepowtarzalny)

+  offset, czyli ilo$¢ linii (liczac od gory listy danych), ktére nie bedg brane pod uwage podczas
importu lub eksportu. Przykladowo gdy w importowanym pliku pierwsza linia reprezentuje
nazwy kolumn listy, wprowadzajac w offset warto$¢ 1 (jeden), spowodujesz, ze linia nazw
kolumn nie bedzie importowana

+  znak, ktéry bedzie interpretowany jako koniec poszczegdlnych pdl w rekordzie; wowczas
program napotkawszy podczas importu taki znak, obszar znajdujacy si¢ przed nim (od
poczatku rekordu lub od wczesniejszego znaku kofica pola) bedzie traktowat jako jedno pole
rekordu. Podczas eksportu kolejne pola rekordéw réwniez oznaczane bedg ustalonym
znakiem kofica pola

te przyciski umozliwiaja e (L o] x|
przeprowadzenie importu lub

eksportu (na podstawie

N Z.dEfm.lowa nygh Wczesnlejl Trier gfl Import pozyci dokumertu magazynowego = pliku tekstowego
profili) i mko'zeszdz plckh kI?rZystaE w Zoefinicyanego profill importuieksparty dis wibranych dokumertn.
w trakcie edycji konkretnyc

dokumentéw; wigcej na ten
temat znajdziesz w podreczniku Ekmnort g Export pozycii dokumentu magazynowego do pliku tekstowego
dotyczacym obstugi Gospodarki E wg rdefiniovwanego profiu importuieksporu dia wevbranych dokumentw.
Magazynowej i Sprzedazy

Graffiti Pro =
s Zmiana pozycji —
nr: I ]
offset: I 12 Zhak kofica:
kaoniec pola:

Znak kofica rekordu: 13 + 10 [powrdt karetki | nowa linia)

Mr pola w rekordzie:
. [leéli brak to l—
Lp: 1 autoinkremantacia Lp.] lloe: 0
L } o Lp2 | 2 Mnaoznik ilofci: | 0
Kliknij przyoslf F"roflle import/eksport, SR — [Jesh mnoznik=0 to bez mnazenia)
zeby wywotac liste profili o I—D
LEE I 4 [0 - cena z cennika 'oczekivana cena zakupu']
J. M. weijiciona: I 3 -Pole dao jednoznaczne] identyfikaci artykbu:
Przeliczril J.b I [ [ @ Kod atykutu © Indeks —I
J: I 0 . - : ; et
v
i ket W Usuwanie spacji 2 indeksu przy jego identyfikacji

okno definiowania profilu Potwierds «I Al xl
importu/eksportu
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koniec rekordu domy$lnie ustawiony jest w miejscu, gdzie wcisniety zostal klawisz ENTER
(odpowiadajacy kodowi 13 + 10)

numery pdl pliku tekstowego, ktére odpowiadaé majg okreslonym polom w bazach
systemowych (dla liczb porzadkowych, kodu, indeksu artykutu itd.); przy niektérych polach
podana zostala informacja jaka akcja nastgpi podczas importu/eksportu w sytuacji, gdy pola
te pozostaja nie wypelnione (4. gdy ich wartos$¢ jest réwna zeru). Przykladowo, jezeli nie
podasz numeru pola dla liczby porzadkowej, podczas importu program automatycznie
wprowadzi autonumeracje do kolejnych pozycji Scigganych z pliku tekstowego

ktére z importowanych p6l ma byé wykorzystane do jednoznacznej identyfikacji towaru:
pole kodu czy pole indeksu artykutu (przez zaznaczenie odpowiedniego pola)

jezeli zaznaczysz pole Usuwanie spacji z indeksu podczas jego identyfikacyi, podczas importu
danych, w polach interpretowanych (na podstawie okre$lonego przez Ciebie numeru pola)
jako indeksy materialowe usuniete zostana dodatkowe spacje rozdzielajace kolejne czlony
indeksu tak, aby pomiedzy nimi znalazly si¢ wylacznie pojedyncze spacje

Rodzaje dokumentéw dla profili

Do kazdego profilu musisz przywigzaé odpowiednie typéw dokumentéw, ktére bedg mogly
wykorzystywaé tworzony profil, przy czym jezeli chcesz, aby dany typ dokumentu mdégt
korzystac z profilu zaréwno podczas importu jak i podczas eksportu, musisz wprowadzi¢ dwie
pozycje dla tego samego typu dokumentu: jedng z zaznaczonym przyciskiem importu i druga,
z wybranym przyciskiem eksportu.

Jak przywigzac¢ typ dokumentu do profilu

Wskaz profil (np. klikajac go myszka) 1 kliknij przycisk Dokumenty; zobaczysz okno, na ktérym
znajdzie si¢ lista typéw dokumentéw magazynowych, ktore przypisane bedg do wybranego
profilu. Wykorzystujac przyciski dopisywania zmiany i usuwania mozesz dowolnie tworzy¢

i modyfikowa¢ te liste.

Podczas dopisywania typu dokumentu dla profilu, mozesz korzystaé ze sfownika
predefiniowanych typéw dokumentéw systemowych (lecz nie ze slownika dostepnych
w systemie rodzajéw dokumentéw).

Jezeli danemu typowi dokumentu (np. Pz), przydzielisz wigcej niz jeden profil dla danej
operacji (np. dla importu), wéwczas podczas przeprowadzania tej operacji bedziesz miat
mozliwo$¢ wskazania, ktéry profil ma zostaé wykorzystany.

8 Dokumenty dla profilu =lo) =]
Import/Export | Dokument | Dpis
to, czy pozycja dotyczy eksportu Wz W import
czy importu, oznaczane jest na _-<EES 1 \Z’Z E&‘S?Utpz :
liscie odpowiednim symbolem : ER e
ﬂDopisywanie pozycji w pliku gm_konfig_| =lo] =]
weisniety przycisk Import oznacza, ze
wigzany z profilem typ dokumentu r Rodza
magazynowego bedziesz mdgt |
wykorzysta¢ podczas importowania E ipon > Expor
danych przy uzyciu tego konkretnego : Zamkrij Xl
profilu; zeby mie¢ takze mozliwos¢

eksportu danych z bazy systemowe;j,
musisz powtdrzy¢ operacje wigzania Dakument: | |
typu dokumentu z profilem, tym razem i |
wciskajac jednak przycisk Export

Pobwierds VI Arlug 4
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Ustawienia konfiguracyjne Logistyki

Definiowanie podstawowych elementow logistyki

jezeli chcesz zmieni¢ slad ol zivipaed o] | 2
nastawy parametréw : ’—I x
logistyki, Kliknij Dopisz +| Podglad & Zamkrij 3

przycisk Dopisz

wprowadzajac indeks

odbiorcy na pozycje zamdwienia,
masz mozliwos¢ edytowania

(tj. dopisywania, modyfikacji lub
usuwania) listy jego indekséw
przyporzadkowanej wskazanemu
na pozycji zamdwienia artykufowi;
ewentualne zmiany zostang
wprowadzone do systemowego
Katalogu indekséw

Rozwiniecie poziomu Logistyki, daje dostep do czterech opcji umozliwiajgcych zdefiniowanie
najwazniejszych parametréw dotyczacych obstugi ofert i zaméwien — czyli obszaru logistyki.
Pozwalaja one ustali¢ podstawowe parametry dla zaméwien, zdefiniowal wydruki zaméwien,
ofert i potwierdzen zamoéwien, jak réwniez okresli¢ standardowe teksty wystepujace na ofertach
potwierdzeniach zaméwien 1 zaméwieniach dostawy.

za kazdym razem, kiedy
ElEbEl oy fljess | zatwierdzisz
rowadzal zmiane parametry logistyki, operacja ta
Admin zostanie zapisana i widoczna
bedzie w postaci pozycji tej listy

ElLista zmian konfiguracji: Logistyka

zeby przegladac ustawienia parametrow
logistyki bez ich zmiany, wykorzystaj przycisk
Podgladu

Parametry podstawowe logistyki

Parametry podstawowe dla logistyki zostaly podzielone na czesci dotyczace (1) zaméwien
klienta i zapotrzebowan materialowych, (2) obstugi rezerwacji oraz (3) zamoéwien
dostawy/produkcyjnych; kazdej z tych cz¢sci, w oknie konfiguracji parametréw
podstawowych Logistyki, odpowiada osobna karta.

Zamowienie klienta/Zapotrzebowanie materiatowe

Na tej karcie znajdziesz opcje, ktére pozwola Ci:

- zablokowaé mozliwo$¢ edycji ilosci realizowanej oraz daty ostatniej realizacji

+ uaktywnié¢ dodatkowe pola, wykorzystywane podczas wprowadzania pozycji zaméwien
klienckich: Kontrakty, Pozycje oraz pola dotyczace przelicznika jednostki magazynowe;j

+  okresli¢ moment automatycznej zmiany statusu zapotrzebowania materialowego na
zamkniety

+ uaktywnié mozliwo$¢ korzystania z przelicznikéw wewnetrznych

+ ustalié, czy pozycja zaméwienia wigzana bedzie z jednym czy z kilkoma indeksami
odbiorcy. Opcja ta dotyczy indeksdw 1 opiséw artykulu stosowanych przez odbiorce,
wprowadzanych podczas definiowania artykutu w systemowym Katalogu indekséw

3

towarowych i materialowych (karta Indek. odbiorcéw); jezeli do jednego artykutu z katalogu

indekséw przyporzadkujesz kilka indekséw jednego odbiorey i, podczas tworzenia
zamo6wienia dla niego, wiecej niz jeden z nich bedziesz chcial wykorzystal (tj. powigzaé
z tworzong pozycja zamoéwienia), wybierz opcje Specyfikacja indeksow do pozycji
amowienia
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jezeli opcja ta nie jest zaznaczona,

przycisk Realizacja z okna pozycji————F" Blokuj edvcje 1eczna llosci zrealizawansi [losé zrealizowana jest wypetniana przez fakiure lub RwE

zamowien klienckich nie bedzie dostepny

pozwala wprowadzac ilos¢ zamawiang w sztukach, a podany
przelicznik powoduje automatyczne przeliczenie jaka ilos¢
w jednostkach miary dla danego towaru zostanie zamdwiona

ElKonfiguracja Systemu: Logistyka

Zamawienie klienta / Zapotrzebovanie materistowes |F|ezerwac:ie Zamdwienie dostavy / produkcii I

o] x|

— Pola dodatkowe dla pozycii
[~ obshuguj pole: Kontakty
[~ obshuguj pole: Pozycie

—F Obstugui przelicznik. jedrnostki magazpnawme]

w oknie dopisywania/zmiany pozycji
zamowienia uaktywniana jest karta

mozesz ustali¢ ktore
magazyny przeznaczone s
do obstugi jakiego rodzaju
rezerwacji (wskazujac
magazyn i korzystajac

z odpowiedniego przycisku)

mozesz ustali¢, czy w momencie
generowania rezerwacji (realizujgc
zamowienie klienta lub
zatwierdzajgc dokument Pz dla
zamoéwienia dostawy powigzanego
z zamowieniem klienta),
uzytkownik bedzie miat prawo
decydowad, czy rezerwacja ma by¢
generowana

zaznaczenie tego pola———F" Blokowanie rezenwaci raczne)
uniemozliwi Ci zaréwno
wprowadzanie rezerwagji recznych
jak i usuwanie automatycznie
generowanych rezerwacji standéw
magazynowych

zamowienia klienckiego uaktywniane

-~ Zapotrizebowanie materiskowe: moment sutomatyczne zmiany statusu na ZAMEMIETE
' Nie zampkaj automatycznie
" Podczas zamykania Zlecenia
™ Przy cablowitej realizacii [kontrola podozas wystawiania Fw)

podczas wprowadzania pozycji

jest pole Numer artykutu klienta;
niedostepna jest natomiast karta

) ™ Uruchom zamienniki wewnetizne - zaméwienia klienta, sprzedas
Indeksy odbiorcy

— Indeksy odbiorcy a zamdwienie klienta
& Blaokuj

—&£ Jeden indeks odbiorcy do pozvcii zamdwienia

— Specyfikacia indeksdw do pozpcii 2amdwienia

Indeksy odbiorcy

B Konfiguracja Systemu: Logistyka =l=]=| R
Zamdwienie klienta / Zapotrzebowanie mateiatowe  Rezemwacie [Zamdwienis dostawy / produkcii |
— Rezemvacie na podstawie zamdwier Elisnta
© wigkace rezenwacis

% Bezenyacia przy zamdwisniv klients M agazpn biezgoy rezenwaci |D | I
" Rezemwacia pray praviecio towary [Pz] dla zamowienia dostawy 2wiszanege 2 zam. klienta

~Wwibdr magazynu do rezenyacii:
& Przy zamyk aniu zaméwienia

|F'gtwierdz' VI Anuluj -

t agazyny obshugujace rezenwacie
k| Kod magazynul Magazyn =

jezeli zaznaczysz pole Na

Magazyn 2 [f" Na poziomie edycji pozycji 2amdw. poziomie edygji pozydji

Magazyn 3 _(mm_at_omgisins#__v__mx__zam@nmj zamow., bedziesz mégt
4€Magaz_l,ln 4 — Bl_lokowanle [EZE[W‘.EICH |ezeli: wskazad magazyn do
§Magazyn § | s e rezerwadji albo na etapie

™ powyze) kwaty limity kupieckiego

5 ieatey : edycji, albo podczas zamykania
B ponize] wartosci minimalne] vel P 4

dokumentu

[M] rezerwacie Zapot. Mater,
Ustaw flage

[K] rezerwacie Zam.Elienta
Ustaw flage

Maksymalna ilogc dni do terminu realizac)i dla jakis] rezenwuie sie stan magazypnowy: | 1]
Jezeli termin realizacji pozyeji-max ilesd dni * daty zam. wtedy zawsze rezemracia odreczona mime welnege stanu mag.

I_ Analiza rezerwacii Jazeli niezbedny stan mag.zarezenu. preez inne zaméw kli.- mozlivesé pretasowania rezenacii

Fiozumienie FIFD przy prepdziale rezenvacis
& g kolejnosci wprowadzenia
€ g terminu realizacii zamdwienia klienta

Dotyezy momerty Pz do zamow. dostawcy - prRemianowanie rezenn.
odtoionych na rezen.stany mag.
Lotyezy rowniez tworgenia rezeny.do zamow.kienta przy Pz do zamow,

- Moment generowania rezenwacii—

FIFO, od angielskiego
wyrazenia: First In First Out
(dost.: pierwszy wchodzi,
pierwszy wychodzi), to
okreslenie obstugi kolejki
zadan, w ktérej podczas
rozchodowania, zachowywana
jest kolejnos¢ w jakiej elementy
byty wprowadzane

' Dbligatoryinie
 Na zyczenie

Pohwierd: JI Anulu -

Rezerwacje automatyczne — konfiguracja

Na karcie Rezerwacje znajdziesz opcje, ktére dotyczg zlozonego narzedzia logistyki,
umozliwiajacego automatyczne generowanie rezerwacji standw magazynowych. Do ustawief
zwigzanych z tg funkcjonalnoscig nalezg opcje:

Doktadny opis zasady
dziatania rezerwacji i zasad
automatycznego ich
generowania (jak tez dziafania
poszczegdlnych, opisanych tu .
opcji), znajdziesz

w podreczniku dotyczacym

Logistyki Graffiti Pro.

Wylgcz rezerwacje — uaktywnienie tego pola spowoduje wylaczenie funkeji automatycznego
generowania rezerwacji; tym samym bedziesz mial mozliwo$¢ korzystania wylgcznie ze
standardowych rezerwacji stanéw magazynowych

Rezerwacje przy zamowieniu klienta — zaznaczenie tego pola spowoduje uaktywnienie
w Systemie funkcji automatycznego generowania rezerwacji w pierwszym
trybie, t. generowanie rezerwacji bedzie nastepowaé w momencie realizacji
(przesunigcia do etapu realizacji) zaméwien klientow

Podczas przesuwania zaméwienia do etapu realizacji mozesz réwniez zdefiniowal w jakim
magazynie zostanie ona utworzona; obok pola Rezerwacje przy zamowieniu klienta
znajdziesz dodatkowe pole, ktére pozwoli Ci okresli¢ magazyn, ktéry bedzie podpowiadany
podczas zatwierdzania przesuwania zamoéwienia do realizacji.

Rezerwacja przy prayjeciu towaru (Pg) dla zamdwienia dostawy zwigzanego z zam. klienta —
pole to umozliwi Ci uaktywnienie drugiego trybu automatycznego generowania
rezerwacji, ktére w tym trybie powstaja dopiero w momencie zatwierdzenia dokumentu Pz
dla zaméwienia dostawy, ktére powigzane zostalo z konkretnym zaméwienie klienckim.

W tym trybie opcje tworzenia rezerwacji podczas realizowania zaméwienia klienta
(aktywne dla pierwszego trybu) sa niedostepne
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jezeli zaznaczysz to

Opcje zaméwienia dostawy/produkcji

Na karcie zaméwien dostawy/produkeji znajdziesz opcje, ktére pozwola Ci natozy¢ blokade
recznego modyfikowania ilosci zrealizowanej na zamdéwieniu dostawy, okresli¢ domyslny termin
realizacji zamoéwienia dostawy, uaktywnic przelicznik jednostki magazynowej dla pozycji
zamowien, okresli¢ sposéb tworzenia symboli zlecefi automatycznych i w koncu okresli¢ ich
wariant.

H konfiguracja Systemu: Logistyka ==l =]

Zamawienie klienta / Zapotrzebowanie materiakomwe I Fiezerwacie Zamdwienie dostawy / produkci

pole, modyfikacja———F" Biakada reczne) educji ilbdci zrealizowane) [wypeknianie podezas Pz | P termin realizacji zamodwienia

ilosci zrealizowanej
na zamdwieniu
dostawy nie bedzie
mozliwa

Termin realizacii zamdwienia dostavy: | 0 dostawy jest domysinie

™ Obshuguj przelicznik jednostki magazynowe] na pozycj 2amdwienia podstawiany podczas tworzenia
— Automatyczne generowania zlecenia [symbal zlecenial: zamowienia i moze by¢
@ Brak © Z rr zamowienia © Z nr produkcyinem T 2 e zamdw, klienta [pienwszego zwiszaneqa) wéwczas modyfikowalny
™ Ze skrdtem kontrahenta € Z indeksem wwrobu [ylko w trbie 1 zlecenie 1 wrdh)
. Z ri produkcyingm i skidtem kontrahenta

— W arnant zamdwienia produkcji
W ‘wmuszenie zwiazku - jedno zamdwienie produkcii jedno zamdwienie klienta

-Zachowanie przy wykmciu zaleznogci 1 zam. dostawy - 1 zam klienta
W Synchronizacia terminu realizacii zaméw. prod. z zaméw. klisnta
Réznica pomiedzy terminani realizacii: | 0

— Zazady zgodnogc numeraci
" Bez zasad © Nr produkcyinyg > zewnetrzny nr 2am. klisnta

ik d : zeby numer produkcyjny zostat
@ Kontrola zgodnosci nr produkcyinego z nr zam klienta

poprawnie utworzony na

| © Zewnetizny nr zam klisnta > Mr produkcying podstawie zewnetrznego
numeru zamowienia klienta, ten
[T Migzalezna numeracja Zamdwisri dostawy | Zamdwier produk.ci ostatni musi by¢ numeryczny,
- Obsbuga cen bezpodrednich na zamdwisniu: tzn. zawiera¢ wylacznie cyfry
[ " Blakuj © Udosteprijcene ¢ Udostepnij i wyrmanaj wpizania ceny

|F‘gtwierdz’ VI Al -

Definiowanie wydruku zamoéwienia dostawy

Opcja ta pozwoli Ci doktadnie okresli¢ jaki wyglad beda miaty wydruki zaméwien dla
dostawcow. Mozesz utworzy¢ kilka r6znych szablonéw wydrukéw dla takich zamoéwien i —
w razie potrzeby — generowad zaméwienia wedlug jednego z nich.

Na karcie Wydruk okreslisz kod wydruku, ktéry pozwoli Ci wskazal odpowiedni rodzaj
wydruku dla zaméwienia; oprocz tego mozesz m. in. okresli¢ uklad (rodzaj) wydruku,
uaktywnié funkcje drukowania pozycji zaméwieh klienckich powigzanych z poszczegdlnymi
pozycjami drukowanego zaméwienia dostawy — zaznaczajac pole Drukuj pozycje (odniesienie do
zamowien klienta), wprowadzi¢ numer nazwy alternatywnej indeksu (nazwy alternatywne —
dodatkowe — definiowane sg3 w katalogu indekséw) oraz wywolaé opcje definiowania nazw dla
pdl wydruku.

Definiowanie nazw pol
Dla kazdego wydruku mozesz okresli¢ inng terminologie dla wystepujgcych na nim pél; w ten

sposob przyktadowo mozliwe jest wprowadzenie obcojezycznych odpowiednikéw dla polskich nazw.

Jezeli wykorzystasz przycisk Definiowanie nazw poél z karty Wydruk, wySwietlone zostanie okno,

w ktorym znajdziesz liste p6l, ktore bedg drukowane w przypadku wykorzystania definiowanego
rodzaju wydruku. Przy kazdym z p6l podawane jest miejsce jego lokalizacji (np. naglowek, wiersze,
stopka etc.) oraz jego opisy: stary 1, o ile zostal zmieniony, nowy opis, ktéry znajdzie si¢ na wydruku;
stary opis jest niezmienny niezaleznie od iloSci zmian (inaczej: jest to zawsze opis
predefiniowany).
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S pefiniowanie pél dla wydr... =10] x|

Pozostate zmienne wydruku zaméwien dostawy

Pola umieszczone na karcie Rozmieszczenie, pozwalaja na dokladne ustalenie polozenia
podstawowych elementéw wydruku (nagléowek, stopka, tytutu, data oraz termin) na stronie.

Domyslnie dla kazdego szablonu wydruku wprowadzone zostaly dodatkowe ramki,

KIS

Dopisz +| Zmiefi A Usur

zamoéwienie bez tych ramek, zaznacz pole nie drukuj obramowania dla naglowka.

Na karcie Czcionka ustalasz parametry czcionek wykorzystywanych do drukowania
poszczegblnych elementéw dokumentéw. I tak np. aby okresli¢ jak ma wygladac (na
wydruku) tytul dokumentu, kliknij
przycisk Tytul i w wySwietlonym oknie
ustal czcionke, jej styl (np. Pogrubiony),
rozmiar i ewentualne efekty:
przekreslenie, podkreslenie czy kolor,

w jakim drukowany bedzie tytul.

5 2Zmiana pozycji x|

ik, |F|02mieszczenie| Ezcionkal Inne I Tekst dodatkowyl

Kod: I.l I biezacy

- Ukkad wpdruku:

Zarmk.nij

© wonastaw O Raportzewnstzng © Allematywny

jezeli wskazesz rodzaj
wydruku i klikniesz przycisk
Kopiuj, utworzona zostanie
kopia wybranego rodzaju
(na liscie pod nazwa Kopia);
mozesz jg wowczas
dowolnie zmieni¢

™ drukui Logo [aermatywny) . .
definiowany ukfad wydruku moze korzystac

[~ drukyj ilogé zrealizowang z ustawien przez Ciebie wprowadzanych
(Wg nastaw), z raportu zewnetrznego
(Konfiguracja Systemu > Wydruki/Raporty

™ drukuj pratnogs w podsumowaniu

™ diukuj pozycie [odnissienie do zamdwier kliental > Raporty Z.ewnetrzne) lub moze oprzec sie
na predefiniowanym, alternatywnym
¥ drukitekst v 1 lini uktadzie wydruku

Mr nazwy alternatywne] indeksu: I 0

Definiowanie nazw pal

tym przyciskiem uaktywnisz

funkcje zamiany nazw pdl

drukowanych na zamoéwieniu
Paobwierdz ,/I Al xl (analogiczna funkcja moze by¢

wykorzystywana przy

definiowaniu wydruku ofert

i potwierdzer zamdwienia klienta)

Na karcie Inne znajduje si¢ kilka pél, ktdre pozwolag Ci dodatkowo okresli¢ kilka rzeczy: tekst
staty — zaznacz to pole, aby wprowadzié¢ na wydruk standardowy tekst dla zaméwien dostaw;
regygnacja ,termin” — zaznacz, aby nie pojawial si¢ na wydruku termin realizacji zaméwienia;
rezygnacja ,nazwa produktu” — na wydruku nie znajdzie si¢ nazwa produkeu; rezygnacya ,,jm”
na wydruku nie bedg podawane jednostki miary dla poszczegdlnych pozycji. Na karcie Inne
mogg znajdowacl si¢ rowniez — wprowadzone w osobne pole — dodatkowe informacje dla

uzytkownika Systemu.

Aby wprowadzi¢ dodatkowy tekst dla definiowanego rodzaju wydruku wykorzystaj znajdujace
si¢ na karcie Tekst dodatkowy pola.

Wydruk oferty i potwierdzenia zamoéwienia klienta

Kolejnym elementem znajdujacym si¢ w poziomie Logistyki (na drzewie Administracji
Systemuy), jest opcja umozliwiajaca definiowanie wydruku oferty oraz potwierdzenia
zamowienia klienta. Proces ten przebiega analogicznie do opisanego wyzej procesu okreslania
ustawienn wydruku zaméwienia dostawy, tj. na kolejnych kartach okreslasz elementy, ktére
znajda si¢ na wydruku oraz niektére wspolrzedne wydruku.

Zaréwno dla wydrukéw ofert jak i potwierdzen zamdwien klienta, podobnie jak to miato miejsce
w przypadku zaméwien dostawy, mozesz sam definiowaé nazwy drukowanych pél — przycisk
Definiowanie nazw p6l — odpowiednio na karcie Wydr. oferty(1) i Wydruk potw. zam. klienta (1).
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kliknij odpowiednig
karte, zeby wyswietli¢
liste tekstow dla
odpowiadajgcych

jej dokumentow

jezeli uktadem wydruku oferty bedzie
Adresowanie kopert, zamiast kart
Wydr. oferty (1) i (2), uaktywniona
zostanie karta Adresowanie ofert;
analogiczna sytuacja bedzie miata
miejsce w przypadku wydruku
zamowienia klienta

logo firmy drukowane bedzie
— na ofercie lub zaméwieniu
klienta — jezeli jako uktad
wydruku wybierzesz Wydruk
alternatywny

Teksty state dla ofert i zamoéwien

Na ofertach, potwierdzeniach zaméwien klienckich oraz zaméwieniach dostawy mozesz
umieszczal teksty stale, zdefiniowane wczesniej; nie ma niestety mozliwosci wyboru, ktéry

z tekstéw znajdzie si¢ na wydruku, a ktdry nie. Jezeli zdecydujesz si¢ zatem na ich drukowanie
(zaznaczajac odpowiednie pole w konfiguracji danego wydruku), wszystkie zostang
umieszczone na wydruku.

niezaleznie podczas to,
ktérego dokumentu
dotyczy tekst zalezy
wylacznie od tego, jakie
zaznaczysz pole

w oknie dopisywania
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Opcje konfiguracyjne Produkcji

Konstrukcja technologii

Na tej karcie bedziesz mogt albo okresli¢ poziomy zapisu informacji wchodzacych w sktad
technologii (operacja lub technologia) albo zablokowaé mozliwosé ich wprowadzania.
Wyréznione tu zostaly trzy rodzaje informacji: o narze¢dziach, o materiafach i o pracownikach.

Jezeli przykladowo dla materialéw wskazesz poziom technologii, lista materialéw bedzie
jednakowa dla wszystkich operacji wchodzacych w sktad jednej technologii, niezaleznie od tego
z jakg operacja ja powiazesz. W ten sposéb takze modyfikacja listy materialéw dla ktérejkolwiek
operacji, spowoduje zmiang listy materialéw powigzanych z innymi operacjami tej samej
technologii.

Ceny
Znajdziesz tu opcje dotyczace kosztu energii (ustalanego w zlotéwkach za jedna
kilowatogodzing), ceny materialochtonnosci oraz pracochlonnosci.

Definiujgc koszty materialochlonno$ci mozesz wybra¢ jedna z trzech mozliwosci: wprowadzié
cene z ostatniej dostawy danego materiatu, wykorzystac obliczong ceng $rednia z okreslone;j
przez siebie liczby ostatnich dostaw, lub zastosowaé przewidywang ceng zakupu (z cennika).
Dodatkowo mozesz tez wyznaczy¢ warto§¢ procentu dla odpadu uzytkowego, ktéra okresli
wzrost materialochlonnosci.

Koszt pracochtonnos$ci moze by¢ okreSlany przez tabele stawek dla pracownikéw (specjalnosci)
—w tym wypadku musisz wskazaé odpowiedni rodzaj stawki, lub tabele stawek dla operacji.
Obie wprowadzane sg w module produkcyjnym (Kartoteki > Operacje lub

Kartoteki > Specjalnosci).

Karty Pracy

Na tej karcie ustalasz parametry konfiguracyjne
decydujace o sposobie wystawiania kart pracy, tj. dla
kogo bedg wystawiane (dla pracownikéw czy grup
roboczych), co bedzie przedmiotem rozliczenia
(godziny czy liczba operacji) oraz sposéb ich
wypelnienia (przez wybér jednego z wymienionych pél
— patrz ilustracja).

KJ

To karta dotyczaca Kontroli Jako$ci. Mozesz na niej
okresli¢ odpowiednie wartoci wspdélczynnika sigma,

# podawanie pozycji =l=] =l

Zlecenia I Zlecenia c.d. I Raporty produk.cii

Kaonstrukcja technologi | Ceny  Farty Pracy |KJ | Inne I Magniki kosztdw

— ldentyfikacja podmiotu KP
& Pracownik
" Grupa mbocza

- Przedmict rozliczenia
" Godziny
' |iczba operacii

I™ Edycja czasu na kP
™ Edycjaliczby operacji na KP
V¥ Czy KP zawierajg réwhiez braki ?

— Sposdb wypetniania KP

1 2lecenie, wielu pracownikdw

1 pozycia zlecenia, 1 operacia, wielu pracownildw
1 pracownik, wisle wyrobdw

1 wondb, wislu pracownikdw

1 pracownik, 1 wordb, wisle operacii

1 wyrdb, 1 operacia, wielu pracownikow

2 eeBe B0

Ird Wwprowadzanie czasu na kP w formacie HH: bk
¥ Podstawianie czasu normatywnego dla liczhy operacii

|F'gtwierdz' VI Al

Inne

kt6éry wykorzystywany jest podczas obliczania
wspotczynnikéw zdolnosci maszyn i operacji (cm 1 cp)
oraz wypo$rodkowania dla maszyn i operacji (cmk i
cpk). Obliczenia takie wykorzystywane s3 przez System
w trakcie generowania analiz produkeyjnych.

Wigcej odno$nie naliczania wspblczynnikéw dla
maszyn 1 operacji znajdziesz w podreczniku
poswieconym Produkeji systemu Graffiti Pro.

Na tej karcie zebrane zostaly opcje dotyczace réznych obszardéw produkeji. Mozesz tu zatem
zdefiniowac $ciezke dostepu do plikéw graficznych, w ktérych przechowywane beda ilustracje

podczepiane do technologii produktu.

Kolejna cz¢s§¢ dotyczy sposobu obliczania zrealizowanych obcigzen zleceni. W trakcie realizacji
zlecenia, jego obcigzenie sukcesywnie zmniejsza si¢; sprawdzanie zrealizowanego obciazenia
zlecenh moze przebiegal na jeden z czterech sposobéw: na podstawie planowanej daty
zakonczenia zlecenia (brana pod uwage bedzie réwniez planowana data rozpoczecia zlecenia),
na podstawie przyje¢ wykonanych wyrobow na magazyn (dokumenty Pw), na podstawie kart
pracy lub kart ruchu (czyli zdarzent wprowadzanych w technologii wyrobé6w wchodzacych

w sklad struktury produkcyjnej zlecenia).
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Czy badac¢ zdolnosci produkcyjne pracownikéw, specjalistow, stanowisk pracy oraz narzedzi —
opcje te pozwalajg wyznaczyé elementy wykorzystywane badania obciazen zasobéw oraz
zdolnosci produkeyjnych, ktére przeprowadzane jest przy wykorzystaniu opcji umieszczonych
w Analizach produkcyjnych (zob. czes$¢ 4 podrecznika Produkeji systemu Graffiti Pro).

Budzety wprowadzane s3 w module Planowania 1 analiz; mozesz, zaznaczajac odpowiednie
pola na karcie Inne, nalozy¢ wymdg wiazania zlecefl i/lub uméw z budzetami (Czy zlecenia
wymagajg budzetu? oraz Czy umowy wymagajg budzetu?).

Dodatkowo mozesz tez wyznaczyC sposob (podmiot) grupowana materialochfonnosci,
wykorzystywany podczas przeprowadzania symulacji kosztu produkeji.

Nosniki kosztow

Noéniki kosztow wigzane s3 z tworzonymi w Systemie technologiami i w ten sposéb mozliwe sa
pdzniej symulacje kosztéw oraz konfrontowanie kosztéw planowanych z realnymi. Na karcie
Noéniki kosztow mozesz wprowadzi¢ kolejne no$niki kosztow.

# Zmiana pozycji kosztu =] =]
bt | - nosniki kosztéw moga
: Dok : i ol
Lp: | 1 [ wrsaystkich indeksdw T wiobow ¢ Pattabykatow |@ posiadac jedng z trzech
; - = cech: materiatochtonnos¢,
Opis:  [Materiatochtonnodc pracochfonnos¢
Kad skbadnika: | & DMateniabochbonnoss  1-Pracochkornosé ¢ 2Energochtonnosé  Pozostabe | Sgig?;gonnosc lub

Algargtm [/4FTi0)

[wiwrazenie matematyczne czyh stabe liczby, nawiasy, dziskania matematyczne +- /. itp. oraz funkcie:
- ABS{uyrazenia) - 2uraca wartosE dodatnig wyrazenia np. ABS(E- 1277 oraz ABS(12-5F7
- INT(wyrazenie) - zwraca wartosé catkowits z wyrazenia np. INT(3 99°F3 oaz INT(3.1F3

- ROUND{wyrazeniz zackrgglenie] - zuraca zackrgglong wartasé wyrazenia np. ROUMD{I22.6666, 0.01) = 122 67 lub ROUND2.99, 174
- NARTkod skiadnika) - zwraca wartosE innego nosnika kosztu np. WARTID) = wart. materabochtonnosei lub YART Fwart pracachton.
- PARAWK NEzwa parametry’) - 2wraca wartoss parametru dodatk. np. PARAW StahyFwart.parametru dodatkowego o nazwie Stahy’

X

# podawanie pozycji

Konstrukcja technologii I Ceny

Zleceria Flecenia c.d. Fiaparty produkcii

na karcie Zlecenia cd. mozesz wybra¢ rodzaj wydruku przewodnika
technologicznego wyrobdéw (rodzaje te sg predefiniowane i dostarczane
razem z Systemem) oraz ustali¢ Zrédto zliczania wykonanych produktéw
(raporty produkgji lub dokumenty Pw)

=15 ]
| Farty Pracy I 4] I Inne | Moéniki kozztiw

¥ Uproszczona realizacia zlecenia [bez zapotizebowark

Zaokraglenie ceny na P I

np."0.1" - zackraglenie do 1 migjsca po przecinku

Fodzaj zlecen:

© Jedno zlecenie - wiels wrobéw @ Dowolna ilosé Grup Foboczych
& Jedno zlecenie - jeden wurdh ™ Jedna Grupa Robocza

Grupy robocze na zleceniu:

W ‘wiaczenie panelu planowania krdtkoterminowego. I Zradro - rezenw, odrozone
W | b aseenie Pt anEmEran prad uRe e,
"- Domyzlna jednostka czasu w harmonogramie:

€ Godzmy (%) Dni

Wislkogt jednosti: 1 ‘ podczas generowania technologii

mozesz ustali¢, czy obliczajac

dla zlecenia mozesz wykorzystaé

obciazenia stanowisk System — Generowarie technologii dia zlecenia z panelu planowaria; 7] wylacznie pierwszy poziom
ma dodawac czas Tpz | & Jednopoziomowa Wielopoziomow:  © Pytaj przed generowaniem ! technologii wyrobéw (technologia
7a kohczen(%’\fvﬁg)o(}gvg\il\écggoc; Czestotliwogd wliczania Tpz do obeigzer: - - Liczba zmian w dziale prod: 4 jedEOplozmeV\,/a) |Ub,Ut,Worz)éé
dnia obs'fugi Zlecenia cy " Codziennie ™ Tulko 1 dria Zlecenia & Fecznie "r Jedna € Dwie & Ty Levf/a;g C\:\/gslg/stligap;vz?énr:];/e po
tylko jeden raz; zaznaczenie Domyslny sposdb sotowania na panelu planowarnia: technologiczne (np. technologie
pola ReCZﬂIe pOZO§taWIa " Indeks  Mazwa { Temminrealizacii ©* Zasob pbtwyrobéw wchodzacych w sktad
decyzje o naliczaniu Tpz - Ridzaj zas0bu do sotowaria: | wyrobu)

uzytkownikowi | " Brak & Marzedzia ¢ Griazda stan. © Typy st ¢ Stanawiska ™ Specialisci

Paotwierds VI A 2
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Konfiguracja Sprzedazy

Poziom Sprzedazy (Administarcja Systemu > Konfiguracja Systemu > Sprzedaz) daje dostep
do opcji umozliwiajacych definiowanie podstawowych parametréw konfiguracyjnych
dotyczacych tworzenia i zarzgdzania dokumentami sprzedazy. Przy pomocy znajdujacych sie tu
pozycji mozesz ustali¢ zaokraglenia wartoSci oraz ceny dla dokumentéw sprzedazowych,
zdefiniowac rodzaje dokumentéw i pozycji, skonfigurowaé nastawy dla wydruku faktur
sprzedazowych itd.

§1 ustalanie nowych nastaw...

Mastawy sprzedazy  Mastawy kontrahenckie |Nastawy cennika I

- Reakcja na duplikat NI
 Pozwala)

g i
" Blokuj

™ Mozliwosé preypizywania handlowedw kontrahentom

™ Mozliwosé preypizpwania handlowedw dla zamdwier klisntz

zamowienia klienckie powigzane z fakturami
sprzedazy nie bedg przesuwane do zamdwien

#1ustalanie nowych nastaw...

—F Podczas generowania dokumentu sprzedazy rie realizu zaméwisnia

= ol =]

el

zaokraglenia

Z parametréw
podstawowych
sprzedazy
definiowane w tym
oknie traktowane sg
przez System jako
domyslne, co mozesz
wykorzysta¢ podczas
okreslania zaokraglen
dla rejestréw
sprzedazy

Mastawy sprzedagy |Mastawy kontrahenckie I Nastawy cenrika

[~ Zaokraglenie wartosci
10
o0

-Zaokraglenie ceny———————————————
40 o001 000000
01 C 0oom

L 1 R

0o 0000007
« 0.0001

« 0.00001

™ Przelicza) powtdrmie procent rabatu podczas wystawiania pozycii
™ Nie pokazuj ceny przy wyborze kartateki magazynowej
™ Nig filtruj rejestru dia wyboru dokumentu korygowaneago

Pabwigrdz VI Anuluj x

zrealizowanych (zamknietych)

W oknie parametréw podstawowych dla sprzedazy znajduja sie trzy karty, odpowiednio
dla nastaw sprzedazy, nastaw kontrahenckich oraz nastaw dla cennika. Na tej ostatniej
umieszczona jest jedna tylko opcja, pozwalajaca ustali¢ domysing walute dla cennika.

Rodzaje dokumentéw sprzedazy

Opcja definiowania rodzajéw dokumentéw, znajdujaca si¢ w poziomie Sprzedazy (na drzewie
Administracji Systemu), pozwoli Ci okresli¢ jakie dokumenty sprzedazowe wykorzystywane
beda w Systemie, wprowadzié wilasna terminologie do ich opisu oraz ustali¢ ich zwigzek

z innymi dokumentami systemowymi.

#]Dopisywanie nowego rodzaju dokumentu...

Dagdlne Iﬂastawy I

T

Dokument :

=0l x|

Wprowadzajac nowy rodzaj dokumentu,
wpisujesz skrét jego nazwy oraz wybierasz
systemowy typ dokumentu, ktérego funkeje

r Typ dokumentu [systemoy]
| 1% Faktura VAT " Fakhura zaliczkowa
| £ Fakhura VAT - korekta © Faktura EXPORT

| € Paragon

i ™ Paragon - korekta ™ Rachurek

" Rachunek - korekta

€ Faktura EXPORT - korekta

bedzie pelnil wprowadzany rodzaj dokumentu.
(Jezeli jako typ dokumentu wskazesz paragon
lub jego korekte, po zatwierdzeniu ustawief

1 wywolaniu ekranu zmiany rodzaju
dokumentu, na karcie Nastawy znajdzie si¢

Opis : |

Diokurment komguizcy ;

Diokument zaliczkowy |

dodatkowe pole — Klient przy wystawianiu
paragonu — ktbérego zaznaczenie spowoduje
konieczno$é okreslenia kontrahenta podczas
tworzenia paragonu).

L s eS8 T= 0 T e
 Faktura WAT € Faktura zaliczkowa
" Faktura WAT - korekta © Faktura EXPORT
" Paragon [y
zaleznie od " Paragon - korekta £ Rachunek
wyboru " Rachunek - korekta
dokumentu
systemowego, Opis: | Woprowadzany rodzaj dokumentu
definiujesz inne definiowany jest réwniez przez opis
parametry Lk o cade o -] oraz wskazanie typu dokumentu
wprowadzanego Dokument koryguig korygowanego (jezeli typem dla

rodzaju pozydji

Dokumnent zaliczkomy™ —!

wprowadzanego dokumentu jest
korekta), dokumentu korygujgcego

T i zaliczkowego dla dodawanego. Na

anull karcie Nastawy znajdziesz pole

Ficlkaliziii Anbiimant
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Rodzaje pozycji dokumentéw sprzedazy

Opcja ta umozliwia Ci tworzenie réznych rodzajow pozycji (dla dokumentéw sprzedazy), ktore
moga znacznie przyspieszyC proces tworzenia dokumentéw. Warunkiem korzystania z rodzajow
pozycji jest brak ustalonego domyslnego sposobu wystawiania dokumentéw sprzedazy dla
danego rejestru sprzedazy. Wowczas podczas dopisywaniu pozycji dokumentéw sprzedazy, po
kliknieciu przycisku Dopisz, wywolana zostanie lista rodzajéw pozycji, z ktérej bedziesz mogl
wybra¢ odpowiedni.

Dopisywanie parametréw pozycji

Definiujgc rodzaj pozycji wprowadzasz kod i opis rodzaju pozycji, ktére pozwolg Ci ja
zidentyfikowad podczas wystawiania faktur. Nastepnie sposéb wystawienia — wybierajac jedng
z trzech mozliwosci, dostepnych na liScie: Sprzedaz z magazynu, Sprzedaz z Wz lub Reczne
wystawienie. Ten ostatni rodzaj pozycji umozliwia wprowadzanie pozycji, ktére nie powoduja
umniejszania stanéw magazynowych (nie sg generowane dokumenty magazynowe), co jest
potrzebne np. w przypadku fakturowania ustug.

Opcja Wylicz liczbe opakowan podczas dopisywania pozycji faktur uaktywni funkcje

automatycznego przeliczania iloSci w opakowaniach na ilo$¢ w sztukach (bez mozliwosci

sterowania przelicznikiem z jednostki opakowania na jednostke rozchodows). Zaznaczenie
DodatkOWy OpIS .o . . . . . . . . .. .
funkgonowania opcji wyliczania  °PC1 Stosug przelzcszz{{/ do ]ed‘nost/.{z miary, w oknle Wpro.wadza}ma pozycji fakury udostgfzm pola,
liczby opakowan, przelicznika  ktére pozwolg okreslié przelicznik z jednostki sprzedazy na jednostke rozchodows (ktéra
Jeednnos::gm‘:;y OVaZozrrze";Z,rk“ka znajdzie si¢ na dokumencie Wz) dla wybranego towaru. (Pomimo tego ceng dla pozycji
C Z zlesz W CZNIKU . . . . . . .. . . .
obs1yugi ;roceséw Eospidarki pozostanie cena dla jednostki sprzedazy). Jednoczesne uaktywnienie opcji Stosuy przelicznik do
Magazynowej i Sprzedazy jednostki miary oraz Stosuj przelicznik do ceny rowniez pozwoli recznie okresli¢ przelicznik dla
systemu Graffiti Pro (rozdziat ed k1 dodatk li ik . k d . :
Konfiguracja rodzajow pozygi  jednostek, lecz dodatkowo przelicznik ten zostanie wykorzystany do utworzenia nowej ceny
aich dopisywanie do faktury).  jednostkowej (cena jednostkowa z cennika zostanie przemnozona przez przelicznik).

§] popisywanie rodzaju pozyciji... ~=l=] =]
Kod rodzaju pozvei : | 0 %
Opiz radzaju pozycii : |
Sposdb wostawienia : !Sprzedaz 2 magazynu _I
Domyslny zestaw cen | B [
Diomyslna waluta : I | : l
- | kliknij ten maty przycisk, zeby
I Stosui prasliczrik do cery 24 uzyska¢ wyjaénienie zasad
-~ Stata jednostka miary sprzedazy T funkcjonowania mechanizmu
& OMie © 1)Tak wyliczania liczby opakowan
§1Dopisywanie rodzaju pozycj ™ 2) Tylko gdy rie ma jednostki miary w cennike i przelicznikow
™ Dodaj przed nazwe towaru informacie o przeficzniku
Fod rodzaju pozyc)i : I 0
Opiz rodzaju pozycii : I
Spozch wystawienia : IHeczne wpstan
#1 Aktualizacja rodzaju pozycji... =101 %]

Domyslny zestaw cen : | E

Kod rodzaju pozycii : I 11
Domyéing waluta : I | : I

DOpis rodzaju pozycii : |11

Spozdb wystawienia ; !Sprzedaz’ 2 magazynu @ ,
T domyslna cena
™ wiylicz liczbe opakowan moze by¢
Dompslny zestaw cen | IS zmieniona
podczas
Dromygina waluta : I = wystawiania
faktury

[~ Stosuj preelicznik doJM T Stosuj przelicznik do ceny

™ Mozliwodé generawania dokumentiw Wz po zamknigciu fakiury
Rodzaj pozpcii dla sprzedazy z magazynu: I i}

Alkhyary %

I™ Fakturowanie kart uzycia tmasportug

gdy sprzedaz
PatwierdZ JI Anuluj X nastepuje

™ Eraywiaz zamdwierie klienta z dostawy, System

¥ Cena na podstawie tablicy marz (zprzedaz z dostaw} moze korzystac

z tablic marz do

naliczania cen

Aktywry £ || sprzedazy

Potwierds VI Anuluj 4
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Definiowanie wydruku dokumentéw sprzedazy

Parametry drukowania
definiujesz dla kazdego rodzaju
dokumentu oddzielnie — dzieki
temu fatwo mozesz utworzyé
szerokq game wydrukéw dla
réznych dokumentéw.

Dla kazdego rejestru sprzedazy
tworzony jest oddzielny zestaw
wydrukéw, tzn. przyktadowo
dla faktury korygujacej faktury
sprzedazy, mozesz utworzyc
inny wydruk dla kazdego
rejestru sprzedazy.

System Graffiti Pro daje Ci do reki bardzo sprawne narzedzie definiowania wygladu wydruku
faktur. W bardzo prosty sposdb mozesz w ten sposob okreslié szczegdlowe ustawienia dla
drukowanych na dokumentach elementéw.

Wydruk dokumentu mozesz oprzeé na definicjach innego rodzaju dokumentu, co uzyskasz
przez umiejetne kopiowanie ustawiet wydruku. System daje Ci trzy mozliwosci kopiowania:

zeby skopiowac ustawienia drukowania z jednego rodzaju dokumentu do innego (w obszarze
jednego rejestru sprzedazy) zaznacz dwa dowolne dokumenty (klikajagc myszka i jednocze$nie
trzymajac weisnigty klawisz CTRL); pierwszy dokument zaznaczony zostanie czerwong
strzalka (z niego bedziesz kopiowac), drugi niebiesks (do niego skopiowane zostana

ustawienia). Kliknij przycisk Skopiuj na... 1 okresl, czy kopiowane majg by¢ réwniez nastawy

szczegOlowe oraz czy ma nastapic

kopiowanie ustawien drukowania z jednego rodzaju

dokumentu do drugiego (pole Czerwony na niebieski — jezeli je odznaczysz, bedziesz mogt
kopiowa¢ ustawienie wydruku dwéch wybranych rodzajéw dokumentéw do odpowiadajacych
im rodzajéw dokumentéw w innym rejestrze sprzedazy — patrz kolejny punkt)

zeby skopiowal ustawienia wybranych rodzajéw dokumentéw do odpowiadajgcych im

rodzajéw dokumentéw znajdujacych si¢ w innym rejestrze sprzedazy zaznacz rodzaje
dokumentéw, ktérych ustawienia bedg kopiowane, kliknij przycisk Skopiuj na... 1 okresl,

czy kopiowane maja by¢ rowniez

nastawy szczegolowe. Po kliknieciu przycisku OK

wyswietlona zostanie lista rejestrow sprzedazy, dzigki ktérej mozesz wskazac rejestr, do
ktérego kopiowane beda ustawienia wydruku wybranych rodzajéow dokumentéw. (Jezeli
zaznaczyle§ dwa dokumenty, musisz odznaczy¢ pole Czerwony na niebieski — patrz pierwszy

spos6b kopiowania)

zeby skopiowal ustawienia wszystkich rodzajéw dokumentéw do innego rejestru, wystarczy

ze, nie zaznaczajac rodzajéw dokumentéw, klikniesz przycisk Skopiuj na... i okreslisz, czy
kopiowane majg by¢ réwniez nastawy szczegdlowe, a nastgpnie wskazesz rejestr sprzedazy

Wybierajac rodzaj dokumentu (w oknie Konfiguracja wydruku dokumentu...) iklikajac przycisk
Zmief docierasz do okna, ktére daje Ci dostep do parametréw kolejnych elementéw wydruku.

=z

#1 konfiguracja wydruku dokumentu...
Rejestr - |F| I
Diokument Lp | Opis dokumentu
|B FEKS FARTURA - EKSPORT
|B FwAaT FARKTURAWAT
B FZAL FARTURA VAT - ZALICZKA,
B K.FEKS FARTURA - EKSPORT - KOREKTA
B K.FAT FARTURA VAT - KOREKTA
B K.PAR PARAGOM - KOREKTA
B k.RC RACHUMEF. - KOREKTA
B PAR PaARAGON
B RC RACHUMEK.
pozwoli Ci zdefiniowac
szablony obcojezycznych
odpowiednikéw cyfr/liczb L] 2

podawanych stownie na

=

fakturach; wskazujesz je

Zmier A] Usui

"Skownie'" - wislojezpcznogc

8| Teksty standardowe - szablony J[Q

pozniej definiujac
ustawienia wydruku dla

Skopiuj na... | Ustaw domysine =) Rabaty incydentalne/pozycie dodatkowe ‘@l

Zamknij 3 |

konkretnego rodzaju

dokumentu

ta opcja pozwoli Ci uaktywnic lub L]

zdezaktywowac zdefiniowane —
weczesniej pozycje dodatkowe
dokumentéw sprzedazy
(ustawienia te dotyczg wszystkich
rejestrow i znajdujgcych sie w nich
rodzajéw dokumentdw,
niezaleznie od tego, z ktérego
miejsca wywotates opcje)

=lo) x|

=

Aktualizacja tekstu standardowego...

Mr szablonu: I 1 Lptekstu standardowego: I 1
Okreslenie pola: INrdowodu: Wpdkrzgdna I 1 | Czcionka: _I

Arial
Wartogd pola: IWydany praez: Wepdbrzedna X I 2 | Czcionka: J
Arial

- Umieszczenie pola na vpdiuku
" Stopka przed podsumowatism ¢ Stopka po podsumowaniach & Stopka po “osobachk upram.” ‘

okno wprowadzania
poszczegdlnych pozycji szablondw
tekstéw standardowych

ADMINIS
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Nagtéwek wydruku

Podczas generowania wydruku faktury, System moze korzysta z ustawien szczegélowych;
zaznaczenie pola Uzywaj ustawiern szczegotowych uaktywnia przycisk Ustawienia szczegélowe,
umozliwiajgc tym samym bardzo dokladne ustawienie parametréw wydruku, ktére beda
nadrzedne w stosunku do ustawien gléownych wydruku. (Opis ustawien szczegélowych

w dalszej czesci rozdziatu).

Jezeli nie chcesz, zeby w nagléwku dokumentu drukowane byty dane sprzedawcy, odznacz pole
Sprzedawca w nagtéwku dokumentu. Ustawienie tej opcji jest podrzedne w stosunku do
ustawien szczegdlowych, tj. niezaleznie od tego, czy opcja jest aktywna czy nie, sprzedawca
bedzie drukowany w nagtéwku, jezeli takie sg ustawienia szczegblowe.

Zeby nagléwek drukowany byl tylko na pierwszej stronie dokumentu (w sytuacji, gdy jego
pozycje drukowane sa na wiecej niz jednej stronie), odznacz pole Naglowek na kazdej stronie
dokumentu.

Jezeli ustawienia szczegdlowe nie sg wykorzystywane i odznaczysz pola Sprzedawca

w naglowku dokumentu 1 Miejsce na pieczec firmy w nagtéwku, pozostala cz¢s¢ nagtéwka
zostanie podniesiona na miejsce, gdzie na wydruku znajdowac si¢ mialy dane sprzedawcy

1 pieczed.

Zeby na pierwszym dokumencie drukowany byt tekst Oryginal, a na kolejnych Kopia, zaznacz
pole Drukuj odpowiednio ORYGINAL lub KOPIA i okresl ilo§¢ kopii drukowanych wraz

z oryginalem. Ilo§¢ kopii ustalasz na zakladce Inne (1), pole llosc kopii wydruku.

#1Konfiguracja wydruku faktury... =l=1 =1

MHaghdwek, IEoz_l,lcie 1 stopka [1]| Fozycie i stopka [2) | Inne(1] I Inne [2] | wielopozycyinode | Rodza) wydrukul

Bejestr : IFI Rodzaj dokumentu : IF_VAT Lp: I 2 @
Opis dokumentu [widoczrg w naghdwku) :|FAKTUF|A WaT
-Dane sprzedawecy

= * Jedli w danych sprzed.
|Sprzedawca : Firma testowa wystapi zmienna;

| Miazta 00-000 ZKODSPRZEDAWTY %
zyztem watawi podeczas
vapdrukeL w b migjsce
|NIF' - 000-00-00-000 REGOM : kod sprzedawcy dla

[Rachunek bankowy - Bark 0/Miasta 0000N000-000000-00000-00 e e el
Fartrahenc

|Telef0n . Fax:

V' Uzywaj ustawieri szczeadrowych Q{[:.Akc-wanile infarmaci o kopii
¥ Sprzedawca w naghdwku dokumentu (:, Q.ruku| tEk.St ORYEINALKOPLA

¥ Maghdwek na kazdej stronie dokumentu Hie drgku| tek.stu D_HYGWAUKDPIA

¥ Miejece na pisczed fimy w naghdwku " Drukuj edpowiedrio ORYGINAL lub KOPIA
Opiz gdy faktura jest otwarta ; |F'F|D FOR &

V' Drukuj staby tekst zamiast daty wystawienia |

[¥ Drukuj staby tekst zamiast berminy phatnogei > |

V' Mimo nastaw szezegotowych wykorzysta) systemowy algomtm ozmisszczenia pal w naghdwku

1

| Potwierds VI Al x
|

Ustawienia szczegdtowe dotyczg tak
nagtéwka jak i pozydji i stopki faktur

Ustawienia szezegdtowe
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Pozycje i stopka

Parametréw dotyczacych wydruku pozycji 1 stopki faktur jest co prawda wiele, lecz ich opisy s3
na tyle kompletne, ze wystarczy oprzec si¢ na ilustracjach, zeby zaobserwowal mozliwosci

systemowe w tym obszarze.

By¢ moze dodatkowego opisu wymaga jedynie pole Jezeli odbior na oswiadczenie to tekst
woswiadczenie” zamiast ,,0s0ba upraw...”. Jezeli je zaznaczysz, w wySwietlanym przed
wygenerowaniem wydruku oknie (w ktére wprowadzasz osobg¢ uprawniong do odbioru faktury),
mozesz zaznaczyC pole Oswiadczenie i wprowadzi tekst krotkiego o§wiadczenia. Wowcezas

zamiast tekstu ,,Osoba uprawniona do odbioru dokumentu’

", wydrukowany zostanie tekst

so$wiadczenie”. (Jezeli jednak nie zaznaczysz pola Oswiadczenie, wydrukowany zostanie tekst
,Osoba uprawniona...”). Uaktywnienie tej opcji ma sens tylko wéwczas, gdy zaznaczysz

rowniez pole Przed wydrukiem okno z osobg uprawniong do

odbioru.

Przed wydrukiem okno z osobg uprawniong do odbioru — spowoduje wyswietlenie okna,

w ktérym bedziesz mogt wprowadzi¢ osobg uprawniong do
o$wiadczenie — patrz poprzedni akapit).

#1Konfiguracja wydruku faktury...

Haghdwek | Pozycie i stopka 1] Pozycie i stopka (2] |I_nne[1] I Inne (2] | wielopozyeyinosc | Rodzaj wydruku |
¥ Dirukuj infomaciz o wadze towaru

Lp dodatkoweqga indeksu [0 - opis biezacy): ! 0

W Drukuj napis "Z&PEACOND GOTOWEA" w przypadku pratrosdi gotdwka

|'Drukui dane odbiorcy dokurmertu ‘

& Mg © FZawsze © Tylko wiedy gdv nabywea i odbiorca s réeni

Tekst "Dao zaptaty'' w razie kwoty ujiemne] [dotyczy korekt): |Do Zwrobu;

Tekst 'Zapracono'' w razie kwoty ujemne] [dotpezy karekt): |Zwrécon0:

Mr szablony dla opisu “shownie’; I 1| - I

odbioru dokumentu (lub

o) x|

=

tutaj okredlasz numer szablonu,

z ktérego System bedzie korzystat
podczas tworzenia stownego
odpowiednika dla kwoty dokumentu.

—dakg cene diukowad

& Takaz jaka zostak wystawiony dokument

€ Metto przed rabatem ¢ Netto po rabacie

" BEnutto przed rabatem ¢ Brutta po rabacie ¢ Cene w walucie po rabacie

— Tekst kofcowy

Ustawienia szczegdrowe

§1 konfiguracja wydruku faktury...

V' Drukuj dokkadne info o rabacie po pozycii dokumentu
W wiaaystkie pozycie na kaorekcie [ nawet nie skonygowans |
Tytut naghawka SWAR [ S AU

MHaghtwek Pozpcie i stopka (1] IF'ozyc:ie 1 stopka [2) | Inne(1] I Inne [2] | Wielopozycyinos’él Fodzaj wydrukul

Szablony te definiujesz korzystajac

z funkgji ,Sfownie” - wielojezycznos¢,
ktora dostepna jest w oknie gféwnym
definiowania wydrukéw faktur

ol x|

Dpis"Bwo:":leo: %
Opiz "winno byd:' IWinno bz

~ Co drukowad w migjzou 5w
jezeli nie zaznaczysz tego
pola, na dokumencie

& Sww O Indeks T Dane z pozycii zamdwienia klisnta [nr zaméwienia, nr atykubu. ) © 1082 opakowern

wydrukowane zostang

. . —Wwydruk ilogci opakowan i llogc w opakowaniu
wylgcznie pozycje

‘ " Bezopakowar & € Zamiazt SWAW oraz rabatu
skorygowane
— (o] x| ™ Drukuj opiz opakowaniowy gdy indeks ma ustawione opakowanie | przelicznik damysglny
V' Drukuj podsumowanie opakowati W Waga netto i brutto zamiast wartozci netto i WAT
= > ¥ Drukuj podsumowanie o rabatach W Wistaw indeks do nazwy towary 1 Do nazwy towarnu dodsj Zlecenie
w Drukwj informacie o: [~ Dakumencie ERERL ) WV Zamdwieniu klienta [~ Zamdwieniu dostawy

v Oswiadczenie
— [~ Zaliczce [~ Korekcie

I~ “walutach bioracych udziak w obliczeniach

amii |

Takie okno bedzie generowane
przed wydrukiem faktury, jezeli
zaznaczysz pole Przed wydrukiem
o0kno z osobg uprawniong do
odbioru.

4 T Przed wydiikiem okno 2 ogobg uprawniona do odbion

™ Jedli odbidr na ofwiadczenie to tekst "odwiadczenie” zamiast ozoba upraw..."

Drrukeuj kwate zapkacona - umniejzzaj kwate do zapkaty

Patwierds VI Anulu *x

Ustawienia szczegdtome

jezeli nie zaznaczysz tego pola, na

dokumencie drukowana bedzie wytgcznie
cena do zaptacenia (nie umniejszona
o kwote juz zaptaconag)
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Inne

Dwie karty oznaczone jako Inne (1) i Inne (2) daja Ci dostep do opcji dookreslajacych ksztalt
procesu drukowania faktury (jak np. czy generowaé podglad wydruku, jaka ma by¢ reakcja na
kolejne drukowanie faktury, wybér formatu indeksu odbiorcy, wskazanie pliku graficznego
wprowadzanego na wydruk itd.).

szablony tekstow
dodatkowych definiowane sa
w gtéwnym oknie definicji
wydruku faktur (Teksty
standardowe - szablony)

Mozesz wskaza¢ jeden z trzech
rodzajéw wydruku: Graficzny
(definiowany w tym oknie),
Tekstowy (wymusi ustawienia
wskazanego wydruku
tekstowego) lub Zewnetrzny
(wymusi ustawienia wybranego
wydruku zewnetrznego); zatem
zeby wprowadzone przez Ciebie
w tym oknie ustawienia
parametréw wydruku zostaty
wykorzystane, musisz wskazac
Graficzny jako rodzaj wydruku.
Informacje o definiowaniu
wydrukédw w dalszej czesci.

jezeli na zakfadce Nagtéwek oznaczyte$ pole Drukuj odpowiednio
ORYGINAE lub KOPIA, ustal tutaj co najmniej jedng kopie dla wydruku

=1l =

parametry dostepne na tej karcie pozwalajg ukrywaé
powtarzajace sie i spetniajace okreslone warunki
pozycje faktur — dane z wielu pozycji sumowane sg
woéwczas w jednej; wolne pole umozliwia Ci
dodatkowo wprowadzenie maski dla indekséw —
pozycje, ktérych struktura indeksu jest identyczna

z wprowadzong strukturg maski, nie znajdg sie na
wydruku
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Definiowanie ustawien szczegétowych

Jezeli na karcie nagléwka zaznaczyle$ pole Uzywaj ustawieri szczegdtowych, na dole okna
definiowania parametréw glownych wydruku pojawi si¢ przycisk Ustawienia szczegdlowe. Jego
wykorzystanie da Ci dostep do okna, na ktérym znajdziesz cztery karty: Nagtéwek, Pozycje,
Podsumowania, stopka oraz Kompozycja calego wydruku. Wszystkie razem pozwola Ci bardzo
dokladnie okresli¢ ustawienia kazdego elementu wydruku.

Na kolejnych kartach znajdziesz podglady wydruku; na kazdym umieszczone sg poszczegdlne
jego elementy (4. ramki, linie tekstowe, linie graficzne). Zeby zmieni¢ parametry elementu wskaz go
myszka (zmieni on wéwczas kolor na czerwony i zostanie podkreSlony), a nastepnie kliknij;
wyswietlisz w ten spos6b okno ze szczegblowymi parametrami dotyczacymi danego elementu (jak
wspolrzedne, czcionka i jej parametry — jezeli wybrales lini¢ tekstu, sposdb wyréwnania, kolor,
grubo$¢ — jezeli wybrale$ ramke lub lini¢ graficzng itd.).

Zeby uaktywnia¢ okna ustawien dla
poszczegdlnych elementéw wydruku,
najedz na nie wskaznikiem myszki
(zmieni sie on w ,raczke”; nazwa
elementu zmieni kolor na czerwony

i zostanie podkreslona) i kliknij. Flicpd e e
§1 wtasciwosci pola =1o] x|
7 0OPIS DOKUMENTU NR DOKUMENTU
“Wspthzache Diata wystawienia  dd/mm/ Data sprizedazy:  dd/mm/
ata wystawmienia; Ty ata sprzedazy: iy
x :I 3‘ g I 3‘
o3 Ol TEKST DO DOKUMENTU KORYGUJACEGO
=] oxl] o3 e Hamz nateionta ORYGINAL/KOPIA
J——
/Ddbiorc S N e e, Mabpwea 1 RoOQOORROORROURRoRlolRlid
f-\dre EEADTOEOOEOPODIODLO000 R L A
- Cacionka Poczta: 1000000000000 00a0eOeHoud Poczta: o0l bodudoboilaldd
[MS Sans Serit | Przvkiad NIP : 3000000000 NIP: 3000000t TEL H0000d FAN He0ed
Rozmiar czcionki : I 8 Forma patnogei : seeoddoddds Fama sl sy
I Ukiste [;E I sl . F Termnin pkathodei s dd/mmdpp
= 5 Waluta : 2e00b0s Furs . Hi HiHH
~Wwiurdwnanie
Aok fammsus (abosts oy
@ lewo  ‘wWycentowane ¢ Prawo i = .
Harachunek bankowy :
~‘Wwiartoit pola

§1 wydruk dokumentu sprzedazy - konfiguracja ustawien pol i innych obiektéw

M aghdwek |Eoz_l,lcie| Podsumowania,stopkal Kompaozycja cakego wydruku

o] x]

Sprzedaweca - linia 1
Sprzedawca - linia 2
Sprzedawca - linia 3
Sprzedawca - linia 4

Potwierdz VI Ustaw domyélne e Zamkni

x|

Ustaw domyslne m]

Zeby zatwierdzi¢ zmiany ustawien elementu
kliknij Potwierdz; zeby zamkna¢ okno bez
zatwierdzenia kliknij Zamknij.

Uwazaj

%

zeby przywréci¢ ustawienia domysine

wszystkim elementom wydruku, kliknij

przycisk Ustaw domysine

podgladzie wydruku i na wydrukowanym dokumencie.

Przywracanie domysinych ustawien wydruku

Istnieje kilka sposobéw przywracania ustawienn domyslnych, zaréwno dla poszczegélnych

Zmiany parametréw dla poszczegdlnych elementéw wydruku (takie jak ich pozycja na
wydruku np.) nie bedg widoczne na ich podgladzie w ustawieniach szczegdtowych lecz dopiero na

elementéw wydruku jak i dla calych rodzajéw dokumentéw:

+ w kazdym oknie ustawien dla poszczegdlnych elementéw wydruku (definiowanych

w ustawieniach szczegdélowych) znajduje si¢ przycisk Ustaw domysSlne, ktéry przywréci

nastawy domy$lne wszystkim parametrom wybranego elementu

+ w samym oknie ustawien szczegélowych réwniez znajduje sie przycisk Ustaw domySlne;

jego wykorzystanie spowoduje przywrécenie domyslnych ustawiefi parametréw dla
wszystkich elementéw wydruku

+ zeby przywréci¢ domySlne ustawienia wydruku wybranemu rodzajowi dokumentu

sprzedazy, musisz podswietli¢ ten dokument (na liScie rodzajéw) 1 wykorzystaé przycisk

Ustaw domyslne
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Definiowanie zestawien dla sprzedazy

Przygotowanie predefiniowanych zestawiefi nastrecza zwykle programistom wiele trudnosci.
Dzieje sie tak miedzy innymi ze wzgledu na niemozliwo$¢ takiego dobrania kryteriow
zestawien, zeby te odpowiadaly oczekiwaniom kazdego uzytkownika. W Graffiti Pro znajdziesz
potezne narzedzie, ktére pozwoli Ci zdefiniowaé dowolng ilo$¢ swoich wlasnych zestawien,
ktére generowane bedg w oparciu o ustalone przez Ciebie kryteria. Funkcje definiowania
zestawien uruchamiasz opcja Definiowanie zestawien dla sprzedazy z drzewa Administracji
Systemu (Administracja Systemu > Konfiguracja Systemu > Sprzedaz) lub w oknie
dokumentéw sprzedazy, poleceniem Definiowanie zestawienia z podmenu wywolywanego

przyciskiem Zestawienia.

Zeby wykorzysta¢ utworzone wezesniej zestawienie definiowalne otwérz okno dokumentéw
sprzedazy (zakladka Przegladanie), kliknij przycisk Zestawienia i wybierz polecenie
Definiowalne. Wyswietlone zostanie okno, ktére pozwoli Ci wybral zestawienie 1 zdefiniowaé
jego filtry.

Definicja zestawienia

Numer i opis zestawienia umozliwiajg jego identyfikacje podczas péZniejszego korzystania

z zestawie zdefiniowanych przez uzytkownika. Zeby dodaé nowe zestawienie, w polu numeru
musisz podaé numer zestawienia inny od numeréw istniejacych zestawien. Rodzaj zestawienia
to inaczej jego podmiot. Pole to wypelniasz na podstawie predefiniowanego stownika rodzajow
zestawien. W zaleznosci od rodzaju zestawienia, bedziesz dysponowal innymi polami, ktére
moga pojawic sie na zestawieniu (patrz Pola na zestawieniu).

Okreslajac rodzaj zestawienia ustalasz tym samym, czego bezpo$rednio ma ono dotyczy<.
Przykladowo na zestawieniu, ktérego rodzaj zostal okreSlony jako Dokument sprzedazy —
nagtowki, kolejnymi pozycjami zestawienia beda odnalezione dokumenty sprzedazy; jezeli jako
rodzaj zestawienia wybierzesz Dokument sprzedazy — pozycje, wowczas kolejnymi pozycjami
wydruku takiego zestawienia stang si¢ poszczegdlne pozycje dokumentéw sprzedazy;

w przypadku ustalenia rodzaju zestawienia na Towar, pozycjami generowanego zestawienia
beda poszczegdlne artykuly znajdujace si¢ w kartotece artykutéw itd.

Kolejnosé, w jakiej drukowane beda kolejne pozycje zestawienia zalezna jest od sortowania,
ktére ustalane jest na drugiej zakladce okna definiowania zestawiefi (Sortowanie zestawienia,
inne nastawy). Juz po wygenerowaniu zestawienia — a jeszcze przed jego wydrukiem lub
konwersja do HTML-a — mozesz zmienié sortowanie.

Pola na zestawieniu

Graffiti Pro umozliwia Ci takze samodzielny wybdr pél, ktére znajda si¢ na zestawieniu.
Mozesz w ten sposéb wprowadzi¢ na nie interesujgce Ci¢ informacje, rezygnujgc z danych,
ktére w danym przypadku bedg zbedne.

Zeby okresli¢, jakie pola majg znalezé si¢ na zestawieniu, wystarczy przeciagng¢ odpowiednie
pozycje z listy dostepnych pdl na liste Kolejnos¢é pol na zestawieniu. Zeby przeciggal pola z listy
pdl dostepnych na liste pdl dla zestawienia (lub odwrotnie), kliknij myszka odpowiednig pozycje
listy i nie puszczajac przycisku myszki najedZ wskaznikiem na druga liste. Operacje ta mozesz
przeprowadzaé w obie strony, co pozwoli Ci tez usuwac pola z listy pdl dla zestawienia
(przesuwajac je na liste pdl dostepnych).

Kolejnosé pél na liscie dla zestawienia mozesz okresla¢ zardwno przeciagajac pola pomigdzy
listami (wowczas kierujgc wskaznik myszy na wprowadzong wezesniej pozycje listy — zostanie
ona wyrdzniona obwddka — i puszczajgc klawisz myszy, spowodujesz wprowadzenie
»przecigganego” pola nad pole wskazane) lub juz po zdefiniowaniu listy, przez pod$wietlenie jej
pozydji 1 wykorzystanie jednego z przyciskéw kierunkowych znajdujacych sie obok listy pél dla

zestawienia.

Poniewaz wydruk zestawienia odbywa si¢ na kartkach o okreslonej wielko$ci, dtugosé tabeli,

w ktérej znajda si¢ poszczegblne informacje, zostala ograniczona do 8650 jednostek; diugosci
poszczegdlnych pdl podawane sg obok nich, za§ suma dtugosci p6l umieszczonych aktualnie na
zestawieniu, podawana jest pod listg pol dla zestawienia.
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Zestawienia krzyzowe
Pod listami pdl dla zestawienia znajdziesz opcj¢ Horyzont (zestawienie krzyzowe). Zrozumienie
zasady jej funkcjonowania budzi wiele trudnosci, w rzeczywistosci jednak jest ona dosy¢ prosta.

Wskazane w opcji Horyzontu pole okresla drugi podmiot zestawienia, ktéry, w przeciwiefistwie
do rodzaju zestawienia (pierwszego podmiotu), wyliczanego w pionie, przedstawiony bedzie
horyzontalnie (w poziomie). Moze to by¢ nabywca, okres, towar, grupa rabatowa itp. W ten
sposdb mozesz uzyskal zestawienie pierwszego podmiotu w funkgji drugiego podmiotu, np.
towaru w funkgcji nabywcow, zaplat dokumentu w funkgji okresu, rejestru sprzedazy w funkeji
handlowcéw itd. Zeby uscisli¢ jaka informacja ma wigzaé dwa podmioty zestawienia, korzystasz
z listy Kolejnosc pol na zestawieniu. Inaczej jednak, niz w przypadku zestawien niekrzyzowych,
mozesz na nig wprowadzi¢ tylko jedno pole. Zakres zaréwno pierwszego jak i drugiego
podmiotu okreslasz wykorzystujac filtry dla zestawien (zakladki Filtry 1-3).

Przykladowo, jako podmiot zestawienia wybierz nabywece, na liste pdl dla zestawienia wprowadz
Zaptacono, a jako drugi podmiot — wiec w polu Horyzont — wprowadz okres. Pole okres posiada
dodatkowe parametry (patrz ilustracja ponizej), pozwalajace okresli¢ interwaly dla
wyznaczonego — na zakladce Filtry (1) — przedzialu czasu. Zaznacz pole dni (parametr okresu)
1 wpisz 10. Potem zapisz nastawy i zamknij okno definiowania zestawienia. Kliknij przycisk
Zestawienia (okno dokumentéw sprzedazy) i wybierz polecenie Definiowalne; w wySwietlonym
oknie wybierz zestawienie, okresl ustawienia filtrow 1 kliknij Generuj zestawienie. Na wydruku
takiego zestawienia znajdziesz nabywcoéw (pionowo) i, w poziomie, ich zaplaty, umieszczone

w nastepujacych po sobie dziesigciodniowych przedziatach zawierajacych si¢ w okreSlonym dla
zestawienia zakresie dat. Jezeli np. zakres dat obejmuje 30 dni, na zestawieniu znajdziesz

3 przedzialy po 10 dni kazdy.

Inny przyktad: Jezeli podmiotem zestawienia bedzie towar, na liste Kolejnos¢ pol na zestawieniu
wprowadzisz pole llos¢, a w opcji Horyzont wskazesz pole Nabywca, uzyskasz zestawienie,

w ktérym w pionie wyliczone bedg towary, a w kolejnych kolumnach (w poziomie) znajda si¢
ilosci sprzedane poszczegblnym nabywcom. Korzystajac z filtréw z zakladki Filtry (1), mozesz
okresli¢ jakich towaréw oraz jakich nabywcéw dotyczyC bedzie zestawienie.

Z definicji zestawienia
pamietany jest jedynie zakres
dat (domysiny, mozesz go
zmieniac); pozostate filtry
zaznaczone w definicji #12zestawienia sprzedazy... =1=] =]
pozostaja wybrane, lecz ich
dookreslenie — czyli np. wybdr
konkretnych nabywcéw dla

Definicia zestawienia Iﬁortowanie, inne nastawy | Filtry [1]| Filtry [2]| Filtry [3]|

filtru Nabywcy — musi nastqpic’ Mr zestawienia: | 111 Opiz zestawienia : |test
dopiero w momencie Biodzaj zestawisnia [podmict zestawisnia) : I 3 vI Habywca 5
generowania zestawienia. q=]

— Definicia pél na zestawieniu

Doztepne pola Kolejnozé pal na zestawieniu

Dpiz pola Dhugodé [ +] Lp | Opis pola Dhugods]
Formuta 500 || 1| Zaptacono 200
llodd: 800
Koszt whashy 800
Kawata PTU 200
Kwata brutto 800
Kiwiota hetto 200
Marza 440
I arzut 440
Motatka... 800 - |
Rozliczono pozycji dodatkowe 200
Wana &0 2 * |
Fr zpm polen aa wdike fest podiarat” = 200
Swma erasos pof are mode preckrocepe BESE ey mpsaky sy preecrgongd pofa
Horyzont [zestawienie kizyzowe): I i I :I & dni O miesiace m " na podstawie tabeli )

Zestawienie w okresach - horyzontalnie okresy cZasome, wellykalnie pOOMIOL ZEslawWiEnia, W yrikiem [ga persaze pole z listy
"Kolginodé pdl na zestawieniu”. Uwaga podmictem zestawienia nie moZe bpé okres haghdwek | pozycja [9.1.2)

Zapisz nastawy Q Lsu nastawy -l Zamknij xl

Jezeli jako drugi podmiot dla zestawienia — w polu Horyzont
— wskazesz okres, uaktywnione zostang dodatkowe
parametry, pozwalajgce okresli¢ interwat podziatu
wyznaczonego dla zestawienai zakresu dat. Wybierajac
opcje na podstawie tabeli bedziesz mégt wprowadzi¢ kilka
pozycji wyznaczajgcych zmienny interwat podziatu.
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§12estawienia sprzedazy... =lel=ll  karta Definicja formuty jest

Definicja zestawienia |§ortowanie, irine nastawyl D efinicja fomuby I Filfry I Filfw 12 I Filtre. [dji glostepr;a, J,ez'fjl' na liste pol
a zestawlenia
i ; e wprowadzisz réwniez pol
Mr zestawienia : IE_E Dpiz zestawienia : |Sprzeda2 zCenazal szt FoFt)’rr?uf:'dnas kac:cie teeJ poie
Bodzaj zestawienia [podmiot zestawienia) : |13 -I Towar 5 mozesz okresli¢ budowe

9=] owej formuty

— Definicja pdl na zestawieniu
na tej liscie znajdziesz
wszystkie pola, ktére
mozesz wykorzysta¢ DOpiz pola Dhugosc | J Lp | Dpis pola Dhugosé]
odczas tworzenia Grupa towarows 200 1| llage 200 ; 3
P danego rodzaju Kozzt whazny 200 2|waga 200 Zeb.ydpfzesuf‘ac
o) Kwota PTLI &00 3| Kwata netto 800 znajaujacy sie na
zestawienia Kuwota brutts 800 4| Formuba 800 licie Kolejnosc pdl
Marza 440 na zestawieniu
Marzut 440 ozvcie do gé
Notatka.. 500 viond o L
Podzist T1 800 JVYDIETZ J3 | KKl
Podziak T2 a00 = Jgden z przyaskow
Podziat T3 200 |-H— kierunkowych
'wWaga opak. 800 = i
Frorwezpm pofom #a wpdiek feel “podmol” q 3200 suma dtugosci pél
Luma dfugoses pal e maze prrekroczpe 8651 L mpsaki ahy preecigongd pola dotychczas
jezeli wprowadzite$ o
-J Kiekol p- K - Haryzont [zestawienie kreyzowe): I 0 I:I wprowfad;onych dl‘?
JaKiekolwiek zmiany = =iy 5 3 5 S e 1 : - zestawienia nie moze
fini estawienie w okresach - hoyzontalnie okresy czasowe, wertpkalnie podmiot zestawienia. Wonikiem jest pienwzze pole z listy ,
w zdefiniowanym s SLineE : e s . przekroczy¢ 8650
. F.olejnosé pdl na zestawieniu”. Uwaga podmiotem zestawienia nie moze buc okres naghdwek | pozpcia [3,1,2)
zestawieniu (lub tworzysz
nowe zestawienie), po Zapiez nastawy nl Usuri nastawm —| Zamknii %
zdefiniowaniu parametréw }
musisz Klikna¢ przycisk zeby usunad utworzone wczesniej zestawienie, wystarczy je
Zapisz nastawy

wybrag, klikng¢ ten przycisk i potwierdzi¢ kasowanie

Okreslanie kolejnosci pozycji na zestawieniu

O kolejnosci pozycji na zestawieniu decyduje kolejnosé pdl na liscie Sortowanie wedtug pol.
(O tym jakie to bedg pozycje ijakie bedg zawieraé informacje decydujesz wykorzystujac
parametry znajdujace si¢ na karcie definicji zestawienia). Podobnie jak w przypadku wyboru
pol, ktére znajdq si¢ na zestawieniu, sortowanie dla zestawienia okreslane jest przez
przeciggnigcie odpowiednich pol z llsty pdl dostepnych, na l1stf; pol (sortowania) dla
zestawienia, a ich kolejno§¢ moze by¢ ustalana podczas przeciaggania lub przez wykorzystanie
przyciskéw klerunkowych, znajdujacych si¢ obok listy pdl dla zestawienia.

Tak samo jak w przypadku definiowania podstawowych parametrow zestawienia, lista dostgpnych
pol jest zmieniana w zaleznosci od wyboru rodzaju zestawienia; mozesz z niej wybraé
maksymalnie cztery pola, wedlug ktérych sortowane bedzie tworzone przez Ciebie zestawienie.

Kazde kolejne pole, wedlug ktérego sortowane bedzie zestawienie, posiada nizszy priorytet
w stosunku do poprzedniego, dzigki czemu mozesz w bardzo dokladny sposéb okreslié
kolejnosé, z jaka drukowane beda pozycje na zestawieniu.

£ zestawienia sprzedazy... =10 x| kolejnogc pdl na tej liscie
Definicja zestawieria  Sotowanie zestawienia, inne nastawy | Eiltry [1]| Filtry [2]| Filtry [3]| decyduje o kolejnosci
: pozydji na zestawieniu

r~ Definiowanie sortowania 2est

Doslepne pola Sortowanie wedtug pol @
E -

=
Lpis podziaty K £ Fodzah 1 Zaznaczenie pola Grupuj na wydruku
Wartogc rabatu 3 ) .
wartosé sprzedazy 4 Wzgledem pierwszego POla sortujgcego
spowoduje umieszczenie podsumowania
wartosci zestawienia po kazdym bloku
;I pozycji identycznych ze wzgledu na pierwsze
: . - . = pole sortowania dla zestawienia.
—_Il:i—oldzai ST — - —I Przyktadowo jezeli pierwszym polem
= e ™ Grupuj na wydruku wzgledem pienwszego pola sortujacego sortowania dla zestawienia bedzie Rodzaj
Rosnaco A Malejaoo L4 dokumentu, wdwczas po grupie pozycji,
odnoszacych sie z tego samego rodzaju
~ Inne hastawy dokumentu, znajdzie sie podsumowanie

wartosdci poszczegdlnych pdl tych pozydji.
™ Uzyj w zestawieniu iloci rozchodowanych w przppadku przelicznika ilosci P goinych pol ych pozyq

™ Uzpj w zestawisniu kwoty w walucie obeej dla dokumentiw eksportowych

" Optymalizacia zestawienia

fo ie doki ; R T L B — | przetwarzanie najpierw podmiotu
0O . )
rzetwarzanie daokumentaw Tzetwarzanie podmiotu zestawienia a nazteprie dokumentow dla podrmatu ! zestawienia, a potem dop|ero

dokumentéw dla podmiotu

zalecane jest przy duzej ilosci
Zapizz nastawy E Usuf nastawy -l Zarmknij X| dokumentéw w zadanym
przedziale czasowym
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Wywotanie zestawienia
definiowalnego: okno
dokumentéw sprzedazy >
zaktadka Przegladanie >
przycisk Zestawienia >
polecenie Definiowalne.

Opis sposobu przydzielania
cech faktur poszczegdlnym
dokumentom sprzedazy
znajdziesz w podreczniku
obstugi Sprzedazy w rozdziale
.Nadawanie cech fakturom
sprzedazy”.

Filtrowanie zestawien

W oknie definiowania zestawief znajdujg si¢ réwniez trzy karty z filtrami dla tworzonych
zestawief. Znajdziesz na nich filtry takie jak zakres dat, filtr odbiorcéw, grup kontrahenckich
czy towarowych itp., ktére pozwola Ci odpowiednio ograniczy¢ obszar danych branych pod
uwage podczas tworzenia zestawienia.

Tworzac zestawienie wybierasz jedynie filtry, ktérych wykorzystanie bedzie obligatoryjne
podczas wywolania zestawienia. Natomiast samo definiowanie zakresu filtréw — ¢. np.
okreslenie nabywcéw dla filtru nabywey, towaréw dla filtru towardéw itd. — odbywa si¢ juz
w momencie wywolania przygotowanego wczesniej zestawienia.

§12Zestawienia sprzedazy... ==l x|

Diefinicia zestawienia | Sortowanie zestawienia, inne naztavy l Filtry [1]| Filtry (27 Filbr [3] |

- Diokumenty sprzedazy— - Filtry wartodciowe - zakresy

& Wiszpstie dokumenty Wartosé: f 000 - 0.00
" Faphacone

W Wartost rabatu : | 0.00 - 0,00
™ Zaptacone w terminia

" Miszapkacone .

" Migzapkacone przeteminowane Wwartost marzy : I 0.00 I 0.00

" Niezapkacone terminawe ™ Bez wartodci = 0 - dla wszpstkich aktywnych filkrdw wart,

Stan zaptat na dzief : I?. 04.2002

~ Dodatkowy filtr na kontrahenta
™ Bierz pod uwage tylko nabywedw posiadajacych dokumenty wikacznie 2 zadanego okresu

-Filtr na dokurment ——————— ~ Przedstaw ilogé w jedrostce—
Waluta: | I :i [ JH: Igodz. I :I

™ Filty kantrah. (Podzialy, Gopy rabatowe, Sieci...] | wyswietlane pola [FegionMiazto etc...] dotycza odbioey a nie nabywey

Zapisz nastawy n Usuf nastawy = Zamknij xl

Definiowanie cech faktur sprzedazy

Poniewaz faktury sprzedazy powiazane s3 czgsto z pewnymi zdarzeniami zewngtrznymi
(takimi jak przewoz, dystrybucja itp.), mozliwe jest nadawanie im (juz po ich zatwierdzeniu)
odpowiednich cech, ktére stang si¢ informacjg o tym, z jakimi faktami zewnetrznymi zostaly
powigzane. Cechy grupowane sa w rodzajach cech i wprowadzane s3 przy wykorzystaniu
funkeji Definiowanie cech faktur dostepnej na drzewie Administracji Systemu.

Dodawanie cech faktur

Zeby wprowadzi¢ cechy dla faktur sprzedazy, musisz utworzyé przynajmniej jeden rodzaj cech
faktur, nastepnie wskazad go (pod$wietlajac jego pozycje) i dodaé dowolng liczbe cech fakeur.
(Dla rodzajoéw cech i cech faktur dysponujesz osobnymi zestawami przyciskow).

Mozesz wprowadzi¢ blokade dla kazdej z cech faktur; wystarczy kliknaé przycisk Aktywny (jego
opis zmieni si¢ wéwczas na Nieaktywny) w oknie dodawania lub zmiany cechy.

Cechy nie sg okreSlane przez zadne dodatkowe parametry konfiguracyjne — s elementami
czysto opisowymi.
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Konfiguracja drukarek fiskalnych

§1 aktualizacja stacji...

Bodzaj identyfikatora——

'

azwa komputera

Lo
=l

To opcja umozliwiajgca zdefiniowanie parametréw dla wykorzystywanych przez
System drukarek fiskalnych oraz ich przypisanie do konkretnych komputeréow
(stacji). Ta ostatnia operacja realizowana jest przez funkcje przyporzadkowana do
przycisku Stacje.

Przycisk Parametry, znajdujacy si¢ w oknie gtéwnym drukarek fiskalnych,

Uzytkownik: [2dmin |
. pozwala modyfikowac liste grup podatkowych i parametréw (dla wskazanej
o EEEX - drukarki), ktére wprowadzane moga by¢ réwniez w oknie
Part: [COM3 ] dopisywania/modyfikacji drukarki fiskalne;.
Powierds o] snuki  %|| W parametrach ustawiefi drukarek fiskalnych znajdziesz dwie opcje pozwalajace

Komputer, do ktérego podtgczana jest
drukarka fiskalna, moze by¢ identyfikowany
przez uzytkownika (o ile pracuje on tylko na
tym jednym komputerze) lub bezposrednio
przez nazwe komputera.

wybral sposéb drukowania: linia po linii (czyli na biezaco w trakcie
przeprowadzania transakeji) lub caly paragon po zakonczeniu transakgji. Ta
druga propozycja moze okazaé si¢ nieco bardziej czasochlonna, jednak unikasz
w ten sposob ryzyka, ze po wydrukowaniu kilku linijek, w wyniku np. bledu
systemu operacyjnego, proces zostanie nagle przerwany — bez mozliwosci

rozpoczecia go na NOwo.

§#1Zmiana ustawien drukarki fiskalnych

Rodzaj drukarki fiskalnel |Definicia grup podatkowych, parametry

[T

Lr:

=loix]

©

Opis: |Drukarka
Maksymalny czas oczekivania na zapis | odczyt znaku: I 200z

loge lini ve naghdwky paragonu: KR —

Predkosé transmisji I SE00b

IFirma 5.4,

Zamiaszt tekstu stabego

Kziggowast

mozna uiye zmiennych

@M umer dokumentu

[iedna w linil] takich jak:
- @Mumer dokumentu

- @M abywica

it
2]
3
4
5]
Sposob wyliczenia ceny brutta
& Wartodd bruttodllogé

- Zaokraglenie ceny na wydnuku paragonu
&om 00001

Coooot 000001 " Cena netto*PTU + Cena netto

% Po tranzakci [caby paragon)

- @0 ata wpstawienia

Dukowanie paragonu
™ Ma biezaco (linia po linii)

§12miana ustawien drukarki fiskalnych

Rodzaj diukarki fiskalng] Definicia grup podatkownch, parametry

drukowanie paragonu
po zakonczeniu
transakcji moze
wymagac nieco wiecej

——czasu, jednak jest

bezpieczniejsze

=lo) =

i)

hr[2?]&Chr[92]

Diodanie pozpciib

Koniec tranzakcjilla
Koriec tranzak.cjilb
Koniec transakcjillc
Koniec tranzakcjil a

misl

chif27)4Chi(a0)
Chi{491%Chr(55)5Chi{431&Chr(38)5Chil101)
Chil27JChr(32)
chi[27J4Chi(BOCh 48)% Chil38)4Chil101)

Dopisz l|l| Zmiet Al Usur -l Paramety dla FOSNET @l

Patwigrdz “I Anuluj

x

§1 Dopisywanie pozycji...

o) x|

Barametr: |Dodanie pozycjia

El

t

Ma okreslenie znaku np ESCH27] mozesz uzpc funkcj CHR() gdzie parametrem jest liczba
okreslajaca znak sterujacy np. CHR[27). Ciag znakdw nale?y rozpoczad | zakofczyd znakiem
apostrofu - °, a poszczegdlne ciagl znakow lub funke) taczpmy znakiem konkatenaci - &

LCiag znakdw:

Patwierds VI Anuluj

X

funkcja uruchamiana tym
przyciskiem powoduje
wypetnienie listy parametréow
wg specyfikacji dla drukarek
POSNET-u
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To, czy pozycje dodatkowe
znajda sie na wydruku faktury
zalezy od ustawien
dokonywanych przy uzyciu
funkcji Rabaty incydentalne/
pozycje dodatkowe z okna
konfiguracji wydrukéw
dokumentéw sprzedazowych.

i1 podawanie pozyciji...

Pozycia dadatkawa INastawﬂ I Mastawy 2| Farmuta | Wartogci w funkcji dat

Lpe |

Pozycje dodatkowe dokumentéw sprzedazy

Graffiti Pro umozliwia Ci zdefiniowanie pozycji dodatkowych, ktére wprowadzane bedg —
automatycznie lub w wyniku ingerencji uzytkownika — na faktury sprzedazowe. Definiujac
kolejne parametry takich pozycji decydujesz o momencie zastosowania pozycji dodatkowych
1w jaki sposéb przebiegaé bedzie proces ich wigzania z fakturami.

Wprowadzenie pozycji dodatkowej moze zalezeé od uzytkownika (jezeli jako moment akgji
oznaczysz Wybor uzytkownika) lub moze by¢ przeprowadzane automatycznie w momencie

potwierdzania (zamykania) faktury.

=lo] x|

—1. &kcja - typ zachowania

—& Dodaj howa pozycie ha dokumencie 2e wakazanymi danymi
ﬁW’W’HPKWiU:|

™ Zarejstuj fakk ubworzenia pozyci [obliczona wartode dodana bedzie do nagrdwka dokumentu)

i

Opis: I

YAT: | | JM:| | Rodzaj Qozycii:l I

—Moment akgji
& wubdn uzytkownika [podczas edycii dokumentu) ‘
~ Podczas zampkania dokumentu

#1podawanie pozyciji...

Zachowanie definiowanej pozycji
dodatkowej moze by¢ dwojakie:

w pierwszym przypadku zostanie ona
wprowadzona jako kolejna pozycja
dokumentu; w przypadku drugim, rejestracji
faktu utworzenia pozydji, warto$¢ z pozydji
zostanie dopisana do nagtéwka dokumentu,
lecz sama pozycja nie znajdzie si¢ na liscie
pozycji faktury (zostanie zarejestrowana

w pozycjach dodatkowych) i nie bedzie od
niej naliczany VAT.

jako rodzaj pozycji mozesz wskazac tylko taki

rodzaj pozycji faktur, ktéry zostat zdefiniowany
jako reczne wystawienie (Konfiguracja Systemu >
Sprzedaz > Definiowanie rodzajow pozycji)

Pozycia dodatkowa  Mastawy 1 |Nastaw_l,l 2| Faormuta | Wwartogci w funkcji dat

=)

— Dziedzina akcji

rodzaj pozycji

¥ ‘wiylicz wartodé [genernj pozycie dodatkowa) tlko dla pozycii dokumentu pozsiadajacych okrelony

Ma po

pole Dodaj
pozycje na

cze$¢ dotyczaca kwoty
bazowej jest aktywna,
gdy zaznaczone jest

nowa
dokumencie

ze wskazanymi danymi
#1podawanie pozyciji...

Pozycia dodatkowa | Mastawy 1 I Mastawy 2 Formuba I\-\-"artos’ci v funkcji dati

4 | Recane wpstawienis

¥ Nie ohliczaj wartosci [nie generi pozycii dodatkowei) gdy dokument wystawiony jest w rsjestrach

F.od Opis rejestru %

23] | Pozostaba spreedaz
I I =

™ Nie obliczaj wartagci [nie geren pozycii dodatkowe]] gdy dokument wystawiony jest w przedziale

termindw ptatnogci: I 0 |8 I I}

2ol x| ¥ Anuli ’G|

- Kawiota bazowa

 Wartodé netto

& ipfartodé Brutta lub kwote w walucie obeef € Zalezna od radzaju dokumentu

oznaczajac pole stala w funkgji
dat uaktywniasz karte Wartosci
w funkdji dat, na ktérej mozesz

zdefiniowa liste réznych

[ ikt Z jaka wartoicia?
" staba | 0,00
dziatanie (dodawanie A S ) .
lub odejmowanie) | f"l‘ ztabkg w funkcii dat 7
mozesz okreslac " zmienng [edytawalng) T

woéwczas, gdy
zaznaczone bedzie
pole Zarejestruj fakt
utworzenia pozydji
(karta Pozycja
dodatkowa)

Friargtet oblizzef: I 0 Ma znaczenie kplko gdy "moment akcji' = “zampkanie dokumentu’’.
Witedy zystem musi prayjac kaolejhogd generowania pozpcii dodatkawych.
Syztem bierze najpieny pozycie dodatkowe ze wegledu na priantet.

Pobwierd? VI Anlu

jezeli do obliczenia pozycji konieczne jest uzyskanie
wartosci z innych pozycji (np.), mozesz ustali¢
priorytet obliczen (ma sens tylko woéwczas, gdy
pozycja dodatkowa wprowadzana jest
automatycznie podczas zamykania faktury)

PODRECZNIKUZYTKOWNIKA | ADMINISTRACIA

zeby wprowadzona wartos¢
traktowana byta jako
procentowa wcisnij ten przycisk
(dotyczy to takze tabeli
wartosci w funkgji dat)

wartosci dla réznych okreséw
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Terminarz wywotan automatycznych

Zadania Terminarza wywotan
automatycznych wykonywane
beda pod warunkiem, ze
odblokujesz pozycje Scheduler:
wywolanie procedury generujgcej
dokument z listy zdarzen
generujacych akcje przesytu
poprzez poczte elektroniczng
(patrz kolejny rozdziat)

Jezeli wskazesz konkretnego Lp: | 2
uzytkownika wywotujacego - Uzytkownik, wywokuigcy 2adanie
zadanie, woéwczas zadanie

takie uruchomione zostanie

Terminarz wywolaf automatycznych jest funkcjonalnoscig systemowa, ktéra ma
zautomatyzowal niektére zdarzenia systemowe — zestawienia, transmisje danych, ksiegowania,
generowanie list plac itp. W przypadku niektérych zdarzeh — np. automatycznego tworzenia
zestawien — mozliwe jest jednocze$nie takie ustawienie Systemu, aby wynik pracy Systemu
(wigc np. zestawienie sprzedazy, przesylanie danych pomigdzy centralg a oddziatami)
przekazany zostal do wskazanych os6b — na systemowe skrzynki wewnetrzne lub dowolne
skrzynki e-mailowe.

Zasada definiowania terminarza jest bardzo prosta. Najpierw definiujesz odpowiednie zadania
terminarza. Nastepnie okreslasz list¢ adresatéw zadania — do niektérych zadan, ze wzgledu na
ich specyfike, nie jest to konieczne, poniewaz nie sa one wysylane — oraz ustawiasz okre§lona
czulo§é badania wykonania.

Zadania terminarza

Dopisujac kolejne zadania ustalasz rodzaj akeji (na podstawie predefiniowanej listy), okreslasz
uzytkownika wywolujacego zadanie (podczas jego zalogowania do Systemu bedzie mogla byé
przeprowadzana operacja) oraz kalendarz wywolan. Nastepnie, na karcie Parametry procedury
obstugujacej zadanie, wprowadzasz — przyciskiem Wklej parametry — odpowiednig do
wybranego zadania funkcj¢; na podstawie opiséw konstrukeji wykorzystanych funkeji, mozesz
je potem dowolnie modyfikowaé i1 przeksztalcal tak, zeby uzyskal potrzebne efekty.

Definiujac parametry mozesz zdecydowal np. o wykorzystaniu kilku makiet zestawieri jednocze$nie
i wystaé je do réznych adresatéow (uzytkownikéw). Uzytkownicy, ktorych kody umiescites
w parametrach zadania, muszg znaleZ¢ si¢ rowniez na liScie adresatéw dla zadania.

g Zmiana pozycji =l=] =]
Planowanie zadania IParametry procedury obstuguizce] Zadaniel Zadanie wprowadzasz na podstawie
Zadanie: [Transmisja danych =1 przygotowanej przez programistéw listy zadan;
| =k klikniecie przycisku Wklej parametry (z drugiej
zaktadki) spowoduje wprowadzenie
odpowiedniej dla wybranego zadania sktadni
parametréw. Dzigki opisowi sktadni, mozesz
dookresli¢ funkcjonowanie zadania i dostosowaé

— % Kazdy © Wiskazany

bv\éyfgcznie V\lléWCZEIS, g(;jy iy ot e je do specyficznych wymagan.
edzie on zalogowany do W dniu: I 18.06.2002
Systemu .

& Zadanie wokonaj jednorazowe ¢ Zadanie wykonu codziennie
¢ Zadarie wykonuj co tydziern € Zadanie wykonuj co missiac

@ whpisz cao ile dni I i 33

0 godzinie: I 12:00 g Zmiana pozycji =|o] x|
" Zadanie wykonaj jednorazowe w ciagu dnia Planowanie zadania Farametry procedury obstugujgce| zadanie

% iwpisz co lle godzin: | = AECIA( akci] =
ODDE Ak (e oddziaku)
N
Paotwierc

o

=1 =

1. AKCIA

-1 - eksport danpch do centrali

. . - - 2 - import danych do centrali

zeby wprovyad2|c skiadnie - 3 - eksport shovrnikdw statpcznych 2 centrali do oddzisku
parametrow Wybranegq - 4 - eksport zaphat z centrali do oddziatu

zadania w okno, skorzystaj

z tego przycisku; nad nim
znajdziesz opis skfadni, co
pomoze Ci dookresli¢ Pabwigrdz \Il Bruluj 4
dziatanie zadania

B

B
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Lista adresatow i czutos¢ badania wykonania zadan

Jezeli zadanie jest odpowiedniego typu, po jego wybraniu w gtéwnym oknie terminarza (z listg
zadan), spowoduje uaktywnienie przycisku Adresaci. Pozwoli Ci on zdefiniowac liste¢ oséb, do
ktorych wyslany zostanie efekt dzialania wskazanego zadania z terminarza (np. dla zadania
Zestawienia sprzedazy, efektem dzialania jest konkretne zestawienie). Dla kazdej osoby z listy
okreslasz, czy dane majg by¢ wysylane do wewnetrznej skrzynki systemowej, czy na konto
e-mail (z mozliwoscig okre$lenia formatu wysylanego listu), czy do obu miejsc jednoczesnie.

Czulos¢ badania wykonania zadaf jest minutowym odstepem pomi¢dzy kolejnymi
uruchomieniami sprawdzania terminarza. Kazde uruchomienie sprawdzenia terminarza si¢ga
do poczatku dnia lub do poprzedniego sprawdzenia (jezeli danego dnia juz bylo) testujac, czy
w tym czasie nie mialo zosta¢ uruchomione jakie§ zadanie. Jezeli tak — zostaje ono wywolane.

Przyktadowo uruchomienie zadania zostalo wyznaczone na godzine 10, czulo$é badania
wykonania na 60 minut, a System zostal uruchomiony o godzinie 7.12. Wéwczas pierwsze
sprawdzenie zostanie przeprowadzone 60 minut po uruchomieniu, o 8.12, przy czym obejmie
ono czas od godziny 0.01 danego dnia do godziny 8.12. Kolejne sprawdzenie nastapi 60 minut
po ostatnim wywolaniu, 0 9.12, i obejmie zadania spomiedzy 8.12 1 9.12. Nastepne, o godzinie
10.20, sprawdzi czy nie bylo zadan do wykonania pomig¢dzy 9.12 1 10.12, i w tym momencie,

a wigc o 10.12, uruchomione zostanie zadanie ustawione na godzing 10.

g Zmiana pozycji e =

Adrezat - uzytkownik: I 1 I:I Administrator

IV iyl do skrzprki wewnetranej wyniki zadan z terminarza moga

Katalog zhozeria plikdw w skizynee: [xhSkizynkaiddmin = by¢ wysytane jednoczesnie na
wewnetrzne skrzynki systemowe
uzytkownikéw, jak i na dowolne
skrzynki poczty elektronicznej

‘ (e-mailowe)

v wiysli poprzez e-mail (konfiguracia nadawcy: zdarzenie S cheduler)

Potwierds VI Arl X |

Kazde z zadaf moze byé w dowolnym momencie blokowane (przycisk Blokuj). Korzystajac

z przycisku Wykonaj, mozesz wymusié sprawdzenie, czy w terminarzu s3 zadania do
wykonania, tj. czy sa zadania, ktérych godzina uruchomienia miesci si¢ w okresie od ostatniego
sprawdzenia do momentu aktualnego; jezeli beda — zostang uruchomione.
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Poczta elektro

niczna

To opcja umozliwiajaca okreslenie kilku parametréw (akeji) dla zdarzen obstugiwanych przez
poczte elektroniczna: czy zdarzenie wywolywane bedzie automatycznie czy na zyczenie
uzytkownika, jaki temat oraz tre$¢ bedzie miala wysylana wiadomosé, z jakiego e-maila bedzie

wysylana (konto nadawcy).

Scheduler: wywotanie procedury generujgcej dokument

Jest to zdarzenie odwotujace si¢ do opcji Terminarza wywolafn automatycznych. Wszystkie
wprowadzone tam zadania s3 w opcji Poczty elektronicznej reprezentowane przez pozycje
Scheduler: wywolanie procedury generujgcej dokument. Jezeli zatem zablokujesz to zdarzenie —
tym samym wprowadzisz blokad¢ Terminarza wywolan automatycznych.

glzdarzenia generujace akcje przesylu poprzez poczte elektroniczna

zdarzenia

Y

[ | Zdarzenie

[ ostavey-zamawiet
Kontakty

Reczne przestanie dokumenty do

Import dokumentu magazynowego

oznaczone
krzyzykiem sa
zablokowane

Lislad ol ziwireled 1]

Tranzmigja - Wyesehanie stownikow statycznych do oddziatdw
Scheduler. wywolanie procedury generujgce] dokument

Export dokumentu magazynowego w postaci pliku tekstowego dla profilu

Transmisja - ‘Wysyhanie zapkat do oddziahdw

o=

kantrahenta

w postaci pliku tekstowego dla profilu

~Parametry zdarzenia

MHadaweza: uzptkownik [konto e-mail konfigurowane dla uiptkownika | zdarzenia)
Adrezat: odbiorca zamdwienia [adres e-mail definiowany dla kontrahents)
Podrmiot: Dokument: Zamdwienie Klienta

K.onfiguracia akcji dla zdarzenia AI

Konfiguracia konta nadawey| Poczta wyskana ﬁ Zamknip 3¢

S zmiana pozycji
Konfiguracia

— Dostep

= Blokowanie
jezeli zaznaczysz pole Na  Automatyczrie
zyczenie, w okreslonym dla

zdarzenia momencie,

& Na zyczenis

=loixi

wywotane zostanie okno z
pytaniem, czy ma nastgpic
wysytka; jezeli zaznaczysz

™ Nig rejestiuj zdarzenia

[~ Nie pokazuj widoku poczty

Automatycznie, zdarzenie
zostanie wykonane bez
pytania, w tle

Temat: [Zaméawienie klienta

F.od wzaorca: I 1

korzystajac z funkgcji powigzanej
z tym przyciskiem mozesz
konfigurowac konto nadawcy
dla wybranego zdarzenia

g

FPabwierdz

|

Anuluj

to wzorzec tekstu wysytanego

z wiadomoscig generowang przez
wybrane zdarzenie; wzorce mozesz

K

Konfiguracja konta poczty wychodzacej dla uzyt... =2 x|

Senver SMTP: ]

Fart: (| 25

Konta:

Konto do waladu:

onto do waladu 2

definiowac zaréwno korzystajac
z wywotanego tutaj okna, jak i przy

uzyciu opcji Wzorce tekstow

Patwierd? q/l Anuluj

X

wysytanych (z gafezi Poczty
elektronicznej)

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |
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Konfiguracja uprawnien i nastawy
lokalne (edycja pliku pcg.ini)

Konfiguracja uprawnien jest opcja globalna, pozwalajaca okresli¢ czy i w jaki sposéb beda
dzialaly uprawnienia zdefiniowane szczegétowo w Funkcjach systemu (opis na poczatku
niniejszej czesci). Oznacza to, ze niezaleznie od definicji funkeji uprawnien systemowych,
mozesz wylaczal lub ograniczac obszar Systemu obejmowany uprawnieniami.

Gl zmiana nastaw... I =T
o i o o W tym oknie mozesz wyznaczy¢ obszar
v i Smsu! A do CZ}'””D'SC‘- ﬁ"k obejmowany uprawnieniami systemowymi.
¥ 2. Stosuj uprawrisnia do madubdw Poniewaz moduly sg pierwszym
™ 3. Stozuj uprawnienia dia Zlecer [wg Grup Foboczych] (podstawowym) poziomem specyfikowania

zakresu uprawnien, wyltaczajac uprawnienia
dla modutéw (2), catkowicie zawieszasz
stosowanie uprawnien systemowych.

™ 4 Stosuj uprawnienia do dokumentdw magaz, [dla uytkownikdw)

Patwigrds q/l Anuluj x

Opcja Nastawy lokalne umozliwia po prostu edycje pliku peg.ini, ktory odpowiedzialny jest za
niektdre ustawienia systemowe, jak np. okreslenie Sciezki dostepu do plikéw i baz danych
Systemu, zapamigtanie informacji logowania oraz wiele innych. Jest to opcja dla
zaawansowanych uzytkownikéw Systemu.
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Wydruki raporty

W galezi Wydrukéw 1 raportéw znajdziesz opcje, ktére pozwolg Ci definiowad wydruki
systemowe (graficzne, tj. posiadajacych mozliwos¢ drukowania znakéw graficznych —
w odréznieniu od wydrukéw definiowalnych tekstowych).

Raporty zewnetrzne

To opcja zapewniajaca mozliwo$é wykorzystania w Systemie raportdow, ktére zostaly utworzone
w zewnetrznych wobec niego programach. Sama operacja ich wigzania z Systemem jest
niezwykle prosta i polega na dodaniu pozycji, ktérej najistotniejszym parametrem jest wskazanie
uruchamianej biblioteki, czyli pliku wywolujacego programu (wraz z odpowiednimi
parametrami), w ktérym tworzony byl raport. Taka pozycja uzupelniana jest o liste
uzytkownikéw uprawnionych do korzystania z biblioteki oraz okreslenie, czy w przypadku
danego raportu, stosowane majg by¢ uprawnienia dla uzytkownikow.

gl zmiana pozycji =0l x|
Dane |

Kod: | i ; w to pole wprowadzasz
polecenie wywotujgce modut
realizujgcy wydruk (najczesciej
plik *.exe) wraz z potrzebnymi
Raport | (okreslonymi przez producenta
programu raportujacego)
parametrami

Opis: | Sprzedaz - zestawienia

Biblioteka - uruchaornisnie: |

™ Stosuj upravwnienia dia uzptkownik de

Potwierds JI Aruluj 3¢

Wydruki/Raporty — pozostate

W kolejnych opcjach dostgpnych w Wydrukach/Raportach znajdziesz opcje definiowania
schematu zestawien rozrachunkowych oraz opcje definicji wydrukéw zaméwien dostaw, ofert
1 potwierdzen zamoéwien klienta, wreszcie dodatkowych wydrukéw graficznych (np. umowy
o prace czy wydruk definiowalny dla Kadr i Plac).
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Wydruki definiowalne tekstowe

Jest to opcja, ktéra pozwoli Ci zdefiniowal dodatkowe wydruki systemowe. Poniewaz ich
struktura projektowana jest przez uzytkownika wylacznie na bazie elementéw tekstowych (bez
wplywu na umieszczane na wydruku elementy graficzne takie jak ramki np.), wydruki te
okreslane sg jako tekstowe.

Wydruki definiowalne tekstowe tworzone sg odpowiednio dla dokumentéw sprzedazowych

1 magazynowych. Moga one by¢ wykorzystywane na réwni z wydrukami systemowymi, co
okresla si¢ w opcjach konfiguracyjnych (Definiowanie wydruku faktury, karta Rodzaj wydruku
— dla dokumentéw sprzedazowych i Rodzaje dokumentéw magazynowych, karta Dane).

Drukarki : sterowniki i porty

Dwie pierwsze opcje zwigzane z definiowaniem wydrukéw tekstowych to Szerowniki
1 Praylgczanie drukarek do komputerow.

Pierwsza z tych opcji (Sterowniki) pozwoli Ci okreSli€ liste parametréw sterujacych dla
wykorzystywanej drukarki. W Systemie domySlnie wprowadzonych jest kilka parametrow
standardowych drukarek; jezeli jednak posiadasz niestandardowa drukarke, musisz wprowadzié
dla niej inne parametry (np. na podstawie dokumentacji drukarki).

Opcja Przylgczanie drukarek do komputerow pozwala po prostu przydzieli¢ poszczegblnym
drukarkom odpowiednie porty komputera. (W przypadku wydrukéw definiowalnych
tekstowych mozliwe jest drukowanie wylgcznie na drukarce lokalnej).

& sterowniki drukarek =lol x|
& na tg liste wprowadzasz
kolejne drukarki; dla kazdej
z nich musisz okredli¢ zestaw
parametréw sterujacych
wydrukiem
-l
Dopizz l|l| Zmigf Al Usufi e
P arametr =
Elold0ff Chi[27JChi[72] %
| Chi[27)Chil7 1]
|Chi(18)
| Chi{ 27477
Chi[15)
! Chi27%Chi15]
IEE'E%&% S zestaw parametréw sterujacych
T 1l I q H
| ChilZ7IECHI1 195 Chi(49) Wygr“k'em wykorzystywany jest
i podczas generowania wydruku;
: — - pomoze Ci on okredli¢ wyglad
Dopisz 'l'l Zmiefi A-| Usuri -l projektowanego wydruku (opis dalej)
Zarknij x|

Rodzaje wydrukéw tekstowych (dokumenty sprzedazy,

dokumenty magazynowe, Kadry i Ptace: Umowa zlecenie)
Definiowanie wydrukéw tekstowych tak dla dokumentéw sprzedazy jak dla dokumentow
magazynowych oraz Kadr i Plac przebiega analogicznie; choé zatem w praktyce
przeprowadzane jest w trzech réznych miejscach, opis dotyczy wszystkich tych ewentualnosci.

Na wydruk tekstowy skladaja si¢ w zasadzie trzy poziomy: pierwszym jest kod 1 opis wydruku,
do ktérego przyporzadkowywane sa definicje kolejnych linii i ktory stuzy do identyfikacji catego
wydruku. Drugi poziom tworzy lista kolejnych linii wydruku. Trzeci — tabela (lista) znakow,
ktére znajda si¢ w poszczegdlnych liniach wydruku.
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& Zmiana pozycji =lo) x|

Kod: I 1
Linii ha stronie: B0 =
Opis: [ty testown]

Paobwierds VI Anulu

x

liczba linii na stronie jest dla
Systemu informacjg o dtugosci
strony co jest wykorzystywane
podczas wydruku

=loi x|

& Zmiana pozycji

N finic | IET 2]
- Fiodzaj pozycii
 Maghdwek
& Ciata

 Nagkdwek strony —

Dopisz k| Zmisd Al Uaury -l

ZMNrDokMa
M—— nastepujgcego

znaku linii; zeby wytaczy¢
pogrubienie, konieczne jest

wprowadzenie

BoldOff

" Zakohczenie stiony O Stopka

— Dukuj Znaki
& g definicii

 Spacie

™ Mie drukuj linii jg2eli pusta

X

| Patwigrdz Jl Anuluj

jezeli okreslisz linie jako spacje, wprowadzi
ona na wydruk pustg linie (w odpowiedniej,
zaleznej od ustawionego rodzaju pozycji,
czedci wydruku)

korzystajac z tego pola mozesz
wprowadzac znaki sterujgce drukarki,
ktére beda miaty wptyw na wyglad
wydruku; musisz pamieta¢ o tym, zeby
na koncu wydruku wprowadzi¢
parametr sterujacy resetujgcy
ustawienia drukarki — w innym razie
kolejne kierowane na nig wydruki moga
by¢ drukowane ze zmienionymi
znakami (np.)

Nagtéwek dotyczy catego
wydruku, Nagtéwek strony
kolejnych stron wydruku;
analogicznie Stopka jest
drukowana na koncu wydruku,
natomiast Zakonczenie strony
u dotu kazdej ze stron

& Zmiana pozycji =zl =]

Definicie IDpisy stabych

Mr znaku: mg

" Stata |

[pola stabe, np.  Podpis: Data:]

% Parametr | adr_firrny
IADM_fir:NIF’
[pola z bazy danych)

By

H

Format: |

— Predefinicia |

[znaki sterujace realizujace np: druk pograbiony: EoldOn

druk kurspeg: [talic, lub zmiane rozmiam czcionki CP1)

Pabwierds VI Anulu

x|

u Predefinicja)

ET 1]
Dopisz l|l| Zmier) AI Usuh -l Kopiv szablon |
— —— - - Przyktad wykorzystania
1 Wi linii | Drukui z_n_akll Bodﬁ pozycii | warung [Mrznaku _Parametr_ Stata | parametrow sterujacych drukarki:
ek 1{AD_firM azwea_firmy d

2 ADM NP wprowadzony tu parametr
3| Bold0n BoldOn (w pol
4 spowoduje pogrubienie

po nim na liscie

kolejnego

parametru drukarki, tym razem

zestaw
—zmiennych,
ktére mozesz
wykorzystac
w polu Stafa
znajdziesz na
karcie Opisy
statych

Definicja znakéw dla poszczegoélnych linii
Definicja znaku moze by¢ konstytuowana przez jeden z trzech parametréw: stalg, parametr lub

predefinicje.

Stala wprowadza na wydruk staly tekst (jak np. ,,Podpis”, ,Data” itp.), albo zmienng.

Parametr pozwoli wprowadzié zawarto$¢ konkretnego pola bazy systemowej (w pierwszym polu
wskazujesz, na podstawie listy baz, odpowiednia baze, w drugim konkretne jej pole). W polu
Format mozesz dodatkowo okresli¢ jaka strukture bedzie miata warto$¢ pola z bazy systemowe;.
Dokladny opis mozliwosci konstrukeji struktury znajdziesz pod przyciskiem ze znakiem
zapytania, ktéry umieszczony jest obok pola.

Predefinicja daje mozliwo§¢ wprowadzania znakéw sterujacych drukarki (na podstawie listy
parametréw sterownika drukarki). Zformatujesz w ten sposéb czcionke, (np. pogrubienie

tekstu), wymusisz zakoficzenie strony itp.
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Administracja systemu

Narzedzia administratora siect

Usuwajac aktywny semafor dla
uzytkownika, ktéry aktualnie
edytuje dokument systemowy
sprawisz, ze inni uzytkownicy
Systemu réwniez beda mieli do
niego dostep (réwniez bedg mogli
wprowadza¢ do niego zmiany)

W galezi Administracja systemu umieszczone zostaly opcje, ktére pozwola Ci monitorowac
prace Systemu, przeprowadzac globalne operacje na danych systemowych, uruchomié funkeje
badajjce 1 przywracajace poprawnosc relacji pomigdzy danymi czy korzystaé z procedur
naprawczych (bazy systemowe).

Badz ostrozny ! Opcje Administracji omijaja nicktére standardowe zabezpieczenia
systemowe; ich niewlasciwe uzycie moze doprowadzi¢ do nieoczekiwanych efektéw.

Monitoring

Opcje znajdujace si¢ w tej czeSci pozwalajg na $ledzenie niektorych procesow/akeji
systemowych i ewentualne reagowanie w przypadku wykrycia nieprawidlowego zachowania
Systemu.

Aktywne semafory

Semafor to rodzaj zabezpieczenia, ktére nie pozwala na dostep do tego samego dokumentu
wiecej niz jednemu uzytkownikowi. Semafory nakladane sg automatycznie podczas otwierania
dokumentu (i wigzane z konkretnym, edytujagcym ten dokument uzytkownikiem) i réwniez
automatycznie zdejmowane w chwili jego zamkniecia. Jezeli jednak praca programu zostanie
nagle zaklécona (np. zawieszenie systemu operacyjnego), moze doj$¢ do tego, ze semafor nie
zostanie usunigty automatycznie; w takiej sytuacji dostep do dokumentu chronionego mialby
wylacznie uzytkownik, dla ktérego zostal uaktywniony semafor. (Wéwczas moze on powtdrnie
edytowal dokument; po prawidlowym jego zamknigciu semafor zostanie zdjety automatycznie).

Zeby wymusi¢ zdjecie semafora wystarczy uruchomié opcje Aktywne semafory, wskazaé
odpowiedni i klikna¢ przycisk otwierania semafora.

Pozostate opcje monitoringu

Oprécz Aktywnych semaforéw, wérdd opcji monitoringu znajdujg si¢ cztery proste funkcje,
ktére pozwolg Ci: przegladac liste aktualnie zalogowanych uzytkownikéw oraz histori¢ logowan
(Monitoring pracy uzytkownikéw); przejrzeé histori¢ dla konkretnych zdarzef systemowych
(Monitoring zdarzen; bedg to takie akcie jak np. kasowanie dokumentu sprzedazy/
magazynowego, zmiana danych towaru itp.); wymusi¢ wyjscie z Systemu okreSlonych lub
wszystkich aktywnych uzytkownikéw (Uzytkownicy aktywni: zdalne wylaczanie aplikacji);
wreszcie przejrzec skrzynki wewnetrzne uzytkownikéw systemu (Skrzynki wewnetrzne:
zawartosc).

Narzedzia

W Narzedziach znajdziesz zestaw opcji stworzonych na zaméwienie i wedlug wymagan (czesto
bardzo specyficznych) konkretnych uzytkownikéw Systemu. Préba opisu tych opcji musiataby
taczyé sie ze szczegblowymi wyjasnieniami probleméw, do ktérych rozwiazania zostaly one
stworzone. Ze wzgledu zatem na rozleglto$¢ materialu, ktéry nie dotyczylby w zasadzie obszaru
obejmowanego przez niniejszy podrecznik, opisy te zostajg tu pominigte. Niemniej jednak
kazda z opcji zaopatrzona zostala w uwagi i ewentualne ostrzezenia zwigzane z ich
wykorzystywaniem; s3 one podane w oknach wy$wietlanych po wybraniu kazdej z opcji.
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Doktor plikow

Opcja Doktor plikéw pozwoli Ci przegladaé podstawowe informacje o wszystkich systemowych
bazach danych, jak réwniez przeprowadzal podstawowe operacje przywracajace poprawne
dziatanie Zle funkcjonujacym bazom danych.

Przebudowa kluczy

W niektérych typach baz danych, moga wystapié zaklécenia zwigzane z wadliwym dzialaniem
kluczy; mozesz woéwczas wskazaé te bazy i wykorzystaé funkcje odbudowy kluczy.

Motor baz danych, ktére wykorzystywane sa do przechowywania informacji programu Graffiti
Pro (Btrieve) jest na tyle odporny, ze klucze stosowane w bazach danych przez niego
obstugiwanych nie ulegaja zbyt czestemu zniszczeniu. Jednak odporno$¢ ta okupowana jest
tym, ze klucze — jezeli raz zostang uszkodzone — bardzo trudno jest odbudowac i funkcja
udostepniana przez doktora plikéw jest w tym wypadku najczesciej nieskuteczna.

Usuwanie skasowanych rekordéw

W niektérych typach starszych baz (np. dbf), rekordy podczas kasowania nie s3 fizycznie
usuwane z bazy, a jedynie oznaczane jako skasowane; aby zatem usung¢ takie rekordy z bazy,
musisz wykorzysta¢ funkcje usuwania skasowanych rekordéw.

Odswiezanie bazy

Polega ono na utworzeniu nowej bazy (o tej samej nazwie, co baza od§wiezana) i przekopiowaniu
do niej zawartosci z bazy starej (od$wiezanej), czego efektem jest uporzagdkowanie danych
przechowywanych w bazie.

Uzyskiwanie informacji o bazie

Opcja Info, umozliwia uzyskanie informacji na temat liczby rekordéw znajdujacych si¢ w danej
bazie oraz o polozeniu fizycznego pliku bazy danych na dysku.

Tworzenie bazy

Na liscie baz danych w doktorze plikéw znajdziesz wszystkie logiczne bazy danych, ktére moga
by¢ wykorzystywane przez program Graffiti Pro; przy pierwszym uruchomieniu programu oraz
podczas definiowania podstawowych danych systemowych, na podstawie baz logicznych
tworzone sg odpowiadajace im pliki baz danych (na dysku), w ktérych przechowywane sa
wprowadzane informacje.

Jednak nie wszystkie bazy danych sa niezbedne do prawidlowego funkcjonowania systemu;
dlatego cz¢s§¢ z nich zostanie utworzona automatycznie w p6zniejszym czasie, kiedy ich
istnienie stanie si¢ konieczne. Mimo to, wykorzystujac funkcje Utwérz baze, mozesz rgcznie
wymusi¢ utworzenie dowolnej fizycznej (pustej) bazy danych, ktéra powstanie na podstawie
logicznej bazy danych, znajdujacej si¢ na liscie Doktora plikéw.

&l pulpit administratora == x|
Blokuj uzytkownikaw 38| Archiwizacia nl &b Zaznace zmiany
Baza Fekordy Uwaqi Ij
DM MENL ? : dp  Zaznacz wizystka
ADM_MEMNU_uzytkownicy |7
EIZZH_E;?? 3 wm  Odzhacz wzystko
Frod_braki_przycayny ? )
5T_Kartateka_pozycie 7 Przebudyj klucze
ST_Prapcayny ?
ST_amartyzacie ? Usun skasowane rekordy
S5T_cechy ?
ST _arupa ? - -
ST inwertura - Ddblokwyj chronione rekordy
ST_inwenbura_komisja ?
ST_inwentura_poz ?
ST_inwestycie ?
ST_kartoteka ? Ddéwiez baze
ST_szablon_importu ? =
ST_szablon_importu_pozycig ? .
5T_tabela_stawek ? \..:\l Info
ST tabela stawek ooz ? .
E > Utwdrz baz
PP EERTEARSIIS R 2l = :
Zahzagnij nowy | Zatrzagnij do ostatniego zatrzasku | Podglad zatrzaskdw ﬂ , Zarnknij
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Import i eksport danych

Przenoszenie danych do i z baz systemowych

Import i to inaczej pobranie danych z posiadajacego $cisle okreslona strukture pliku tekstowego.
Eksportem jest konwersja informacji z systemowych baz danych do plikow tekstowych. Opcje
znajdujace sie w galeziach Import 1 Export w oknie Administracji Systemu pozwalaja
zdefiniowac szablony importu 1 eksportu, ktore okreslaja sposéb konwersji danych z plikéw
tekstowych do baz danych (import) i odwrotnie: z systemowych baz danych do plikow
tekstowych (eksport). Szablony importu 1 eksportu tworzone sg dla poszczegélnych elementéow
systemowych, a elastycznos$¢ Systemu zwigkszana jest dodatkowo przez mozliwo$é
zdefiniowania wielu szablonéw dla kazdego z elementéw.

Przygotowanie szablonéw importowych wymaga znajomosci struktury plikéw tekstowych,

z ktérych nastgpowal bedzie konwersja danych do baz systemowych. Struktura ta ksztaltowana
jest albo przez program, z ktérego nastgpuje eksport danych (ktére potem bedg importowane do
Systemu) albo przez uzytkownika przygotowujacego plik tekstowy. Podczas eksportu danych

z Graffiti Pro, strukeura plikéw tekstowych nadawana jest na podstawie szablonéw
eksportowych.

Pojecia pola i rekordu bazy danych
Z bazami danych zwigzane sa dwa pojecia, ktére wymagaja dodatkowego wyjasnienia; sa to pole
1 rekord.

Pole to podstawowa jednostka informacji umieszczona w bazie danych. W zaleznosci od bazy,
pojedynczym polem moze by¢ np. indeks artykutu, nazwa kontrahenta, data dokumentu itp.

Rekord to pojedynczy zestaw informacji w bazie danych, na ktéry sklada si¢ najczesciej kilka
pol. Wszystkie rekordy jednej bazy posiadajg te samg strukture, co innymi stowy oznacza, ze
kolejnos¢ pél w kazdym z nich jest taka sama.

W praktyce przykladowo jeden rekord z bazy kontrahentéw odpowiada zestawowi informacji
dotyczacych jednego kontrahenta; polami takiego rekordu bedg wéwczas poszczegdlne dane
kontrahenta takie jak nazwa, adres, NIP itd. Gdyby przedstawil t¢ sytuacje w postaci tabeli,
rekordy organizowatlyby ja horyzontalnie (bedac kolejnymi pozycjami), natomiast pola
wertykalnie (kolumny).

Import i eksport - definiowanie szablon6w i konwersja danych

Zeby import i eksport danych byly mozliwe, konieczne jest zdefiniowanie szablonéw, ktére
przyporzadkuja poszczegblnym polom z plikéw tekstowych pola systemowych baz danych.
W trakcie importu pozwoli to okresli¢ ktére z pdl pliku tekstowego zostang wprowadzone do
konkretnych pdl baz danych; podczas eksportu natomiast spowoduje utworzenie konkretnej
struktury pliku tekstowego, w ktérym znajda si¢ dane z bazy systemowe;.

Szablony — tak importu jak eksportu — definiowane s3 dla wyr6znionych obszaréw systemowych
— np. w przypadku importu osobno dla bazy kontrahenckiej, osobno dla bazy towaréw, osobno
dla Plac itd. Dla kazdego z tych obszaréw mozesz dopisaé dowolng liczbe szablonéw, ktérych
wyboru bedzie mozna dokonac podczas konwersji danych (importu lub eksportu).

Definiujgc szablony importu i eksportu, mozesz spotkal elementy takie jak:
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Zeby kolejne linie w plikach
tekstowych wyswietlanych przy
pomocy Notatnika (w systemie
Windows) odpowiadaty kolejnym
rekordom, odznacz opcje Zawijaj
wiersze (w menu Edycja).

Indeksy odbiorcy oraz dostawcy
wprowadzane sa w katalogu
indeksow.

offset, czyli ilo$¢ linii pliku tekstowego, ktéra nie bedzie importowana. Pole to mozesz
wykorzystaé np. jezeli w pliku tekstowym znajdujg si¢ nagtéwki kolumn importowanych
danych; w takim wypadku ustawienie offsetu na ilo$¢ linii odpowiadajacg ilosci linii
zajmowanych przez nagléwki, zapobiegnie ich importowi do bazy

znak kofica pola, czyli okreSlony symbol (lub zespét symboli), ktéry interpretowany bedzie
jako zamykajacy kolejne pola rekordéw. Jego wystgpienie w pliku tekstowym bedzie
informacja dla Systemu, ze koficzy si¢ pojedyncze pole rekordu (i ewentualnie zaczyna
nowe — jezeli po znaku kofica pola znajda si¢ jeszcze dalsze dane). Podczas eksportu
wprowadzany do pliku tekstowego po kazdym polu.

znak konca rekordu, czyli symbol (lub zesp6l symboli), ktéry odnaleziony w pliku
tekstowym bedzie informacjg dla Systemu, ze zakonczyt sie pojedynczy rekord danych;
znajdujace si¢ po takim znaku dane traktowane beda jako nalezgce do nastgpnego rekordu
(az do ponownego wystgpienia znaku kofica rekordu); czesto domySlnie ustawiony jest znak
‘13 + 10’ (kod ASCII), odpowiadajgcy wcisnieciu klawisza ENTER. Podczas eksportu znak
konca rekordu wprowadzany jest w pliku tekstowym po kazdym rekordzie bazy.

W niektérych szablonach, obok pola znaku konca rekordu znajduje si¢ informacja:
»Niezaleznie wysylany jest znak kofica linii”; oznacza to, ze po kazdym znaku konca
rekordu automatycznie wprowadzany jest znak konca linii — inaczej: kazdy rekord jest
oddzielna linig pliku.

znak konca pliku (eksport dokumentéw sprzedazy)

$ciezke dostepu oraz nazwe pliku tekstowego, z lub do ktérego importowane/eksportowane
beda dane

Indeks dla odbiorcy (eksport stanéw magazynowych) — zaznaczenie tego pola spowoduje
eksportowanie oznaczenia indeksowego odbiorcy zamiast indeksow systemowych; taka sama
sytuacja bedzie miala miejsce w przypadku eksportu pozycji zamdéwien klienta (pole Indeks
dla dostawcy)

opcje umozliwiajacy ustalié, czy pola znakowe majg by¢ ujmowane w cudzystowy — jezeli
zaznaczysz to pole, wszystkie pola zdefiniowane jako typ znakowy, podczas eksportu
zostana ujete w cudzystowy (ma to znaczenie w przypadku niektérych programéw, keore
beda importowaly dane z przygotowanych przez System plikéw tekstowych)

pole zamknij sekcje (eksport dokumentéw sprzedazowych) — jego zaznaczenie spowoduje
zakonczenie linii w pliku tekstowym po polu w ten sposéb oznaczonym; umozliwia to
dostosowanie struktury pliku tekstowego do wymagan importowych niektérych programoéow

pola przyporzadkowujace pola plikéw tekstowych polom w bazach systemowych

1 odwrotnie. Definicja tych p6l moze odbywac si¢ bezposrednio w oknie dopisywania
szablonu (jak to ma miejsce np. w przypadku szablonu importu bazy kontrahentéw czy
towaréw, eksportu dokumentéw magazynowych itp.), lub wymagac stworzenia listy
kolejnych pél importowanych/eksportowanych rekordéw; jest to najczesciej umozliwiane
przez przyciski Definicja lub Parametry.

W drugim przypadku kazdy parametr reprezentuje jedno pole w pliku tekstowym, przy
czym numer parametru profilu jest jednocze$nie wyznacznikiem jego kolejnosci

w tworzonym podczas eksportu pliku. Parametr profilu eksportowego moze wprowadzaé do
pliku tekstowego zaréwno puste miejsce (co moze ulatwi¢ dostosowanie struktury
tworzonego przez eksport pliku) jak i informacje pochodzaca z systemowej bazy danych.

Przeprowadzanie importu i eksportu

Zeby importowa¢ dane z plikéw tekstowych musisz wybraé odpowiadajace importowanym
danym polecenie z gatezi Import (drzewo Administracji Systemem), wskazal szablon, 1 klikna¢
Konwertuj. Jezeli w szablonie nie zostal wskazany plik, z ktérego pobierane beda dane,
dodatkowo wySwietlone zostanie okno, w ktérym bedziesz mogl go wybraé. W przypadku
niektorych elementéw Systemu import przeprowadzany jest jednak z innego poziomu:
dokumenty magazynowe importowane sg pojedynczo (przycisk Import/Export w oknie
dopisywania dokumentu); import pozycji ofert i wyciagéw bankowych przeprowadzany jest

z poziomu moduléw ofertowania i obstugi wyciggow.
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spowoduje
usuniecie zbednych
spacji z pola
indeksu

Definicje importu i eksportu dokumentéw
magazynowych przebiegajg w analogiczny
sposéb. W takim oknie (jak to u gory) definiujesz
nagtéwek dla profilu importu/exportu,

a nastgpnie, dopisujesz kolejne dokumenty,
ktére zostang nim objete.

Wiz import
ekzpart Pz
'z - eksport

o tym, czy dokument ma by¢
dostepny dla operacji importu
czy eksportu decydujesz
wciskajgc odpowiedni przycisk
w oknie dopisywania
dokumentu; zeby dokument byt
dostepny dla obu tych operadji,

musisz utworzy¢ dwie pozycje — impart Pz
jedng dla importu, jedna dla
eksportu _ l— I—
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B Pefinicja szablonu
importu bazy
towaréw

offset ilo$¢ rekordéw
okredla ile pierwszych
rekordéw nie bedzie
importowana

w tym polu
wskazujesz numer
pola indeksu (w pliku
tekstowym, z ktérego
przeprowadzany
bedzie import)

jezeli podczas importu
odnaleziony zostanie indeks
istniejacy w bazie
systemowej, mozesz
zareagowac¢ dwojako: nie
dodawac go, lub zmieni¢
go o dodatkowe pole

podczas importu danych do bazy
towaréw, mozesz automatycznie
wprowadzac nowe nazwy dla artykutéw;
nazwa moze by¢ taka sama dla
wszystkich, lub mozesz jg uzupetnia¢
indeksem artykutu (wprowadzanym
przed lub po nazwie)

w tych polach ustalasz numery
pol, w ktérych znajduija sie ceny
towaréw; obok umieszczone sg

pola, pozwalajgce ustali¢
odpowiednig walute

wprowadzajac nagtéwek szablonu
importu dla Ptac, zeby ustali¢
Sciezke dostepu do pliku
tekstowego, z ktérego
przeprowadzany bedzie import,
kliknij ten przycisk i wskaz plik

szablon importu Ptac (pozycje definicji)
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definiujgc profile
eksportu bazy
kontrahentéw
(kolejne pozydcje), jej
pola wybierasz
zaznaczajac
odpowiednie pole
w oknie
dopisywania/zmiany

wprowadzajgc numer pola dla
szablonu eksportu dokumentéw
sprzedazy, masz do dyspozycji dwa
pola; ma to stuzy¢ wiekszej
elastycznodci dostosowywania
struktury do potrzeb uzytkownikéw
(a wiec np. doda¢ nowe pola
pomiedzy dwa juz istniejgce —
operujac drugim numerem pola)

a0 [

w tym polu wprowadzasz, na podstawie
stownika kontrahentéw, kod dostawcy;
woéwczas podczas eksportu, do pliku
tekstowego wysytane sg indeksy
dostawcy (definiowane w systemowym
katalogu indekséw) zamiast indeksow
Systemu.

definicja szablonu
eksportowego
pozycji zamoéwien
klienta
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B

lkona Katalogu
indeksow
towarowych

i materiatowych

lkona Cennika
materiatowego

Y

lkona Kartoteki
kontrahentéw

Obstugujac dane firmy, czgsto musisz zarzadza¢ wielkimi zbiorami danych. Poniewaz co i raz

stajg si¢ one wigksze, a operacje, ktore jeste§ na nich zmuszony wykonywaé, okazuja si¢ z chwili

na chwile bardziej zlozone, coraz bardziej skomplikowany musi by¢ réwniez aparat
umozliwiajgcy nad nimi kontrolg.

Dlatego im szybciej opracujesz poprawny system przechowywania danych, tym tatwiej bedzie
Ci w przysztosci zarzadza wielka liczba najrozmaitszych informacji, dotyczacych Twoich
klientéw, materialéw etc. Bardzo wazng dlatego sprawg jest opracowanie ,,rdzenia” danych.

Katalog i cennik materiatow, kartoteka kontrahentow

Rdzen Twoich danych tworzony jest przez trzy elementy:
odpowiedni katalog indekséw towarowych i materialowych — czyli inaczej katalog
materialéw, w ktérym umieszczone bedg wszystkie niezbedne informacje dotyczace
poszczegdlnych artykutéw
cennik materialowy, ktéry umozliwi zdefiniowanie wartosci dla réznych rodzajoéw cen
materialowych, aby poméc Ci sprawniej wystawia¢ dokumenty systemowe

kartoteka kontrahentéw, w ktérej dostepne beda nie tylko dane dotyczace poszczegblnych
kontrahentéw, ale tez ich obrotéw, wystawionych dla nich dokumentéw etc. etc.

Dla kazdej z firm zdefiniowanych w Systemie tworzysz oddzielny katalog indekséw, cennik
materialéw oraz kartoteke kontrahentéw.

Dobrze skonstruowany rdzefi danych, ktéry staje si¢ niejako osig Systemu, pozwoli Ci
zautomatyzowal wiele powtarzalnych proceséw i pomoze zapobiec bledom, ktére fatwo
popelnié operujac duzymi iloSciami danych.
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Lista materiatéw to juz za mato

Tworzenie petnego katalogu indeksow towarowych i materiatowych

Artykuty znajdujace sie

w katalogu indeksow
towarowych i materiatowych
moga by¢ sortowane wg wielu
kluczy (np. wg indeksdw,
nazwy, grupy rabatowej etc.),
ktérym odpowiadaja kolejne
karty w katalogu indekséw.

Do katalogu indekséw (inaczej: do kartoteki artykutéw) Wprowadzane sg wszelkie informacje
dotyczace poszczegdlnych towaréw, ktérymi cheesz operowac w Systemle Oprécz danych
identyfikujgcych artykul posréd wielu innych, znajdg si¢ tu réwniez informacje o stanach
magazynowych, indeksy dostawcéw artykutu, przeliczniki jednostek, ktore mogg by¢
wykorzystane podczas tworzenia dokumentéw i wiele innych. Zeby wyswietlié katalog indeksow
z menu Moduly wybierz polecenie Kartoteki gléwne a potem Katalogi albo, prosciej, kliknij
ikong katalogu indekséw lub weci$nij kombinacje klawiszy CTRL+K.

Pomimo duzej ilo$ci informacji ktére wprowadzasz dodajac nowy material, proces ten przebiega
w istocie bardzo szybko dzigki wykorzystaniu zdefiniowanych wczesniej stownikow
systemowych. Dodatkowo cze¢$¢ informacji, dotyczacych materialéw powstaje automatycznie na
podstawie operacji systemowych przeprowadzanych na artykutach.

& Katalog indeksdw =10l x|
Dstatnio edytow. I Dla gr.rabatowej | Wwig kodu artykubu | W kodu paskowego | Wi klasyfikac
g indek s |Wg hazwy I Dla .M. I Dla rodzaju 1 I Dla rodzaju 2 I Dla rodzaju 2 | Dla typu

Mazka: I 0 I I Fitr na czet nazwy: |

[]

& 20330300103001
& 0433300233002
& 20539301033010
€& 20585500158001
@& 207E0500206002
& 20859500335003
& 20938300429004
& 1002600526005
& 21004109641086
& 1065600156001
& 2011100211002
& 22116100361003
& 22203000430004
93939 €% 223333001 39001
22242 |6 22424204242042
11411 | 2251100611006

Dopizz +| ZIiet Al Usur -l Podglad &ll Eiltr cechy

33303
33333
33333
88858
BEE0E
55595
33383
BEE26
1114
BEESE
11111
11161
00030

MIAL prazs 30 cmz2
MIAL praz 35 cm2
MIAL praz 40cm2
MIAL praz 45 cm2
MIAL pras B0 cm2
MIAL praz 55 cm2
MIAL praz B0cm2
MIAL praz 65 cm2
ETYLINA

MAFTA

MIAL praz 70 cm2
MIAL pras 75 cm2
MIAL praz 80cm2
MIAL pras 85 cm2
MIAL praz 30cm2
MIAL praz 95 cm2

Stan do dyspozy Stan rzeczywish

o:
]

L

t

s

t 50,630 50,630

Iy

4

t

15

I

l. 15,000 15,000

szt

t

k

t

t 4 700,000 4 700,000

t 311.000 311,000 mozesz filtrowac
: indeksy réwniez

B
Zazh.wezystkie -Pl Opcie Al

na podstawie
nadanych im cech

stowniki 4 |

wywotanie siownikc’)wJ

Gospodarki Magazynowej
(opis definiowania w 2
czesci podrecznika)

tym przyciskiem wywotasz
okno cennika dla
wybranego indeksu (opis
korzystania z cennika w
nastepnym rozdziale)

HTML jest skrétem od nazwy jezyka opisu strony (jezyka
programowania): HyperText Markup Language; strona
utworzona w takim jezyku (w jezyku HTML), po
przettumaczeniu przez Twojg przegladarke Web (taka
jak Netscape lub Microsoft Explorer), jest wyswietlana
jako dokument ekranowy. Poniewaz przegladarki Web
s3 powszechnie dostepne (Microsoft Explorer jest
dostarczany bezptatnie z systemem Windows),
wykorzystywanie dokumentéw HTML jest doskonatym
sposobem przekazywania dokumentéw w systemie
elektronicznym, co pozwoli Ci przenies¢ i wydrukowac
dokumenty na dowolnym komputerze posiadajacym
przegladarke Web.

Generuj dokument HTML

% H:4Stuff000%Graffit HTM

Mazwa pliku:

Tylko wyiwistlone pozycie Wwizzpstkie pozpcie | Anuluj |

i @]| Cernik | Statpstyka &

M aski @

indpul kartobek S*a Zamknij X|

wydruk kartoteki sortowany jest
wedtug indeksu, nazwy lub numeru
(kodu) artykutéw (jezeli zostaty
wskazane odpowiadajgce tym
kluczom karty) lub wedtug indeksu
w pozostatych przypadkach (dla
pozostatych kart)

w wywotywanym tym przyciskiem
oknie znajdg sie powigzane

z wybranym indeksem dokumenty
systemowe (oferty i zamowienia
klienta, faktury, dokumenty
magazynowe, zamoéwienia
dostawcy oraz rabaty)

kiedy klikniesz ten niewielki przycisk,

— uzyskasz dostep do standardowego okna
windowsowego, ktére pozwoli Ci ustali¢
nazwe oraz sciezke dostepu do pliku HTML
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Wprowadzanie artykutu

Na kolejnych kartach okna dopisywania/zmiany pozycji katalogu okre$lasz rézne parametry

kazdego wprowadzanego indeksu; nizej znajdziesz ilustracje z opisami niektorych
z parametrow.

jezeli rodzaj indeksu okreslisz jako zestaw, udostepniona
zostanie dodatkowa karta (Zestaw)

zaleznie od konfiguradji
programu, indeks moze by¢
tworzony automatycznie przez
skrécenie nazwy artykutu

i ewentualnie zmieniony lub
wprowadzany recznie (w tym
drugim przypadku istnieje takze
mozliwos¢ konfiguracyjnego
okreslenia formatu indeksu)

Nie wiesz jak ustali¢ nastawy konfiguracyjne dotyczace
parametréw artykutu? Zajrzyj do czedci 2 podrecznika do rozdziatu
.Parametry podstawowe Gospodarki Magazynowej”, gdzie opisane
zostato miedzy innymi okredlanie nastaw konfiguracyjnych
dotyczacych wprowadzania artykutéw (opis karty Indeksy).

zaznaczajac to pole mozesz utworzy¢ nowy
artykut, ktéry w rzeczywistosci bedzie
opakowaniem, zawierajgcym wprowadzone
wczesniej w kartotece artykuty

klasyfikacja indeksu
wykorzystywana jest m. in.
podczas tworzenia plandéw
produkcyjnych

SWW/PKWiU
moze posiadac
okreslony
konfiguracyjnie
format; mozesz
tez zablokowac
mozliwo$¢ jego
wprowadzania
(ustawienia
konfiguracyjne)

jezeli zaznaczysz to pole, niemozliwe bedzie
rozchodowanie w ilosci mniejszej, niz jedna
jednostka z dostawy (np. jezeli jednostka na
dostawie byt karton, w ktérym byto 100 szt.,
niemozliwe bedzie rozchodowanie mniejszej
ilosci niz 100 szt. — niezaleznie od jednostki,
w ktorej przeprowadzane jest rozchodowanie)
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Karta Zaopatrzenie

Masz trzy opcje umozliwiajgce okreslenie, czy artykul zostanie wprowadzony na automatycznie
generowane zamoéwienia dostaw:

 Nie kwalifikuj — oznacza, ze artykul nie bedzie brany pod uwage podczas generowania
zamowien (niezaleznie od jego stanu magazynowego)

« Stan minimalny — jezeli wybierzesz t¢ opcje, bedziesz mogt ustali¢ ilo§¢ minimalng dla
artykutu; jezeli stan magazynowy bedzie mniejszy lub réwny wprowadzonej tu ilosci,
podczas generowania zamoéwien dostaw, dla artykutu tego zostanie wygenerowana pozycja

+  Rotacja — to bardziej zaawansowane narzedzie kwalifikacji artykutu do zaméwien, ktére
zostalo oparte na analizie stanu magazynowego artykuléw. W polu Za liczbe dni okreslasz,
ile dni (liczgc wstecz od aktualnej daty systemowej) ma by¢ brane pod uwage podczas
obliczania Sredniego dziennego rozchodu dla towaru, natomiast w polu Liczba dni obstugi
zamowienia ustalasz ilo§¢ dni potrzebnych na sprowadzenie towaru od dostawcy

Podczas generowania zamoéwient dostawy System oblicza §redni dzienny rozchdd danego
towaru analizujac podang przez Ciebie liczbe dni dla rotacji i na podstawie aktualnego
stanu magazynowego okresla, za ile dni zostanie on wyczerpany. Jezeli wynik ten jest
mniejszy lub réwny podanej przez Ciebie ilo$ci dni obslugi zaméwienia, artykul zostanie
zakwalifikowany do automatycznego generowania zamdwient dostaw.

W drugiej czesci karty zaopatrzenia mozesz okresli¢ jaka ilo$é danego artykulu zostanie
zamoéwiona automatycznie generowanymi zaméwieniami dostaw:

+  Rotacja — podobnie jak w przypadku kwalifikacji artykulu do zaméwien, podczas okreslania
ilo$ci zamawianej mozesz skorzystac z analizy stanéw magazynowych; w pole Za liczbe dni
wprowadzasz ilo$¢ dni, ktéra brana bedzie pod uwage podczas obliczania Sredniego
rozchodu dziennego, nastepnie ustalasz planowana liczbe dni sprzedazy artykulu. Jest to
podstawg do obliczenia jaka ilo§¢ ma zostaé zamdéwiona

Jezeli planujesz, ze $redni rozchéd dzienny podczas sprzedazy kolejnej dostawy bedzie
wiekszy niz obliczony na podstawie dotychczasowych rozchodéw, mozesz ustalié
dodatkowo Wspotczynnik werostu, ktory pozwoli zwigkszyé obliczang ilo§¢ zamawiang
o okreslony przez Ciebie procent (tej ilosci).

+  Constans — pozwala ustali¢ stalg ilos¢ zamawiang (niezaleznie od dziennego rozchodu
1 planowanej ilosci dni sprzedazy)

& Aktualizacja wybranego z listy artykulu =zl x|
Danel | Dane? £aopatizenic |Uwagi_l Stany magaz. |Dostawc:y| Indek. odbiarcdw | Przeliczniki Jm | Zestawm | Hazwy{ 1L

— Ewalifik acja zamowienia:

€ Nie kwalifikuj

= Stan minimalny llagé minimalna: o000

Za liczbe dni: | UHC Liczba dri obsbugi zaméwienia: I 1] %
Rawniaz do generowaniu zamdwien do dostawey oraz
zaméwien produkeji prey analizie terminu realizacii,

— Zamawiana llosé:

R Zaliczbe dni:l DH: Flanowana liczba dni spreedazy: I DH:
+ Rotacja
. - ‘wizpokczynnik, wenostu; I 0,00
Graffiti oferuje Ci zaawansowany S
system logistyczny, w skfad ktérego
wchodzi funkcja automatycznego £ Constans Statailost zamdwienia; | 0,000

generowania zamdwien dla
dostawcéw; wprowadzone na karcie
Zaopatrzenia informacje moga by¢

wykorzystywane podczas Pobwierd? VI Anuluj x

generowania zamowien.

wprowadzana tu liczba dni obstugi
zamdwienia dostawy wykorzystywana
jest podczas generowania zamdwien
dostaw, zaméwien produkgji, analiz
zapotrzebowan itp.
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Ustawienia zwigzane

z automatycznym
dopisywaniem dostawcéw do
indeksu znajdziesz na karcie
Indeksy w Parametrach
podstawowych Gospodarki
Magazynowej (opis w 2 czesci
podrecznika — ,,Parametry
podstawowe Gospodarki
Magazynowej")

Uwagi

Korzystajac z tej karty mozesz wprowadzac tekstowe uwagi oraz informacje dodatkowe dla
indeksow. Informacje dodatkowe oparte sa na liscie predefiniowanych informacji, takich jak np.
liczba dni realizacji dla zaméwienia dostawy, minimalna ilo§¢ zaméwienia klienta itp.

Ustalana w informacjach dodatkowych liczba dni realizacji dla zaméwienia dostawy
wprowadzana jest na zamoéwienie dostawy. (Inaczej jest w przypadku liczby dni obstugi
zamoéwienia okreslanej na karcie Zaopatrzenie — patrz poprzednia strona — ktéra jest
wykorzystywana podczas generowania zaméwiefni dostaw, zamoéwienn produkeji, analiz
zapotrzebowaf etc.

& Dopisanie informacji dodatkowej =lol x|
Dane | & o .
dopisujgc informacje
dodatkowe korzystasz
Riodzaj informacii |Minimalna ilosé zamdwienia kiienta |5} z predefiniowanej listy

informacji; zaleznie od wyboru
masz dostep do innych,
odpowiednich dla wskazanej
informacji parametrow

Liczba dni: I miil

" Reakcja:

© Dshrzezenie

Patwierds VI Al X|

& Brak ¢ Blokada |

Stany magazynowe

Na karcie stanéw magazynowych mozesz wprowadzié list¢ magazynéw (Scislej: kartotek
magazynowych), do ktérych wprowadzany bedzie mégt by¢ (przy pomocy odpowiednich
dokumentéw magazynowych, np. Pz) definiowany przez Ciebie artykul. Kazde zwickszenie
stan6w magazynowych, bedzie wySwietlane w rozbiciu na utworzone kartoteki magazynowe.
(Oprocz tego catkowity stan magazynowy, wySwietlany jest bezpoSrednio na liscie kartoteki
artykuléw). Mozesz zablokowal kartoteke magazynowa dla wybranego magazynu; w takiej
sytuacji artykul nie bedzie mégt by¢ z niej rozchodowany ani na nig przyjety.

Znajdujacy sie pod listg kartotek magazynowych przycisk Dostawy do kartoteki, pozwoli Ci
przejrzeé wszystkie szczegblowe dostawy (dokumenty magazynowe), ktore zostaly powiazane
z wybrang kartoteks. Da Ci to tez mozliwos¢ okreslenia lokalizacji dla dostawy, daty jej
waznosci, wprowadzenia danych dotyczacych opakowania towaru dla wskazanej dostawy,
pozwoli przejrzeé dokumenty magazynowe z nig powigzane i oczywiscie wydrukowac liste
dokumentéw dostaw (takze z obrotami).

Pomimo wszystko katalog indekséw nie umozliwia Ci uzyskania pelnej informacji o stanach
magazynowych artykuléw (w poszczegdlnych magazynach). Zeby uzyskaé takie informacje
musisz uruchomi¢ opcje¢ stanéw magazynowych (najszybciej wywolasz je przyciskajac
kombinacje klawiszy CTRL+X). Dokladny opis opcji stanéw magazynowych znajdziesz

w podreczniku obstugi Sprzedazy i Gospodarki Magazynowej (w rozdziale ,,Wiesz, co masz —
stany magazynowe”).

Dostawcy i Odbiorcy
Dwie kolejne karty pozwalajg wprowadzi¢ indeksy, ktére przypisane sg do wybranego artykutu
u dostawcéw i odbiorcow.

Przy wprowadzaniu indekséw dostawcéw, mozesz dodatkowo okreslié priorytet dla nich.
Podczas automatycznego generowania zamoéwien dostawy brani beda pod uwage Ci tylko,
kt6rzy posiadajg priorytet 1; wszystkie pozycje posiadajace nizszy priorytet (czyli wyzsza liczbe
go okreslajacy) posiadaja wylacznie funkcje informacyjng i nie sg wykorzystywane przez System.

Przelicznik jednostki magazynowej
Dla kazdego artykutu znajdujacego si¢ w kartotece mozesz okresli¢ kilka réznych przelicznikow
z jednostek innych niz jednostka wprowadzona dla towaru na t¢ ostatnia.
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Zestawy

Jezeli artykul przez Ciebie wprowadzany, zostal okreSlony jako zestaw (karta Dane), widoczna

bedzie rowniez karta Zestaw, ktéra umozliwi Ci ustalenie:
+  poszczegblnych skladnikéw dla zestawu (4. artykulow, ktore wejdg w sklad zestawu)
+  procentowego rozdzialu ceny zakupu zestawu (dla poszczegélnych sktadnikéw)

+ ilo$ci danego skfadnika (artykutu) w zestawie oraz czy jest on aktywny czy zablokowany

& Dopisywanie nowego artykutu = b=t 3
Danell Dane;IZaopatrzeniel Uwagi_l Stany magaz. | Dostawcy Indek.gdbiorco’wl Przeficzniki Jm  Zestaw |Hazwya Al-

13865 @?;’

tu znajdzie sie lista
sktadnikéw
wprowadzanego zestawu

& Dodawanie skladnika zestawu = =i 3
Dane |
D

Skkadnik zestawu:l 11111 J |4343-435-438 J @’

suszenis

TR EEET I AT e | = o
o Rodzial ceny zakupu na skkadniki
; S 7 lloge: I ﬁ,DDD :
Dopisz | Zmiefi A Usui == Dotychozas rozdzielono: . 20.00%
Rozdzigh ceny zakupu: I 0.00%
I Blokada sktadnika v e
FPozostato do podzishu: 80.00%

[Powierdz ] anuii 3| | OknO dopisywania

skfadnika zestawu

Nazwy, Zamienniki, Cechy i Gwarancje

Ostatnie cztery karty okna dopisywania/zmiany indeksu pozwolag Ci wprowadzié alternatywne
nazwy indeksu, ewentualne dla niego zamienniki (wykorzystywane w momencie

niedostatecznej ilo$ci na stanie), cechy oraz gwarancje. Te ostatnie moga byé wprowadzane gdy
zaznaczysz pole towar objety gwarancjg na karcie Dane2.

PODRECZNIKUZYTKOWNIKA | ADMINISTRACIA

81



Cennik, czyli co za ile

Okreslanie cen towarow 1 ustug gnajdujgcych sie w kartotece

&/ cenniki,rabaty... =10]x|

il | 1] Cennik towardw i usbug

2] Palityk.a rabatowea

3] Bonusy ﬁ
Pt x |

belke przyciskéw Cennika
wywotasz poleceniem
Moduty>Kartoteki gtéwne>Cenniki
lub prosciej wciskajac
kombinacje klawiszy CTRL+L

% cennik towardw i ushug = =1

W oknie cennika wyswietlane sa artykuly z kartoteki; tworzysz dla nich oddzielne zestawy cen
dla dowolnych zdefiniowanych w systemie walut. (Podczas korzystania z cennika, po wskazaniu
waluty podstawiane sa ceny dla wskazanej waluty). Dla kazdego indeksu (i kazdej waluty)
mozesz okresli¢ osobny zestaw cen sprzedazy (ceny jednostkowe — poczawszy od detalicznych,
przez hurtowe, az do cen specjalnych: S1-S7 — na karcie Ceny inne) oraz cen¢ zakupu, ktérg
wprowadzajac, okreslasz date, od ktérej bedzie obowigzywala.

Podczas dopisywania lub zmiany cen sprzedazy, na karcie cen podstawowych, znajdziesz tez
przycisk Netto, ktorego kliknigcie spowoduje jego wciSnigcie 1 zmiang nazwy na Brutto.

W takim przypadku wprowadzone przez Ciebie ceny traktowane beda jako ceny brutto, co
bedzie mialo znaczenie np. podczas naliczania podatku VAT na fakturach, gdyz moga wéwczas
wystapil pewne roéznice wynikajace z koniecznosci stosowania zaokraglen.

Jezeli nie zdefiniujesz cennika dla indeksu, podczas dodawania pozycji dokumentéw, bedziesz
moglt wprowadzi¢ dowolng cene artykutu. Jednak nawet po zdefiniowaniu cennikéw dla
artykutu, wprowadzajac artykul na dokument systemowy, mozesz wprowadzi¢ wlasna cene (bez
koniecznosci korzystania z cennika); jest to zalezne od ustawief konfiguracyjnych. Wiecej
informacji na ten temat znajdziesz w czgsci 2 podrecznika — rozdzial ,,Stowniki podstawowe
Systemu” (opis slownika rejestrow sprzedazy).

Indeks |Dpi_s towany | Podzigh 1 -indeksl Podziat 2 -indeks | Podziat Q-indeksl Grupa towarowa -kod tow. | Typ kod tow."__l'Sta indekséw moze by¢

sortowana wg wielu

o Katalog indeksdow 8 WwWybrany magazyn parametréw; zmiana

& Ceny spizedaiy @ Marze @ Harzuty Zakkadana cena zakupu

¥ Dla wezystkich ¢ Dla grupy cenowej ¢ Dla kontrahenta J walita] Data

Kod towarn

Indeks towaru
wybdr odpowiedniej karty

% sortowania nastepuje przez

33303| 20330300103001
33333| 20433300233002
33393| 20539301093010
88058 | 2068580015800

pras 30c
pras 35 cma
pras 40cm2
pras 45cma

BEROG | 20760600206002 praz B0 cm2
58596| 20853500235003 pras 55 cm2
93589| 20393300453004 pras B0 cm2
BEE26 | 21062600526005 pras B5 cm2

11141 | 21114108641 086 ETLINA

ile o .
tu powstaje lista cen zakupu;

FLM | & . S . .
kazda z jej pozycji okreslana

jest przez date poczatku
waznosci, ktéra decyduje kiedy
cena zacznie obowigzywac

| w Systemie
FERERTRTNAIS TS BT 2 . y
Dopisz l|l| Zrniefi Al Wydruk @ Filtr b Dopisz +| Zrniefi Al Usuri -l
Globalha zmiana cen sprzedagy F2 ﬂ Irnpart 3:1 Tablica marz F3 Zamknii 2% |
% Dopisywanie zakladanej ceny zakupu ===l

ﬂDopisywanie pozycji... =lo] x|

Ceny podstawawe ICen_l,l inne I Jednostka miary

Ceny dla wezpstkich kontrahentow By
% Sktadnik staty kosztu: [ 000
Diata poczatku waznodei © rm- ™ Dolicz koszt materiakdu
¥ Dolicz narzut I 0.00 %
Cena detaliczrna: I 0,00 & sk IE!H—E
Cena péthurtawa: | 000 @ Pobwigrdz VI Anuluj x® |

Cenahurtowa:l 0.00 Metta N

[ata poczgtku waz’noéci:l 3.05.2002

V¥ Zastosuj formube wyliczenia kosztu

&

Waluta dla cen sprzedazy - |F'LN ' I;I

Zerawa wartoic waszsptkich cen koficzy waznoic obowigzywania cennika

zestawy cen
sprzedazy
przypisane sg do

konkretnych walut
Pobwierds VI Arnlug x
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Zeby zaznaczy¢ kilka pozyciji
jednoczesdnie klikaj je
przytrzymujac wcisniety
klawisz CTRL.

Globalna zmiana

cen sprzedazy

Jest to procedura pozwalajaca na zmiane cen sprzedazy w wybranych artykulach, wedtug Scisle
ustalonych kryteriéw 1 bez koniecznosci wielokrotnego powtarzania tej samej operacji dla
kazdego towaru lub uslugi z osobna. Jest ona uruchamiana przyciskiem Globalna zmiana cen
sprzedazy i obejmuje swoim zasi¢giem zaznaczone wczesniej artykuly (o ile spetnig one
wyznaczone przez Ciebie kryteria). Zeby zmieni¢ ceny dla wszystkich artykuléw z kartoteki,
kliknij przycisk globalnej zmiany cen bez zaznaczania jakiegokolwiek artykutu.

Jezeli zaznaczyle§ indeksy, w ktorych nie ma jeszcze zestawu cen z wybrang przez Ciebie
podczas globalnej zmiany cen walutg, wowczas — jezeli operatorem globalnej zmiany cen nie
byta r6znica, a warto$¢ zostala wprowadzona recznie — ceny z takg waluta zostang dla indekséw

tych dopisane.

%/ Globalna zmiana ostatniej ceny/marzy/narzutu towaréw lub ustug

< . - el
dstamienie (znak Zmiana cen wszystkich towardw lub ustug %L zamiast konkretnej
podstawienie (zna o
réwnosci) -Arg it 1 -~ Operator ~Wartoié -A it 2 WartOSCI,l poqlczas
. o - P . globalnej zmiany cen
SPOV\C/deUJle ena detaliczna ena + - Im ena detaliczna ena sprzedazy mozesz
wprowadzenie " Cena pokhurtowa © Cena 52 _ e " Cenahutowa  © Cena 52 wykorzysta¢ wartosci
nowej wartosci na F |'% innej ceny, np.
miejsce wybranych " Cenahutowa ¢ CenaS3 | I " Cena pékhuttowa © Cena 53 podstawiajac za cene
t0é¢ o ktd cen { hurtowa (Argument 1)
vz\lril}:r?izlnz bgcgg ~Filtry cene pothurtowy
. ¢ ; : Al 2
ceny moze by¢ Walita: [PLN 7| Maska: | = @ (Argument 2)
réV\.’n.'eZ‘ Rodzaj | : I -1 Rodza Il : I -1 Rodza 1l : I -
procentowa, jezeli

klikniesz przycisk
%

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

Dopisz ceny z dats: I 4.05.2002 Uwaga: ‘W aluta uztawiona we filrze spowoduje rdwniez dopizanie cen w tej walucie
[~ Mie nadpisuj istrigiacych cen tylko dopisz nowe pozycie cennika

™ Mozliwoit zapisu zerowej ceny (blokowe zampk anie wazhodei cennika)
I

Wwiykona ﬁ

Zamkrij % |

mozesz ustawi¢ dodatkowe filtry, ktére
pozwolg Ci dookresli¢, ktére z cen

i wezedniej zaznaczonych indekséw brane
beda pod uwage podczas
przeprowadzania operacji zmiany cen

Tablice marz i ich zastosowanie

Tabela marz pozwala ustali¢ i nastepnie wprowadzi¢ jednakowa marze lub narzut dla indeksow
posiadajacych okreslone przez Ciebie (w oknie tablicy marz) kryteria podzialu. Zdefiniowanie
tablic marz pozwala na automatyczne tworzenie cen sprzedazy na podstawie cen zakupu, ktére
s3 wowczas odpowiednio — na podstawie tablic — zwigkszane.

Opcje tg uruchamiasz wykorzystujac przycisk Tablica marz; wySwietlana jest wowczas lista, do
ktérej dodajesz kolejne tablice, dla réznych typéw artykuléw. W oknie definiowania tablicy
okreslasz ustawienie trzech kryteriéw podzialu (odpowiadajacym trzem rodzajom artykuléow,
ktére mozna tworzyé w Systemie), ustalajac tym samym zakres towardw 1 uslug, ktére objete
zostang tablica. Nastepnie wprowadzasz procentowe warto$ci marz (lub narzutéw — przez
klikniecie przycisku Marza: zmieni si¢ on woéwczas na Narzut) dla cen: detalicznej, hurtowe;,
pothurtowej oraz specjalnych od S1 do S3.
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Polityka rabatowa
Kolejng funkcja cennika jest polityka rabatowa. Realizuje si¢ ona w dwéch mozliwosciach:
rabatach incydentalnych (czyli dodatkowych) oraz rabatach standardowych.

Rabaty incydentalne

Umozliwiaja wprowadzenie rabatéw, ktére zostang zastosowane tylko w momencie wystapienia
konkretnej konfiguracji ustawionych przez Ciebie parametrow.

tu ustalasz kiedy
przyznawany
bedzie rabat

na tej karcie ustalasz w jakich przypadkach
przyznawany bedzie rabat incydentalny

Ma podstawie
Reczne westawienis

jezeli jako warto$¢ rabatu okredlisz staty
w funkgji dat, uaktywniona zostanie karta
Wartosci w funkgji dat, na ktérej bedziesz
mogt zdefiniowad liste pozydji
okreslajacych rézne wartosci rabatu dla
réznych okreséw
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Przydzielanie kontrahentéw do
grup kontrahenckich moze
nastapi¢ réwniez w konfiguracji
— patrz czes¢ 2 podrecznika
(rozdziat ,, Tworzenie stownikéw
kontrahenckich”).

Wskaz grupe rabatowa
kontrahencka oraz grupe
rabatowa towarowa, ktére
zwigzesz ze sobg; potem kliknij
Ustaw rabat i okres| parametry
przyznawanego rabatu

#lTworzenie rabatu
Grupa rabatowa kontrahencka : test

Grupa rabatowa towarowa :

whartost rabatu :

Rabaty standardowe

Zasada dzialania rabatéw standardowych jest taka: Na poczatku tworzone sg rabaty
kontrahenckie 1 osobno towarowe. Do pierwszych przypisywani sg okresleni kontrahenci, do
drugich odpowiednie indeksy materialowe. Nastepnie nastgpuje wigzanie rabatéw
kontrahenckich z towarowymi, podczas ktérego okresla si¢ konkretne warto$ci rabatu.

Zeby utworzyé grupe kontrahencka wywolaj okno rabatéw standardowych i wybierz karte
Grupy rabatowe kontrahenckie. Istnieja dwa sposoby dodawania grupy kontrahenckie;j:

+ mozesz wykorzystaé przycisk dopisywania 1 wprowadzi¢ nazwe dla tworzonej grupy

+ mozliwe jest tez tworzenie grup kontrahenckich przez przeciggnigcie nazwy kontrahenta
z listy kontrahentéw bez przydzielonej grupy kontrahenckiej; lista ta znajduje si¢ réwniez
na karcie grup kontrahenckich. Wystarczy zatem kliknagé odpowiedniego kontrahenta z tej
listy 1 nie puszczajac klawisza myszki przeciaggnaé go na obszar listy grup kontrahenckich;
nowa grupa rabatowa kontrahencka bedzie miala opis identyczny z pelng nazwa
kontrahenta

Zeby przydzieli¢ kontrahentéw do okreslonej grupy kontrahenckiej kliknij ja — spowoduje to
wyswietlenie listy aktualnie przydzielonych do niej kontrahentéw. Nastepnie kliknij
kontrahenta z listy kontrahentéw bez przydzielonej grupy i — nie puszczajgc klawisza myszki —
przeciagnij jej wskaZnik na obszar listy kontrahentéw przydzielonych do wskazanej grupy
kontrahenckiej. Zeby usunal kontrahenta z grupy rabatowej po prostu przenie$ go z powrotem
na liste kontrahentéw nie przydzielonych.

Tworzenie rabatowych grup towarowych oraz wigzanie z nimi artykuléow z kartoteki przebiega
analogicznie do tworzenia grup kontrahenckich i przydzielania im kontrahentéw z t3 réznica,
ze przeprowadzane jest na karcie Grupy rabatowe towarowe.

Nast(;pnym krokiem jest p0w1qzanle grup towarowych z kontrahenckimi; dla kazdego kolejnego

powigzania mozesz wyznaczy¢ inng wartos¢ rabatu. Oznacza to, ze ]edna grupa rabatowa
towarowa wigzana z innymi grupami kontrahenckimi moze wyznaczac¢ ré6zne wartosci rabatu
1 odwrotnie: jedna grupa kontrahencka moze mieé r6zne rabaty w zaleznosci od polaczenia

z grupami rabatowymi towarowymi.

B2 pefiniowanie rabatéw dla sprzedazy

ol x|

Tworzenie rabatdw IGrup_l,l rabatowe hontrahenckiel Grupy rabatowe t_owarowel Schemat tworzenia rabatdw |

Grupy rabatowe kontrahenckie O [Wszystkie|

| Kod I Faontrahencka iluia rabatowa |

® Przpdzielone '@ Mie przydzielone

Fod | Grupa rabatowa bowarowa

12.00%

ET] 2
I Ustaw rabat %] Usury rabat -l
Towary, ustugi dla :Grupa rabatowa

Nazwa lowaru ustugi

Kontrahenci:

o Dl

Sortowanie: & Kod & Skt nazuy

zanej gupy @

Grupa rab. | Skrat kontrahenta
1| Mazwa odbiorcy

praz 30 cm2
pras 35cm2
praz 40 cmz2
praz 45cm2
pras 50 cm2

2l

Grupa rabatowa

Zamknip €

200

| Kwota minimalna + |

—Rodzaj rabatu
Procentowy od wartodei
Frocentowy od ceny
Fuwotowy od wartogci

100,00

l.

i Fawotowy od ceny

BEEES

Patwierds VI Arnlug

x|
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%l cenniki,rabaty... =lo]x|

1] Cennik towardw | ushug

2] Polityk.a rabatowa

3] Bonusy

LT

Pavrdt x |

Zeby dotrze¢ do opdiji
(okna) promocji wywotaj
belke przyciskéw Cennika
(np. wciskajgc kombinacje
klawiszy CTRL+L) i wybierz
przycisk Akcje promocyjne

# Zmiana pozycji

Akcje promocyjne - zasady funkcjonowania

Akcje promocyjne tworzone s3 dla konkretnych, wyznaczanych przez Ciebie kontrahentéw

1 indekséw 1 obowigzuja w ustalonym okresie. Do kazdego indeksu mozesz przyporzadkowac
pewna ilo§¢ punktéw, ktére mozna otrzymaé podczas jego zakupu. Nagrodami sg wskazane
przez Ciebie indeksy (przycisk Nagrody), dla ktérych okreslasz odpowiednig warto§¢ punktowsy.

Punkty promocyjne

Punkty promocyjne przyznawane s3 w momencie wystawienia faktury dla kontrahenta, ktéry
umieszczony jest na liScie 0s6b objetych promocja i pod warunkiem oczywiscie, ze na fakturze
znajdg si¢ produkty (indeksy) powigzane z ta sama promocja. Jednak jezeli wprowadzajac akeje
promocyjng oznaczysz pole Waruncek: wszystkie platnosci uregulowane, samo wykorzystanie
punktéw bedzie mozliwe dopiero po zaplaceniu faktury.

Przyznawana ilo§¢ punktéw zalezna jest przede wszystkim od liczby punktéw odpowiadajacej
okreslonej ilosci artykutu. Obie te wartosci okreSla si¢ przyporzadkowujac indeksy do promocji.

Ilosci punktéw mogg zmienial si¢ automatycznie w zalezno$ci od momentu trwania promocji.
Pozwalajg na to tabela nagréd 1 indekséw z wartoscig zmienng w czasie (przycisk Indeksy

w okresie) oraz funkcja procentowej zmiany wartosci w danym okresie (przycisk Zmiana
warto$ci — dotyczy wylacznie indeks6w). Ta ostatnia moze by¢ stosowana jednocze$nie do
wickszej iloSci indekséw — mozesz je zaznaczyé przez pojedyncze klikniecia myszka

z jednoczesnym przytrzymaniem klawisza CTRL).

Jednocze$nie mozliwe jest uzaleznienie iloSci przyznawanych punktéw promocyjnych od
sposobu zaplaty (przycisk Zwickszenia dla sp. platnosci) oraz od wielkosci jej opdénienia (Tabela
umniejsze).

Aby unikngé sytuacji, w ktérych niewielkie niedoptaty blokujg mozliwo$¢ wykorzystania oferty
promocyjnej, dostepna jest rowniez funkcja ustalenia progu niedoptaty, ponizej ktérego faktura
traktowana bedzie jako zaplacona (okno dopisywania/zmiany akcji promocyjnej).

ECET

Czas twania promocii

D ata rozpoczecia:

Data zamkniecia:

I /07,2002 [data korica odbierania nagrad)]

[rata kofica punktowania:l 314072002

Prég niedoptaty okresla maksymalng

Opiz promocii: |promocia

M

_T'n’! :..
E warto$¢ nie zapfaconej kwoty, ktéra moze

zosta¢ zignorowana przez System podczas

=l
¥ wianek: wsaystiie pkatnogei uregulowane  Prog niedopkaty: 50,00

™ Blokuj przyenawanie punktow

# Akcje promocyine
— Wedy |W'@a|izaci\ Zamlsnielal % - vymaganie: Lregulowane

sprawdzania, czy faktura zostata zaptacona
(co jest realizowane w przypadku
zaznaczenia pola: Warunek: wszystkie

platnosci uregulowane)

Lelf Bl

Dopisz +| wartod AI Usury -l Zmiana statusu r_ﬂ.rjl

ﬁ,Dupisywanie pozycji =10l x|
_'I-t
naleznogoi ER - blokuj przyznawanie punktdw Kod indeksu: 102
Indeksy objgte promocia CURIER W tym przypadku
Nazwa indeksu [Pkt zazak  Liczha punktow 23 zakup: | 100,00 100 punktéw zostanie

122,

G stodzik 100
shadzik200

Za jaka ilosé przyznaje sig punkly.l 20,00

przyznanych za zakup
20 sztuk wskazanego
artykutu. Jezeli sprzedana

Powiends v i %] zostanie inna ilo$¢ niz 20,

Kontrahenci objeci promocja
Fontrahent I

Ll | =l
Dopisz +| Zmiefi Al Usuri  wm

Woprowadzajac kontrahentéw dla

Zmiana wartodci ¥4 |

wskazanej akcji promocyjnej, korzystasz
z systemowej listy kontrahentow.

K1

Dopisz +| i | Heas

asssssl “wiylicz punkty

Indekay w okresie

Magrody rga Tabela umniejzzeri |M Zwigkszenia da sp. pratnodci N

Wartogci magazynow - nagrody ﬂJ Zestawienie objetych promocia Llillpﬂrﬂ

Famknip % |

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |
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System obliczy ile punktow
Indeksy, ktére objete zostang nalezy sie kontrahentowi.
promocja, wprowadzasz wybierajac

odpowiednie pozycje z wyswietlanej

po uzyciu przycisku Dopisz listy

indekséw magazynowych, a nastepnie

okreslajac liczbe punktéw za zakup i za

jaka ilos¢ beda one przyznawane. Jezeli

zaznaczysz wiecej niz jeden indeks

(pojedyncze klikniecia myszki z

jednoczesnym przytrzymaniem

klawisza CTRL), okno, w ktérym

okredlasz punktacje indekséw bedzie

wyswietlato sie automatycznie dla

kazdego towaru osobno (po

zatwierdzeniu parametréw dla

pierwszego produktu, natychmiast

wywotane zostanie ponownie dla

kolejnego itd.).
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Parametry akcji promocyjnych
Na parametry zwigzane z akcjami promocyjnymi, skladaja si¢ w zasadzie dwie rzeczy:

+ wyznaczanie objetych promocja kontrahentéw i indekséw oraz okreslajace ilosci
przyznawanych punktéw funkcje — te ostatnie odnajdziesz na ilustracjach ponizej

+ w oknie Administracji Systemu: opcje definiowania magazynéw (nagrody w zasadzie
powinny znalez¢ si¢ w magazynach pozabilansowych) i dokumentéw magazynowych
(wydawanie nagrdd); informacji na ten temat musisz szukaé w podreczniku Administracji

Systemem
%Dpisywanie pozycji =lol=]
losé dri [ = @
Procent umniejszsnia: [ 0,00 [#] jezeli zaznaczysz to pole, umnigjszenie

aktywne bedzie dla wszystkich faktur

™ Umnies wszytko kontrahenta (nawet gdy tylko jedna faktura

[umniejszanie puntéw dla wszystkich fakiur] przekroczy |imit) # Zmiana wartosci =lol=
7 R wal . .
'atwierdZ o LT Zmiana wartosci
e edycii |\,\.f realizacji I Zamknigte | % - wymaganie: uregulowane naleznodci a3 - Procentowa zmiana wartosci: iﬁi [%]
Okres w ktdrm obowigzuje zmiana—
[ [ Nazwa indeksu Data poczatkowa: | 9/03/2002
Data kofcowa /072002
Pohwierds xl Anulu xl
=1 &l Procentowa zmiana wartosci indekséw
Dopisz +| warto$ AI Usur —l Zrmiana statusy T}JJ spowquJe takzleldoplsa’nle nowych .
B et (oo bomie
tabela umniejszers || L 2l | zmienna w czasie (mozliwa bedzie
pozwala okresli¢ o ile 5 | Doz | Znier A Usi = wéwezas ich modyfikacja).
procent zmniejszy sie Zriiana wartoic) Z|
ilo$¢ przyznanych -
punktow w
przypadku
przekroczenia e ! = - —
ustalonej ilosci dni ten przycisk pozwoli Ci
zapfaty faktury Dopisz +| &,l ml ‘wiylicz punkiy Indeksy w okresie Zdeﬂmowac tabe'@ nagrqd
= i indekséw z wartoscig
Magrody Ea Tabelz umnigjzzeri |M Zwigkszenia dla zp. patnogel |A zmienna W czasie
o = P . . q i
Wartogoi magazyndw - nagrody “J Zestawienie objgtych promocia Iﬂfﬂll # Nagrody i indeksy z wartoscia zmienna w czasie (o] x]
mozesz okresli¢ # Promocje - sposoby platnosci =l x| C Megody & Indeksy
o ile procent — T
Zmieniad Sie posd phatnosci wigksz o [%]
P gotdwhka
beda wartosci kompensata
punktowe przy
zaptatach | [ars 0,0%
danym razl. bur, 00
sposobem
ptatnosci Kod indeksu: I_EJ
: Dataod: 3/03/2002
Dopisz | | Zmiefi AI Usuf wm
F—:l—l e ;‘ | Datads: [ 31/07/2002
ocentowe zwickszenie punkiow zdobytych za zapbacenie i :
faktury odpowiednim sposobem phatnodc Wt I 0,00 | [l punkid]
| ‘wiaka? pracent zwickszenia I Zamknii 3
Pabwierd? vl Anulu xl
#i Nagrody promociji =12 x|

‘g kodu indeksu |'wig wartodoi nagody I
lEase sl

list nagréd réwniez
tworzona jest na
podstawie
systemowego
katalogu indekséw

#: Dopisywanie pozycji =17 x|

Ledid
Dopisz +| Zmien A Uswi == Kod indeksu: I_m'J Eﬁ

Magrady w akresie

Zriana wartofci  §

Warto$¢ nagrody: | 0.00 [l purkidw]
Patwierd? VI Anuluj Xl
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Wprowadzanie dokumentéw sprzedazy

Podczas wystawiania faktury sprzedazowej System sprawdza, czy dla danego kontrahenta
istnieje aktywna akcja promocyjna. Jezeli zostanie ona odnaleziona, a w pozycjach dokumentu
znajdzie si¢ co najmniej jeden indeks, ktory objety jest ta sama promocja, kontrahentowi
przydzielona zostanie odpowiednia pula punktéw, ktére bedzie mégt wykorzystal po zaplaceniu
faktury (o ile aktywna jest opcja warunku uregulowania wszystkich platnosci). Jednocze$nie z
wydrukiem faktury, na drukarke wysylany jest kwit potwierdzajacy przyznanie punktow
promocyjnych.

Wydawanie nagréd

Do rejestracji wydawania nagrdd trzeba wykorzystywaé dokumenty o odpowiednim typie —
stluza do tego wszystkie te rodzaje dokumentéw wydania magazynowego (Wz), ktére posiadaja
zaznaczone pole Czy umozliwiac przyporzgdkowanie promocji do dokumentu ? (okno
definiowania rodzaju dokumentu, karta Dane cd. 2). Pozwala to na korzystanie z procedur
sprawdzajacych ilos¢ punktéw do wykorzystania dla konkretnych kontrahentéw.

Praca wielooddziatowa

W przypadku korzystania z Systemu w wielu oddziatach, informacje o promocjach i
zwigzanych z nimi parametrach, dostarczane sg z centrali do oddzialéw razem z bazami
statycznymi. Natomiast podczas importu danych z oddzialéw, do centrali z kolei dostaja si¢
informacje dotyczgce wystawianych w oddziatach faktur i dokumentéw magazynowych. W
konsekwencji w centrali znajdujg si¢ dane dotyczace promocji pochodzace tak z oddzialéw jak i
z samej centrali.

Zestawienia
W oknie akeji promocyjnych znajdziesz dwa przyciski uruchamiajace funkeje zbierania
informacji o promocjach:

Zestawienie objetych promocjg — pozwala uzyskal informacje dotyczgce kontrahentéw
objetych wybrang promocjg — takie jak suma zdobytych przez kontrahentéw punktéw, punkty
zaplacone, utracone, dokumenty zwiazane z wydawanymi nagrodami oraz indeksy sprzedane
w promocji. Moga to by¢ dane powigzane ze wszystkimi kontrahentami, okreslonym
kontrahentem, grupg kontrahencka lub grupg rabatowg

Warto$ci magazyndéw - nagrody — pozwala uzyskac informacje¢ o tym jakie produkty
promocyjne znajduja si¢ w poszczegélnych magazynach i jaka jest ich warto$¢ punktowa
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O kontrahencie wiesz wszystko

Tworzenie kompleksowej kartoteki kontrahenckiey

lkona Kartoteki
kontrahentéw

Zeby uruchomi¢ kartoteke kontrahenckg wybierz polecenie Moduly> Kartoteki
gléwne>Kartoteka kontrahentéw lub kliknij odpowiednia ikone.

Kartoteka kontrahencka posiada kilka kart, z ktérych kazda odpowiada okreSlonemu
sortowaniu listy kontrahentéw; dzigki temu tatwo odnajdziesz kazdego kontrahenta, nawet
znajac tylko niektére jego dane. Nie wychodzac z kartoteki kontrahenckiej mozesz tez
przegladaé lub zmienial stowniki kontrahenckie. Wigcej informacji na ten temat znajdziesz
w czeSci 2 podrecznika — rozdzial ,, Tworzenie stownikéw kontrahenckich”.

Korzystajac z przycisku Statystyka mozesz wygenerowal przeglad dokumentéw dla wybranego
kontrahenta; znajdzie si¢ na nim tez lista grup towarowych (i przypisanych do nich towaréw)
zwiazanych z wybranym kontrahentem.

Nowy kontrahent

jezeli oznaczysz kontrahenta jako dostawce,
uaktywniona zostanie dodatkowa karta

indekséw z nim powigzanych

3 podawanie pozycji =l=1 =]

Dane Iﬁontaktl Uwagi I Bachunki bank. |I_ndeksy dla dostawey | Indeksy odbiorcyl Irne | Handh‘.-wcyl Notatkil

MNazwa gkrocona: | Kad: o570

Mazwa pebha: I

NIF: I
PESEL: I
REGON: I

Migjscomwost: |

Kod pocatowy, Pocata: | |
Adres: |
Beqion: | =]
i Dostawca 4  Odbiorea i || Kontrahent internetowy (@

Hasto: = Brak hasta =
}? podawanie pozycji EEE

Dane Kontakt |Uwagi | Bachunki bank. |Lndeksy & dastatey | Indeksp c-dbiorcyl Ihnhe I Handh‘.-';\lcyl Motatki

- Dziatalnoié gospodarcza

Migjscowogc: II @
Adres: |
| K.od pocztowy: | Poczta: |

Telefon: | Faw: | 'A_’._
E-mail [adres elekbroniczhy): |

Strona i |

Podzizt | | = Podziat |I: |

Podziak Il | [ Gruparabatowa:|

Pratrik: | i J

Pobwierds Vl Arlu x

'Atﬂ-Dopisywanie poOzZycji... ===l
Lp: I .I
MNotatka: 1=
I
-1 E
™ Faktura zprzedazy I~ Oferta
[T Zamdwienis kiienta ™ Zamdwienie dostawy

poszczegdine pozycje listy

z karty Notatki wprowadzasz Patwierds VI Al Xl

w takim oknie
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Listy indekséw dla dostawcédw
moga by¢ aktualizowane
automatycznie. Zalezy to od
poprawnej konfiguracji
Systemu. Wiecej informacji na
ten temat znajdziesz w czesci
2 podrecznika — rozdziat
,Parametry podstawowe
Gospodarki Magazynowej”
(opis karty Indeksy).

Kolejne etapy
wybierania indekséw
dla dostawcy: pierwsze
okno wyswietlane po
kliknieciu przycisku

Dopisywanie indekséw dla dostawcy
Mozesz za jednym zamachem dopisaé wigksza ilo$¢ indeksow; operacja ta jest realizowana
dzigki przyciskowi Dodaj wybrane indeksy (karta Indeksow dla dostawcy, okno dopisywania

kontrahenta).

Operacj¢ odwrotng, tj. przypisywanie kontrahentéw do indeksu, mozesz przeprowadzié w oknie
dopisywania/zmiany indeksu w katalogu indekséw. Wigcej na ten temat znajdziesz
w pierwszym rozdziale.

14 popisanie blokowe indeksdw dla dostawcy... =lo] =i
il
Pricrytet: 1= 3 wybierz indeks =lol =]
Indeks |Lla2wa I
‘ “wiybierz indeksy.. + |
Indek.z krdtki Indeks Mazwa [
+ 203303 203303007103001 MIAL pras 30 cm2 I |
I > 204333 20433300233002 rIAL pras 35 cm2
205393 205393010930 MIAL pras 40 cm2
206858 20685800158001 rIAL pras 45 cm2
Patwierds q’l + 207608 20760600206002 MIAL pras B0 cm2
208595 20853500395003 IAL pras 55 cm2
209389 2093933004589004 AL prag B0 cm2

W kolejnym oknie mozesz
zaznaczy¢ kilka indekséw
jednoczednie (klikajac je

i przytrzymujac wcisniety

klawisz CTRL).

Karta Inne

HE]

211141
211156
220111
221161
222030

21114108641086
21115600156001
22011100211002
22116100361003
2203000430004

pras 65 cm2

13 4

=lo) x|

223339
22424
225111
226242
229111

223333007139001
22424204242042
22511100611006
22624204242042
22911100611008

Winhiarz 4

Zaznacz specialnie | =g

Mozesz tez skorzystac
z mechanizmu
zaznaczania indekséw

Zakres indeksdw | -
™ Dla grupy towarowe :

I Dlawartodci krpterium podzisbu | ©

I™ Dla wartosci kivteriumn podziabu |1 ;

I Dla wartasci kigteriurn podziaku |11 ;

spetniajagcych okreslone

parametry.

Karta Inne umozliwia Ci wprowadzenie dodatkowych informacji dla kontrahenta, ktére
przechowywane bedg w postaci stownika. Pozycje tego stownika okreslane sg przez rodzaj
informacji oraz jej warto$¢; wypelniasz je na postawie predefiniowanych stownikéw

systemowych.

1! Dodawanie pozycji

Dane I Eontaktl Uwagi | Bachunki bank. |I_ndeksy dla dostawcy | Indeksy odbiorey  1nne |Handluwc:y| Notatkil

Blokada kontrahenta

i 43 1 Nazwa odbiorcy

o) x]

@)

jezeli wskazesz kontrahenta nadrzednego dla
wprowadzanego/modyfikowanego, podczas
wystawiania dokumentéw, wybierajac kontrahenta,
System wybierze kontrahenta nadrzednego (jezeli
aktywna jest blokada wybieranego kontrahenta
podrzednego) lub da Ci mozliwo$¢ wyboru pomiedzy
kontrahentem podrzednym a nadrzednym. Dodatkowo

Fodzaj informacji dodatkowe;

Wartose informacii

Dopisz |

H

4 Dopisywanie pozycji...

generujac zestawienia definiowalne, statystyki itp.
System bra¢ bedzie pod uwage zaréwno wskazanego
kontrahenta, jak i jego kontrahenta nadrzednego

i pozostatych jego podrzednych (tj. catg Unig).

==

| przelewem
Drormyélny zestaw cen przy sprzedazy
Dromyélna forma zapkaty na fakturze

Fiskalizacja dokumentdw sprzedazy
Pric-.r_l,ltet rezenwacying

Blokada sprzedazy

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

Drornyélny rachunek bankowy firmg
K.od spreedawcy - wydruk faktury
Oszoba kontaktowa

KRS [Krajowy Rejestr Sadawy]

Ozoba uprawniona do odbiors dokurnertu
Kawota limitu przy phatnoscl preelewem

Minimalna wartodé zamdwienia klienta

Lizzba dnia obshugi zamdwienia dostaw

Pobwierds VI Anlu

jezeli wybierzesz informacje o osobie

—— uprawnionej do odbioru dokumentu, mozesz
tez zaznaczy¢ pole Oswiadczenie, a w pole
wartosci wprowadzi¢ krétki tekst, ktéry na
wydruku poprzedzony zostanie tekstem

X
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Opcje

Pod lista kontrahentéw znajdziesz tez przycisk Opcje, pod ktérym kryje si¢ kilka funkeji.
Znajdziesz tam zatem zestawienie obrotéw kontrahenta; mozliwos¢ utworzenia wezwania do
zaplaty (masz mozliwo$é wykorzystania kilku zmiennych, ktére automatycznie wprowadza na
pismo kwote do zaplaty, kwote slownie, bank oraz konto); cennik dla kontrahenta; okreslié
minimalng warto$¢ zaméwienia klienckiego dla kontrahenta; wygenerowaé zestawienie limitéw
kupieckich (dla spetniajacych nalozone przez Ciebie warunki kontrahentéw); okreslié limit
kupiecki; wygenerowaé dokument HTML. Ostatnim poleceniem w Opcjach jest Zaznacz
kontrahentéw, ktére pozwoli Ci wykorzystaé bogaty zestaw filtréow do dokladnego wyznaczenia
obszaru zaznaczanych kontrahentéw.

4 2aznacz kontrahentéw... == =]
Filtr - dostawey, odbiorcy
IV  Odbiorey € Dostawcy ‘ *
Filtr - region =
& Bezfitra I Region I = ‘ kontrahentow =1oj x|

Fillr - riasto kit | WIP | PESEL | BEGON | Miasto | Kod paget. | Inne | Urzedy |
" Bezfitra  Miasta | ‘

Rachunki banko ontrahenta

Filtr - grupa rabatowa Wisi — - =
& Bezfitra ¢ Grupa rabat.l I :l ‘ ZECDITE Dpis banku Nr rachurl:l
Filtr - podziat |
% Bezfitra ¢ Podziak | I =l

[6‘ Bezfilta C Podeisbll [ =] S;;::;?;:Zh:a?aw i
Filtr - podziak ||

& Bezfitra  Podziak Ill I =l

Filtr - zieé handlowa
& Bezfitra © Sieg hand,

Filtr - handlowiec
% Bezfitra { Handlowiec Limit kupiecki dia zaznaczonpch

Cennik dla kentrahenta

Riodzaj informacii dodatk owej WI:‘I

Minimalna wartosé zamdwienia klienta

Zestawienie - limity kupieckie

Filtr - podziak |1 ‘
|

Limit kupiecki dla wszpstkich T
: =8
Eksport do HTML jj 2=l

Patwierds VI Anuluj x |

Opcje Al Filtr 83| whndrk @ Statpstyka @l
Dopisz o[ Zmien A [usun | stownikiFs @ | zemkni | | o1 [l ek ]

mozesz wykorzystac réwniez filtr, ktéry ograniczy ilos¢
wyswietlanych na liscie kontrahentéw

-io|xj| Kazda karta okna definiowania limitu
kupieckiego dotyczy innego przypadku —
‘warunek 1 |Warunek2 | Warunek 3 | Warunek 4 | Warunek 5 | Warunek & Warunek 1 niezaptaconych dokumentéw
7 sprzedazy, Warunek 2 niezaptaconych
i przeterminowanych itd.

i} Kwota limitu kupieckiego dla wszystkich kontrahentéw...

it = =

Dokumenty sprzedazy niezaptacone
™ Uwzglednij nierczliczone saldo 'wE i RK
— Reakcja w przypadku przekroczenia

+ Dshzegai Mastawa datycay tylko dokumentdw spreedady. 3% Kwota limitu kupieckiego dla wszystkich kontrahentdw... =lo] =]
 Blokuj Przy zamowieniu klienta dziaka tylko ostrzeganie.

Waninek 1 IWarunek 2 | Wannek 2 | Warunek 4 | Warunek 5 ‘Warunek B

i Kavwiata lirnitu
0.00

Uwaga. Poszczegdlne warunki 3 oddzielone operatorem - i -

I~ Uwzglednii nierczliczone saldo W i RK
™ Hie badaj dokumentéw zaptaconpch "gotdwka” - nastawa dla wszpstkich  ~ Reakcia w przypadku preekioczenia

D & Oshzega MHastawa dotpczy ko dokumentdw sprzedazy.

& Blokuj Przy zamawieniu klienta dziata tylko ostrzeganie.
 Liczba dni
I 0 Minimalna kwota dokum. do rozliczenia mzpatrwana na wéptek warunku; 000

Uwaga. Poszczegdlne warunki =3 oddzielone operatorem - i -

™ Nie badaj dokumentéw zapkaconych "gotdwka' - nastawa dia wszpstkich warunkdw
Potwierds VI Al x |

w przypadku wyznaczania maksymalnej liczby dni
przekroczonej ptatnosci dla jednej lub wszystkich
niezapfaconych faktur masz dodatkowo mozliwos¢
okreslenia minimalnej kwoty, ktérg bedzie musiata
przekroczy¢ niedoptata, zeby dokument byt brany
pod uwage
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. . Czesc 4
Wielooddziatlowos¢
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W tej czesci znajdziesz informacje dotyczgce obstugi Systemu, ktéry wspomaga pracg firmy
wielooddzialowej — tworzenie struktury oddzialéw, ich konfiguracja, przesyt danych itp.
Poniewaz caly ten podrecznik pos§wiecony jest definicjom 1 konfiguracji Systemu, w tej czeSci
znajdziesz opisy wylacznie tych opcji, ktdre dotyczg instalacji z wielooddzialowoscia.
Wielooddziatowos¢ jest dostepna wytacznie w wersji Graffiti

Platinum Druga wersja Graffiti — Graffiti.lite — jest dystrybucja, w ktérej narzedzia obstugi
wielu oddzialéw s3 nieaktywne.

Struktura wielooddziatowosci

Podstawowy struktury wielooddziatowe; w Graffiti Pro

Opis funkcjonowania opgji
automatycznego wywotywania
akcji systemowych znajdziesz

w drugiej czedci tego
podrecznika (rozdziaty Terminarz
wywotan automatycznych oraz
Poczta elektroniczna)

Centrala i oddziaty

Gléwny oddzial, ktéremu podlegaé bedg wszystkie pozostale, nazwany zostal centralg. To

w centrali zbierane beda dane ze wszystkich oddziatéw, przeprowadzana bedzie odpowiednia
ich obrébka i ewentualne analizy. Rolg poszczegdlnych oddzialéw bedzie w tym przypadku
takie przygotowanie danych, aby po przestaniu do centrali mozliwe bylo ich wykorzystanie.

Gdzie definiowac centrale i oddziaty

Jedynym miejscem, w ktérym konieczne jest zdefiniowanie zaréwno centrali jak i wszystkich
oddzialéw jest stanowisko, na ktérym dokonywane bedzie zbieranie informacji pochodzacych

z oddzialéw — czyli w siedzibie centrali. I to na danych znajdujacych si¢ w centrali spocznie caly
cigzar definicji Systemu; natomiast jego instalacja w oddzialach przebiegal bedzie w oparciu o
specjalng wersje instalacyjng przygotowang w centrali. Dlatego zdecydowana wigkszos¢
informacji, ktére znajdziesz w tej czeSci, dotyczyC bedzie instalacji Systemu w siedzibie centrali
— chyba, ze zostanie to inaczej zaznaczone.

Przewodnik instalacji wielooddziatowej

Zeby utatwi¢ Ci pelng definicje parametréw koniecznych do poprawnego dziatania centrali
1 oddziatéw, System zaopatrzony zostal w ,,przewodnika”, ktéry podpowiada prawidlowg
kolejnos¢ krokéw konfiguracyjnych dla Systemu.

Opcje transmisji

Transfer danych pomi¢dzy centralg a oddzialami przeprowadzany jest przy wykorzystaniu opcji
dostepnych w poleceniu Transmisja (z menu Moduly). Oprécz tego jednak mozliwe jest tez
wykorzystanie ustug automatycznego wywolywania akgji systemowych, co w efekcie umozliwia
skonfigurowanie w pelni zautomatyzowanego mechanizmu generowania i wymiany danych
pomiedzy centralg i oddzialami. System moze wigc automatycznie, o SciSle okreslonej przez Ciebie
porze, wygenerowac¢ transze danych, a nastgpnie, wcigz automatycznie, wystaé je na zadany adres
poczty elektronicznej; analogiczna sytuacja ma miejsce w przypadku importu danych.
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Definiowanie struktury
wielooddziatowosci — siedziba centrali

Parametry centrali i oddziatow

Mozliwo$é utworzenia struktury wielooddzialowosci istnieje przy pierwszym uruchomieniu
Systemu. Wywolywane jest wéwczas okno, ktére pozwala albo zrezygnowaé z tworzenia
wielooddzialowosci, albo okresli¢ rodzaj instalacji: wlasciwy dla centrali lub dla oddziatu.

& pierwsze uruchomienie systemu Graffiti... =lo] =]

W miejscu wskazanym przez
~ Sciezka do danych Systemu Graffit te Sciezke przechowywane
[F:\Graffti B beda bazy danych Systemu
centrali

~ Sciezka do danych wepdkdzislonpch dla réznych firm/oddziahdw ————————————— . . . s
[FAGrafifentiala = w tym miejscu znajda sie dane wspotdzielone przez

centrale i oddziaty — informacje o bankach, kasach,
rejestrach sprzedazy itp.

— Rodzaj instalacji

Bez wigloodziatowodci wybierajac rodzaj instalacji decydujesz, czy
w Systemie funkcjonowa¢ bedzie struktura
wielooddziatowa — jezeli tak, okreslasz

Potwierds q/l Opusé program xl jednoczednie miejsce instalacji: centrala lub
oddziat

Kolejnos¢ konfiguracji parametréw systemowych (Przewodnik)

Mozesz wiacza¢ i wylaczac Przewodnik jest funkeja, ktéra bazujac na optymalnie wyznaczonej kolejnosci definiowania
Przewodnika instaladji - stuzy - elementéw Systemu z instalacja wielooddzialowa, po zdefiniowaniu jednego jej elementu,

do tego przycisk Wtacz/ ! K S . . . R .
Wylacz przewodnika (w oknie  automatycznie przechodzi do nastepnego — pod$wietlajagc odpowiednig opcje na drzewie
Administracji Systemu). Administracji Systemu i podajgc informacje jaki przycisk trzeba wykorzystaé, zeby rozpoczacl

proces definiowania aktualnie wybranego elementu.

Jezeli za pierwszym razem nie wprowadzisz wszystkich parametréw, podczas kolejnych
uruchomient Przewodnik sprawdzi, ktére parametry byly juz uruchamiane i wskazujac
kolejnos¢ dziatania, pominie kroki odnoszace si¢ do elementéw juz zdefiniowanych. Na
przyktad gdy jednym z krokdéw jest definicja stownikéw podstawowych Systemu, wystarczy ze
dopiszesz choé jedng pozycje dowolnego stownika, by przy nastgpnych uruchomieniach
przewodnika krok ten byt pomijany.

Definicja centrali i oddziatow

Pamietaj, ze podawane tu Pierwszym krokiem podpowiadanym przez Przewodnik jest wprowadzenie danych centrali.
informacje o definicji centrali W poréwnaniu z danymi firm nie znajdujacych si¢ w strukturach wielooddzialowych, dane
i oddziatéw w rzeczywistosci . L . . . L. >
dotycza ich wirtualnych centrali oraz oddzialéw wzbogacone zostaly o karte Wielooddzialowo$é, na ktorej okreslié

odpowiednikéw wprowadzanych - m o7 es7 odniesienie firmy do stownika kontrahentéw; w taki sposéb mozliwe stanie sie

w Systemie, ktory znajduje sie . L, e, 1. . C 1

w siedzibie central generowanie zamoéwien klienckich dla oddziatow.
Kolejnym krokiem podpowiadanym przez Przewodnik jest dopisanie kolejnych firm (Cenzrale
1 oddzialy, przycisk Dopisz); okre$lasz wowczas, czy dopisywana firma bedzie oddzialem
(przycisk Oddzial) czy nie wchodzacg do wielooddziatlowej struktury jednostka (przycisk
Firma), Sciezke dostepu dla jej danych, a nastgpnie jej dane szczegdlowe.

Uzytkownicy i uprawnienia

Elementem dodanym do parametréw definiujacych poszczegdlnych uzytkownikéw centrali jest
przycisk Mozliwo$é logowania do oddzialéw; jego weiSnigcie da uzytkownikowi mozliwos¢
korzystania réwniez z danych przypisanych oddziatowi.

Na kolejne kroki ztozy si¢ wprowadzenie uzytkownikéw dla pozostatych firm (oddziatéw)
pozostajacych w relacji z centrala.
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W Administracji Systemu mozesz
zablokowa¢ dopisywanie
indekséw i rodzajow indekséw/
grup towarowych, kontrahentéw
oraz rodzajow kontrahentéw/
grup rabatowych (Firma-Oddziat
> Konfiguracja Systemu >
Wielooddziatowo$¢ — transmisja
> Uzgadnianie sfownikéw
kontrahenckich i towarowych)

Stowniki podstawowe Systemu

Stowniki podstawowe definiowane sg wylgcznie w zestawie parametréw centrali. Niektore
z nich mogg by¢ przypisane albo centrali, albo konkretnemu oddziatowi. Przypisanie do
oddziatu uzyskuje sie przez oznaczenie pola Oddziaf 1 wskazanie konkretnego oddziatu;
w innym wypadku stownik bedzie przypisany centrali.

Podczas pracy na danych znajdujacych si¢ w siedzibie centrali masz dostep do wszystkich pozycji
stownik6w; jednak te przypisane do oddziatu dostepne sg wytacznie w trybie ,,do odczytu”
(niemozliwy zapis i modyfikacja). Przyktadowo dopisanie faktury do rejestru sprzedazy
powigzanego z konkretnym oddzialem mozliwe bedzie wylacznie w siedzibie tego oddziatu,

a w siedzibie centrali bedziesz mogl co najwyzej przegladaé faktury wprowadzone w oddziale.

Natomiast w przypadku pracy w siedzibie oddziatu, System udostgpnia wylacznie te pozycje
sfownikéw, ktére zostaly z tym oddzialem powigzane w centrali. Tylko one bowiem
wprowadzane sg do pliku danych instalacyjnych, ktéry wykorzystywany jest podczas instalacji
Systemu w siedzibie oddziatu. W przypadku takich sfownikéw, niemozliwe jest dopisywanie
nowych pozycji w siedzibie oddziatu.

Stowniki, ktére nie posiadaja opcji pozwalajacej przypisywaé je do wybranych oddziatéw,
dostepne sa zardwno podczas pracy w siedzibie centrali, jak i w siedzibie oddziatu. Wyjatkiem
jest tu stownik grup VAT, ktéry definiowany jest wylacznie w centrali.

Wymiana danych pomiedzy centralg a oddziatami — sposob
uzgadniania stownikéw kontrahenckich i towarowych (centrala)

Podczas importu danych z oddzialéw pojawia si¢ problem reakcji na pewne niezgodnosci
wystepujace pomiedzy danymi importowanymi i danymi juz wprowadzonymi do baz centrali.

Pierwsza rzeczg wykonywang przez System podczas przeprowadzania importu danych jest
sprawdzenie, czy w bazach danych centrali znajdujg si¢ kontrahenci lub towary, ktére posiadaja
identyczne z kontrahentami i towarami importowanymi parametry (okreslajace je).

W przypadku kontrahentéw parametrami sprawdzanymi mogg by¢: kod kontrahenta, jego NIP,
Regon, Pesel oraz pelna nazwa, natomiast podczas badania bazy towaréw System poréwnuje
baz¢ importowana i baze centrali biorgc pod uwage indeksy i nazwy towar6éw.

Dziatanie parametréw przekodowan

Parametry przekodowan zgrupowane sa w trzech blokach. Pierwszy z nich okresla jakie
fragmenty informacji o kontrahencie lub towarze maja by¢ poréwnywane z rekordami
znajdujacymi si¢ w bazach w centrali. Mozesz ustali¢ przykladowo, ze takimi fragmentami
informacji bedg nazwa i NIP w przypadku kontrahenta oraz indeks w przypadku towaru;
woéwczas System pordwnujgc zawarto$é baz importowanych 1 baz w centrali, a znalazlszy
w nich kontrahentéw (jednego w centrali i odpowiadajacego mu kontrahenta w bazach
importowanych), posiadajacych takg sama nazwe (skrécong) i ten sam NIP, uznaje ich za
rekordy sobie odpowiadajace.

Drugi blok parametréw tabeli dotyczy zachowania w przypadku odnalezienia rekordéw sobie
odpowiadajacych. Mozesz wybraé jedna z trzech mozliwosci:

zapytanie — po imporcie danych System wygeneruje odpowiednig tabele, w ktérej znajda si¢

kontrahenci oraz towary (z baz importowanych), ktérych odpowiedniki zostaly odnalezione
w bazach centrali; w takiej sytuacji mozesz przyporzadkowaé wskazanym kontrahentom lub
towarom z baz importowanych, istniejacych w bazach centrali kontrahentéw lub towary, co

w efekcie spowoduje wprowadzenie — na miejsce informacji o tych kontrahentach i towarach
przechowywanych w bazach centrali — informacji pochodzacych z oddziatu

przepisanie danych kontrahenta/towaru z oddzialu — po odnalezieniu odpowiednikéw
importowanych kontrahentéw lub towaréw w bazach centrali, informacje dotyczace
kontrahenta lub towaru zostang nadpisane bez zapytania

zostaja dane kontrahenta z centrali — nawet po odnalezieniu odpowiednikéw rekordéw baz
importowanych w bazach centrali, nie zostanie zainicjowana zadna akcja; zostanie
natomiast wygenerowana tabela — podobna do tej, jaka tworzona jest po wybraniu zapytania
— na ktdrej bedziesz mogl podejrze kontrahentéw lub towary (z baz importowanych), dla
ktérych odnalezione zostaly odpowiedniki w bazach centrali
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i ™ 5% Jesliten sam kod kontrahenta
¥ 2 Jedliter sam PEGEL ™Magehs tylko gdy jest blokada dopisywania kontrahentdw w oddzials
jezeli podczas konfiguracji tabeli ¥ 3. Jesliten sam REGOM
przekodowan wybierzesz operator lub, Jv i eslitonsm el

wystarczy zgodnlo§c" tylko jednego Parmigdzy opojami 1,2,3.4 istnisje gperator
z wybranych przez Ciebie parametréw

i Konfiguracja wysylania stownikdw statycznych - podsta... =[2] x|

z danymi systemowymi —wtedy
przechowywa nymi w ce_ntral!; wybor " Zapytanie % Zostag dane kontrahenta 2 centrali
operatora i narzuci koniecznos¢ € Przepisuig sig dane kontrahenta z oddziabu
zgodnosci wszystkich zaznaczonych
parametréw W inryr razie
& Zapytanie " Dopisuje sie nowy kontrahent

Ll Zmiana nastaw... =151

Przekodoveania - kontrahencl | Przekodowania - towary

—Zachowanie systemu przy imporcie kontrahenta

do identyfikacji kontrahenta/towaru

Pobwierds VI Arlug b4 |

W trzecim bloku parametréw znajdujg si¢ opcje, ktdrymi okreslasz zachowanie Graffiti
w przypadku natrafienia na rekordy (w bazach importowanych), ktérych odpowiednikéw
w bazach centrali System nie odnalazl; masz do wyboru dwie mozliwosci:

- zapytanie — pozwoli kontrolowaé wprowadzanie nowego kontrahenta lub towaru do centrali

- dopisuje si¢ nowy kontrahent/towar — do baz centrali zostang wprowadzeni nowi
kontrahenci i/lub nowe towary oraz zwigzane z nimi dane

Parametry przekodowan a bazy oddziatu (w siedzibie centrali)

Przeprowadzajac import danych z oddziatu do centrali, System korzysta z parametréw
przekodowah tylko podczas operacji na bazach centrali; bazy oddziatlu (utworzone w siedzibie
centrali), odpowiadajace oddzialowi, z ktérego przeprowadzany jest import, sg po prostu
nadpisywane.

Definiowanie ksiegowan dokumentéw z oddziatu (centrala)

Ta opcja pozwoli Ci wskazad, przy korzystaniu z jakich rodzajéw dokumentéw PK, System ma
przelaczad si¢ automatycznie na dane oddziatu i jakiego. Robisz to przez wigzanie
odpowiednich rodzajéw dokumentéw ksiegowych (PK) z oddzialami. Wigzanie takie mozesz
przeprowadzié zar6wno korzystajac z opisywanej tu opcji, jak i definiujac rodzaje dokumentéw
recznych (zrodlowych) w ksiggowosci (Moduly > Finanse i ksiggowo$¢ > Definicje > Rodzaje
dokumentéw recznych).

Uzgadnianie stownikéw kontrahenckich i towarowych (oddziaty)

Ta opcja wywolana z poziomu oddzialu (w Systemie centrali) lub w Systemie oddzialu,

pozwala okresli¢ zakres mozliwosci dopisywania nowych pozycji do stownikéw: indeksow,

kontrahentéw, rodzajow indekséw i grup towarowych, rodzajow kontrahentéw i grup
rabatowych.

—wiyspbanie kontrahentdw

© Mie zaznaczaj kontrahenkdw
' Zaznacz wszpstkich dotad riewyskanych lub zmisnionych od ost. wspbki

Konfiguracja eksportu stownikéw do
% oddziatu (oddziaty)

% Faznacz wezpstkich dotad niswmskanych lub zmisnionuch od ost wsybki + siec Ta opcja, dostf(*pna VA poziomu oddzialu, pOZWOli Ci

Rosja

dookresli¢ obszar eksportu kartoteki kontrahenckiej oraz

—Wiyspkanie indeksdv
& Nie zaznaczaj indekdw

€ Zaznacz wszystkie dotad niewyskane lub zmisnione od ozt wysybki

katalogu indekséw z centrali do poszczegdlnych
oddzialéw.

wyznaczajac zakres kontrahentéw do eksportu
Patwisrds qu Al xl z centrali do oddziatu, mozesz go dookresli¢

korzystajac réwniez z listy sieci handlowych —
woéweczas brani beda pod uwage wytacznie
kontrahenci powigzani ze wskazang siecig
handlowg (kontrahenci wigzani sg z sieciami
handlowymi przez handlowcéw)
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Bl ustal sciezki exportufimportu...

T —

~ Sciegka eksportu darwch z cenbrali do oddzigby————————————=

@

Definiowanie sciezek importu/exportu

(oddziaty)

i
WL

— Scieska importu danych do centrali

Potwierds VI Al X|

w tej lokalizacji umieszczane beda
pliki eksportowane z centrali do
oddziatu, m. in. plik danych
instalacyjnych dla oddziatu

korzystajac z tych niewielkich
przyciskdw mozesz wskazac,
korzystajac z okna wyboru
katalogu, odpowiednia $ciezke

Kolejnym elementem konfiguracji struktury wielooddziatowe;
= jest wyznaczenie Sciezek dostgpu do katalogow, w ktérych
przechowywane beda importowane i eksportowane dane.
= Definicja ta moze by¢ r6zna dla kazdego oddziatu
1 przeprowadzana jest w opcjach z galezi Administracji
Systemu dla poszczegélnych oddzialéw (Administracja
Systemu > Firma-Oddzial > Konfiguracja
Systemu > Wielooddzialowo$¢ — transmisja > Definiowanie
Sciezek importu/exportu).

Poczta elektroniczna - konta e-mail dla pobierania transz

Transze (czyli porcje danych/informacji) moga by¢ przekazywane pomiedzy centralg

a siedzibami oddzialéw przy pomocy poczty elektronicznej. Opcja definiowania kont
e-mailowych dla pobierania transz (Administracja Systemu > Firma-Oddzial > Konfiguracja
Systemu > Wielooddzialowo$¢ — transmisja) pozwala okresli¢ na jakie konto e-mail
przychodzi¢ bedg transze z siedziby oddziatu. Poniewaz adresy te beda rézne dla
poszczegblnych oddzialéow, definiowane one sg w galeziach Administracji Systemu dla danego
oddziatu (a nie globalnie w centrali).

uzytkownik to
wyrazenie znajdujace
sie przed tzw. matpg
(@) w adresie konta
poczty elektronicznej
(uzytkownik@domena.pl)

serwer poczty przychodzacej
okreslany jest przez dostarczyciela
ustug pocztowych (providera) lub
administratora lokalnego serwera
pocztowego; czesto jest to po prostu
domena adresu lub domena
poprzedzona wyrazeniem pop3 (np.
pop3.domena.pl)

Hlkonfiguracja poczty elektronicznej...

r— Uzptkowrik, hasto dla pobierania transzy z oddziatu

rop

— Senwer poczty praychodzgoe|

—__I.popl o2.pl

 Port

hasto dostepu
do konta

110 jest domyslnym numerem
portu poczty przychodzacej, moze

[110

Pohwierd? JI Anulu

X

Konfiguracja modutéw Systemu

Ostatnim etapem definicji struktury wielooddzialowosci jest zwykla konfiguracja
poszczegblnych moduléw systemowych w centrali 1 oddzialach; opisowi konfiguracji
poswiecone zostaly dwie poprzednie cz¢sci niniejszego podrecznika i tam nalezy szukac
szczegbdlowych informacji na ten temat.
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Instalacja Systemu w oddziale

Krok pierwszy: utworzenie pliku instalacyjnego w centrali
Plik instalacyjny generowany jest Uruchom Graftiti Pro w siedzibie centrali, uruchom modul Administracji Systemu, rozwin
w katalogu wskazanym 2 : Z : 1 : . . :
w Sciosce eksporty danych galaz od.dzmiu, dla. ktorego.b§dz1esz. przygotowwal plik 1p§talacy]ny 1 wskaZ. polecen}e
z centrali do oddziaftu (opga: ~ tworzenia danych instalacyjnych (Firma-Oddzial > Administracja > Dane instalacyjne
Administracja Systemu > programu). Pozwoli Ci to wygenerowaé plik zawierajacy dane konieczne do poprawnej
Firma-Oddziat > Konfiguracja .. . . . . . .
Systemu > Wielooddzialowos¢ ~ Konfiguracji Systemu w wybranym oddziale (i tylko tym oddziale) — plik danych instalacyjnych

— transmisja > Definiowanie  instodd.zip, to w rzeczywistosci archiwum zawierajace odpowiednie bazy systemowe z centrali.
Sciezek importu/exportu).

Krok drugi: przygotowanie do instalacji Systemu w oddziale
Skopiuj pliki Systemu (pliki typu dll i exe) do jednego katalogu; do tego samego katalogu
skopiyj tez plik danych instalacyjnych — utworzony specjalnie dla tego oddzialu w centrali.

Krok trzeci: instalacja

Uruchom plik ¢5.exe. Uaktywniony zostanie interfejs Graffiti Pro, a zaraz potem wygenerowane
zostanie okno pierwszego uruchomienia. Skontroluj i ewentualnie skoryguj Sciezki do danych
systemowych 1 wci$nij przycisk Oddzial (wybierajac w ten sposéb rodzaj instalacji).

& pierwsze uruchomienie systemu Graffiti... == =]

~ Sciezka do danych Systemu Graffit
[F-\Graffiti\siedziba ﬁ'l

~ Sciezka do danych wepdhdzislonpch dia rénych firm/oddziakéw
[F:\Graffitisiedziba E'I

 Rodzaj ingtalacii o o B .
; - — : jezeli jako rodzaj instalacji wskazesz
Sl R e G| Ecentiala .I Uddziat 9 Oddziat, uaktywniona zostanie funkcja
korzystajaca z pliku danych
= instalacyjnych przygotowanego
DDUSLMI w centrali, co pozwoli zachowacd
zgodno$¢ ustawien centrali i oddziatu

Réznice konfiguracji Systemu w siedzibie oddziatu

Konfiguracja Systemu oddzialu (czyli systemu pracujacego w siedzibie oddziatu), w stosunku
do konfiguracji zwyklej firmy, nie bedgcej w strukturze wielooddzialowej, posiada kilka
dodatkowych opcji, ktére umozliwiajg zarzagdzaniem funkcjonalnoscia eksportu i importu
transz. Jest jednocze$nie bogatsza od konfiguracji oddzialu w Systemie centrali, poniewaz

w tamtym przypadku ci¢zar konfiguracji spadal na samg centralg, tutaj natomiast konfiguracja
oddzialu musi zapewnié poprawne dzialanie wszystkim funkcjonalnoscig systemowym.

Jak to juz zostalo wczesniej zaznaczone, w Systemie oddzialu niemozliwe jest dopisywanie
pozydji niektdrych stownikéw (jak np. rejestréw sprzedazy i zakupéw, grup VAT).

Zakres transferu oraz kod kasy dla importu zaptat
W galezi Wielooddzialowos¢ — transmisja, w Systemie oddzialu, znajdziesz dwie dodatkowe,
proste opcje, ktore nie wystepujg w definicji oddzialu w Systemie centrali:

+  Definiowanie zakresu transferu pozwoli Ci okresli¢ jakie elementy objete zostana przez
opcje generowania transzy wysylkowej (eksport do centrali); s3 to ustawienia domyslne,
ktéra mozesz modyfikowaé podczas recznego wywolania opcji eksportu danych

+  Definiowanie kasy dla importu zaptat daje mozliwo$¢ okreslenia, do ktdrej kasy
wprowadzane bedg automatyczne zaplaty podczas importu zaplat z centrali
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Przesytanie danych pomiedzy
centralg a oddziatami

Wykorzystanie opcji Transferu danych

Transfer danych pomiedzy centralg i oddzialami moze by¢ inicjowany recznie lub opierac si¢ na
mechanizmie automatycznego wywolywania zadan (akgji) systemowych i w ten sposéb zostaé
w pelni zautomatyzowany. Wigcej informacji na temat automatyzacji dzialania Systemu
znajdziesz w drugiej czesci podrecznika (rozdzialy Terminarz wywolan automatycznych oraz

Poczta elektroniczna).

Transmisja danych

Opcje te znajdziesz wybierajac polecenie Moduly > Transmisja (menu gléwne Systemu).
Konstrukgja tych opcji, po poprawnym skonfigurowaniu Systemu, wymaga jedynie podania
numeru oddziatu (do ktérego bedzie przeprowadzany export lub z ktérego importowane beda
dane) oraz ewentualnie okresu, ktéry obejmowaé ma wysylana transza. Dodatkowo w Systemie
centrali znajdziesz tabele przekodowan kontrahentéw i indeksow.

- Lista zaimportowanych transz danych
Transze importu

Filt:: & Wszpstkie ” Bledne

o) x|

Mr / ok Opiz [iata

Czaz | zutkawnik [ ] &

105/ 2002 zdn: 9.07.2002
106/ 2002 zdn.: 10.07.2002
107/ 2002 zdn.: 11.07.2002
g 108/ 2002 . 12.07.2002
109/ 2002 . 13.07.2002
110/ 2002 . 16.07.2002

T

Kazujtransze == | Zmisfinrtranszy ==

10.07.2002
11.07.2002 | 746
12.07.2002 | 7:30
15.07.2002 | 8:39
16.07.2002 |11:27
16.07.2002
17.07.2002

740 4=

Tabela

dokumentiw magazynowych =
Pazycie dokumentdw magazpnawych E35841
Diostawy magazpnowe 10425
cechy dodatkowe indekau Kopiowarie | 88/8
odnogniki do indeksdw odbiorcy aF0zsa)
Przeliczniki jednostek miary Kopiowanie : 0/52T
FKartoteki magazynowe K.opiowanie : 0786
Flaporty kasowe - pozycie 420021 /3348651

AR EE LY

B445/3
10501
opiowarie: 3802/5
704417

opiowanie: 3859/52T
opiowanie: 15/1113
_‘j F2002/1/338497 41

H i

Impart ranszy ze schowka

‘l Lista bredaw | Przekodoweania H>B| Odbierz E-Maill (S

Zammknip 3

jezeli transze z oddziatu wysytane sg pocztg
elektroniczna, po zdefiniowaniu konta e-mail
dla ich odbioru, mozesz odebrac je korzystajac
z tego przycisku z okna importu

- Nowa transza danych

Jezeli wygenerowana zostata tabela
przekodowan (po imporcie danych), zeby
przepisa¢ do centrali informacje

(o kontrahencie lub towarze) pochodzace

z oddziatu, musisz przyporzadkowac
znajdujagcym sie w niej kontrahentom

i towarom odpowiednie elementy kartoteki
kontrahentéw i/lub katalogu indekséw
zdefiniowanych dla centrali. Wystarczy zatem
klikng¢ przycisk Przekodowania, a nastepnie
wybrac kontrahenta lub towar (znajduja sie na
osobnych listach), klikng¢ Zmien i okresli¢
pozycje kartoteki kontrahentéw lub katalogu
indekséw, na ktdérg nadpisane zostang
informacje pochodzace z oddziatu.

eksportujac dane z oddziatu, mozesz
okresli¢ obszar danych do wystania
(podpowiadane jest ustawienie
domysine — ustawiane w opcji
Definiowanie zakresu transferu

w Systemie oddziatu)

Metoda sekwencyjna pozwala eksportowac tylko
te dane, ktére nie byly dotad eksportowane (nie
znalazly sie w zadnej transzy); jezeli wybierzesz
Kopiowanie, w generowanej transzy znajdg sie

wszystkie dane z wyznaczonego zakresu. To, czy

baza moze by¢ eksportowania z wykorzystaniem
transmisji sekwencyjnej, ustalane jest przez
programiste; dlatego nawet jezeli wybierzesz
metode sekwencyjng, a eksportowac bedziesz
bazy, ktére nie zostaty oznaczone jako
dopuszczone do tego rodzaju eksportu — zostang
one wyeksportowane w cafosci (tj. skopiowane).
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Skad: FAGRAFFITINSIEDZIBAY
Diokad: FAGRAFFITINSIEDZIBANERSPORTY

— ldentyfik acja transzy

Nr: I B /2002 2 dnia: 26.07.2002 ,10:37

Opis: |

— Zakres obzzarowy

 wiswstho
¥ Stowniki [ Logistyka [oferty zaméwienia)

 Qbczary danpch: ™ Spreedaz [ Zakupy [ Magazpn T Kasa [ Bank

¥ Administracia

— Metoda hansmizji danych

% Sekwencyinie © Kopiowanie plikéw

Potwierds VI Zamknij
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