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Ekonom, czyli modut systemu Graffiti pozwalajacy obstugiwaé obszar ksiegowosci, jest jedna z bar-
dziej rozbudowanych funkcjonalnosci Graffiti, posiadajaca swoja wlasng strukture. Jest ona budo-
wana przy wykorzystaniu Definicyi, czyli zbioru parametréw konfigurujacych dziatanie procesow
zwigzanych z ksiggowaniem.

Graffiti jest systemem oferujacym duzg elastycznos¢ projektowania obiegu dokumentéw, ich struk-
tury i relacji. Jest to oczywiscie cenna cecha, jednak prowadzi do ogdlnej duzej zlozonosci syste-
mu. Dlatego trzeba bardzo starannie okresla¢ ustawienie poszczegdlnych parametréw Definicji —
to one zadecyduja o poprawnosci ksiggowania, o jakosci uzyskiwanych zestawien, o efektywnosci

przeprowadzanych analiz. Im wigcej wysitku wlozysz w wyznaczenie poprawnych Definicji, tym
lepsza wydajnoscia Graffiti bedziesz si¢ mégt cieszyc.

Jak dotrze¢ do Definicji

Wrywolaj belke przyciskow Ksiegowosci (Moduly > Finanse 1 ksiggowo$¢ albo kombinacja klawiszy
CTRL+I) i kliknij przycisk Definicje, co spowoduje wysunigcie listy opcji konfiguracyjnych. Szcze-
gblowe wyjasnienie dotyczgce ich zastosowania znajdziesz w kolejnych rozdziatach tej czgsei.

Plan kant
akrao - konta
Rodzaje dokumentdw reczrych
Szablony dekretag)i

 atryce dekretdw

Rejesty AT

Farmuby kontroli kzizgowar

I atryce analiz ekonomicznych
Skowniki cech

Tabele odsethowe

Aumaryine kopiowanie definicii
Inicjacia roku bilansoweago
Testy integralnogci danych

Jezeli wybierzesz Definicje,

rozwinie si¢ lista polecen, ktére
pozwolg Ci okresli¢ ustawienie
parametréw majacych kolosalne
znaczenie dla funkcjonowania
wszystkich opcji Ksiegowosci.

Tworzenie planu kont

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

Plan kont jest pierwszym elementem znajdujacym si¢ w Definicjach modulu Ekonom. Definiujesz
tu strukture planu kont, ktéry wykorzystywany bedzie podczas ksiggowania.

Struktura planu kont

W zasadzie budowanie struktury planu kont nie stwarza zadnego problemu, gdyz konta mozna
dowolnie dodawaé, usuwaé oraz modyfikowaé ich parametry. Istnieje jednak kilka momentéw,
ktére warto w tym procesie wyrdznic:

* Plan kont tworzony jest dla kazdego roku bilansowego osobno. Po dopisaniu nowego roku
bilansowego mozliwe jest skopiowanie planu kont z roku poprzedniego.

* Podczas dodawania kolejnych kont mozesz korzystal z makr — swego rodzaju szablonéw,
kt6re utatwiajg zachowanie jednolitosci i przejrzystosci w planie kont. Przycisk Makra w oknie
dodawania konta pozwoli Ci, na podstawie listy zdefiniowanych makr, wybraé¢ odpowiednie.
Wiecej o makrach w kolejnym rozdziale.

*  Znajdujac si¢ na najwyzszym poziomie struktury planu kont, mozesz dodawa¢ tylko syntety-
ki; dopiero na nizszych poziomach masz dostgp do opcji tworzenia analityk.

* Konta powstajace na bazie makr, w jednej syntetyce nie moga wspélistnie¢ z zadnymi innymi
analitykami. Jezeli wskazale$ syntetyke, dla ktdrej utworzono juz wczesniej analityki na podsta-
wie makr kont, nie bedziesz mial mozliwosci dodania do niej zadnej analityki. Podobnie jezeli
dla wybranej syntetyki istnieja juz (dowolne) analityki, nie jest mozliwe dodanie nowych anali-
tyk przy pomocy makr dla kont; mozliwe jest natomiast dodanie nowych analityk recznie.

* Rodzaj konta dla analityki automatycznie pobierany jest z syntetyki 1 nie ma mozliwo$ci mo-
dyfikacji tego ustawienia.

*  Numer analityki, podobnie jak w przypadku rodzaju konta, nadawany jest automatycznie na
podstawie numeru syntetyki, do ktérej jest dodawany.

KSIEGOWOSC
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Tak moze wygladac LA Plan kont dla roku:2002 I =1
struktura (,,drzewo”)
planu kont Struktura plariu kont =] o
tworzonego EHi 750 PRZYCHODY FIMAHS OWE
w Graffiti. 01 Dywidendy i udziaby w zpskach

R 02 Odsetki
E 01 Odsetki zapkacone
02 Ddeetki naliczone 2 -
@03 Ddsetki bucketowe ad el zwivio] ]| Bl
3 Przychody ze zbycia inwestycii
4 Aktualizacia wartoici inwestyci Kopiuj analityki
05 Inne przychody finasowe
E} 781 KOSZTY FINANSOWE Konto: 939
B 760 POZ0STALE PRZYCHODY OPERACYJINE Status konta: Syntetpka To pole pozwala
;?10 ;?ggﬁgﬁégﬁg%m%w RACYJINE Rodzaj konta: Bilanzowe rozrach. ¥ Rozl--— dodatkolwo oznaczyc’
771 STRATY NADZWYCZAINE konto bilansowe
BI800 KAPITAEY WEASNE rozrachunkowe jako

K.asuj analityki %l

Czy jest warto£c BO: Mie

T Czy =3 obroty na koncie: Mie . .
E} ggg EE%E%%%%E&%&%&?DWEGD Czy s34 obroty walut. na koncie: Nis rozliczeniowe.
B840 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW, Cocha -

B850 ZF55 eena B

FE860 WYNIK FINAKSOWY Cecha 2:

M akro:
I Data zatozenia konta: 5/02/2002
L]

PODATEK. DOCHODOWY | INNE OBCIAZENIA
]

Zatozypciel konta:

I1|11Ii|?|)|>bl)l| 1| I

Dopisz | Zmien A Usun Dpkii | HTML &)| Bozwin @ | zwii | Powet X

* Kazde z utworzonych kont mozesz zablokowaé.

*  Podczas dodawania lub modyfikacji kont, mozesz przydzieli¢ im odpowiednie warto$ci cech
kont; sfownik cech kont znajdziesz w Definicjach ksiggowosci.

*  Zeby wprowadzi¢ kolejny poziom dla konta, musisz je wskazad, klikngé Dopisz 1 ustawic status
konta na analityke; w ten sposéb mozesz wprowadzi¢ dowolng ilo$¢ pozioméw planu kont.

* Konta wprowadzone jako rozrachunkowe, mozesz dodatkowo oznaczy¢ jako rozliczeniowe.
Jest to dodatkowa cecha, pozwalajgca na utrzymanie wigkszego porzadku wsréd kont rozra-
chunkowych 1 mozesz ja nadal zaznaczajac pole rozl, ktére znajdziesz obok opisu rodzaju
konta (w oknie gléwnym planu kont dla roku).

Dodajac analityke do konta, mozesz wykorzysta¢ makra
kont; zeby wskaza¢ makro, ktére podstawione zostanie
jako analityki wskazanego konta, kliknij przycisk Makra.

=l

Diane |

-~ Status kaonta
Tak dodawane konto
bedzie syntetyka; mozesz —‘- P Syntetyka
jednak klikng¢ przycisk 3 :
Analityka, zeby utworzy¢ = Analitka: 031
analityke dla wskazanego
wczesniej konta.

Konto: I g
Opis; |
Cechal: I |:I Cecha I |:l
~Fiodzaj Konta Konto bilansowe
Jezeli jako rodzaj ————& Bilansowe & Zwrykie
kon_ta wskazesz konto e UCo ekl e
bilansowe, aktywna
bedzie réwniez czes¢, " Pozshilansowe " Srczegalne

ktéra pozwoli Ci
ustali¢ rodzaj
wprowadzanego
konta bilansowego.

™ Blokuj Konto

Fotwierd: VI Anulyj X
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Makra kont

Drugim elementem Definicji ksiggowosci jest opcja Makro-konta, ktéra pozwoli Ci zdefiniowac
makra, dzigki ktérym bedziesz mégt zautomatyzowaé zar6wno dodawanie nowych kont do planu
kont jak i tworzenie dekretéw. W istocie makra sa swojego rodzaju stownikami, ktérych kolejne
pozycje powigzane s3 z konkretnymi kontami z planu kont.

Jak dziatajg makra?
Istnieja dwa gléwne zastosowania makr kont:

* Automatyzacja wprowadzania kont na plan kont. Jezeli struktura analityk jakiego$ konta po-
wtarza si¢ w kilku miejscach, wystarczy stworzy¢ makro zawierajagce odpowiednie pozycje.
Woéwczas, zamiast dopisywaé kolejne analityki, wystarczy wskaza¢ makro. Na planie kont
znajdzie si¢ wylacznie nazwa makra, natomiast wybdr konkretnej analityki (czyli pozycji ma-
kra) nastapi dopiero podczas ksiegowania. W ten sposéb mozna uniknaé mozolnego wprowa-
dzania takich samych analityk do wielu kont, poniewaz wystarczy stworzyé odpowiednie ma-
kro i podpiaé je pod odpowiednie konta na planie kont.

*  Przyporzadkowanie kont z planu kont konkretnym zdarzeniom systemowym. Makra kont, kt6-
re wprowadzone zostaly jako stownik cech dokumentu, moga by¢ wykorzystywane na poziomie
dokumentu magazynowego, faktury zakupu i zlecenia produkeji. Uzytkownik wskazuje pozy-
¢je makra, a tym samym okreSlone konto z planu kont; w ten sposéb zdarzenie systemowe
opisywane dokumentem jest kojarzone z kontem.

Przyktad. Dokument Rw powigzany z makrem kont, wystawiany jest w dziale X. Wystawiaja-
cy wskazuje zatem pozycje (makra) o nazwie Dziaf X. Poniewaz jest ona powigzana z kon-
kretnym kontem ksiegowym, uzytkownik, nawet nie posiadajac zadnej wiedzy na temat planu
kont, faktycznie wigze wprowadzany do Systemu koszt z wlasciwym dzialowi kontem ksiggo-
wym. Innymi stfowy przez wybér odpowiedniej pozycji makra, okreSlone zostalo miejsce po-
wstania kosztu. Z powodu takiego zastosowania makr kont, cz¢$¢ uzytkownikéw nazywa je
automatami do ksiggowania.

L . X LA Makra ksiegowe dla roku:2002 =la] =]
Wybierajac odpowiednig
zaktadke, masz dostep do ——————"wszystkie | Makra - konta  Makra jako stowniki cech dokumentdw

wszystkich makr, do makr dla -
kont lub tylko do makr-cech
dokumentéw (opis w dalszej
czesci rozdziatu).

k materiztowych

LR N O I T T e |

T R R e S T i I 2
C windruk @ Zamknij xl

Kliknij Dopisz, zeby
rozpocza¢ wprowadzanie
nowego makra.

Dopisz l|l| Zrmieh Al Usur -l

Jezeli aktywna jest karta Makra jako sfowniki cech
dokumentow, dostepny jest dodatkowo przycisk Kontrola —
uzycia, ktéry wyswietla liste przypadkéw wykorzystania

makra jako stownika cech dokumentéw.
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State (predefiniowane) i nowe makra kont

Graffiti oferuje Ci ,,na dziefi dobry” cztery podstawowe makra kont, ktérych nie mozesz ani mo-
dyfikowaé ani usuwaé. Sa to:

* makro rejestru kontrahentéw (KONTR)
* makro rejestru pracownikéw (PRAC)

* makro kartoteki towar6w (TOWAR)

* makro rejestru urzedéw (URZE)

Jezeli tworzac analityke konta skorzystasz z jednego z predefiniowanych makr kont, wéwczas na
plan kont wprowadzona zostanie wylgcznie nazwa makra (np. KONTR), podczas gdy w trakcie
ksiegowania jako numery kont-analityk podpowiadane bedg odpowiednio kod wskazanego kon-
trahenta (w przypadku makra rejestru kontrahentéw), kod wybranego pracownika (makro reje-
stru pracownikéw), towaru (makro kartoteki towaréw) lub urzedu (rejestr urzedéw).

Przykladowo jezeli dla konta 201 jako analityke okreslisz makro rejestru kontrahentéw (KONTR),
woéwczas — podczas ksiggowania — wskazanie analityki KONTR konta 201, spowoduje zaistnienie
jednej z dwoéch sytuagji:

* wygenerowanie listy kontrahentéw; wybierajac kontrahenta o kodzie 12, ustalisz tym samym
ksiegowanie kwot na koncie 201-12,

* jezeli na dodawanym dokumencie ksiggowym ustalile$ juz wczeSniej kontrahenta o kodzie
przyktadowo 2, sam wybér analityki KONTR konta 201 spowoduje wprowadzenie konta 201-2

w pole konta.

W taki sam sposdb stale makra wykorzystywane sa do wyznaczania kont stalych w szablonach
dekretacji 1 matrycach dekretéw. Wigcej na temat okreslania kont stalych znajdziesz w rozdziale
»Szablony dekretacji dla dokumentéw transakeyjnych”.

Nowe makra

Mozesz dodawal wlasne makra: przycisk Dopisz z gléwnego okna makr kont wywola okno (ilus-
tracja ponizej 1 na nastgpnej stronie), w ktérym wprowadzisz dane i pozycje nowego makra. Nowe
makra wykorzystuje si¢ tak samo jak stale (predefiniowane) makra kont.

Eibadawanie pozycji =lo]x| Kliknij zaktadke Pozycje

makra, zeby wyswietli¢ liste,

- 1
Dane |Pozy0|e makra|

Nazwa dodawanego na ktérq wprowadzisz
przez Ciebie makra 3 pozycje dla dodawanego
musi sie zaczynac od makra.
litery ,M". Makra: IM
Opis: |

Jezeli zaznaczysz to pole,

dodawane makro bedzie—————F"| Makrajako stownik cech dokumentu
traktowane jako cecha
dokumentu.

Zablokowanie ———F | Blakuj
makra uniemozliwi
dodawanie kont na

iego podstawie LA Dodawanie pozycji == =]
Drane I
Analityk.a: II
Opis |
Fanto: I J [dostep w skiypeie dekretu poprzez symbal ZkKontoXk=mss |
™ Blokui
Paobwierds JI Aruluj 3

Korzystajac z tego przycisku mozesz
wprowadzi¢ w pole Konto konto
z systemowego planu kont.
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Makro jako cecha dokumentu
Grafhiti pozwala tworzy¢ makra, ktére powiaza zdarzenia systemowe z okre§lonymi kontami z planu
kont. Sg to te makra, ktére majg zaznaczone pole Makro jako stownik cech dokumentu.

Uzytkownik wprowadzajacy do Systemu dokument, do ktérego przyporzadkowane zostalo ma-
kro-cecha dokumentu, wskazuje odpowiednia jego pozycje. Podczas ksiggowania tego dokumen-
tu, w miejsce wprowadzonego w szablonie dekretacji symbolu makra, podstawione zostanie konto
powigzane z wybrang przez uzytkownika pozycja makra.

Wigcej informacji o wykorzystaniu makr do tworzenia szablonéw dekretacji oraz podczas ksiggo-
wania znajdziesz w kolejnych rozdziatach podrecznika.

L4 Zmiana pozycji I =1 S
Dane Pozycie makra I
Analityka | Opis
2 OBROBKA
L4 Zmiana pozycji =lo] x|
Dane I
4
—I—I Analibyla: |3

Dopisz +| Zmiefi Al Usw'  Opis rm

Kanto: IEDD-D‘I -411-01 J [dostep w skiypeie dekretu poprzez symbl@
™ Blokui
Patwigrds VI Al |

Opis ma pomdc uzytkownikowi
wystawiajgcemu fakture zakupu,
dokument magazynowy lub zlecenie
produkcyjne wybra¢ odpowiednig pozycje
makra.

Takie symbole wprowadzone w szablonie
dekretacji (w miejsce Mxxx wpisywana jest
rzeczywista nazwa makra), spowoduja
podstawienie zdefiniowanego w tym oknie
konta z planu kont na dokumencie PK.

Dostep do makr podczas wystawiania dokumentow

Zeby mieé mozliwo$é korzystania z makr podczas wystawiania dokumentéw magazynowych, faktur
zakupu 1 zlecefr produkeyjnych, trzeba odpowiednio skonfigurowaé Graffiti:

* W przypadku dokumentéw magazynowych, lista dostgpnych makr ustalana jest dla rodzaju
dokumentu (Administracja Systemu > Konfiguracja Systemu > Gospodarka Magazynowa/
Zakupy > Rodzaje dokumentéw magazynowych; w oknie dopisywania/zmiany rodzaju do-
kumentu zakladka Makra — dekrety).

* W przypadku faktur zakupowych, lista makr tworzona jest dla calego rejestru zakupu (Admi-
nistracja Systemu > Stowniki Systemu > Stowniki podstawowe, zakladka Rej. zakupu).

*  Dopisujac zlecenie produkecyjne masz dostep do wszystkich makr-cech dokumentéw na za-

ktadce Makra dekret.
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Rodzaje dokumentédw recznych

Zaznaczajac to pole
spowodujesz, ze dokument
tak oznaczony podpowiadany

bedzie jako domysiny podczas —————F Traktuj Ziddta jako biszace

wystawiania recznych
dokumentéw ksiegowych.

|
Jedli pole Kompensata bedzie zaznaczone, podczas
dopisywania takiego dokumentu niedostepne beda przyciski
dopisywania, zmiany i usuwania pozycji. Bedziesz mégt

natomiast skorzystac z przycisku Rozrachunek, ktéry pozwoli  KFNAT Phatnosé: [gotowka =]
skompensowac nie rozliczone zapisy z kont rozliczeniowych. £ FIMP

& KFIMP

" RACH

& K. R&CH

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

Rodzaje dokumentow recznych to druga opcja z listy Definicji ksiegowosci — pozwala definiowaé
rodzaje recznych dokumentéw ksiegowych (recznych PK). Graffiti dostarczane jest z kilkoma
predefiniowanymi rodzajami dokumentéw recznych; na ich podstawie mozna dopisaé dowolng
ilo$ci nowych rodzajéw recznych PK.

Podobnie jak w przypadku elementéw struktury planu kont oraz makr dla nich, zaznaczajac pole
Blokuj érédlo dla rodzaju dokumentu Zrédlowego, uniemozliwiasz wszystkim uzytkownikom
korzystanie z niego podczas ksiggowania.

Przywracanie dokumentéw predefiniowanych

W kazdej chwili mozesz — wykorzystujac przycisk Dodaj predefinicje — odtworzy¢ liste predefi-
niowanych rodzajéw dokumentéw Zrédiowych. Jest to funkcja uzyteczna, jezeli usunale$ ktorys
z predefiniowanych rodzajéow i chcesz wprowadzi¢ go na nowo na list¢ dostepnych dokumentéow
zrodlowych. Nie powoduje to modyfikacji innych rodzajéw dokumentéw nawet woéwczas, gdy
powstaly one przez zmiang¢ rodzajéw predefiniowanych.

Automatyczne generowanie faktur zakupowych na podstawie recznego PK
Definiujgc reczny dokument PK, dla ktérego Zrédlem jest zobowigzanie (Zob, Zob-imp, Zob-kor),
uaktywniana jest zakladka Dokument zakupu, na ktérej mozesz zaznaczyC pole Generuj doku-
ment zgakupu. Po wprowadzeniu do bufora lub zaksiegowaniu takiego PK, automatycznie wyge-
nerowany zostanie nagléwek odpowiedniego rodzaju faktury zakupowe;.

LA Ksiegowania: rodzaje dokumentow Zradtowych =lE] x|
Dokumenty reczne
K Zob Rejestr zakupdw
Fve Zob Fiejestr zakupdw pozostatych
P2 Zob Faktura VAT
Tak oznaczane sg | Y22 Zob Rejestr zakupdw - zaliczki
zablokowane rodzaje——*é)ﬁam-g EE Bollz. magazynowe-g
4 E ok. magazynowe -
dokumentéw. GM-5 PK. Dok. magazynowe - 5
GM-S FE. Dok, magazynowe - 5
GM-T PK. Dok. magazynowe - T
GM-T FK Dok, magazynowe - Ty
KPWE. Zob-kor Rejestr fakbur koygujacych zakup
KRE Zob-kor Rejestr faktur kompgujacych zakupy pozostake
14 44] <] 2] » |21 . =]
Dopizsz -|-| Zmieti Al Usui -| Dodaj predefinicie ﬂl
[iDodawanie pozycji == =y
Zamknij xl
Dane |Dokument zakupu | Oddzigky |
Zide I 0 W to pole wprowadzasz — wykorzystujac
Pochodzenie fridka: [Zob . liste systemowa — kod Zrddta, na ktdérym
bedziesz bazowat dodajgc nowy
Opis: | dokument. Jezeli bedzie to zobowigzanie
(Zob), uaktywniona zostanie zaktadka
Dokumenty zakupu.
Kompensata
™ Blokuj rejestr VAT dla dokumentdw klasy ZOE i NAL
[~ Blokuj Zrddko EIDodawanie pozycji =l =]

o] Dokument zakupu | Dddziat
= Josssa]

——— ¥ Generuj dokument zakupu

Fodzaj dokumentu generowanego—;

Rejestr 2akupu: I 3 : I

Zaznacz to pole, zeby wymusi¢
automatyczne generowanie
nagtéwkéw dokumentéw zakupowych
na podstawie wprowadzanych do
bufora lub ksiegowanych PK.

Potwierds VI Al x
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Szablony dekretacji dokumentow
transakcyjnych

Szablony dekretacji sa wykorzystywane do automatyzacji ksiggowania dokumentéw transakeyj-
nych: sprzedazy, zakupéw, raportéw kasowych, wyciggéw bankowych, dokumentéw magazyno-
wych, amortyzacji, plac, réznic walutowych, zaliczek i przeszacowan. Kazdy szablon wigzany jest
z jednym typem dokumentéw i na tej podstawie Graftiti dobiera odpowiednie szablony do ksiego-
wania konkretnych dokumentéw.

Szablon dekretacji to inaczej zestaw pozycji jednoznacznie okreslajacych jaki rodzaj kwoty z ksie-
gowanego dokumentu i na ktérym koncie z planu kont ma zostal zapisany. Ciezar ksiggowania
jest zatem przenoszony na zdefiniowanie szablonu dekretacji. Dobrze przygotowany szablon spro-
wadza operacje ksiegowania do wybrania dokumentéw i kliknigcia przycisku Ksieguj; Zle zdefi-
niowany — uniemozliwi zaksiggowanie.

Definiowanie szablonéw dekretacji nie jest zadaniem prostym i wymaga pewnego skupienia. Jed-
nak poprawnie przygotowane szablony beda gwarancja szybkosci 1 poprawnosci przeprowadza-
nych ksiegowan.

Uruchamianie opcji definiowania szablonéw ksiegowan

Wywolaj belke przyciskow Ksiggowosci (Moduly > Finanse i ksiggowo$¢ lub kombinacja klawi-
szy CTRL+I), kliknij Definicje i wybierz polecenie Szablony dekretacji. Wyswietlona zostanie
belka Szablony ksiegowani..., na ktérej znajdziesz przyciski wywolujace opcje definiowania szablo-
néw dla poszczegdlnych funkcjonalnosci (patrz ilustracja) oraz pozwalajgce Ci zdefiniowaé stale
konta dla poszczegblnych elementéw (np. kas, operacji kasowych, magazynéw, towardw itp.).

Czes¢ Definiowanie L4 Szablony ksiegowan... =151 =]
szablonow daje Ci
dostep do funkgji, ktore
pozwolg Ci definiowad Sprzedaz

szablony dekretacji dla el @I

— Definiovanie szablondw

konkretnych obszaréw
dokumentéw Raporty kasowe ¢ Wyciagi bankowe
transakcyjnych.

Gospodarka Magazynowa

Amartyzacie

Place

Czes¢ Zwigzki parametréw IEEAES CEiEE

i kont otwiera dostep do
funkgji definiowania relagji
pomiedzy cechami Showriki - konta
dokumentéw ksiegowych
i kontami ksiegowymi.

— Zwigzki parametrdw i kont

Towarp-konta/Kieszen dla klagy ZGT=E

Kontrah. -konta/Kieszen klasy ZRERE

Korzystajac wytacznie z klawiatury:
do przechodzenia pomiedzy
kolejnymi przyciskami w kazdej

z 2 cze$ci mozesz wykorzystad
strzatki kierunkowe; zeby przejs¢ od
Zridta ksiggowari al Zamknij xl jeE|nej .CZQS,_T_iACéO drugiej, skorzystaj
z klawisza .

K.arty kredytowe-kontaskisszen ZKakr

hAAE  RaT

&

Zlecenia

LY

Towary Kontrah-konta: param. hiszalazne

Jak utworzy¢ szablon

Po uruchomieniu opcji tworzenia szablonu dla wybranej funkcjonalnosci (przez wykorzystanie
odpowiedniego przycisku z belki Szablony ksiggowari...), znajdujesz si¢ juz w miejscu, z ktérego
masz dostep do wszystkich szablonéw dla wybranej funkcjonalnosci. Jezeli przykladowo wybrale$
Sprzedaz, mozesz tworzyC szablony dla poszczegélnych typéw dokumentéw sprzedazy znajduja-
cych si¢ we wskazanym przez Ciebie rejestrze VAT, jezeli wybierzesz Raporty kasowe/Wyciggi
bankowe, bedziesz mogl okresli¢ dekretacje dla raportéw kasowych lub wyciggéw bankowych itd.

Szablon wspéttworzony jest przez jego nagléwek i definicje dekretu. W nastgpnym podrozdziale
zawarty jest opis tworzenia nagtéwkéw; w kolejnych podrozdzialach — opis tworzenia definicji dla
poszczegdlnych funkcjonalnosci Graffiti.
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Nagtowki

Na naglowek szablonu sktadajg si¢ parametry wskazujace typ dokumentéw, do ktorych ksiggowania
bedzie wykorzystywany tworzony szablon, plus elementy opisowe (np. nazwa szablonu). I tak na
przyktad nagléowki szablonéw dla dokumentéw sprzedazy przyporzadkowujesz do dokumentu i re-
jestru sprzedazy, podobnie wprowadzasz nagtéwki dla szablonéw dekretacji dokumentéw zakupo-
wych. W nagléwkach szablonéw dla raportéw kasowych lub wyciggdw bankowych wskazujesz od-
powiedni znak dokumentu (nalezno$¢ lub zobowigzanie) oraz jego podmiot (np. kontrahent, urzad
itd.). Dokumenty, ktérych parametry odpowiadajg tym wybranym dla tworzonego szablonu, ksi¢-
gowane beda na jego podstawie.

Szablon dekretacji r6znic walutowych ogranicza si¢ do jednego poziomu. Pozostate szablony po-
siadajg drugi poziom — definicje, czyli strukture kont, na ktére przeprowadzane bedg ksiggowania.
Jest ona wprowadzana w postaci kolejnych pozycji, z ktérych kazda moze zawieral — zaleznie od
rodzaju funkcjonalnosci, dla ktérej tworzony jest szablon — r6zne parametry. Opis tworzenia defi-
nicji dla wybranych funkcjonalnosci znajdziesz w kolejnych podrozdzialach.

@ Gdy utworzysz wiecej niz jeden szablon odwotujacy sie do wybranego typu doku-
mentéw System wykorzysta szablon o najwyzszym kodzie (z szablondw nie zablokowanych).

Nie musisz tworzy¢ kazdej definicji od zera W obrebie dwdch funkcjonalnosci: Sprzedazy
i Gospodarki Magazynowej mozesz kopiowac definicje pomiedzy szablonami dla réznych rodzajéw do-
kumentéw. Musisz do tego celu wykorzystac przycisk Kopiuj z... i wskazac szablon, z ktérego ma zostac
skopiowana definicja (jej poszczegdlne pozycje).

(D L4 Szablony dekretéw dla roku bilansowego =10 =]
Raparty kazawe Wwiciagi bankowe |
Znak| Podmigt Szablon
® Ld Dodawanie pozycji ~=1=1 =] E
+ Fi [g! 3| Zaptata nal d
Dane |Wyias’nienie| + Urzad 5| Zaptata naleznogei od
+ Fozostate 9| Zaptata naleznosci poz
o I—E- + Faragon ¥ | Zaptata naleznogci-par
: - Kontrahent 2|Zaptata zobowigzan dc
opis szablonu; | - Pracownik 4| Zaptata zobowigzar de
- Urzad E|Zaptata zobowigzar de
2hak podmiot - Pozostate 10| Zaptata zobawigzar pz
& Naleinods & Kontiahent - Faragan 8|Zaptata zobowigzar - |
" Zohowigzanie " Pracownik
 Urzad
P T R N e S S T i |
" Pozostate ~—————————Diopisz +| Zmiefi AI Usurh -l
I bloksi Operacia [ [<] Dfinicie (2| whdnik S| Zamknii X |
Potwierds VI Anulu X|
@ L Definicje dekretow == =]
@ LA Zmiana pozycji I =i S

Dane IKonto stake: opisl

Mr Pary: I “
Mr Podpany: I 1 [na uzytek przetwarzania wanunkowego]

Stonathn——————— r~ Strona Ma
Konto————————— Konta
 State ' State L
& Nrkasp / bank £ Nrkasy / bark ﬂ
© Oper. kazowa/bankows " Oper. kazowasbankows -
£ Konta rozrachunkowe " Korto rozrachunkeawe Zamknii % |
|

Okna dobi . bl Konto: Kante: J
na dopisywania szablonu 3 d
dekretacji dla raportéw I J [ ent J
kasowych:
1) lista szablondw,
2) okno dopisywania nagtéwka, ™ e kwotg ha czerwana
3) lista pozycji definicji dekretu

wybranego szablonu, Potwierds JI Aol 3

4) okno zmiany pozycji definicji.
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Pierwsza para wyznacza kwoty,
ktére okreslajg wartos¢
dokumentu PK i wchodzg do
rejestru VAT (jezeli ksiegowany jest
dokument transakcyjny). W tym
wypadku sg to dwie pozydje.

Do zdefiniowania konta dla
rejestru, magazynu i towaru
stuzg opcje udostepniane przez
przyciski Stowniki-konta,
Towary—konta oraz Kontrah.—
konta z belki Szablony
ksiegowan... Opis w dalszej
czesci rozdziatu.

www.graffiti-erp.pl

Ksiegowanie rownolegte
Numer pary oraz numer podpary (odpowiednik liczby porzadkowej dla pozycji p051ada Qcych ten

sam numer pary) umozliwiajg zastosowanie ksiggowania rownoleglego Oprocz pierwszej pary,
kazda kolejna traktowana jest jako ksiegowanie réwnolegle, tj. nie wchodzace do rejestru VAT
i nie zwickszajgce warto$ci dokumentu ksiegowego. Niemniej jednak kazda z par jest oddzielnie
bilansowana, zatem wprowadzane przez nig do dekretu kwoty powinny si¢ réwnowazyc.

Przyktad. Do definicji wprowadzamy dwie pary. Na pierwszg pare skladajg si¢ dwie pozycje: war-
to$ci wprowadzane na wyznaczone dla nich konta wejdg do rejestru VAT (jezeli jest to oczywiscie
dokument transakeyjny) i beda stanowié o warto$ci dokumentu PK. Druga para, na ktéra skfada
si¢ jedna pozycja, ma pomé6c w okreslaniu dodatkowych (réwnoleglych) parametré6w zwigzanych
z ksiggowanymi kwotami.

Tak wyglada makro-konto wprowadzane do dekretu. Zapis wprowadzajacy zmienng w miejsce statego kgnta
Podczas ksiegowania, zamiast nazwy makra (KONTR) do dekretu. W tym Wpade oznacza Wprowadzenlg
wprowadzony zostanie numer kontrahenta, konta katalogu, do ktérego nalezy towar (patrz dalej
wyznaczajacy analityke konta 202. w rozdziale o tworzeniu zwigzkdéw parametréw kont).
nr pary nr podpary Wn Ma

1 brutto na 202CKONT netto n@

2 VAT na 222

1 koszt wlasny na %KTB koszt wlasny na konto

zZwijzane z magazynem

Wyznaczanie konta statego

W polu konta stalego mozesz wprowadzi¢ kombinacj¢ numeru konta z planu kont oraz makra
skojarzonego z dokumentem ksiggowanym lub zmiennej systemowej. Aby wprowadzi¢ zmienng
lub makro powiazane z dokumentem ksiggowanym, ich symbol poprzedzi¢ musisz znakiem %
(procent; nie dotyczy to tylko makr stalych). Symbol makr stalych oraz zmiennych systemowych
znajdziesz na kartach Konto stale: opis. Oznaczenie makr skojarzonych z dokumentami ksiggo-
wymi — tj. makr stosowanych jako cechy dokumentéw — zalezy od indywidualnych ustawien sys-
temowych.

Przykladowo wprowadzenie w pole stalego konta algorytmu: 201-KONTR, spowoduje utworzenie
konta stalego, w ktérym numerem analityki bedzie numer kontrahenta powigzanego z dokumen-

tem ksiggowanym (np. 201-1 dla kontrahenta o kodzie 1; 201-12 dla kontrahenta o kodzie 12 itd.).

Definicje dla sprzedazy

Tworzenie definicji dekretacji dla dokumentéw sprzedazy nalezy do najbardziej zlozonych. Na
poszczegdlne pozycje definicji sklada si¢ kilka parametréw. Procz numeru pary i podpary, dalsze
parametry dzielg si¢ na dotyczace strony Wn i strony Ma i sg wzgledem siebie analogiczne.

Wskazanie konta dla ksiegowania
System pozwala na rézne przyporzadkowanie konta z planu kont dla pozycji definicji:

*  Stafe konto — zaznaczajac to pole uaktywniasz pole edycyjne, w ktére mozesz wprowadzié
staly numer konta (r¢cznie lub wskazujac odpowiednie na planie kont), na ktére przeprowa-
dzane bedzie ksiggowanie.

State konto mozesz tez okreslal korzystajgc z makr statych, ze zmiennych obstugiwanych przez
stale konto lub z makr zdefiniowanych jako cechy dokumentu i skojarzonych z dokumentami
dekretowanymi przy wykorzystaniu tworzonego szablonu. Zaréwno predefiniowane zmien-
ne jak i makra — stale i skojarzone z dokumentem dekretowanym — wyszczegélnione zostaly
w polach udostepnianych po wybraniu zakladek Konzo state: opis.

*  Jezeli korzystasz z mozliwosci zdefiniowania stalego konta, moze okazac si¢ przydatnym za-
znaczenie pola Dodaj konto jezeli brak analityki, co spowoduje dodanie nowej analityki do
planu kont, jezeli ta wprowadzona w pole stalego konta nie zostanie odnaleziona.
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L4 Zmiana pozycji

Na dodatkowych
zaktadkach
znajdziesz opis
zmiennych, ktére

~=l=1 =] L Zmiana pozycji

o) x|

Dane |K0nt0 stabe: opisl Konto stake: opisl Konto stake: opisl Uwagil moga by¢ Danel Konto stabe: opis  Fonto stabes opis | Konto stabe; opisl Uwagil
stosowane _ _
M Pary: I—1 NI Padpary: I—.I w potaczeniu —Zmienne obstugiwane przez konto stake:
z kontami statymi. ANiZl - [ zlecenia)
— Strona W — Strona M a %25y71 [zymbol Zlecenia)
Konta Konta ZEMrsn  [nr analityki zlecenia)
:E ;t#et " Wykgez stiong ((E g‘z:.“ " wiykaez shione EMume [wartodc makra skojarzonego ze zlec. wskazanym dla pozycii)
ejestr
" Magazyn ; [\r‘llagazﬁnusk ZMBRe  [nrrejestu)
€ Tawar / Ustuga (S g3 ZArRe  [nr analityki dia reie§tru sprzedazy)
I Do korto jséeibrek ansligki | || Dod korto ezelbrak anaityk ZaT lmaes tonarcue 1
I Erak korta sz.:mie bierz podpary ™ Brak karta sz.:nie bierz podpary - L e !
T |°/KTE ZGT3 [nr grupy towarowe] 3]
I - = J ZETIE  [zawartodc kieszeni [Towary-konta) dla grupy towarowe] 1)
™ konto stabe=konto Karty Kredyt. [~ konto stabe=kaonto Karty Kredyt. EGT2K [zawartost kieszeni [Towary-konta) dla grupy towarowe] 2]
Opis: | ZETI [zawartods kieszeni [Towary-konta) dla grupy towarowe] 3]
Kwota Zlnko  [kod indeksu)
e %RE1 [kod 1 grupy kontrahenckie]]
((: :.:rutto ' N[euttoo ZREZ2 [kod 2 grupy kontrahenckie]]
- v;? VAT %RE3  [kod 3 grupy kontrahenckie))
£ Koszt whasny W e ol Z2RETK  [zawartost kiezzeni 1 grupy kontrahenckie))
™ Kwata 2 st ZRKZK  [zawartofc kiezzeni 2 grupy kontrahenckie))
" Kwata 2 shony s DWD ? dsém:y ZRE3K  [zawartosc kieszeni 3 grupy kontrahenckie))
' Optata dodat. |[ 5 [aon prata dodat. | .,

Patwierds qfl Anulj MK

Anulyj M |

Optata dodatkowa moze mie¢ warto$¢
procentowg — w tym celu wcisnij przycisk %.

Konto rejestru, magazynu lub towaru/ustugi — zaleznie od wyboru pobiera numer konta zde-
finiowany dla rejestru sprzedazy, dla magazynu lub towaru/ustugi powigzanych z dokumen-
tami odwolujgcymi si¢ do tworzonego szablonu. Opis przypisywania kont elementom takim
jak rejestry sprzedazy, magazyny itp., znajdziesz w dalszej czeSci podrecznika (, Tworzenie
relacji kont ksiegowych do cech dokumentéw, towaréw i kontrahentéw”).

Whybierajac pole Wylgcz strong uzyskujesz efekt zdezaktywowania — dla dodawanej pozycji
definicji — oznaczonej w ten sposéb strony (Wn lub Ma).

Okreslenie kwoty

W zaleznosci od wyboru konta, na ktére wprowadzana bedzie ksiggowana kwota, moze ona byé
warto$cig catego dokumentu lub poszczegélnych jego pozycji:

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

Ksiggowanie wartosci catego dokumentu bedzie mialo miejsce wéwcezas, kiedy jako konto wy-
bierzesz konto rejestru lub magazynu.

Zeby zaksiggowad wartosci pochodzgce z poszczegolnych pozycyi musisz jako konto wskazaé
konto towaru/ustugi.

Gdy wskazesz state konto, zaleznie od ustawiefr, mozesz ksiegowa warto$¢ catego dokumentu
lub wartosci z poszczegblnych jego pozycji. Przyktadowo wskazujac stale konto przez wpro-
wadzenie jego numeru, do zaksiggowania brana bedzie warto$¢ calego dokumentu. Nato-
miast gdy jako konto stale podasz predefiniowang zmienng NrZl (zmienna tworzgca numer
konta analityki przez podstawienie kodu zlecenia), wéwczas — poniewaz zlecenia wigzane sa
z pozycjami dokumentéw — ksiegowane bedg kwoty z kolejnych pozycji dokumentu. Zatem
kazdy z przypadkéw podstawienia zmiennej predefiniowanej lub makra planu kont musi byé
rozpatrywany osobno.
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Jezeli zaznaczysz to pole,
a na ksieggowanym
dokumencie znajdzie sie

pracownik, Graffiti skorzysta ——I | Ignamj definicie kenta jezeli jest pracow.

z konstrukgji innej pozycji
definicji: wyznaczasz ja
podajac numer pary

i podpary na zaktadce
wspdtrzednych
alternatywnych.

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |
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Definicje dla zakupéw

Tworzac definicje dekretacji dla zakupdw, postepujesz analogicznie jak podczas konstruowania
dekretacji sprzedazy, wigc: wprowadzasz numer dla pary 1 podpary; ustalasz konta dla dekretacji
(stale, konto rejestru zakupu lub konto dla towaréw); wreszcie okreSlasz kwote, jaka pobierana
bedzie z dokumentu Zrédlowego — brutto, netto lub kwote VAT.

Podobnie tez jak w przypadku szablonéw dekretacji dokumentéw sprzedazy, numer konta stalego
mozesz tworzy¢ bazujgc na makrach (statych lub skojarzonych z dokumentem ksiegowanym) lub
zmiennych systemowych (patrz wyzej ,,Wyznaczanie konta stalego”).

Jezeli zaznaczysz pole Nie przetwarzaj, uaktywnione zostanie pole Przetwarzaj jezeli jest pracow-
nik. Jezeli zaznaczysz takze to drugie, pozycja dekretu bedzie aktywna tylko wtedy, gdy ksiegowa-
ny dokument be¢dzie mial powigzanie z pracownikiem. Jest to przydatne np. w sytuacji, gdy pra-
cownik z wlasnych §rodkéw zaplacit kontrahentowi — rozliczenie dotyczy wtedy pracownika, a nie
kontrahenta.

Dodatkowg funkcjonalno$cia udostepniang przy wprowadzaniu definicji zakupéw jest wyszuki-
wanie zapisu alternatywnego. Oznacza to, ze w specyficznych sytuacjach — braku konta wprowa-
dzanego przez aktualng definicj¢, zaznaczenia pola Ignoruy definicje konta jezeli jest pracow. lub
w przypadku dokumentéw na karte kredytowg — Graffiti skorzysta z ustawiefi innej pozycji szab-
lonu dekretu. T¢ ostatnig wyznaczasz przez podanie, na zakladce Wspélrzedne alter., numeru

pary i podpary.

o] x|

L4 2miana pozycji

Dane ‘wspdhizedne aler. |Konto stabe: opis skivptu | Konto stabe: opis skivptu | Uwagil

Wizpdbrzedne zapizu alternatywnegao

—)
I

Stona zgodna z stiong  analizowana

Mr pany:
Mr podpary:

Obshuga zapizu altembywnego: tylko w praypadiu braku konta w biezgce] definicji

-1z x| ptrz uwagi

Ld 2miana pozycji
Dane |Wsp6hz¢dne alter. I F.onto stabe: opis skiyptu | Fonto stabe: opiz skipptu | Uwagi I
73 i

Filtr [waczenie iybu przetwarzania pozyciami)

V' Przetwarzaj jezeli jest pracovnik & Miefitj € Tyka gdy jest zlecenie
M Pary: |—1 Mr Podpary: |—1 " Tylko gdy brak zlecenia
r Strona W r— Strona Ma

Kaonta Kahta

& Stabe ¢ Wwibace shone % Stabe  © wibacz stong

" Rejestr  Rejestr

 Tawar  Konto przpstajace

Kente: [201-KONTR [

I Ignomns) definicie konta jezeli jest pracov.
Opis: |
KwotaMa—————
& Brutto © Kwota drugief strony
" Netto ™ Kwotaimpart I_D
AT
AT mieodliczany

 Towar  Konto przystajace

Kaonto: I?ﬂﬂ— J

Paotwierds VI Al 3

Opis: |H02Iiczenie zakupu
Fawata
€ Brutto © Kwota drugie] strony
& Mettn  Kwota import I_D
CoyaT T +Vat nieodicz
AT nisodliczany

I Dodaj konto jezel brak w planis kont

™ Mie bierz podpary jezeli brak konta szabl.

I Dodaj konto jezel brak w planis kont

™ Mie bierz podpary jezeli brak konta szabl.

Pabwierds JI LT 4
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Mozesz kopiowac¢ definicje
dekretacji pomiedzy szablonami
— wystarczy klikng¢ przycisk
Kopiuj z... (okno pozycji
definicji dla wybranego
szablonu) i wskaza¢ szablon,
ktérego definicje zostang
wprowadzone do aktualnie
definiowanego szablonu.

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

Definicje dla raportéow kasowych i wyciggéw bankowych

Definicje dla raportéw kasowych i wyciagdbw bankowych przebiegaja analogicznie do siebie i s3
procesem nieco mniej zlozonym w poréwnaniu do tworzenia definicji np. dla sprzedazy.

Okreslenie konta
Masz do dyspozycji cztery mozliwosci okreslenia konta:

e Ustali¢ state konto — przez wybér odpowiedniego elementu z planu kont lub wprowadzenie algo-
rytmu dla konta stalego, w ktérym wykorzystane zostang zmienne systemowe lub makra (doklad-
niejsze oméwienie przy opisie tworzenia szablondéw dekretacji dokumentéw sprzedazy).

*  Podstawil jako konto dla dekretacji konto numeru kasy/banku lub operacji kasowej/bankowe;j.

*  Wrykorzystaé konto ustalone dla dokumentu powigzanego z ksiggowanym raportem kasowym
lub bankowym (przez zaznaczenie pola Konto rozrachunkowe).

ol x|

L4 Dodawanie pozycji

Dane |K0nto stabe: opisl

Mr Pary: I i]
Mr Podpary: I 0 [nauytek przetwarzania warunkowega]
— Stroha Wi ~ Stroha Ma
Konta Konto
 Stake & Stake

N kasy / bank € Nrkazy/ bank

@ Oper. kasowa/bankowa € Dper. kasowa/bankowa

" Konta rozrachunkowe " Konto rozrachunkowe

K.omto: Konta:

I [ -

™ weé kwote na czenwono

Pobwiends VI Aruluj 3

Definicje dla Gospodarki Magazynowej

Wprowadzanie definicji dla szablonéw ksiggowania Gospodarki Magazynowej w zasadzie nie roézni
sie niczym od opisanego powyzej tworzenia definicji dekretacji dla sprzedazy, zakupdéw i rapor-
tow kasowych/wyciggdéw bankowych. Jezeli zatem zapoznales si¢ z procedurg ustalania dekretacji
dla dokumentéw sprzedazy, nie spotka Cig tu nic nowego.

Wybér rodzaju dokumentu dla szablonu dekretacji sprowadza si¢ do wybrania odpowiedniej za-
ktadki z okna szablonéw dekretacji dla Gospodarki Magazynowej (Pz, Rw, Pw itd.). Dodatkowo

mozliwe jest ustalenie warunku przetwarzania (dla kazdej pozycji osobno).

Okreslanie kont dekretacji dokumentéw magazynowych

Naturalnie ze wzgledu na odmienny charakter obstugiwanych dokumentéw, masz do wyboru

inne konta dla dekretagji:

*  Mozesz okresli¢ stale konto, definiowane na zasadach, ktérych opis znajdziesz w cze¢sci po-
$wigconej tworzeniu struktury dekretacji dokumentéw sprzedazy. Na kartach Konto stale: opis,
ktére umieszczone sg w oknie dopisywania pozycji definicji szablonu, znajdziesz list¢ zmien-
nych, ktére mozesz wykorzystal podczas definiowania konta stalego.

*  Mozesz ustali¢ Zrédlo, z ktérego pobierany zostanie jego numer; masz do wyboru konto przy-
porzadkowane do magazynu (do ktérego przypisany zostal ksiegowany dokument), konto zle-
cenia lub konto indeksu magazynowego.
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Amortyzacje — dekretacja Srodkéw Trwatych

Szablony dekretacji Srodkéw Trwalych tworzone sg dla okreslonych operacji i ewentualnie dla
wybranych $rodkéw trwalych (szablon jednostkowy).

W Systemie przewidzianych zostalo kilka podstawowych operacji na §rodkach trwatych, dla kt6-
rych mozna wprowadzi¢ osobna dekretacje. Sg to: przyjecie, amortyzacja, zmiana warto$ci po-
czatkowej (+ lub —), zwrot amortyzacji, likwidacja oraz sprzedaz.

Automatyczne generowanie nagtéwkoéw definicji dekretéw srodkéw trwatych
Jezeli wykorzystasz przycisk Operacje (gléwne okno szablonéw dekretacji Srodkéw Trwalych), uzys-
kasz dostep do przycisku Generuj naglowkl szablonéw. Jego uzycie spowodu ¢ automatyczne utwo-
rzenie naglowkéw dla wszystkich operacii na §rodkach trwatych w kazdej z grup wg podzialu KRST
srodkéw trwalych. Do Ciebie nalezeé bedzie dodanie definicji dla poszczegolnych naglowkoéw.

Kopiowanie definicji szablonéw pomiedzy grupami

W oknie wywolywanym przyciskiem Operacje znajdziesz parametry, ktére pozwolg Ci kopiowaé
definicje pomig¢dzy szablonami dla réznych (wskazanych przez Ciebie) grup Srodkéw trwalych.
Okresl zatem grupe-matryce, z ktorej definicje bedg kopiowane oraz grupe-cel — przez podanie
ich numeréw. Jezeli zaznaczysz pole sync/zronzzu], 1stme]qce w szablonach grupy-celu definicje
zostang zastapione definicjami kopiowanymi; w przeciwnym razie pozostang one niezmienione.
Nastepnie kliknij przycisk Kopiuj szablony pomigdzy grupami.

Wybér pojedynczych srodkéw trwatych dla szablonu

Jezeli cheesz doktadnie ustalié, jakich srodkéw trwaltych bedzie dotyczyl tworzony szablon, w oknie
dopisywania/zmiany nagléwka zaznacz pole Jednostkowy w cz¢sci Rodzaj szablonu. Spowoduje to
udostepnienie dodatkowej funkeji (uruchamianej przyciskiem Srodki Trwate dla szablonu), ktéra
pozwoli Ci przyporzadkowacé $rodki trwale do poszczegdlnych szablonéw, ktére zostaly okreSlone
jako jednostkowe.

Definicja dekretacji

Definicje poszczegblnych szablonéw dekretacji Srodkéw Trwalych wprowadzasz w oknie wywo-
tywanym przyciskiem Definicje. Poszczegdlne jej pozycje mozesz tworzy¢ korzystajac ze zmien-
nych systemowych odwolujacych sie¢ do kont przyporzadkowanych do $rodkéw trwalych, stano-
wisk pracy, inwestycji itd. Zmienne te opisane s3 na zakladce Konto stale: opis (okno dopisywania
lub zmiany pozycji definicji).

Konta dla stanowisk pracy, grup i podgrup Srodkéw trwalych, przyczyn operacji 1 inwestycji defi-
niuje si¢ korzystajac z przyciskow Stanowiska pracy, Grupy, Przyczyny operacji i Inwestycje z okna
szablonéw dekretacji Srodkéw Trwalych (ilustracja ponizej). Konto dla konkretnego $rodka trwa-
tego definiowane jest w module Srodkéw Trwatych (Moduly > Srodki Trwate, przycisk Kartote-
ka ST; pole Konto z okna dopisywania/zmiany Srodka trwatego, zakladka Dekrety) Konto dla
cechy ST zdefiniujesz w Stowniku relacji cech dokumentu ksiggowanego i konta ksiegowego (przy-
cisk Sfowniki — konta z belki przyciskéw szablonéw dekretacji).

1 Srodki Trwale: szablony dekretaciji =l=] x|
52 Grupd Operacia Rodza] | Mr Opis szablonu_| <
3 DD SErzed]az’ Stand;rc 1 2 B Srodki Traabe dla szablonu: Q%
u 0| Zwirot amortyzad Standard 1 [ I M 5T =
x 0| Zm.wart.pocz. + | Standarg 1 _I ALLLSILSILLA azha I I
u 0| Przvigcie Standarg 1
e 1| Amartyzacia Standarg 1
Wybierz X 1 Zmowartpocz.-  Dla s 1
1| Likwidacja Standarg 1
szablon. . % 1|Speedm  |DlaST |
u 1| Zwrot amortyzad Standard 1
x 1| Zm.wart.pocz. + | Standarg 1
u 1| Przvigcie Standarg 1
o 2| Amartyzacia Standarg 1
5 2| Zm.wart.pocz. - | Standarg 1
b 2| Likwidacja Standarg 1
u 2| Sprzedaz Stahdarg 1
u 2| Zwirot amortyzad Standard 1
x 2| Zm.wart.pocz. + | Standard 1
u 2| Przyjecie Standard 1
e 3| Amortyzacja Standarg 1
u 3| Zm.wart.pocz. - | Standarg 1
[T TR e T [ O 1 8 T e I s I [ I =] o L
Ten przycisk jest aktywny, jezeli
.. i kliknij przycisk Dopisz +| Zrief AI Usuri -l wipdruk. @ Operacje ('jl_,JI Srodki Trwabe dla szablonu |‘:|-|-|-—zaznaczony szablon zostat
Definicje, zeby | zdefiniowany jako jednostkowy
utworzy¢ definicje dla Definicie ﬂ Stanowiska pracy Grupy Przyczyny operacii Inwestycie Zamknij xl (Okn? dopisania/zmiany
wskazanego szablonu. nagtéwka szablonu).
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Okno szablonéw
dekretacji Ptac.
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Definicje Ptac

W przypadku ksiegowania obszaru placowego konieczne bylo opracowanie sposobu przydziele-
nia odpowiednich skladnikéw placowych do konkretnych kont. W Graffiti rozwigzaniem jest
mozliwos§é definiowania grup skladnikéw ptac.

Grupy sktadnikéw ptacowych

Przycisk Grupy sktadnikéw plac. pozwoli Ci utworzy¢ grupy skladnikéw 1 przyporzadkowac do nich
wybrane skladniki plac, zdefiniowane weze$niej w module placowym. Nastepnie tworzac szablony
ksicgowan wskazujesz z jaka grupg skladnikéw placowych ma on by¢ powigzany i w ten sposdb
Scisle okreslone skladniki placowe wigzane s3 z odpowiednimi szablonami ksiggowar.

Ehszablony dekretacji dla roku bilansowego: Place =l =
B] Kod | Opi [ -
= 1 .-an:lrn:u:lzenia L ElGrupy skltadnikdw placowych =1=] ==
J 2| Chorobowe czenm
3| Charabavie Kod | Opis =]
é Sp!etuﬁcze ==E 3| Zasitek choobowy Skfadniki umieszczane
PIERUNCZE 5| Zasirek opigkuncz i i i

| asteRlodaiony £ Zazitek rodzinny W-Jefj:ej P mkusza

7 FzU 7 miec ten sam znak.

g|cu 8(cu o

9| Zaliczki 3| Zalicaki gl sktadniki ptacowe dla grupy =10 =]

10| Pozyczki 10| Pozyczki

11 | komorik, . 11| komarnik Kod Opiz skkadnika

12| Inne potracenia 12| Inne potracenia . Fodzinny

13| 2U5 spoleczre 13|2US spotecane 43| Zas. Wychowawczy 121

14| Zdrowatne 14| zdrowatne 44| Zaz. Pielegnacyiny
[RIEE KA AT Y R | k| 16| Podatek 122 | Zas. Macierzprski

17| spaleczne firma f 265 | Zas. Wychowawcay 122
Dopisz l|l| Zriiefi Al Usuf -l W zorce | Grupy shkbadnikdw prac. al--—-— 18| spoleczne fima r
[ EE N ed A Y |

Defiricie (5] ok S| Stownik rozdzisiriks <& Zamknii X Dopisz 4| [Zaen

Zeby drukowa¢ szablony
L— dekretacji Ptac musisz je
wczedniej zaznaczyc.

W przedstawionej na
ilustracji sytuacji
wydrukowany zostatby
wytgcznie szablon 2.

Jezeli nie zaznaczysz
tego pola, szablon
bedzie wykorzystywany
do ksiegowania

niezaleznie na podstawie
jakiego wzorca powstaty.

Iilijil?lblbﬂbll 1| I _'I

Utwérz grupe, a nastepnie przywiaz do niej
Dopisz +| Usur -l

odpowiednie skfadniki ptacowe. Dopisujac
skfadniki do listy mozesz korzystac ze

stownika sktadnikéw zdefiniowanych Zamkni Xl

w module ptacowym.

Wzorce list ptac i Stownik rozdzielnika

Listy ptac generowane sg na podstawie konkretnych wzorcow list ptac. Te z kolei mogg by¢ wigza-
ne z szablonami dekretacji list ptac. W ten spos6b — posrednio, przez wzorce list ptac — wybierane
s3 szablony dekretacji, wedlug ktérych ksieggowane sg listy plac. Funkcja ta uaktywniana jest przez
zaznaczenie pola Filtru wzorce wg listy z naglowka szablonu. Zeby wyznaczy¢ liste wzorcow dla
szablonu wskaz go, kliknij przycisk Wzorce (okno szablonéw dekretacji Plac) i dopisz, korzystajac
ze stownika zdefiniowanych wczes$niej w module placowym wzorcéw list plac, wybrane wzorce.

Stownik rozdzielnika pozwala utworzyé liste pozycji, ktdra jest podstawg podczas okre§lania kont
dla rozdzielnika ogdlnego (patrz nastgpna strona). Pojedyncze pozycje stownika stanowig proste
odniesienie do kont z planu kont; jedna pozycja moze wskazywaé 6 réznych kont — podstawowe
(pole Konto) i 5 dodatkowych (pola Konto 1, Konto 2, ..., Konto 5). Jezeli w definicji uzyjesz
zmiennej BSLW%, odwolasz si¢ do konta podstawowego; jezeli zmiennej %SLWx%, zamiast ‘X’
wstawiajgc liczby od 1-5, do jednego z kont dodatkowych.

[IZmiana pozycji = =1 S|

Kod: I_n' f%

Opis: ['\w/ynagradzeria

Na definicje kwoty ksiegowania sktada sie

SIeg Filr w zasadzie wybdr grupy sktadnika
wszystkich list p1aC,——r—|7 Filtruj wzarce wa listy | ptacowego. Dodatkowo zaznaczajac pole
e e " - kwota na czerwono decydujesz o tym, ze
Grupa skkadnikéw pkacommch: I T = [~ kwota na czenwono 1 é\/pkrowadtzaPrE prlzj‘; SH&I‘(de kwota na
okumen wejdzie jako ujemna.
I Blokuj

Patwierds q/l Anuluj X|
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Definicje dla szablonu dekretacji Ptac

Istniejg dwie opcje ksiggowania zapiséw z listy plac. W pierwszej cala kwota wprowadzana jest na
ustalone na sztywno konta z planu kont. Druga, korzystajac z rozdzielnika ogélnego albo kart
pracy, pozwala roztozy¢ kwote pochodzacy ze skladnikéw listy plac na kilka kont.

Pierwsza opcja nie jest skomplikowana i nie wymaga dodatkowego opisu. Wystarczy wprowadzi¢
konta dla stron Wn i Ma i na te konta wprowadzane bedg kwoty ze sktadnikéw wchodzacych
w sklad powiazanej z szablonem grupy skladnikéw placowych. Opis rozdzielnika — ponize;.

L4 2Zmiana pozycji =lolx]

Lp: I 1 [ Zapiz réwnoleghy @
Konto Wiz [017 J ™ zawsze >0
Konto Ma: [011 J ™ zawsze >0

Opis "W |

Opiz ba: |
ZPRACE - pracownik [zmienna)
PRAL - pracownik [makro - konta]

— Rozdzielnik

Zaznacz to pole,
zeby nie korzystac £ Mie rozksiegowuj ¢ Rozdzielnik ogdlny ' Ma podst Kart Pracy

z rozdzielnika.
Wi [%50wW% .| Ma [230 I

kod grupy towarowejllZGT 3 - kod grupy towarowejlIZGETTE. - kanta =]
=

Okn,o arupy towarowsllZET 2K, - konto grupy towarowell%ET 3K - konto grpy W POlL_J informaCYj nym
wproyvadzgrjlq =l znajdziesz zmienne, z ktérych
pozycji definicji mozesz korzystac okreslajac

dla szablonu Patwierds VI o xl konta dekretagji.

dekretacji Ptac.

Rozdzielnik ogdlny
Rozktadana na poszczegéine Jezeli chcesz, zeby kwoty wprowadzane z list ptac byly dodatkowo rozdzielane na wigkszg ilo§é
pozydje sfownika rozdzielnika kont, musisz skorzysta¢ z rozdzielnika.
liczba godzin (z modutu ’
ptacowego) moze dotyczy¢

konkretnych pracownikow, Podstawg funkcjonowania rozdzielnika ogélnego jest jego stowwnik. Stownik dostepny jest pod przyci-

grup roboczych lub komérek skiem Stownik rozdzielnika w oknie szablonéw dekretacji Plac. Poszczegdlne jego pozycje to nic inne-
f(:gjglz:;gfgzcehogazfa)'z aJ ﬁis_; go jak odniesienia do konkretnych kont z planu kont —jedna pozycja stownika moze wskazywac 6 roz-
odpowiedniej opcji podczas nych kont — podstawowe (pole Konto) i 5 dodatkowych (pola Konto 1, Konto 2, ..., Konto 5).

generowania listy ptac.

Zeby rozdzielnik ogélny byl wykorzystywany przez Graffiti, w polu konta Wn, w czeéci rozdziel-
nika, trzeba wprowadzi¢ zmienng %SLW%, ktdra jest odwolaniem do konta lub cztonu konta dla
stownika rozdzielnika. Zmienna %SLWx%, gdzie zamiast ‘X’ wstawia si¢ liczbe od 1-5 jest odwo-
faniem do jednego z 5 kont dodatkowych pozycji Stownika rozdzielnika.

Nastepnie, juz po wygenerowaniu listy plac, uzytkownik pracujagcy w module ptacowym, opiera-
jac si¢ na opisie pozycji Stfownika rozdzielnika, ustala rozklad godzin pracy dla kazdej z pozycji
stownika rozdzielnika. To kluczowy dla zastosowania rozdzielnika og6lnego moment — moment
rozdziatu.

Rozksiegowanie na podstawie rozdzielnika ogélnego jest proporcjonalne. Zalézmy, ze dwie osoby
wykonujg pewna czynnos§é warta 120 PLN:

*  Obie pracujg przez 8 godzin. Kwota 120 PLN zostanie wtedy podzielona na p6t — 60 PLN —

i rozksiegowana na kazdego z pracownikéw.

* Pierwsza osoba pracuje 4 godziny, druga 8 godzin — dwa razy wigcej niz pierwsza. Pierwsza
dostanie wowczas 1/3 kwoty — 40 PLN, druga 2/3 kwoty — 80 PLN.

Rozdzielnik na podstawie Kart Pracy

Ten sposéb rozdzielania wartosci z list plac opiera si¢, ogblnie méwiac, na wyliczeniach godzin-
nych pochodzacych z kart pracy. Konto strony Wn moze by¢ definiowane zmiennymi odwoluja-
cymi si¢ do zlecen, towaréw lub makr-konta towaru (TOWAR). Oznaczenia tych zmiennych po-
dane sa3 w polu informacyjnym, w cze¢Sci rozdzielnika. Na podstawie wskazania zlecenia —
bezposrednio albo przez towar — okreslane jest konto, na ktére przeprowadzany bedzie zapis.
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Definicje dekretacji dla Réznic walutowych
Dekretacja roznic walutowych podzielona jest na cztery grupy:

*  RKurs — roznice kursowe wzgledem dokumentéw zaptaconych.

*  RKursN — przeszacowanie dla zapiséw nierozliczonych — przeliczenie zapiséw na kontach
2xx wzgledem zapisu na okre$lony dzien.

*  RKursW — przeszacowanie §rodkéw wlasnych — przeliczenie Srodkéw na koncie w walucie
wzgledem okre§lonego kursu.

*  RKursS — réznice kursowe srodkéw wlasnych — przeliczenie wedlug FIFO rozchodéw wzgle-
dem przychodéw po kursach z dnia przychodu.

Dla kazdej z podgrup mozesz tworzy¢ definicje dekretacji dopisujgc po prostu pozycje zawieraja-

ce numery kont, na ktére wprowadzany bedzie zapis kwot pochodzacych z okreslonych réznic

kursowych.

Stowniki relacji cech dokumentu ksiegowanego i konta ksiegowego
To stownik wywolywany przyciskiem Stowniki — konta z belki szablonéw dekretacji. Wybierajac

odpowiednig zakladke w tym stowniku, mozesz okresli¢ konta ksiggowe zwigzane z poszczegdl-
nymi kasami, operacjami kasowymi i bankowymi, rachunkami bankowymi, magazynami, rejes-
trami zakupu i sprzedazy, grupami roboczymi i cechami ST.

[ Stowniki relacji cech dokumentu ksiegowanego i konta ksiegowego == =]

Kasy | Oper. kazowe | B bankowes | Oper. bankowe  Magazyny |Hei.zakupu Rej. sprzed. | Gr.Rob. I Cechy ST |

Cecha Konto Uwagi =

2 Lakier 3141
3 Magazyr - materisky rdzne 31141
4 Magazpn materiakdw pomochiczych 3111
5 Materiaty do produkcji 3111
10 Wiyroby B01-1
19 Towary 3331

I(l(!(l?lbl)ﬂ)ll <| I

Zmen A whduk S

Tworzenie relacji kont ksiegowych do cech dokumentéw, towaréw

i kontrahentéw — metoda tradycyjna

Znajdujace si¢ w czeScl Zwigzki parametrow 1 kont przyciski pozwalaja definiowac relacje pomigdzy

uzywanymi w definicjach dekretéw elementami a kontami z planu kont.

* Stownik wywolywany przyciskiem Stowniki — konta z belki szablonéw dekretacji pozwala
okresli¢ konta ksiegowe zwigzane z poszczegblnymi kasami, operacjami kasowymi i banko-
wymi, rachunkami bankowymi, magazynami, rejestrami zakupu i sprzedazy, grupami robo-
czymi i cechami ST.

o Zeby okresli¢ konta dla towaréw, wybierz przycisk Towary—konta/Kieszen dla klasy %2GTxK.
Dla sprzedazy, zakup6éw i gospodarki magazynowej mozesz wprowadzi¢ osobne konta dla
tych samych towaréw (grup towarowych).

*  Podobnie jak w przypadku kont dla towaréw mozesz przypisaé osobne konta poszczegblnym
grupom kontrahenckim (osobno dla sprzedazy i zakupéw) i kartom kredytowym.

Zlecenia produkcyjne Znajdujacy sie w czesci zwigzkow parametréw i kont przycisk Zlecenia, umozli-
wia tworzenie zlecen produkcyjnych; proces tworzenia zlecen produkcyjnych opisany zostat w podrecz-
niku dotyczagcym modutu Fabryka (obstugujgcego sfere produkcyjna).
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Parametry niezalezne — nowy sposob kojarzenia towaréw
i kontrahentéw z kontami ksiegowymi

W wyniku wspoétpracy analitykdéw Graffiti. ERP SA z uzytkownikami Graffiti, System poszerzony
zostal o nowa funkcjonalno§é — parametry niezalezne, ktére znacznie uelastyczniaja wigzanie
towardw 1 kontrahentéw z kontami z planu kont. Dostep do nich uzyskuje si¢ przez wecisnigcie
przycisku Towary, Kontrah-konta: param. niezalezne (belka Szablony ksiggowai...).

Idea parametrow niezaleznych
Zasada dzialania parametréw niezaleznych jest niezwykle prosta.

* Do katalogu parametréow ksiggowania — wywotanego przyciskiem Towary, Kontrah-konta:
param. niezalezne — wprowadzasz kolejne parametry (pozycje).

* 7 kazdym parametrem katalogu mozesz wigzaé indeksy towarowe oraz kontrahentéw. Kon-
trahenci i towary przypisane dowolnemu parametrowi nie mogg juz byé przypisane innemu
parametrowl.

*  Oprécz kontrahentéw i towaréw, do kazdego parametru dopisujesz zmienne, odwotujace si¢
do konkretnych kont z planu kont. Podczas dekretacji, przypisane do danego parametru in-
deksy 1 kontrahenci mogg byé kojarzeni ze zmiennymi dla tego samego parametru, wskazujac
tym samym konkretne konta z planu kont.

W szablonie ksiggowania wprowadzany jest symbol zmiennej odwolujacej si¢ do parametréw nie-
zaleznych (%KK dla kontrahenta lub %KT dla towaru), uzupelniony o symbol rodzaju zmienne;j.
Podczas ksiggowania na podstawie tak zdefiniowanego szablonu, System odnajduje do jakiego
parametru przypisany zostal kontrahent lub towar; potem sprawdza symbol rodzaju zmiennej
z definicji i odczytuje konto przypisane temu rodzajowi w odnalezionym parametrze. W taki spo-
s6b okreslane jest odpowiednie konto z planu kont.

Wprowadzone tu rodzaje zmiennych uzywane beda
podczas definiowania szablondw ksiegowan jako
odwotanie do konkretnych kont ksiegowych.
W oknie katalogu T —— ol Dotyczq] one jlednak Wyiqcznig tych kontrahentow
parametrow i towardw, ktére zostaty powigzane z edytowanym
ksiegowania jest parametrem, tj. znajdujg sie na listach dostgpnych

lista dotychczas s na dwdch poprzednich zaktadkach tego okna.
utworzonych 2 2 foy .
parametréw. 3| Sprzeda2 pokprodukidw LA Parametry ksiegowania =151 =]
4| Sprzedaz materiakdw
5 TDW‘?I Towary dla parametru I K.ontrahenci dia parametry Fodzajs zmiennpch |
B | ‘Wyrdh
|Zmienna | K.ohto I Diis |
E 710-01-01-01-02
C 700-01-02-02
o] 710-01-02-01-02
E 700-01-02-01
F 710-01-02-01-01
I<|44I1|?IPIIIIPII <I I

Diopisz +| Zmiet Al Usurf -l wiybierz =

Indeksy “EI Zam

T R e 5 T i ]

Dopisz +| Zrmieh Al Usuri -l

Zamkrijp M |
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Matryce dekretow

Matryce dekretéw sg tym dla recznych dokumentéw ksiggowych, czym szablony dekretacji dla
dokumentéw transakcyjnych. Matryce tworzone sg dla kazdego rodzaju recznych PK osobno i w do-
wolnej ilosci. Dopisywanie recznych PK moze si¢ wtedy odbywaé na podstawie przygotowanych
matryc dekretéw, przez proste wybranie odpowiedniej matrycy: pozycje PK zostang utworzone na
podstawie pozycji matrycy.

Trzy tryby przetwarzania matryc dekretéow
*  Przetwarzanie standardowe. Taka matryca pelni rol¢ podpowiedzi rejestru VAT 1 kont dla
dopisywanego PK.

*  Matryce dla przeksiegowaii obrotow z kont. Do przeksiegowania obrotéw pomi¢dzy wskazany-
mi kontami ksiggowymi. W tym trybie wymuszane jest zastosowanie zmiennej %Konto do
okreslenia konta stalego dla jednej strony (Wn lub Ma). Podczas ksiggowania zmienna ta
umozliwi zaznaczenie kont, z ktérych kwoty maja by¢ przeksicgowane na wpisane na sztyw-
no konto stale. Przeksiggowana moze by¢ suma kwot z zaznaczonych kont lub tylko jej cz¢sé
— wedlug réznych proporcji (wigcej na nastepnej stronie). Takie wykorzystanie matrycy jest
mozliwe przy wylaczonej edycji rejestru VAT.

*  Zaksiggowanie wyniku finansowego. Tryb przeznaczony do tworzenia dokumentu wystawia-
nego pod koniec roku bilansowego, ktéry kwoty z kont wynikowych przeksieggowuje na zdefi-
niowane w Administracji Systemu konto wyniku finansowego (Administracja Systemu >

Konfiguracja Systemu > Ksiggowo$¢, zakladka PK). W tym przypadku nie trzeba definiowac
pozycji matrycy.

Pozycje matrycy w trybie Przetwarzanie standardowe
Przy przetwarzaniu standardowym w pozycjach matrycy okresla sie kwoty i1 konta. Podczas two-
rzenia pozycji recznego PK na bazie takiej matrycy, nastapi proste podstawienie kwot i kont.

Opis zmiennych dozwolonych do konstruowania kont statych znajdziesz na zakladce Konto sta-
te: opis. Dokladniejsze oméwienie budowania konta stalego znajdziesz przy opisie szablonéw
dekretacji dokumentéw sprzedazy, w poprzednim rozdziale.

Pozycje matrycy w trybie Matryce dla przeksiegowan obrotéw z kont

W tym trybie, po jednej stronie dekretu pozycji musi znalez¢ si¢ kwota, ktdra jest predefinicja na
uzytek zmiennej %Konto. Kwoty takie w stowniku kwot oznaczane s3 symbolem . Jednoczesnie
zamiast sztywno wprowadzonego konta stalego, musi si¢ znalez¢ zmienna %Konto. Po drugiej
stronie dekretu — konto stale.

Przy takiej definicji pozycji, podczas jej wykorzystania przy wystawianiu recznego PK, w miejsce
zmiennej %Konto uzytkownik zostanie poproszony o zaznaczenie kont, z ktérych kwoty beda

przeksiegowywane.

. = Do recznego PK tworzonego na
D mlmanTe P ET =lolx| podstawie tej matrycy wprowadzone
Jezeli t)/vorzqc nagtéwek matrycy Dane IDefinicia e zostang pozycje, ktqrg Fieflnlovx{{ane s3 na
dekretéw zaznaczysz pole Edyga | zakfadce Definicja pozycji matrycy.

rejestru VAT, wykorzystujac taka . - —
matryce podczas dekretadji, Lp: | 2] LA Zmiana pozycji —

bedziesz musiat — w pierwszej Opis: | Dane Definica pozpcii matricy |

kolejnosci — okresli¢ kwoty dla
odpowiednich pozycji rejestru VAT, ——=——————F" Edycja rejestiu VAT
Na tej podstawie zostana i~ Tryb praetwarzania matrpc dekretdw
automatycznie naliczone kwoty
brutto i netto. Jezeli kwoty brutto

Kaonto Ma
135-01
136-01

Eanota Ma
[ bratutadinbd
Obratyiwfnbd

Kaonta W
100-01

1 Dbrotyts i
H

& Przstwarzanie standardowe

lub netto zostang umieszczone © Matyca dla presksiegowan obrotiw z konte
w l_<t(')rejs’ z pozycji matrycy, kwoty = Zaksiegowaniz woriku finansowege (konto v
naliczone dla rejestru VAT zostang

wprowadzone do dokumentu. il el L

' Dpizdekrety ¢ DOpis dokumentu PK.

Diopizz +| Zmieth Al Uszuf -l

Potwierds VI Al X|
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Przeksiegowanie czesci kwot

Kwoty moga zostaé przeksiegowane w calosci lub tylko w pewnej czesci. Zeby przeksiegowaé tyl-
ko cz¢$¢, musisz wyznaczyC procent kwoty do przepisania na stale konto; mozesz go okresli¢ na
dwa sposoby:

*  Bezposrednio, przez wpisanie wartosci procentu w polu udostepnianym po wciSnigciu przy-

cisku %.

* PoSrednio, przez wyznaczenie stosunku kwot z dwoch lub wigcej kont. Pozwala na to funkcja
uaktywniana przez zaznaczenie pola stosunek sald na kontach. Stosunek warto$ci wskazanych
kont wyznaczy z kolei wielko$¢ procentows, ktéra zostanie zastosowana do kwoty wybranej
w polu Nazwa kwoty.

Dwa konta, na podstawie ktérych posrednio wyznaczany jest procent do przeksiggowania, odpowia-
dajg licenikowi (na ilustracji to konto 201-1-KONTR) i mianownikow: (na ilustracji puste pole).
Jezeli utworzysz kilka pozycji matrycy, w ktérych mianownik bedzie pusty, jak na ilustracji, pod-

czas przeksiegowania do mianownika podstawiona zostanie suma licznikéw ze wszystkich pozycji
(matrycy) z pustymi mianownikami.

Przyklad. Sa trzy pozycje matrycy dekretéw, w kazdej z nich procent kwoty do przeksiggowania
wyznaczany jest poSrednio. Mianownik w kazdej z tych pozycji zostal nie wypelniony, tylko w licz-
nikach s3 wprowadzone konta, kolejno: 201-1-1 w pierwszej pozycji, 202-1-2 w drugiej pozycji,
201-1-3 w trzeciej pozycji. Podczas obliczania procentu dla pierwszej pozycji, w liczniku znajdzie
sic odpowiednia kwota z konta 201-1-1, natomiast do mianownika zostanie podstawiona suma
kwot z licznikéw tych trzech pozycji: 201-1-1 + 202-1-2 + 201-1-3; dla pozycji drugiej, w liczniku
znajdzie si¢ kwota z konta 201-1-2, w mianowniku — ta sama co w pierwszej pozycji suma kwot
z kont: 201-1-1 + 202-1-2 + 201-1-3; w trzeciej pozycji w liczniku 201-1-3, w mianowniku: 201-1-1
+ 202-1-2 + 201-1-3. Na podstawie w taki sposdb uzyskanych wartosci, obliczany bedzie procent
kwoty do przeksiggowania.

Podobnie jak w przypadku szablonéw dekretacji dla dokumentéw transakeyjnych, mozesz kopio-
wac definicje pomigdzy poszczegblnymi matrycami: wskaz matryce, z ktorej bedziesz kopiowal, kliknij
przycisk Kopiowanie do... i wybierz matryce, do ktérej wprowadzone zostang pozycje definicji.

[Dodawanie pozycji =lo1=]

Dare |Konto stabe: opis | Konto state dla przekziegowar
Stosunek kwot zaksiegowanych na

rzetwari:fn?: Jakgrtariyek; Nr Pary: I 1 tych dwoch kontach bedzie
p /\/Ia\l{vyce i Lp: | 2 podstawa do naliczenia procentu
przeksiegowari o,l))/roto’w kvyoty : pqla Nz kwqty do
Z kont, jedno z kont Mazwa kuwoty W IWJIT [ 000 ¥ stosunek sald ime PK] na kontach ksiegowania. Na ilustracji
powinno zosta¢ okredlone ———Kenis it IWJ 201-1-KDNTR mianownik jest pusty, co pozwala
> Sekont. " = }skorzystac z funkgji tworzacej
prz€z zmienng Jekont, ™ kwota ha czenwona I mianownik jako sume licznikéw

kwota (rjm;_si_byc’ W(')V\(Ciai z innych pozydji matrycy (pozydji
predefinicja na uzyte Nazwa kol Ma WJ = z pustym mianownikiem).

zmiennej %Konto.
Kanta Ma [T3z02KONTR =

I_ lwata na czenwono

[ Definicje kwot =10 =]

[~ zapiz iéwnaleghy Def kot o

KawF akbar
netta
Obratyha
Obratphd akd
Obratyn
brotyianbd
paliwa
Reszta
Saldo
SaldoM
SaldoM a
Saldob atd

ad iz rimeen] o] AAd|

(E predefinicia: nauzytek zmienne) #Konta

Tak oznaczane s3 predefinicje

na uzytek zmiennej %Konto ——
(moga by¢ uzyte w potaczeniu
ze zmienng %Konto).

:
%

Dopizz l|l| Zrmiefi Al JNENT -l Eredefiniciel

wivbierz | Zamkrij 3 |
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Tworzenie rejestrow VAT

Tak jak wszystkie omawiane w tej czg¢éci opcje, polecenie wywolujace funkeje tworzenia rejestrow
VAT (Rejestry VAT) znajdziesz na liScie wySwietlanej po kliknigciu przycisku Definicje z belki
przyciskow Ksiegowosci.

Definiujac rejestr VAT
Oprécz standardowych pdl opisowo-identyfikacyjnych (kod i opis rejestru), wprowadzajac rejestr
okre§lasz:

*  Czy jest to dodatkowy rejestr dla zakupdéw. Jezeli zaznaczysz pole Rejestr dodatkowy zakupu,
taki rejestr bedzie traktowany jako alternatywny dla zakupéw. Nie bedzie podpowiadal sie
jako domyslny za kazdym razem podczas dekretacji wystawianych dokumentéw, jednak moz-
liwa bedzie zmiana zapisu.

*  Czy VAT ma by¢ naliczany na podstawie kwoty brutto czy netto. Pomiedzy tymi dwoma rodza-
jami obliczef, ze wzgledu na wprowadzane zaokraglenia, moga wystgpié nieznaczne réznice.

e Jakie grupy VAT maja byé dostgpne dla dopisywanego rejestru — mozesz wyeliminowaé pre-
definiowane, standardowe grupy VAT z listy dostepnych dla rejestru (pole Blokowanie stan-
dardowych grup VAT). W takiej sytuacji konieczne bedzie wprowadzenie definicji grup dodat-
kowych, ktére wySwietlane bedg na liscie grup VAT dla rejestru podczas ksiggowania (przycisk
Grupy dodatkowe z okna gléwnego rejestrow VAT).

* Czy podczas ksiggowania mozna wprowadzié kwote, ktéra nie podlega opodatkowaniu po-
datkiem VAT —jezeli oznaczysz pole Czy mozna pozostawic kwote poza VAT, podczas ksiggo-
wania uzyskasz dostep do dodatkowej grupy VAT (Poza).

*  Jezeli rejestr zostanie oznaczony jako Rejestr VAT dla grod/qo’w Trwatych, to bedzie mogl zos-
ta¢ wykorzystany podczas fakturowania Srodkéw trwalych (zaznaczone pole Czy jest to srodek
trwaty w oknie dopisywania pozycji faktury zakupowe;j).

*  Czy zablokowal rejestr.

Lista dokumentéw dla rejestru

Zeby méc korzystaé z rejestru VAT podczas wystawiania PK, musisz wezesniej skojarzyé rodzaj
dokumentu z danym rejestrem. Wybierz rejestr VAT, zeby przejrzeé albo zmodyfikowaé aktual-
nie powigzane z nim rodzaje PK.

W przypadku faktur sprzedazy (ST _SPD) oraz zakupu (ST_ZAK) masz dodatkowo mozliwos¢
wskazania konkretnego rodzaju faktury.

ElDodawanie pozycji == =]
L4 Rejestry VAT =l =]
Dane I
[B] Eod | Opiz rejestu [=]
Fod: | ™ Rejestr dodatkawy zakupu Hej
Opis rejest: | He|er faktur koryguiqcych sprzeds

Rejestr faktur kopgujgcych zakup
Rejestr sprzedazy - faktury WAT Jezeli wskazesz w tym polu
Fiejestr zakupdw pozostatch dokument ST _SPD, dostepne
Rejestr zakupdw magazynowypch K = !

Rejestr zakupu - sradki trwake bedzie POle_ D_okumer_]t

Rejestr zakupu - srodki thaake - imp sprzedazy; jezeli wybierzesz
Faktury WAT komgujgce-export ST _ZAK — bedziesz mogt wybrac

Spozdb naliczania WAT—
& Netto
 Brutta

™ Blokowanie standardowych grup WAT

™ Cazy mozna pozostawic kwate poza WAT ? < =] _dokument zakupu; w kazdym
I~ Rejestr VAT dia Srodkéw Traahych . — - innym przypadku, pola dok.
o " Y 3 Dopisz '|'| Zmieti AI Usun -l sprzedazy i zakupu beda

i

i3

Dokumenty obshugiwane niedostepne.

Pobwierds VI Anuluj 2

=zl

i Dodawanie
. . D

Kliknij Grupy dodatkowe, Duopisz +| Zrniefi A|_'—' e

zeby wprowadzi¢ dodatkowe

grupy podatkowe dla

wybranego rejestru.

Fochodzenie/dokument: |

Diokument sprzedazy: I :
Wykorzystaj przycisk Dopisz, zeby

Diokument zakugu: I :
wprowadzi¢ dokumenty, podczas
dekretacji ktérych bedzieszmégt L Patwierd: Vl Anulyp X |

uzywac wybrany rejestr VAT.

Grupy dodatkowe rj.ljl ol
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Automatyczna kontrola ksiegowan

Kolejng pozycja, jaka znajdziesz w Definicjach Ksiggowosci, bedzie opcja Formuty kontroli ksig-
gowaii. Pozwoli Ci ona skonstruowaé formuly sprawdzania poprawnos¢ przeprowadzanych w Graf-
fia ksiggowan.

Zasada tworzenia i dziatania definicji formut

Na definicje formutl skladajg si¢ kolejne pozycje, z ktérych kazda dotyczy jednej z dwu stron —
1 lub 2 — réwnania. Mozesz zdefiniowal dowolng ilo$¢ pozycji oraz relacje, jakie beda zachodzily
pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami dla jednej strony (sumowanie, odejmowanie itp.), a tym sa-
mym relacje zachodzace pomigdzy kwotami, do ktérych owe pozycje si¢ odwolujg. W ten sposdb
ustalasz, jakie kwoty bedg ze sobg poréwnywane — to sumy kwot utworzone przez {aczng ilosé
pozycji 1 ifaczng ilo$¢ pozycji 2 strony definicji formul. Ich odpowiednio$é bedzie sprawdzianem
poprawnosci ksiegowania.

Parametry pojedynczej pozycji formuly sg nastgpujace:
*  Strona rownania — do wyboru 1 albo 2.

*  Podmiot, czyli element, do ktérego odwolywaé si¢ bedzie pozycja — masz do dyspozycji dwie
mozliwosci: wskazanie konta lub stalej kwoty (Constans). Jezeli jako podmiot wskazesz staly
warto$¢, uaktywnione zostanie pole, w ktérym mozesz jg wpisal. Jezeli podmiotem tworzonej
pozycji definicji formuly jest konto, aktywne sg pola, ktére pozwola ci ustali¢ jego numer (na
podstawie planu kont) oraz dookresli¢ pochodzenie i naliczanie kwoty.

* Jezeli powigzana z pozycja kwota, stala lub pobierana z okreSlonego konta, ma by¢ odejmowa-
na od sumy kwot ustanowionej przez poprzednie pozycje formuly lub po prostu ma mieé znak
ujemny — zaznacz pole Minus.

Wprowadzana pozycja formuly kontroli wchodzi zawsze w relacje z pozycja dopisana poprzed-
nio; w ten sposéb kazda kolejna pozycja jest zwigzana ze wszystkimi poprzednimi.

Jak wykorzystywac formuty kontroli

Nie zablokowane formuly kontroli uruchamiane s3 podczas kazdego zamykania miesigca (obliga-
toryjnie 1 automatycznie) oraz na zadanie. Reczne uruchomienie kontroli ksiegowania: Moduly
> Finanse 1 ksiegowo$¢ > przycisk Ksiegi > przycisk Operacje i z wysuwanego menu polecenie

Kontrola formut.
EiDodawanie pozycji ==l ill
Dane |Definicia formuh,ll Uwagil EiDodawanie pozycji =10 x|
Flok Bilansowmy: |—2DDE Dane Definicia formuky Iuwagil
Suma strong 1 Sumrg'a strony 2 |ﬂ
Lp: | 2 ;
Farmula: |
[IDodawanie pozycji =1o] =]
™ Formuta przetwarzana na poziomie PK Dane I
I Blokuj badanie formuty podezas zamykania mis TR N R I L L e I %
Fiok bilanzouay: 2002 IR 2
Dopisz_ | T | i J !
— —Strona réwnania——;
102
Zaznacz to pole, jezeli chcesz, ~Podmict
zeby formuta nie byta & Konto
uruchamiana podczas ™ Constans
zamykania miesiaca.
Konto

Dbioty na koneis: | 202-1-1

—Zakres———— Stonakonta———
 Narastajaco & wn  Saldo
& W missiacu  Ma

[~ Minus

Patwierds ¢I Al
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Matryce analiz ekonomicznych -
konstrukcja zestawien finansowych

Matryce analiz ekonomicznych to pot¢zne narzg¢dzie tworzenia zestawieh finansowych, ktére poz-
wala precyzyjnie konstruowaé zestawienia dla konkretnych, Scisle przez Ciebie okreslonych ele-
mentéw ze sfery ksiggowe;.

Nagtéwek matrycy

Jest opisowym identyfikatorem dla p6Zniejszego wyboru zestawienia. Sklada si¢ na niego kod i opis
— zarébwno calej matrycy, jak i poszczegdlnych jej stron (pola Strona 1 i Strona 2). Dodatkowo
mozesz tez okresli¢ w jakiej walucie przedstawiane bedzie zestawienie tworzone na podstawie tak
zdefiniowanej matrycy.

Zaznaczenie pola Stosuj uprawnienia dla uzytkownika pozwala ograniczy¢ dostep do okreslonej
analizy do wybranych uzytkownikdéw. Sg to ci uzytkownicy, ktérzy znajdg si¢ na niezaleznie two-
rzonej liscie uzytkownikéw Graffiti — jest ona wywolywana przyciskiem Uzytkownicy uprawnieni
z gléwnego okna analiz ekonomicznych. Nieuprawnieni uzytkownicy po prostu nie zobacza ana-
lizy na liScie zestawiefi do wykorzystania.

Na zakfadce Prezentacja graficzna mozesz okresli¢ forme graficznego odpowiednika zestawienia;
parametry te sa rowniez dostepne dla konkretnych, juz wygenerowanych zestawiefi.

Zaktadka Export pozwala ustali¢ dwie Sciezki dostepu: do pliku eksportu oraz do programu zew-
netrznego. Plik eksportu powstaje na bazie przygotowanej matrycy 1 jest wykorzystywany przez
program zewnetrzny — konkretnie druki.exe — ktéry umozliwia uzyskanie wydrukéw typu RZiS,
CIT, F01, VATY itp. na oryginalnych formularzach. Sam program druki.exe jest darmowy.

ElKonstrukcja zestawien finansowych =l =]
ElZ2miana pozycji =1o] =] : W
ians |RziS | inne | 7y
Dane i i
IPrezentaC|a araficzna | Exportl vod Tome
K.od: |1— P SPRAWOZDAMIE Z PRZEPEYWOW SRODKOW PIENIEZNYCH - miesiscate.
Opis:  [BILANS] d
. L . - . . T
Shona 1: |Akt_l,lwa Dopisz l|l| Zmieti Al Usur -l D efiriowsanie wpdku graficenego - Paramnetry ﬁl
. . - Formta ohliczef pozpoji:
Shrona 2- |F'as_l,Jwa Strona-poziom-pozycia-lp |Lp u2ytk0wn|ka| Kiok] Defricia Iﬂ
Technika konstrukcji definicji dla rachunku rzeczywistego—— Sl PG | 4 P |2l
) o . 0 & Aktywa teate |
 Marastajgco & Miesiecenis 0 . ‘wWartodci niema
1 1. Koszty zakof
was [ T2 a2 2. Wartosé fime | | KNIN| )|
; o Inne wartofe | fo s chlinge dla symmalacii:
) o . . 1] 4. Zaliczkina w
V' stazuj uprawnienia dla uzptkowrika 0 II. Rzeczowe akly
,—I. ; . 0 1. Srodki twake ¢ pozycii budzetu
Potwierdz «#|  Anuluj xl 10 a0l ano al grunty [ t ¢ umdw typu naleznosc. Filtr dla rodzs
10 30| 40{0 b] budynki. Ic
Hli!{l?l)l)ﬂ}l' <| | >|'| ‘I I _,I
Tym przyciskiem inicjujesz
dopisanie pozycji wybranej Dapisz +| Zrieri Al Usufi -l winbierz aﬂ‘ Impart arkusza ‘g_hl L zythkownicy Lprawhieni m
matrycy.
Kopiujda ... | Dk definicie %l Testlkoleinogci _('EI Fontrola planu kant ﬂl Zamknij xl
Przycisk Wybierz wywotuje okno Tu zdefiniujesz liste uzytkownikéw

krokdéw formuty pozygji.  uprawnionych, jezeli matryca ma zaznaczone
pole Stosuj uprawnienia dla uzytkownika.

Pozycje matryc analiz
Na pojedyncze pozycje kazdej matrycy, skladajg si¢ trzy elementy:

*  Dane — sytuujgce pozycje w odpowiednim miejscu zestawienia i pozwalajace tworzy¢ odwola-
nia do wartosci z nimi powigzanych.

*  Warunki — czyli dodatkowe definicje dla pozycji. Dookreslaja one sposéb wyswietlania pozy-
¢jl na wygenerowanym zestawieniu.

*  Formula pozycji — okre§la Zrédla systemowe oraz operacje na nich przeprowadzane. Efektem
tego maja by¢ odpowiednie warto$ci, zwigzane z pozycja matrycy.
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Dane pozycji matrycy

Wprowadzajac dane pozycji matrycy, wyznaczasz przede wszystk1m jej miejsce w strukturze zes-
tawienia tworzonego na podstawie wprowadzanej matrycy i, czgSciowo, sposdb prezentacji pozy-
¢ji na wydruku.

Miejsce w strukturze wyznaczane jest przez okreSlenie numeru strony, poziomu strony, pozycji,
liczby porzadkowej oraz liczby porzadkowej uzytkownika. Parametry te stanowig kolejne warstwy
struktury matrycy: strona (najwyzszy poziom) — poziom strony — pozycja — lp. (najnizszy po-
ziom). Strona okresla kolejnos$¢ elementéw na najwyzszym poziomie, liczba porzadkowa — na
najnizszym. Kombinacja parametréw: nr strony, nr poziomu strony, nr pozycji, nr Ip. — okresla
miejsce pozycji w strukturze matrycy.

Oprocz okreslenia miejsca w strukturze, nadajesz réwniez kazdej pozycji matrycy odpowiedni
opis oraz ustalasz, czy ma ona stanowi¢ odniesienie do konkretnych wartosci pochodzacych z da-
nych systemowych, czy tez ma by¢ wylacznie informacja. Jezeli ma by¢ wylacznie informacja,
zaznacz pole Komentarz.

Pola takie jak Ukryj pozycje na raportach, wartos¢ 0 dla wartosei dodatnich, wartos¢ 0 dla wartosci
ujemnych pozwalaja czeSciowo okresli¢ sposdb obecnosci pozycji na wygenerowanym zestawieniu.

Kolejnos¢ przetwarzania pozycji

Na t¢ funkcjonalno$é, umieszczong w Danych pozycji matrycy, sklada si¢ kilka parametréw:

*  Na poczgtku (wg wymuszonej kolejnosci przetwarzania) — tak oznaczona pozycja analizowana
bedzie na samym poczatku generowania zestawienia. Jezeli istnieje wigcej niz jedna pozycja
tak oznaczona, o kolejno$ci wykonania zadecyduje warto$¢ pola Kolejnosé wymuszona.

*  Zgodnie z kolejnoscig pozycji — o momencie wykonania zadecyduje miejsce pozycji w struktu-
rze matrycy.

*  Na koricu (wg wymuszonej kolejnosci przetwarzania) — funkcje znajdujace si¢ w tak zdefinio-
wanych pozycjach wykonane zostang na samym koficu generowania zestawienia. Kolejnos¢
wsrdd pozycji oznaczonych w taki spos6b wyznaczona zostanie przez warto$¢ pola Kolejnos¢
wymuszona.

Ustalenie kolejnosci przetwarzania pozycji moze mie znaczenie w momencie, gdy ktores z obli-
czeh wymaga kwoty wyliczanej w innej pozycji, ktéra wedlug zwyktego trybu, bytaby wykonywa-

PR
na poznicj.

ElZmiana pozycji =10l =]

Dane |Warunki dla znakdw dodatkowych I Uwagi |
Nr stronyi‘

& Shona i: " Shiona 2
Poziom strony: I 10
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analiz ekonomicznych.
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Warunki dodatkowe dla pozycji matrycy

Mozesz zdefiniowal dodatkowe warunki dla pozycji, ktére beda miaty wplyw na jej prezentacje
(lub jej brak) na wygenerowanym zestawieniu. Podobnie jak w przypadku formuly pozycji matry-
¢y, sa to oddzielne pozycje, ktére w sumie daja zespdt warunkéw nakladanych na pozycje matrycy.
Dostep do tych dodatkowych warunkéw uzyskasz przez wybranie zakladki Warunki dla znakéw
dodatkowych z okna dodawania (modyfikacji) pozycji matrycy.

Wprowadzajac poszczegblne warunki dla pozycji matrycy, okreslasz m.in.:

*  Efekt, jaki wystapi, gdy spelniony zostanie okreSlony warunek. Mozliwe sg trzy stany: 1) pozycja

zostanie ukryta na zestawieniu, 2) obok pozycji pojawi si¢ ikona OK («#) lub 3) obok pozycji
pojawi si¢ ikona watpliwosci (7) #.

*  Uszczegétowienie warunku — znak (réwnosci, mniejszosci lub wigekszosci) oraz warto$é, ktdra
stanie si¢ wyznacznikiem spelnienia warunku. Mozesz wprowadzi¢ stalg warto$¢ w pole Con-
stans lub odwota¢ si¢ do warto$ci konkretnej komérki (pozycji) matrycy analizy — przez wpisa-
nie identyfikujgcych ja parametréw: nr strony, nr poziomu strony, nr pozydji i lp.

[IZmiana pozycji =] =]

Dane ‘#farunki dla znakdw dodatkowych |Uwagi |
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Formuta pozycji matrycy

W gléwnym oknie matryc analiz wskaz pozycje matrycy 1 kliknij przycisk Wybierz — wyswietlone
zostanie okno krokéw formuly pozycji matrycy. Kolejne krok: formuly to operacje, ktére przepro-
wadzane bedg na wskazanych przez Ciebie elementach: kontach ksiggowych, innych pozycjach
matrycy itp. W taki sposéb do kazdej z pozycji zestawienia przypisana zostanie konkretna kwota.

Na formule jednej pozycji matrycy moze si¢ skladaé kilka krokéw. Podczas generowania zesta-
wienia, kroki wykonywane sg kolejno: krok pierwszy odda warto§¢ pochodzacy ze wskazanego
miejsca zrédtowego; krok drugi doda, odejmie, przemnozy lub podzieli kwote wynikajaca z kroku
pierwszego przez inng kwote; krok trzeci w taki sam sposéb odwola si¢ do drugiego itd. W ten
spos6b na calo$¢ pojedynczej formuly sklada si¢ suma operacji ze wszystkich krokow.
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Rachunek rzeczywisty a Planowanie

Formula pozycji matrycy analiz ekonomicznych, moze zawieral dwie rézne listy krokéw: dla Ra-
chunku rzeczywistego, albo dla Planowania. W efekcie, zeby wygenerowaé zestawienie na bazie
matrycy analiz ekonomicznych, masz mozliwo$¢ wyboru pomigdzy Rachunkiem rzeczywistym
a Planowaniem.

Jezeli chodzi o r6znice w budowaniu poszczegélnych krokéw formul, to w Rachunku rzeczywistym
istnieje mozliwosé odwolania si¢ do pozycji rejestru VAT lub funkeji wg skryptu wprowadzanego
w polu Uwag; te dwie opcje nie s3 dostgpne w Planowaniu. To ostatnie natomiast dysponuje mozli-
woscig odwolania do Wartosci pozycji budzetu, Wartosci planu sprzedazy oraz Wartosei umow. Raport
generowany na podstawie matryc Planowania dotyczy wartosci dla analizowanego miesigca.

Konstrukcja kroku formuty
Na pojedynczy krok formuly (czyli jej pozycje), sklada si¢ kilka parametrow:

*  Numer kroku (okreSlany przez wpisanie liczby).

*  Wskazanie dziatania — wybierasz je zaznaczajac odpowiednie pole: ‘+’ dla sumowania, ‘-~ dla
odejmowania, ‘*’ dla mnozenia i /" dla dzielenia.

*  Okreslenie sktadnika, ktéry powigzany zostanie wskazanym dziataniem z krokiem o mniej-
szym numerze oraz ewentualnie z krokiem nastgpujacym po definiowanym — wdwczas zasto-
sowane zostanie dzialanie okreSlone w owym kolejnym kroku. Doktadniejszy opis wyboru
sktadnikéw znajdziesz nize;.

*  Ustalenie dokladnosci zaokraglania.

W przypadku wyboru sumy pozycji podrzednych lub wartosci innej komoérki jako skfadnika

@ pozycji definicji wskazane moze by¢ przeniesienie obliczen zwigzanych z pozycjg na koniec genero-
wania zestawienia — przez zaznaczenie pola Na koricu na karcie Dane, w oknie wprowadzania nagtéwka
pozycji definicji.

Wybor sktadnika dla kroku formuty
Masz do wyboru kilka skladnikéw — czyli Zrédel, z ktérych pobierana bedzie informacja o wartosci
— ktére mozesz powigzal z krokami formuly pozycji matrycy (RR — wystepuje w Rachunku rze-
czywistym, P — wystepuje w Planowaniu):

*  Constans (RR/P) — pozwoli Ci wprowadzi¢ stalg kwote dla kroku; dodatkowe parametry na
zakladce Const.

*  Obroty na koncie (RR/P) — zaznaczenie tego pola uaktywni zakladke Parametry konta, ktéra
pozwoli okresli¢ konto i dodatkowe parametry precyzujgce pobierang z niego kwote.

»  Wartos¢ innej komorki (RR/P) — wybierajac to pole, uaktywnisz zaktadke Param. komorki,
ktéra da Ci mozliwo$¢ wskazania innej pozycji z dowolnej matrycy analiz ekonomicznych.
Przeprowadzisz to okreslajgc rodzaju arkusza, jego identyfikator oraz parametry komoérki: nr
strony, nr poziomu, nr pozycji i lp.

*  Pozyca rejestru VAT (RR) — tak jak w przypadku poprzednich sktadnikéw, wybranie pozycji
rejestru VAT uaktywni odpowiednig zakladke, ktéra pozwoli wybraé rejestr VAT, okresli¢
rodzaj kwoty i — opcjonalnie — filtry dla grup VAT.

*  Sumuyj podrzedne (RR/P) — zwrdci sume ze wskazanego poziomu pozycji podrzednych wzgle-
dem pozycji definiowane;j.

*  Inne: wg skryptu (RR) — pozwoli wykorzystaé skrypt (funkcje) wprowadzony w polu teksto-
wym zaktadki Uwagi. Skrypt moze byé wybrany z listy znajdujacej si¢ pod polem tekstowym
i wprowadzony na nie przyciskiem Wkle;j.
Zakladka Uwagi jest aktywna niezaleznie od wybranego sktadnika i pozwala na umieszczenie
na niej dowolnego tekstu. W przypadku wyboru innego skladnika niz Inne: wg skrypru, tekst
ten begdzie traktowany po prostu jako komentarz.

*  Wartos¢ pozygyi budzetu (P), Wartos¢ planu sprzedazy (P), Wartos¢ umow (P) — udost¢pniaja
odpowiednie warto$ci, w przypadku budzetu i uméw na podstawie dodatkowych parametréw

(zaktadki Budzet i Umowy).
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Jezeli zaznaczysz pole wprowadZ wartosc interaktywnie,
podczas generowania zestawienia wyswietlone zostanie

okno, w ktérym wpiszesz odpowiednig wartos¢; Opis bedzie

nagtéwkiem tej wartosci. Jezeli w innych pozycjach matrycy
wykorzystasz statg wartos¢ o tym samym identyfikatorze,
automatycznie zostanie do niej podstawiona warto$¢, ktéra
wprowadzisz po raz pierwszy.

KSIEGOWOSC

W zaleznosci od tego, jaka opcje wskazesz dla
definicji sktadnika, bedziesz miat dostep do
odpowiadajacej mu zaktadki, ktéra pozwoli Ci

dokfadniej okresli¢ jego parametry.
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™ Filtruj ceche: ™ Mie uwzglgdniaj zapiséw w buforde " Sumuj podizgdne " Inne: wg skiypu [pole uwagl)
ElDodawanie pozycji o= [~ zenj js2eli wigksze od zera
zeru jg2eli muisjzze iz 2em
[Earst. | Uwagi I L I . l
L - - —Zankraglenie
Dane | Paramety konta  Param. komarki IF'aram. re], WA |F'02|0m & Standardowe [0,01]
@ " lnne
Rodzaj arkusza———
! Potwierdz JI Anuluj x®
% Bilans
" RZiS
 Inne
Identyfikator arkusza  Strona Poziom  Pozpcia  Lp
1 | 1 1w s e0
Parametry komorki
mozesz okredli¢
wybierajagc odpowiednia
pozycje matrycy. [IDodawanie pozycji =S|
[Earst. I Uwagi
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Pozostate opcje Definicji Ksiegowosci

Cechy kont i PK, tabele odsetkowe, kopiowanie definicyi, inicjacja roku bilansowego, testy

Stowniki cech kont i dokumentéw PK

Stownik cech to prosta opcja, pozwalajaca zdefiniowac list¢ cech, ktére bedziesz mogl wykorzystaé
podczas dodawania kont do planu kont oraz podczas dopisywania dowolnego dokumentu ksiggo-
wego (PK). Dzigki funkeji inicjowanej przez przycisk Kopiuj, ktéry znajdziesz pod listami cech,
lista cech planu kont moze by¢ kopiowana z grupy 1 do grupy 2 lub odwrotnie.

Tabele odsetkowe

Tabele odsetkowe wykorzystywane sg podczas wprowadzania not odsetkowych w Rozrachunkach.

Na tabel¢ odsetkowg sklada sie¢ jej nagléwek, w tym wypadku jedynie numer oraz opis tabeli, ktére
wykorzystasz potem do ich identyfikacji. Dodatkowo znajdziesz tam tez pole, ktére pozwoli Ci
zablokowa¢ mozliwo$¢ korzystania z tabeli. Do tak utworzonego nagléwka dopisujesz dopiero
poszczegdlne pozycje, z ktérych kazda opisywana jest przez:

*  Datg poczatku okresu, w ktérym wprowadzone w pozycji wartosci zaczng obowigzywac. Okres
obowiazuje do daty rozpoczynajacej kolejna pozycje tabeli odsetkowe;.

* Stope dzienng i roczng.

*  Wyréznienie aktywnej stopy dla tworzonej pozycji tabeli, zaznaczajac pole Roczna lub Dzienna.

i Tabele odsetkowe =10 =1

[iDodawanie pozycji == =]
11 Poczatek okresu: I -
‘ E=

Stopa roczna: I 0.00%
Stopa dzienna: I 0.00%

’78topa akhywng———

Diopizz l|-| Zrigt AI Usuty -l

Poczatek okresu | Stopa dzienna Stopa roczr
1.01.1339
& Roczna

" Dzienna

?|r|>g||>|| Al |
Dopisz l|l| Zmiefi Al Usury -l l

Zamknij xl

Potwierds VI Al X

Awaryjne kopiowanie definicji
Nazwa tej funkgji stanowi jednoczesnie jej opis: opcja ta pozwala bowiem tworzyé kopie zapasowe
matryc 1 szablonéw dekretéw, struktury zestawien (analiz) ksiggowych oraz formul kontroli po-
prawnosci dekretacji. Obszar kopiowanych danych zalezy od Twojego wyboru — przez zaznaczenie
odpowiadajacych kolejnym elementom pol.

Kopiowanie odbywa si¢ z i do okres§lonego przez Ciebie roku, zatem nie ma zastosowania, jezeli
w Systemie tworzony jest dopiero pierwszy rok bilansowy.
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Inicjacja roku bilansowego
Zainicjowanie roku bilansowego jest konieczne do przeprowadzenia dowolnego ksiggowania:

* Rok — automatycznie podpowiadany jest rok kolejny wzgledem ostatnio utworzonego — na

podstawie roku kalendarzowego.

*  Okres (kalendarzowy) dla wprowadzanego roku i ewentualne uwagi.

* Ustal, czy majg zostal skopiowane definicje i plan kont z roku poprzedniego. Zeby okreslic
elementy z poprzedniego roku, ktére zostang skopiowane do roku inicjowanego, zaznacz pole
Kopiuj plan kont i wybierz odpowiadajace im (elementom) pola.

Ei0kresy bilansowe

=lo) x|

I{l{!{l?l}lbﬂbll <| |
ST i missiaca | Okres kalendarzowv
Miesige |Rok

14|44 4 2] » [ p8 w1

Inicjacia raoku E;hl Usun %l Otwdrz BO | Zamkni

Konwersja kont nﬂ_-'l

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

[l Inicjacja roku bilansowego =1o] =]
FHT
Rok: 2004 4,
—Identyfikacia okresu kalendarzoweqgo:
WA

Poczatek roku bilansowego: I 1/2004
Koniec okrezu bilansowega: I 1242004

Uvsagi: [

—Parametry
v Kopiuj plan kont

I™ Kapiuj szablany ksiegowania 5. Trans.
I™ Kopiuj matyce presksiegomar

™ Kopiuj analizy [Bilans, RZiS...)

™ Kapiuj formuby kantroli poprwanosci dekr,

Inicjacia VI Aunulu xl

Jezeli zaznaczysz to
pole, bedziesz moégt
wybra¢ elementy, ktére
zostang skopiowane

z poprzedniego roku
bilansowego.

Testy integralnosci danych — zadanie dla Administratora

Przeprowadzanie testéw integralnosci danych — np. poréwnawcze badanie poprawnosci danych
przechowywanych w bazach systemowych czy ich monitorowanie — wymaga dokladniejszej wie-
dzy o procesach zachodzacych w glebszych warstwach Graffiti. Nie nalezy juz zatem do kompe-
tencji ,,zwyklego” uzytkownika — powinno byé przeprowadzane przez pracownika przeszkolone-
go przez przedstawiciela Graffiti. ERP SA. Najczesciej takg osobg jest Administrator Systemu i jemu
najlepiej powierzy¢ pilotowanie operacji testowania danych systemowych.

[IMarzedzia kontroli integralnosci danych

Diagnostyka ogdlina |D0kt0r I Monitory baz I Zestawienia |

Badanie zgodnosci naliczonych obrotaw |

Badanie zgodnoscl ksiegowanega kosztu whasnego |

B adanie popravwnozci zapisdw rozrach. |

K.ontrola zgodnogei kont na rozrachunkach |

K.ontrola rozrachowania prerozrachunkdw |

Syhchronizacja znacznika ksiegow. dla oddzisbu |

Badanie relacji naghdwk.a | pozycii PE. |

=lol x|

Al |

KSIEGOWOSC
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Kartoteki dla Ksiegowosci

Poniewaz cz¢§é stownikéw systemowych wykorzystywanych w Graffiti jest réwniez wazna dla
same] Ksiegowosci, dostep do ich tworzenia i modyfikacji zostat umozl1w1ony — réwnolegle do
opcji umieszczonych w innych obszarach Systemu — w cz¢sci odpowiadajacej za sterg ksiggowo-fi-
nansows.

Zeby dostal si¢ do nich, wystarczy — po wywolaniu belki przyciskow dla Ksiggowosci — wybraé
przycisk Kartoteki lub wcisngé klawisz 5 i wybra¢ odpowiadajace poszukiwanej kartotece polece-
nie. Uzyskasz w ten sposéb mozliwo$¢ ksztaltowania stownikéw:

e kontrahentéw,

* pracownikow,

* raportéw kasowych,

*  wyciagéw bankowych,
* walut

Omoéwienie problematyki dotyczacej raportéw kasowych oraz wyciggdéw kasowych znajdziesz
w 5 czeSci podrecznika. Opis prowadzenia kartotek kontrahentéw oraz pracownikéw umieszczo-
ny jest w podreczniku Administracji Systemem Graftiti. Mozesz do niego zajrzel, zeby dowie-
dzie¢ si¢ rowniez czego§ o ksztaltowaniu innych kartotek systemowych.

#£5 stownik walut =16 =]

Kartoteka kontrahentéw.

=lolx|

fiiLista kontrahentdw
Ked skt |NIP | PESEL | BEGOM | Miasto | Kod pogat | Inne | Uresdy |

EI 1 I 2 I 3 I Rachunki bankowe kontrahenta

Dopisz +| Zmief Al Usuri -l

Migjscomodc Opiz banku Mr rachu'ﬂ
Tabels kurgdw IStrefa ELRD I Mazwy radzajdw kurs L
i CRt - zmier a
I Srtednie spéinienie dla fakiur spreedazy
giggggg ]I “wiskaznik realizacj zam klienta
£/09/20021 Obraty k?ntrahenta . _
9/09,/2002. 1 “Wezwatie do zaphaty [SHL) X Informacie dodat
3::833331 1 Cennik dla kantrahenta
10/05/20021 1 Mirimal "y wiicria Kliorih
11,/09/20021 - inimalna wartodé zamawienia klienta
11409420021 1 Zestawienie - limity kupieckie -17-
a4l 2 elede] 4] | ] Limit kupiecki dla zaznaczonpch priska 736100
Dopisz +| e Al Usurh _l A Limit kupiecki dla wezystkich |

M Eksport do HTL

Stownik walut. Opcje ‘l Filtr 33' ik, @ Statyztpka :tfl
Dopisz_ oe|[Zmien A s | StownikiFs @ | zemkni X | o1 [io | deker]

Zmiana statusu dokumentéw oraz wprowadzanie zaliczek pracownikéw

Na liscie wywolywanej przyciskiem Kartoteki znajdziesz rowniez dwa nie wymienione wyzej po-
lecenia: Zaliczki oraz. Dokumenty: zmiana statusu. Umozliwiaja one wprowadzanie zaliczek pra-
cowniczych (opis w 4 cz¢sci podrecznika) oraz reczng modyfikacje statusu wybranych dokumen-
tow (opis w 2 czescei).
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Wprowadzanie dokumentu do bufora lub ksiagg 38
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Operacje dodatkowe 1 BO 41
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Jak w pozostalych obszarach, ktdre objete zostaja dzialaniem Systemu, w Ksiggowos¢ wkroczyly
procedury automatyzujace wiele zmudnych czynno$ci. Na czym zatem polega idea ksiggowania
w Graffiti?

Idea ksiegowania

czyli dlaczego nie warto zabierac si¢ do pracy, bez dobrych Definicyi Ksiggowosci

Wiekszos¢ opisanych w tej
czedci opcji wywotywanych
jest przez przycisk Ksiegi z
belki Ksiegowosci.

CiKsiegowose |0 x|

L

2] Obroty na kantach

w
3] Rozrachunki % :‘d
4] Zestawienia I
5] Kartateki

B] Definicie L?ﬁ
Pt x |

Umieszczona na goérze
okna dokumentéw PK
belka, pozwoli Ci okresli¢
ustawienie podstawowych
parametréw zwigzanych

z wyswietlaniem

i wprowadzaniem
dokumentéw PK.

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

Gléwnym celem wprowadzenia Graffiti w obszary dzialalnoSci przedsi¢biorstwa, jest osiagnigcie
jak najwigkszej wydajnosci, przy najmniejszym wkiadzie pracy — bez jednoczesnej utraty jakosci.
W praktyce nie jest to proste.

Tworcy Graffiti, bazujgc na postulac1e przyspleszema pracy 1 automatyzacji ksiegowan wyszli z za-
tozenia, ze na]lepsze rezultaty mozna osiaggnaé jedynie wowczas, kiedy proces ks1§gowanla uzyska
solidng konstrukcje. Jej funkcje w Systemie pelnia Definicje Ksiggowosci. Dzigki nim sam proces
ksiegowania osigga duzo prostsza forme, eliminujac wiele niepotrzebnych operacji, ktére rozwia-
zywane s3 wlasnie w Definicjach.

Dlatego dla procesu ksiggowania tak wazne staje si¢ poprawne zrozumienie dziatania i w konsek-
wengcji realizacja poprawnej parametryzacji Definicji. Stanowig one o przebiegu wszystkich ope-
racji przeprowadzanych na gruncie ksiegowosci. Z punktu widzenia jej konstrukeji w Graftit,
definicje stanowig najistotniejszy jej element.

Jezeli zatem masz braki w wiedzy o konstruowaniu Definicji Ksiggowosci, najlepiej wréc do pierw-
szej czgsel tego podrecznika i zapoznaj si¢ z opisami poszczegélnych czesci definicji. Zwroé szceze-
gblng uwage na konfiguracje matryc i szablonéw dekretacji.

Okno Ksiegowania: parametry wyswietlania PK

Dostep do wszystkich dokumentéw ksiggowych (PK) zapewniany jest przez jedno okno, w kt6-
rym dodatkowo ustalasz parametry dla ich wystawiania i wySwietlania: rok 1 miesigc bilansowy,
rejestr (jezeli zostato to umozliwione konfiguracyjnie) oraz status dokumentéw — wszystkie, w ksie-
gach lub w buforze. Ten ostatni parametr dotyczy wylacznie wySwietlania list dokumentéw.

ElKsiegowania =lo] =]
Rok hilansow}l:l 2002 |:I Mc bilansowy: I ] I:lmzesier’l Rej PK:| 1 [r] Status:[wszpstkie  [] |

Reczne |Splzedaz’ | Zakupy I Whycigal bankowe I Faporty kasowel Dok, magazynowe | Phace I Srodki Trwabe | W'szystkiel

BRodzaj: |PK :] [ Biltmyj Rejestr PR ﬁ

I Ted PE | [Cechaf <]

Dokurnent kziegowarny

Zeby okresli¢ rodzaj dopisywanego PK podczas wprowadzania recznych dokumentéw ksiggowa-
nia, musisz wybraé odpowiednig pozycje ze stownika zdefiniowanych w Systemie dokumentéw
recznych. Stownik ten jest dostepny w polu Rodzaj.
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Wystawianie recznych PK

Reczne dokumenty ksiggowe — reczne PK — to te, ktére nie powstaja na podstawie dokumentoéw
transakcyjnych (sprzedazy, magazynowych, produkeyjnych itd.), lecz ksztaltowane sa przez wy-
stawiajgcego na bazie zdefiniowanych wezeSniej rodzajéw dokumentéw recznych.

Jak tworzy¢ reczne dokumenty ksiegowe

Reczne PK mogg byé wystawiane zaréwno przy wykorzystaniu zdefiniowanych wcze$niej matryc
dekretéw, jak i z ich pominigciem, z dostepem jedynie do odpowiednich stownikéw — np. cech PK
lub planu kont. Nawet jednak wykorzystujac matryce dekretacji, masz catkowitg swobode we wpro-
wadzaniu tak kwot ksiegowanych jak i w wyborze kont do dekretacji — matryca ma bowiem za-
pewnié poprawnos¢ struktury dekretowanego dokumentu, daje jednak mozliwo$¢ zmiany wpro-
wadzonych przy jej wykorzystaniu pozycji. Zeby rozpoczal dopisywanie recznego dokumentu
ksiegowego, wybierz karte Reczne i kliknij przycisk Nowe PK (ALT+N).

Mozesz zablokowa¢
konfiguracyjnie mozliwos¢
korzystania z rejestrow PK.

lKsiegowania = =13
Rok hilansow_l,l:|2DD2 [=] Mec bilansowy: I 8 |z] wizesien Rej. PK:[ 1 [~] Status:[vwszpstiie  [=] |

Reczne ISprzedaz’ | Zakupy | Wwinciagl hankowel Fapaorty kasowel Dok, magazynowel F‘#acel Srodki Trwate | \N'szystkiel

Rodzaj: IF‘K I:I ™ Filtruj Rejests TE gé

Dokument ksiegowany
Kontrahent / Rachunek

Wybierajac odpowiednig
zaktadke, uzyskujesz dostep do
list PK dla poszczegdlnych
rodzajéw dokumentéw
transakcyjnych, recznych PK
lub do listy wszystkich
wystawionych PK.

2PK9520
3PkS3020
4PK93020
5Pk.33020
EFK53020
7PK33020
8Pk.33020
9PK93020

/09/2002
3040972002
30/09/2002
3040972002
30/09/2002
3070972002
30/09/2002
3040972002

FAT19520

FAATRI3020
FAATRIZ020
FAT 493020
FAAT 233020
FAAT133020
3RV 333020

£3009.00 7#11-1

Tym przyciskiem T T e I I e >

zainicjujesz dopisywanie
Mowe PE. g,‘_jl Otwdrz %l Ksigguj «# | Pokaz Pk G‘ll Operacie F_ﬁ.lJl BO @ ﬁchowek@ Zamknhij XI

nowego dokumentu

ksiegowego.
EIDodawanie pozycji =l = =
Konfiguracja Ksiegowosci als IPK | Plah kot | Zlec. prod. I Bank I Kaza | Ihne | Hozrachunkil
(Administracja Systemu > ————f& Konstrukeja numenu PK:
Konfiguracja Systemu > Mumer PK. wewnshzr " Fok/Me/Rejestt/Nr (wewn. ]
Ksiegowosc): zaznaczajgc pole e G & Rk /Mc/Dokument/Nr
Stosuj Rejestry PK, spowodujesz (:. ;i?:&?;g’:e':i'ﬁ'ac" " Rak/Dokument/Nr
udostepnienie pola rejestréw

w oknie dokumentéw ksiegowych.
™ Edytuj ceche dla pozypcii PK.

™ Blokuj ksiegowanie zapkat je2eli niezak siegowany dokument

V¥ Reczne PK: podstaw numer PK. je2eli brak wprowadzoneda numeru
¥ Data PK = data dokumentu

[~ wikazuj kontiahenta na dokumencie PK poprzez MIP

A leojawr trakeie ksiggoarania
[~ ST_SPD: suruj zapisy dla tej samei pary, konta i strony
[~ ST_ZAK: surnuj zapisy dia tej samej pary, kanta i strany
[ ST_GM: sumui zapisy dla tej samej pary. konta i strony

Kaorto wyniku finanzowegeo: |
[ha uzytek matrpcy przeksiegowa)

Pobwierds VI Aruuj XK
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Parametry nagtéwka

W jednym oknie wprowadzasz parametry nagléwka i inicjujesz dopisywanie pozycji. Ceche PK,
walute, kod kontrahenta i tres$¢ okreslasz na podstawie stownikéw. W przypadku kartoteki kontra-
hentéw 1 tresci, jezeli nie znajdziesz w nich odpowiednich pozycji, mozesz je na biezgco dopisy-
wac; zostang one wprowadzone do baz systemowych 1 bedg udostgpniane réwniez w péZniejszym
czasie (takze innym uzytkownikom Graffiti).

Zapis rownolegty

Dopisujgc recznie pozycje dokumentu dekretacyjnego (recznie, tj. nie na podstawie matrycy), mo-
zesz rowniez wprowadzi¢ dekretacje rownolegla. Wystarczy zamiast przycisku dopisywania, wy-
korzystal przycisk Nowy zapis; ma to oczywiscie sens, gdy zostala juz wprowadzona choé jedna
pozycja. Wigcej o dekretacji rownoleglej znajdziesz w poprzedniej czg¢écl, w rozdziale ,Pary 1 pod-
pary — ksiggowanie réwnolegle”.

Okno wywotywane
po wykorzystaniu

przycisku Nowe PK . ; : s dokumaris
dia dokumentéw Fok bilansowy: 2002 | Data dokumentu.l 1/02/2002

recznych. Miesige bilansowy: 2 | Data sprzedazy: I 1/02/2002 Iz
Dakument: Fing

Mr wewngtrzr: z Termin zapkaty: I 14 I 140252002 e I 1218 J JOLKA
Tresé: | Jg

CiDokument PK =1o] =]

Cecha PK: ' aluta

| = kus | %

Eaonta Wh Wwartodé Ma Fonta ka

32-02-16 100,00 201-1-16

1 zapkata faktaring

Zeby dodac zapis réwnolegly do W 10000 Ma 10000 5 0,00 [wr 10000 Ma 10000 S 0,00 |
recznie Wprowadzanego
Howy zapis -I-l Dopisz -|-| Zmiet AI Uzun —l b atrpca -I-l I 5

dokumentu PK, zamiast
Nowy zapis. Riozrachunek gj Do bufara AI__th Do ksiag |j| Al X|

przycisku Dopisz — wykorzystaj

EIDodawanie pozycji == =]
I= | Zapis réwholeaty Wwhaluta: 2

Trec pozycii

 [paptata faktoring] Kus |

Wartodd W Fonta Wi Warto$é Ma: Fonto Ma:

| 0.00 | J | 0.00 | J Okno dopisywania
pojedynczej pozycji

Paotwierds JI Anulu X| do tworzonego

recznego PK.

Korzystanie z matrycy dekretow przy wystawianiu PK

Matryca .|.| Wrybierz odpowiedni rodzaj dokumentu PK| kliknij przycisk Nowe PK i zdefiniuj parametry na-
brzycisk inicjujacy glowka (daty, tekst, ceche PK itd.). Potem kliknij przycisk Matryca lub wykorzystaj kombinacje
dopisywanie pozycji PK na klawiszy ALT+Y:

dstawi Sniej
ggefsin?gvvlvear\:\;ccﬁesr:gryc * Zostanie wySwietlone okno z lista3 matryc dekretacji dla wprowadzanego typu dokumentu;
dekretacji; znajdziesz go wybierz jedna z nich i kliknij Wybierz (ENTER).

w oknie dopisywania PK.
* Jezeli definiujgc matryce dekretacji dla wybranego rodzaju dokumentu PK zaznaczyle$ pole
Edycja rejestru VAT, wyswietlone zostanie okno rejestru VAT, w ktérym bedziesz mogl okres-
1i¢ kwoty dla poszczegélnych grup rejestru. Jezeli dopisywany rodzaj PK zostal przypisany do
wigcej niz jednego rejestru VAT, bedziesz mogt rowniez wybraé odpowiedni rejestr (jak row-
niez okresli¢ dla niego rok oraz miesiac).

* Nastepnie wywolane zostanie okno z lista pozycji matrycy — okresl dla nich odpowiednie kwo-
ty (przycisk Zmien). Pozycje te stang si¢ pozycjami dopisywanego PK.

*  Kliknij PotwierdZz (ALT+P), zeby wprowadzié pozycje z matrycy na tworzony dokument.

PODRECZNIKUZYTKOWNIKA | KSIEGOWOSC 37



www.graffiti-erp.pl

kliknij przycisk Matryca
i wybierz odpowiednia
z wyswietlonej listy...

ElWybierz matryce dekretow == =y

Mozesz wybra¢ odpowiedni rejestr
VAT, jezeli wybrany rodzaj dokumentu
PK zostat przypisany do wiecej niz
jednego rejestru.

Fiejestr: [FR Hok\-fAT:|2EIU2 3: Mc:|2 3:

[waT | Kwotanetta | Kwotaval | Kwwata brutta

ClRejestr ¥AT dokumentu PK =10 =]
—
=

|

Jezeli dopisates$ juz jakie$ pozycje do RTINS I
tworzonego PK, dodajac kolejne na R

podstawie matrycy, mozesz wybra¢ & Natg2 £ Dodsi

jeden z dwdch trybdéw:

[

Jezeli zaznaczysz pole Nafdz, pozycje wybranej przez
Ciebie matrycy utworzg kolejne pozycje w wybranej parze.

T[4 4] 2| FH HI

Zaznaczajac Dodaj, spowodujesz wprowadzenie, na podstawie . )
I L oo X . Rejest ) p | |:I
matrycy, nowej pary do dekretacji — inaczej stworzenie zapisu e
rownolegtego. Jest to wiec odpowiednik przycisku Nowy zapis przy Suma netto Suma YAT Suma brutto
recznym wprowadzaniu pozydji. 100,00 22.00 122,00

Alternatywa Naféz — Dodaj ma znaczenie tylko przy dokumentach

z rejestrem VAT, gdzie jest kontrolowana suma VAT i dokumentu. Zamknij X|

Wprowadzanie dokumentu do bufora lub ksigg

Po ustaleniu wszystkich niezbednych danych dopisywanego dokumentu zostaje Ci juz tylko wpro-
wadzi¢ dokument do bufora ksiegowego lub bezpos$rednio do ksigg. Wystarczy ze wybierzesz je-
den z odpowiadajacych tym operacjom przyciskéw — Do bufora lub Do ksigg — z okna wprowa-
dzania parametréw PK.

Przesuwanie z bufora do ksigg — ksiegowanie

Jezeli dokument po utworzeniu nie zostal od razu wprowadzony do ksiag tylko do bufora ksiggo-
wego, mozesz go zaksiegowal pézniej: ustaw status przegladania dokumentéw na Bufor (w pra-
wym gérnym rogu okna dokumentéw PK), zeby ulatwic sobie przegladanie dokumentéw, potem

zaznacz dokument i kliknij przycisk Ksieguj.

ClKsiegowania =lol =l
Rok bilansuw}':l 2002 |:l Mc bilansowy: | q |:I wrzesief Rej. PK:| 1 [=] Status: [Eufor =l |
Hecznel Sprzedaz Zakupy |W5Jciqgi bankowel Raporty kasowel Dok, magaz_l,lnowel F'hacel Srodki Trwate | Wszystkiel
Dokumenty znajdujace sie ™ Rejesir zakupu: | | Kl:mtl‘a]l.ent:l 1] J Dokurmenty ('-H

w buforze ksiggowym, [ PE. Dokurment ksiegowany Cecha PE
oznaczone sg czerwonym Mr [ D ata Rodzaj [Nr Dokumnentu [Fod Kaontrahent / Bachunek
krzyzykiem. T309 3/09/2002 (5T 309 ZAK,

Taka strzatka
oznacza, ze
dokument zostat
zaznaczony.

Wartogs Wi
-4000.00 415-1
2000.00| 41581

-5000.00| 202-1-383

-3000.00| 221-1-11

2 |Bubo: Pozostate koszty -4000.00 | 525-09
Fozostate kogzty 2000.00 | 525-09
IETRETREN I I3 T e I =

Mowe PE. ‘%I Uszuf PE %l ksieguj | Pokaz Pk G‘}J Dperacie rj.ljl BO ﬁ ﬁchowek@ Zamknij X|

Zeby zaksiegowa¢ dokument znajdujacy sie w buforze
ksiegowym zaznacz go — klikajgc odpowiadajacg mu
pozycje myszka z wcisnietym jednoczesnie klawiszem
CTRL — i kliknij Ksieguj.

PODRECZNIKUZYTKOWNIKA | KSIEGOWOSC 38



www.graffiti-erp.pl

Zmiany dotyczgce rejestru VAT w dokumentach PK

Zmiana okresu dla rejestru VAT Jezeli zajdzie potrzeba zmian zwigzanych z rejestrem VAT we wezesniej dopisanych dokumen-
nie bedzie mozliwa, jezell tach PK, mozesz to zrobi¢ korzystajac z podgladu PK (przycisk Pokaz PK). W podgladzie aktyw-

okres —w ktérym znajduje sie ) ° . X ) o LT )
obecnie lub do ktérego miatby  ny jest przycisk Rejestr VAT, ktérego wykorzystanie pozwoli Ci przejrze¢ kwoty w nim zawarte,

S;’;ﬁ;zigi;”iety - Jestjuz zmienié okres, w ktérym zostaly one wprowadzone, zmienic rejestr VAT oraz rejestr wprowadze-
nia.
SML to nazwa podstawowego
modutu Graffiti. Choc nazwa Rejestr wprowadzenia dotyczy tylko recznych dokumentéw PK. Graffiti pozwala na generowanie
pochodzi od nazw trzech 3 X X
obszaréw (Sprzedaz-Magazyn-  faktur zakupowych kosztowych z poziomu dokumentu PK — po jego wrzuceniu do bufora, auto-
Ec;{?\lﬂst(yka), 5’\2'- Ct’beJmUJe rownieZ matycznie generowany jest naglowek faktury w SML-u, w okre§lonym rejestrze Zakupu (nie VAT).
Z ang. Customer
Relationshigp Management, czyli PO wystaw1en1u mozna go zmienial. Zmiana rejestru wprowadzenia wplywa wigc na umiejsco-

zarzadzanie relaciami z Klientem), wienie wygenerowanego nagléwka dokumentu zakupu w SML.
Graffiti@ oraz Administracje

Systemem. Zmiana rejestru VAT daje mozliwo$¢ poprawienia blednie wybranego przy dopisywaniu doku-
mentu rejestru VAT, np. z kosztowego na rejestr VAT Srodkdw trwalych.

Zeby otworzy¢ |pyRejestr YAT (ol
, ,takle okno: Fok: 2002 Mc: 2 Fiejestr wprowadzania:
wyswietl podglad
dokumentu PK i Fejestr WaT | Dpis rejestu
kliknij przycisk i Frzekazanie i isprezentacia

Rejestr VAT.

Zamiana rejestiu WaT

ChZmiana okresu ¥YAT == =)

Zmiana okresu YAT ZMiana rej. worow, Zamknij 3% |

Pobwierds JI Anulu xl

Zmiana okresu pozwala na nowo okresli¢ miesigc odlozenia kwot w rejestrze VAT juz po dopisa-
niu dokumentu.

@ Zamykanie i otwieranie okreséw bilansowych Obie te operacje opisane zostaty w dalszych roz-
dziatach podrecznika.

Rejestry PK Rejestry dla PK (nie s3 to rejestry VAT) wprowadzasz w Stownikach podstawowych Syste-
mu. Zeby byto to mozliwe, musi by¢ zaznaczone pole Stosuj rejestry PK w konfiguracji Systemu dla
Ksiegowosci. Wiecej informacji o konfiguracji Ksiegowosci w Graffiti znajdziesz w podreczniku Admini-
stracji Systemem.
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Ksiegowanie dokumentéw
transakcyjnych

Wiecej na temat automatyzagi  Ksiegowanie dokumentéw transakcyjnych odbywa si¢ na podstawie szablonéw dekretacji (Defini-
';fa'igsgxi?r:;cgOzk:a'?di?é?:v gje Ksiegowosci), wybieranych automatycznie na podstawie parametréw ksiegowanego dokumen-
w rozdziale ,Szablony dekretacji  tu. Dlatego bardzo duzy nacisk trzeba polozy¢ na poprawne zdefiniowanie szablonu: podczas ksie-

dokumentow transakcyjnych”,  gowania to on ma pracowad, nie Ty.
w 1 czesci podrecznika.

Jak wystawiaé PK dla dokumentéw transakcyjnych
Wybierz zaktadke typu dokumentéw, dla ktérych chcesz utworzyé PK i kliknij przycisk Nowe

PK. Wyswietlona zostanie lista dokumentéw (wskazanego typu) do ksiegowania.

Zcby wybra¢ dokumenty, ktére poddane zostang ksiegowaniu, zaznacz je i wyslij do bufora lub
bezposrednio do ksiagg — przyciski: Do bufora lub Do ksiegowania. Jezeli Graffiti nie wykryje zad-
nych niezgodnosci, np. braku odpowiedniego szablonu dekretacji, nicodpowiedniosci kwot itp.,
dokument zostanie zaksiggowany lub przeniesiony do bufora.

W ybierz dokumenty do ksiegowania 1= =]
W momencie Wyboru % Esipgy na miesiae bilanscrwy:l 2 IB " KEsiggy we daty dolomentu
dokumentéw do ksiegowania, ‘Wiyciagi bankowe I Baporty kasowel Dokumerty sprzedaz'yl Dokumenty zakupu D okumenty magaz. ISI.Trwa}'el Listy phacl

wcigz jeszcze mozesz zmienic " Dla dokumentu | |:I & Wszystkie © Dla rodzaju dok.: | I:I * Wiopsthie
Filj (50

zdanie i wybrac inny typ

dokumentow. [ D_Ia magazynu: [airoby ] ] =] & wsaystkie
™ Filtruj dokumenty z magazyndw pozabilansowych
I” Dla kontrahenta: I™ Dla okresu
SHSzablo Hr dokumertu Data Mag. | Dokument Zradtowy Kontrahent] «
Kod Skrat naz
x 1] M+ 1M+ 202 2.02.2002 2zmag: 30 MM- /M 1]
E ] Fbd+ 1+ 502 5.02.2002 Slzmag: 30 MM- M 0
0 bl + 1M+ B.02 E.02.2002 E|zmag: 30 M- A 0
0 kb + 1+ 902 9.02.2002 3|zmag: 30 MM- M 0
0 bl + 2+ 9.02 9.02.2002 9|zmag: 30 MM- A 0
0 kb + I+ 902 9.02.2002 3|zmag: 30 MM- M 0
Tak s o 0 Mbde  1/Mbe 2002 20022002 20|zmag. 30MM- M 0
wybrane do 3 ] MM+ 1/MMe 2402 24022002 24|zmag: 30MM- M 0
ksiggowania { a Fbd+ 2+ 2402 24022002 24| zmag: 30MM- M ]
dokumenty. + 0 bk + 1/MM+ 26.02 26.02. 2002 26| zmag.: 30 MM- M 0
* ] kb + 2/hbd+ 26022002 0 b k- ]
...... 0 2 d- i
2/MM+ 1. 032002 - 0
TR I I 1 e I G|

Mozesz przegladad

poszczegdlne ——-FEDkaZ dokurnent aﬂ Zrnief szablon Al ® dokument w schowku edpcyinym / dla magaz. pozabil. / warkogé=0
dokumenty przed
o Zamkni x |

zaksiegowaniem. Do bufara Do ksiegowania -}l Zaznacz al W schowek edecyiny

Zaznaczanie dokumentéw do ksiegowania

Mozesz zaznaczal dokumenty na dwa sposoby:

* Pojedyncze dokumenty — przytrzymujac klawisz CTRL i jednocze$nie klikajgc myszg lub weis-
kajac klawisz spacji.

*  Spegjalnie — wykorzystujac przycisk Zaznacz i okreslajgc ustawienie parametréw dostepnych
na wywolanym w ten sposob oknie.
[l2aznacz specjalnie == =]

™ Wezpstko @
' Dlazakresu dat |1.DB.2DU3 -|1B.DB.2UDB

Parametry zaznaczania | | [~ pla kontrahenta

.Specjalnego” Zaleiq od Wybranegq W it acznie z dokumentami magazynovami
typu dokumentéw. Na ilustragji

okno parametréw zaznaczania dla B ‘,I By xl

dokumentéw zakupu.

Schowek @ Schowek edycyjny

Obok przycisku Zaznacz znajdziesz tez pole schowek edycyny; jego zaznaczenie spowoduje wpro-

Zeby dostac sie do Schowka

edycyjnego, Kliknij przycisk wadzanie dokumentéw, podczas ktdrych ksiggowania System wykryl bledy, do Schowka edycyjne-
EC_howek Zhokna dokumentow  go. Pozwoli Ci to poprawié bledy i przenie$¢ juz poprawny dokument do ksiag lub bufora ksie-
siegowych.

gowego.
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Operacje dodatkowe i BO

Zamykanie/otwieranie miesigca, PK roznic kursowych, ksiegowanie zaliczek 1 pozostate

Zamykanie missiaca Calos¢ operacji zwigzanych z ksiggowaniem uzupelniana jest przez funkcje udost@pmane pod

Kazowanie PK. zaznaczanych

Fomtrols formut przyciskiem Operacje z okna dokumentéw ksiggowych. Sa to: Zamykanie/Ortwieranie mzc‘xzqm
Zlecenia rierozksiegowane Kasowanie PK zaznaczonych, Kontrola formut, Zlecenia nierogksiggowane, Ksiggowanie rognic ksig-
Kiggowania r6znic kursowych gowych, Ksiggowanie zaliczek pracow, Ksiggowanie wg harmonogramu.

Ksiggowanie zaliczek pracow.
Kziggowanie wg harmonogramu

Zamykanie/otwieranie miesigca

o S ., . Lo . Lo
_Gperecio ] W zaleznosci od tego, czy wskazale§ zamkniety czy otwarty okres (w oknie ksiegowania), zmieni si¢
Wcisnij przycisk Operacje z okna : : : : . : e : e
dokumentow ksiegowych, zeby OIS polecenia udostepnianego przez przycisk Operacje: Otwarcie miesigea lub Zamykanie miesigea.
wywotac liste dodatkowych

funkgji dla dokumentow PK. W przypadku okresu zamknigtego, nie bedg réwniez dostgpne przyciski dopisywania, usuwania

oraz ksiggowania dokumentéw PK.

Kasowanie PK zaznaczonych

Pozwoli Ci usungé wiele dokumentéw PK jednoczes$nie — wystarczy je zaznaczy¢ (klikajac myszka
1 przytrzymujac weiSnigty klawisz CTRL), klikng¢ przycisk Operacje 1 wybraé polecenie Kasowa-
nie PK zaznaczonych. Funkcja ta jest aktywna réwniez dla PK recznych.

Reczne wymuszenie wykorzystania formut kontroli ksiegowan

Pozwala na przeprowadzenie kontroli ksiggowann w dowolnym momencie procesu ksiggowania.
Podczas zamykania miesigcy, kontrola ksiggowania, bazujaca na formutach ksiegowania, prze-
prowadzana jest obligatoryjnie, chyba ze w nagléwku formuly zaznaczone jest pole Blokuj bada-
nie formuty podczas zamykania miesigca.

Opis definiowania formul kontroli znajduje si¢ w 1 czgsci podrecznika w rozdziale ,,Automatycz-
na kontrola ksiggowan”.

Generowanie PK réznic kursowych

Polecenie Ksiggowanie rognic kursowych pozwala ksiegowa wynikajace ze zmiany kurséw walut
réznice warto$ci dokumentéw oraz przeszacowania. Mozliwe jest generowanie PK zaréwno dla
dokumentéw znajdujacych sie w ksiegach, jak i1 dla dokumentéw wciaz pozostajacych w buforze

ksieggowym.
Zaznaczajgc odpowiednie pole
w oknie ksiegowania réznic
ksiegowych, mozesz przegladac
zaksiegowane lub nie zaksiegowane
réznice kufsowe.
[l Ksiegowanie réznic kursowych 18] =]
Rozrachunki walutowe | Przeszacowania I
% Migksiegowane réznice kursowe Zakziggowane rdznice kursowe
Rozrachunki dla biezacego okresu |H02[achunki wszystkiel Szablaon PK: | i |:I
Data rozrachul]  “waluta Fuwata P [iwin] PK[ra] [=]
1640242002 | EUR 978 971,97 | BE/SEUR Dok.BO FYEURT? I
16/02/2002 | EUR 501.506,50| GE/IEUR Dok.BO FVEURT417
1640242002 | EUR 31.032,03 | 66/9EUR Dok.BO FYEURT41
16/02/2002| EUR £1.061.06| B6/3EUR Dok.BO FYELURT91
1640242002 | EUR 531.539,53| GE/9EUR Dok.BO FYEUR41E
1640242002 | EUR 873.872.87| BE/IEUR Dok.BO FYEJREEE
1640242002 | EUR 795.791,79| GE/IEUR Daok.BO FYELIREET
. ) 1640242002 | EUR 9E9.968,96| GE/SEUR Dok.BO FYELUREETT
W taki sposéb oznaczane 1840242002 | USD B28 624,62 Dok BEOTUSD Dok.BOTUSD
sq pozycje, ktére brane 2140242002 | USD 4.002,00| Dok BO4USD Dok BO4USD
bedg pod uwage podczas o\ 21/02/2002 | EUR 12112712 | Dok BOSEUR Dok.BOSEUR
ia dok 16 + | 21/02/2002 383.389,38| Dok BOSEUR Dok.BO9EUR
generowania dokumentow * | 26/02/2002 4,000,001 534/3/02USD 584/3/02050
ksiegowania réznic : 013 Jok.BO12USD
kursowych. DokBD‘IE SD Dok .BO15USD
=
|- filkr - pokaz rozrachunki dla dokumentdw z 0 wartoécig RKURS Zmiana flagi RKURS - rozliczony |
Do bufora iiiiil Do ksiag #l wfdruk él Pokaz PE [win] L] Pokaz P Ma) Zestaw. | Zamknij X|

1 ]
Mozesz przegladac¢ dokumenty PK dla
obu stron rozrachunkéw walutowych.
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Ksiegowanie zaliczek pracowniczych

4 czes¢ tego podrecznika Wykorzystujac polecenie Ksiggowanie zaliczek pracow., bedziesz mogl ksiggowaé obrot kwot zwia-
w cafoscl poswiecona zostata  apych 7 zaliczkami pracownikéw oraz ich rozliczeniem. Po wywolaniu opcji ksiggowania zali-
omowieniu wprowadzania - e . X .
i obstugi zaliczek. Mozesz tez  czek pracowniczych wySwietlona zostanie lista zaliczek zatwierdzonych.

zajrze¢ do czedci 5, dotyczace) . . . . . L. . . .
operadji kasowych. Rozliczanie zaliczki moze odbywaé si¢ z poziomu raportéw kasowych i faktur zakupu, albo z po-

ziomu ksiegowania zaliczek (ilustracja). W drugim przypadku, zaréwno przegladanie juz zwia-
zanych z zaliczka dokumentéw, jak i wigzanie z nig nowych, mozliwe jest w oknie wyéwietlanyrn
przyc1sklem Pozycje zaliczek. Udost@pnla ono trzy zakladki jednakowo skonstruowane: na gorze
jest lista dokumentéw pow1qzanych na dole — nie zwigzanych z zaliczkami. Zeby utworzyc rela-
¢je z dowolnym dokumentem nie zwigzanym, wystarczy przeciaggnaC go z dolnej listy na gérna.

Wprowadzenie zaliczki (pods$wietlonej w danym momencie) do bufora ksiggowego lub do kmqg
mozliwe jest dzigki przyciskom Do bufora oraz Do ksiag. Zeby zaksiggowacl zaliczke pracowniczg,
rozliczajace ja dokumenty — raporty kasowe, faktury zakupowe, dokumenty PK — muszg zostal
przeniesione do bufora lub zaksicgowane.

g Zaliczki pracownicze dla roku —18]=]

Zatwierdzone Rok: 2002

 wiszpstkie @ Dla pracownika:l ] JNiziDl ™ dla miesiaca:

Pracownik | Ewata dysp. ['waluta

I azwisko

Wskaz zaliczke
i kliknij przycisk

2101720

Pozycje zaliczek —
zobaczy¢ i powigzac 21/01/200
o dokumenty 144024200
rozliczajace zaliczke.
|

Przycisk Zmien
Pozycie zaliczek E’j P, dla zalicaki Zrnier AI daje mozliwos¢
zmiany daty oraz
kwoty dla zaliczki.

Pozycie raportu kasowegn  Zakupy |PK

1240242002
1240242002
1240242002

B2TAVATE
B2TAVATA
BoTAVATA

1?4 18418184
175552452524
177752452524

12.02.2002
12.02.2002
12.02.2002

Pokaz FK. @l

| Pokaz dokument

Do bufara ﬂ D ksiag ‘g‘_hl Zarmkhij X|

ChPozycje zaliczki: pozycje raportow kasowych, faktury zakupu == =y

555,10
44,45

Pozycie raporty kazowego dla zaliczki  Fakbur zakupu dla zaliczki |F'K dla zaliczki I &

W tej czesci okna znajduje sie
lista dokumentdw (w tym @| #2002 1777 | 77 F:VAT52452524 E244 |G2TAVATA  [12/02/2002 444H 4445
wypadku faktur zakupowych) -
zwigzanych z zaliczka; zostaty R e O T R =
przeciqgniete z Iisty poniiej lub F - znacznik petnego rozrachowania e
powiazane na poziomie faktur. Faktury zakupu nlepoquane z zaliczk.ami: Dada +|
2002 1 F\-".&T o0z 52TA\-"AT gotdwka 1/02/2002 4E1.464.,00
2002 12 TF AT o0z B2TAVATS gotdwka 240242002 931.830,00
2002 | 22 TF AT 564 R2TAVATA przelew 30252002 795,797 56
2002 | 32 TFAWAT 035 B2TAMATA przelew 2/02/2002 F31.737.03
2002 | 33 1F AT 286 B2TAVATA przelevs 28/03/2002 331.334.28
2002 | 42 2F AT ooy B2TAMATA przelew 28/03/2002 BE1.00
2002 | 44 TF AT [=tis] B2TAVATS przelevs 31/03/42002 381.380,68
2002 | 45 TF AT 501 B2TAVATA przelew 2/02/2002 0E1.067 50
2002 | B4 TF AT 091 B2TAVATS przelew 240242002 91391209
2002 | 74 TF AT 291 B2TAVATA gotdwka 2/02/2002 9.29
2002 | 84 FFAWAT 351 B2TAMATA gaotdwka 2/02/2002 1.229,35
[ EE N ed Y T e I k4|

Twaorzenie relacj: poprzez przeciaganie myszka Zamknip M |
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Ksiegowanie wedtug harmonogramu

To opcja pozwalajaca przeprowadzaé ksiggowania wg zalozonego harmonogramu; moze on byé
wprowadzany recznie, pozycja po pozycji, lub generowany automatycznie, na podstawie wprowa-
dzonej kwoty 1 okresSlenia okresu, na ktory zostanie rozlozona.

Opcja ta wykorzystywana jest przede wszystkim do przeksiggowan miedzyokresowych. Przykla-
dowo 1000 PLN jest oplatg prenumeraty za caly rok — w koszty ma zatem wej$é 1/12 tej kwoty co
miesigc. Korzystajac z funkeji inicjowanej przyciskiem Generuj automatycznie, mozna roztozy¢
dang warto$¢ w zdefiniowanym okresie podziatu.

Ksiggowanie odbywa si¢ po zatwierdzeniu harmonogramu — przycisk Do realizacji. Harmono-
gram jest wtedy przenoszony na liste W realizacyi, gdzie moze by¢ ksiggowany lub przenoszony do
bufora ksiggowosci.

Rodzaj recznego PK,| ktéry bedzie wykorzystywany do przeksiegowan wedlug harmonogramu,
okreslany jest w Administracji Systemu (Administracja Systemu > Konfiguracja Systemu > Ksie-
gowosé, zakladka PK..., pole Rodzaj PK dla harmonogramu).

[JHarmonogram rozksiegowan wartosci = =1 eS|
= _— : Rok:2002 Mc: 9
W edpcii |W realizacii | Zamkniete
| Kod ]Opis |  ‘wartodd hamonogramowana |

1| test, kwota: 10000 10.000.00
= 1000

Nl{!{l?lillﬂlll <| I _'I
Dopisz +| sun —| Do realizaci  »

Konto Ma 1 2 aksisgowano

Harmonogram
ksiegowania moze
, ; [EIRE N el A L 3 s
by¢ tworzony takze 1=
recznie. Dopisz | Zmiefi A Usuh -l Generj autormatyczris ('jl_'JI
[ Automatyczne generowanie pozycji harmonogramu |0 x| .
l Zamkrij
W przypadku automatycznego B
generowania harmonogramu, test, kwota 1000
_podana kwota zostanie Wartosé da rozdzish 1.000,00
roztozona na kolejne miesigce

wyznaczonego okresu
rozdziatu, na zadane konta.

Okres rozdziatu
’7 | 2003 12 [z003] 124

Wire [101-1 J M [4151 J
Powrdt 2 |

Otwieranie i usuwanie recznych dokumentéw PK

Inaczej niz w przypadku PK dokumentéw transakcyjnych, mozliwe jest otworzenie nie zaksi¢go-
wanych recznych dokumentéw ksiggowych, wprowadzenie koniecznych poprawek i ponowne prze-
niesienie do bufora (lub od razu do ksiag).

Reczne dokumenty PK mozesz tez usuwac. Istnieja trzy sposoby:
*  Po kliknigciu przycisku Otwoérz, wyswietlone zostanie okno wyboru: mozesz otworzyé doku-

ment (przycisk Otwoérz), usunaé dokument (przycisk Usuf) lub anulowaé operacje.

* Juz po otworzeniu dokumentu mozesz wcisnaé przycisk Anuluj. Wyswietlone zostanie okno
dialogowe z dwoma przyciskami: Powrdt do dok. oraz Anuluj dok. Jezeli wybierzesz anulo-
wanie — dokument zostanie usunigty. System zachowa si¢ wigc analogiczne do sytuacji, w kt6-
rej porzuca si¢ dopisywanie nowego PK.

* Korzystajac z polecenia Kasowanie PK zaznaczonych (na liScie opcji wywolywanej przycis-
kiem Operacje).

W przypadku dokumentéw systemu transakcyjnego, w miejsce przycisku Otwoérz, znajduje si¢
przycisk Usun PK.
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BO ﬁ Tworzenie dokumentu BO
Przycisk BO jest dostepny tylko  Jezeli aktualnie ustawiony rok bilansowy dla okna dokumentow ksiegowych jest pierwszym wprowa-
wiedy, kiedy dla okna dzonym w ksiegowosci rokiem bilansowym — aktywny jest przycisk BO. Jezeli go wykorzystasz, uzys-
dokumentéw ksiegowych jest P . P P ) [
aktywny pierwszy wprowadzony Kasz dostep do okna, w ktérym bedziesz mégt przegladac BO poszczegélnych kont — weisnigty przy-
w Graffiti rok bilansowy. cisk Bilans otwarcia (nad lista kont) oraz obroty rozpoczecia — przycisk Obroty rozpoczecia, obok

przycisku bilansu otwarcia. BO 1 obroty rozpoczecia przechowywane sg w tej samej bazie; BO to obroty
wprowadzone w miesiacu 0, obroty rozpoczecia natomiast w pozostalych miesigcach (1-12).

Najwygodniejszy sposéb wprowadzenia dokumentéw BO i obrotéw rozpoczecia dla rozrachunkéw:

*  Otwdrz okno BO, wybierz konto i kliknij przycisk BO dla kontrahenta; w wySwietlonym oknie
(ilustracja) wskaz kontrahenta i miesiac dla obrotdéw (prawa cz¢$é okna, gérna lista).

*  Dopisz list¢ dokumentéw dla rozrachunkéw (prawa cz¢s¢ okna, dolna lista).

e Kliknij przycisk Synchro; sumy obrotéw wynikajace z dokumentéw dla rozrachunkéw zos-
tang wprowadzone na odpowiednie strony — Wn lub Ma — wybranego miesigca.

Wprowadzanie dokumentéw dla rozrachunkéw i okreslanie obrotéw dla konta mozliwe jest tez
dzigki przyciskom z gtéwnego okna BO: Zmien i Obroty dla rozrach. Powstaly one na potrzeby

specyficznych rozwigzan i w wigkszoSci sytuacji korzystanie z nich jest nieco ktopotliwe.

EIBO dla kontrahenta =180 =
Kod |Skict | MIP | BEGON | Missto |
2011112 Mc Dbraty [+ =
[ M I

i]
1
2
. 3
s £ | OE vl

ks ' Diopizz OR g; o

BB

Jezeli wcisniesz przycisk Synchro,
kwoty pochodzace z dokumentéw BO
zostang podliczone i wprowadzone do
obrotéw dla wybranego kontrahenta,
na konkretny miesiac.

e
YR ETHEE =
=] Diopisz +| Zmier Al Usur -l Sunchio h—

Zamkni M |

I4|4ﬂ 4| ?l bl}ﬂ }I|

PK a Techniczny koszt wytworzenia (TKW) — opcja podgladu PK

W oknie dokumentéw ksiegowania znajduje si¢ przycisk Pokaz PK. Pozwala on przegladaciw ogra-
niczonym stopniu edytowaé wystawione wczesniej PK.

Przycisk Edycja, dostgpny w oknie podgladu PK, daje dostgp m.in. do opcji zwigzanych z TKW —
Technicznym kosztem wytworzenia. Sg one umieszczone na zakladce Zlecenie/Klucz, gdzie mo-
zesz przyporzadkowal przegladanemu PK zlecenie produkeyjne albo okreslié rozdzial kosztow
wynikajgcych z PK — na podstawie klucza standardowego, zdefiniowanego w module Kontrolin-
gu lub klucza incydentalnego, zdefiniowanego dla wybranego PK.

EIEdycja PK o =1 |
Nagtéwek PK | Pozycia PK Zlecenie / Klucz |

Zlecenie/Flucz rozdziaku . , .
Standardowy klucz podziatu kosztéw definiowany

jest dule Kontroli Moduty > Controlli
J002/2002 FO[20- 200] E’"ﬂﬂ ﬂ jest w module Kontrolingu (Moduty ontrolling

> Techniczny koszt wytworzenia, przycisk Klucze
podziatowe). Klucz incydentalny definiowany jest
dla pojedynczych PK, mozna jednak korzystaé

z wezesniej przygotowanych definicji kluczy
podziatu (Predefinicje na uzytek kluczy
incydentalnych).

Potwierd? JI Al xl
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Zmiana statusu dokumentow
Systemu Transakcyjnego

Kantrahenci Funkcja zmiany statusu opcja jest wywolywana jest poleceniem Dokumenty: zmiana statusu, do-
FEE ) stepnym w menu przycisku Kartoteki z belki Ksiggowosci. Pozwala ona nakladac lub zdejmowac
Zaliczki

flage ksiegowania z poszczegdlnych dokumentéw transakcyjnych — wystarczy zaznaczyé odpo-
wiednie dokumenty i klikng¢ przycisk Zdejmij flage KS lub Nadaj flage KS.

Raporty kazowe
Wwiyciagl bankowe
S/aluty . Sy . . . . .
Dokumenly:zmiana statust Nalozenie flagi ksiegowania na dokument, spowoduje niebranie go pod uwage podczas ksiegowa-
nia — bedzie on traktowany jak dokument juz zaksiegowany; w istocie jednak dokument taki nie

jest zaksiegowany.

I odwrotnie: zdjecie flagi ksiggowania z dokumentu nie spowoduje usuniecia dokumentu ksiego-
wego. Co prawda dokument bez flagi ksiggowania w Graffiti widziany bedzie jako nie zaksiggo-
wany, jednak kwoty z nim zwigzane wcigz bedg mialy wplyw na salda kont ksiggowych — przez
nieusuni¢cty dokument PK.

Jest to wiec opcja, ktéra pomaga w przeprowadzaniu niektérych specyficznych operacji — np. wpro-
wadzeniu do Systemu dokumentéw magazynowych, ktére wplywajg na stan iloSciowy, nie zmie-
niajac obrotéw itp.

ElZmiana statusu dokumentdw Systemu Transakcyjnego 1= =]
2002
‘wiyciagl bankowe | Baporty kasowe  Dokumenty sprasdady |Dokumenty zakupu | Dokumenty magazynowe | Lizty pkac |
Filtry na kaZd.eJ " Dla rejestru: | [zl & Wszystkie [ Zaznaczaj z magazpnowymi o
zakfadce pozwalajg m
ograniczy¢ zakres ' Dokumenty niezaksiegowane ( Dokumenty zaznaczone jako ksiegowane
v(;/inIEtlan}/Ch Dokument Data wyst. | Mabpwca Wartoic netto | Kurs -
okumentow. PAR 162204 5 (2. 2002 | SE2TAVATA B916354 | 0000000
PA&R 172204 5022002 | B2TAVATA 7227200 0.000000
1822.04 5.02 2002 | B2TAVATA 80 080,00 0.000000
1322.04 5022002 | B2TAVATA 9E 636,00 0.000000
2022.04 5.02 2002 | B2TAVATA FETTE.00 0.000000
222204 5.02.2002 | B2TAVATA 45 245,28 0000000
232204 502 2002 | B2TAVATA 15 315,50 0.000000
2421.08 5.02.2002 | B2TAVATA 15 311,00 0000000
73904 9022002 | B2TaVAaTA BE 866,00 0.000000
9516.04 9.02 2002 | B2TAVATA T4 374,50 0.000000
B422.04 9022002 | B2TAVATA 391 33120 0.000000
E522.04 9.02 2002 | BETAY] -1251259.00 0.000000
BE22.04 9022002 | B5TAV] -167 967,20 0.000000
Mozesz zaznaczaé B722.04 902 2002 | BETAN -FFITTIED 0.000000
. 622204 22.02.2002 | BeTAV] -120120,00 0000000
poszczegine dokumenty 9755.05 25.02.2002 | 55T&Y) 1000000 | 0000000
Kiikajac je myszka 9855 06 26,02, 2002 | 55T4YI 10100,00 0o
i przytrzymujac weisniety 11555.04 25.0 a1y 201540
Klawisz CTRL... 21655.04 BETAY] 28,40
TR I I I I

Zemij flage K5 xl Madajflage kS @ | Zaenace ﬂl

... lub wykorzystujac narzedzie EllZaznacz specjalnie l=l k3
zaznaczania, uruchamiane przez
przycisk Zaznacz. | |

" Dla zakre;:su dat I I %

™ Dla kontrahenta
[~ tacznie z dokumentami magazynowspmi

PotwierdZ o I Lnulu k4 |
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Czes¢ 3 w calodci poswigcona jest opisowi trzech opcji: Obroty na kontach, Rozrachunki oraz Zes-
tawienia. Sg one udostepniane przez przyciski z belki Ksiggowosci.

Zeby wyswietli¢ belke przyciskow Ksiegowosci, wybierz polecenie Finanse i ksiegowo$é z podme-
nu Moduléw albo wcisnij kombinacje klawiszy CTRL+I.

Obroty na kontach

Wrykorzystanie przycisku Obroty na kontach spowoduje wyswietlenie okna, ktére

R S e — pozwoli ustalié rodzaj tworzonego zestawienia. Jest to rozszerzona wzgledem star-
BE 0d: Do: szych wersji funkcjonalno$¢, dajaca szybszy dostep do opcji, ktdre wezesniej byly
== 3 3 dostepne po wygenerowaniu listy obrotéw dla kont danego zespolu.

Pierwsza opcja, Obroty dla zespotu, jest odwolaniem do zestawienia zapiséw na kon-

Widok:
& Obroty dla zespobu

 Obraty analityk kanta

" Zapisy dla konta

€ Obroty dia kanta w me-ach

tach (wybranego zespotu). Nazwa zespolu kont odpowiada pierwszej cyfrze rozpo-
czynajgcej numer konta ksiggowego; w taki sposob zesp6t 1 jest oznaczeniem wszyst-
kich kont 1xx (gdzie %’ to dowolna cyfra), zesp6t 2 to konta 2xx itd.

Zespdk kont: |1 o

Konta:

Kolejne dwie opcje, wigc Obroty analityk konta oraz Zapisy dla konta, daja dostep do
funkcji obecnych réwniez w zestawieniu zapiséw dla wskazanego zespotu kont (Obro-
ty dla zespotu). Ich opis znajdziesz w dalszej czgsci rozdziatu.

Ostatnia z opcji, Obroty dla konta w m-cach, generuje podglad zapiséw na kontach

Fowied: w| anki  X| ksiggowych w poszczegdlnych miesigcach bilansowych.

Zeby ustali¢ nowy
okres bilansowy
dla podgladu
obrotéw, kliknij
przycisk

Okres bilansowy.

El0broty na kontach. Rok: 2002 =8 =]

ﬂa Okres bilansowy: 1-1 5 saysthie %Ksiegi bez bufara —@——Wchznie

Obroty dla zespotu

Jezeli wybrale$ opcje¢ Obroty dla zespotu, uzyskasz zestawienie obrotéw na kontach wybranego
zespolu kont w okre§lonym okresie bilansowym. W wySwietlonym oknie znajdziesz jednak za-
ktadki odpowiadajgce pozostalym zespotom kont; pozwolg Ci one w dowolnym momencie podej-
rzel zestawienie dla dowolnego zespotu. Przycisk Okres bilansowy (lewy gérny rég okna) umoz-
liwia zmiane ustawionego na poczatku okresu dla zestawienia.

Zeby zobaczy¢
wartosci pochodzgce

z dokumentow

Zespok 0 I Zespot 1 I Zespok 2 Zespdh 3 IZespé}' 4 | Zespok 5 | Zespok B | Zespok 7 | Zespot 8 | zaksiegowanych

| Obroty w okresie Obroby narastaigeo kliknij przycisk Ksiegi
ki bez bufora.

A 0 I
en pu 13 00| 131 00| 1 L00[AR) 100000
302 ROZLICZEMIE ZAKUPLY 167 000,00 171 000,00 167 000,00 (1M 4 000,00
3021 Rozliczenie zakupu materiabdv, towardw, ushug import 171 000,00 167 000.00( 171 000,00 167 000,00 (W) 4 000,00
303 ROZLICZEMIE ZaKUPOW SRODKOW TRWAEYCH KRA) -B71.67 0,00 671 67 0,00 (M@ E71ET
3031 Rozliczenie zakupu smdkdw tnwatych kia £7167 0,00 67167 0,00 [[@) E71 67
304 ROZLICZEMIE ZaKUPOW SRODKOW TRWAEYCH IMPORT 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
304-1 Rozliczenie zakupu srodkdw tnwatych import 0,00 0,00 0,00 0,00 000
311 MATERIAEY JI6158.66| 70643330 361 120,54 37052022 MW 930 60062
AN1-1 Materniaky kra 304 000,00 5133317| 79410036351 210,10 W) 442 590,25
1-2 Mateniaby import 1215866 1931016| 567 02048| 193012 [ 547 710,36
333 TOWARY HAMDLOWE 147358 164335 1674058 1E4335[WM 1509723
3331 Towary handlowe kraj 147358 164335 1674058 1B43350M 1503723
3332 Towary handlowe import 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00

Zeby rozwing¢ plan

kont do zgdanego

oziomu, kliknij
e aizleimil - 2l odpowiadajacy mu
HTHML | 1 2 4 przycisk — np.

wcisniecie 2, oznacza

5 B
Zanmknij xl rozwiniecie planu

3
Zestawienia Drukuj %

Obraty dia analityk ‘g_il Z apizy @ | Obraty walutowe

kont do drugiego

poziomu.
Mozesz tworzy¢ szczegbtowe zestawienia dotyczace obrotéw na

kontach przez dobér odpowiedniego ustawienia parametréow.

Wiecej w dalszej czesci rozdziatu.
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Obroty analityk konta

Do przegladania obrotéw na wszystkich analitykach wybranego konta stuzy opcja Obroty analityk
konta. Ten sam efekt uzyskasz korzystajac z przycisku Obroty dla analityk z okna obrotéw na
kontach zespoltu (generowanego przez opcje Obroty dla zespotu).

Jest to funkcja o tyle przydatna, ze niektére z kont mogly zostaé dopisane do planu kont przy
pomocy makr kont i pomimo rozwinigcia odpowiedniego poziomu analityk, nie wida¢ powigza-
nych z nim faktycznie analityk, lecz wylacznie nazwe makra. Zeby zobaczy¢ wartoSci przypisane
do faktycznych analityk, musisz wykorzysta¢ wlasnie funkcj¢ przegladania obrotéw analityk dla
wybranego konta.

Przykladowo analityki konta 201-1 tworzone s3 przez podstawienie numeru kontrahenta: anality-
ka dla kontrahenta o kodzie 1 ma mie¢ numer 201-1-1, dla kontrahenta o kodzie 285 — 201-1-285
itd. Przy wykorzystaniu makra KONTR, na planie kont wszystkie analityki konta 201-1 oznacza-
ne sg przez jedyng analityke: 201-1-KONTR. Jednak wskazanie konta 201-1 i uruchomienie opcji
Obroty analityk konta, spowoduje wySwietlenie obrotéw dla pelnej listy analityk konta 201-1 (201-
1-1, 201-1-2, ..., 201-1-285 itd.).

Analityki konta 201-1 _ZOStafy I 0broty na analitykach konta =8| =]
utworzone przez d.Odame k.Odu Konto:201-1 Hok:2002 konta z obrotami w me: 1- 1 -obroty MIERDZLICZOME: stan biezacy
kontrahenta. Poniewaz operacja ta : m
realizowana jest przez makro KONTR, /g konta |wg opisu | g analiyki | ¥ abraty nieroziachowane
w planie kont wszystkie analityki -
- Konta Opis W Ma Saldo =
prezentowane s3 przez jedno kon’fo: 011975 I _D_ T — FErr o =7 ??Ij
_201-1-KONTR. Podglad obrotéw 201-1-316 i ST 539,43 o] 739,43
analityk konta 201-1 wyswietla jednak 201-1-917 Ll O Ol DA o
poszczegdlne analityki. 2m-1-918 B IO T | 4.069,80 () 4.069,80
2011919 Cl
201-1-920 rm| HBE
2-1-922 It 5
201-1-923 Ly i 51240 (L) 512,40
201-1-524 1.7 HE L =
2011825 ITITE i -2.339.43 £09,03 [AR) 294846
21-1-926 Lk L =,
201827 o 273973 () 273373
Odsetki
Wwiezwanie do zapkaty 5L |
Jezeli ktére$ z kont posiada Paotwierdzenie sald
; oo . J . HTML |
swoje analityki, mozesz Rozrachurki
wygenerowac analogiczny ——l:gbrot_l,l dla amalitpk g”' Zapizy g Akcie il Dbr. walutowe Zestawienie (B | Drukuj @ Zarmknij Xl
podglad obrotéw na nich.
Przycisk Zestawienia
daje dostegp do
bogatego zbioru
] o parametrow.
EIParametry zestawienia =lo] =] MOZGSZ Wybrac WIQClEJ niz
jedno konto do analizy
1 |g |2 |*wobrane konta} (podmiot zestawienia
. i Dickumnenty 2 akresu Wybrane). Liste kont
JeZ?“ wybrates |7 [z0037=]1 - [zo03 = 1 ‘ ustalisz na tej zaktadce.
kilka kont do
zestawienia, tu Jakie korta analizowad
zobaczysz ich @ wivbrane * O Rozliczeniowes ¢ Dla kontrahenta € Dla pracownika € Dla urzedu |
liczbe; |iSt§ kont Wybrano[*]: 3 CiParametry zestawienia =lo] =]
dostepna jest na Paoziom analiz 3
zakfadce Wybrane Y ; 1 | 2 iybrane konta
konta. & Dokumenty ¢ Konto O Kontrshent  © Pracownie — © Urzad | iy
2 jakig] strony analizowad dane? I™ wiyhierz konkretng analituke
@ Stonawn ¢ StonaMa  Stona'whniMa
ER— brots kong ™ Filtr kant kontrahenckich dia handlowea
(_D_ =l zapls?w e [:__UW na. SN & Nicrosl I™ Filtr kart kentrahenckich dia sieci handlowej
Wit e=eEE el IV Filtr kant kontrahenckich dla podzialu | Lubelzkie
Filtr - zapizy ¥ Filtr kant kontrahenckich dia podzialu Il USELGA
" Bezfilra " Terminowe ™ Przsteminowane Powypze] dni:l 14| I Fillr kart kontrahenckich dia podzialu Il
; v Filtr na termin ptatnosc - zakies dat: 05
S ortowanis | Fil in phatriodci - zakres dat: [10.05.2003 | |30/09/2003

" Datazapt. © Dnipotem. ¢ Konko € Kwata © Galon - mp kantie

™ Do kwoty rozrachunku PK, BO dolicz wartodé dokumentu RKurs (e istnieje)

" Handlowiec " Siec handlowa ¢ PodziabK1 ¢ Podzisk K2 ¢ Podzia
Konta
Generuj zestawienie ﬂ Wwiekowania - histana Zamknij
Filtr hia kwate
¢ Brak ¢ Dokumentu © Do rozliczenia ¢ Rozliczono
Zakres kwat: | 0,00 [ 0,00

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

Genermj zestawienie ﬂ Wiekowania - histana

Zamknij x |
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Zapisy na koncie

Podglad zapiséw jest wywolywany albo przez wybranie opcji Zapisy dla konta z okna wywolywa-
nego przyciskiem Obroty na kontach (z belki Ksiggowosci), albo przez przycisk Zapisy z dowolne-
go okna podgladu obrotéw.

Ed2apisy dla konta =lE] =]
Technika dostep &( Zapisy na koncie =1k
& Pogiedia  { Bezpodiednia ‘ fonto: Rok: 2002 Okres: 2-2 Filir: FY & PN C Walia |
¥ Filtruj Zrédko m g PK |Wg Zradek I ‘wig daty dokumentu ksieg. | Wig kwoty W | g kwoty Ma | Wg opisu | wig konta
—Sprzedas 5 | Diata dok. ks Dokument PE. K.anta Opis ‘wharodt wn | Wartodd Ma
G/ 2 PV 051 4 450,00
Vv Filtrui rei ¥ _E ® P FAWAT P/ 4.450.00 P
e 20 ® cozoon| F2 387413 Fv
F Fili dokument: Fv = ¥ 5022002 FUS2 FVAT P2 367413 Fv
¥ 6/02/2002) Fu/2 oA 2 369,00 v
—Zakupy 8 eozezo0z|) Ry FAaT Fu/2 2369.00 P
o X &6/02/2002| FV/3 380816 | P
I | Filtrui rejestr wprow.: [75 [= g £/02/2002| FV/3 FWAT  FJ/3 380816 Py
| Filtr : I_E a/02/2002| RVS3 057 287400 P
e Fim X o/oz20e| Rl FVAT  Fw/3 2 674,00 Fv
= p— ¥ orozez00z| ReMd 187420 P
—Gaspodark a Magazynowa
i = | | Hal 2 | |
™ Filtruj magazyn o I R A T T I =]
I¥ | Filtruj dakument [P | [M5 onto przeciwstawne wartodc Wwin | wWartode Ma = HTML |
11 306,0 = Zaznacz | Odznacz |
I= | roetilE0 paprzedhiean ol rea 2apisn
Pobwierdz | Vl Anuluj X | P maskuj wielopozpoyinesé dia PK [—
| .
Okno parametréw dla | IS ) 11> xxpis LU ||Razem wartodé: 2 :
podgladu zapiséw dla
konta. Pokaz PK Pokaz daok. ﬂl Diruk @ Fonta przeciwstawne .—L.I Zmier okres Il:{il Zamknij X
Akcje

Przycisk Akcje daje dostep do operacji specyficznych dla kont rozrachunkowych: generowania not
odsetkowych, drukowania wezwania do zaplaty i1 potwierdzen sald oraz przeprowadzania rozra-
chunkéw dla konta. Polecenie Kontrahent pozwoli przejrzel dane kontrahenta zwiazanego z ak-
tualnie wybranym kontem.

*  Generowanie not odsetkowych opiera si¢ gléwnie na definicji tabel odsetkowych. Zeby wyge-
nerowal note, wystarczy ustalié daty — date¢ noty i date, na ktéra majg zostaé naliczone odsetki

Tabele odsetkowe mozesz . . . L, - .y, .
— i wskazaé tabele odsetkowg. Tabele odsetkowe mozesz sam dodawaé i zmienial; stuzy do

wprowadzac réwniez

wykorzystujac polecenie Tabele tego przycisk Tabela odsetkowa z okna not odsetkowych. Po zatwierdzeniu dat i tabeli wy-

odsetkowe w Definicjach Lo - : . P . . . . A
Ks N e $wietlane jest okno z lista dokumentéw zaptaconych nieterminowych; zaznacz odpowiednie
siegowosci. Wiecej na ten o L . X K ’

temat w 1 czeéci podrecznika. i kliknij przycisk Wygeneruj odsetki.

*  Drukowanie wezwania do zapfaty i potwierdzenia salda. To intuicyjnie skonstruowane na-
rz¢dzia generowania wezwain dla kontrahenta.

Wezwanie do zaplaty moze istnie¢ w wielu wariantach; s3 one identyfikowane przez unikalny
numer i zapisywane w bazach systemowych. Kazde dopisanie lub zmiana istniejacego wa-
riantu wezwania do zaplaty powoduja uaktualnianie baz. Nastepnym razem wystarczy wpro-
wadzi¢ odpowiedni numer wariantu: parametry wydruku zapamigtane podczas dopisania lub
ostatniej modyfikacji zostang automatycznie ustawione.

*  Polecenie Rozrachunki zostalo opisane w nastepnym rozdziale tej cze¢Sci (,Rozrachunki dla
konta”).

Drukowanie obrotéw dla kont

Jezeli chcesz po prostu wydrukowal obroty dla kont, nie wykorzystujgc filtréw — czyli w takim
stanie, w jakim widzisz je na liScie obrotéw — mozesz skorzystaé z przycisku Drukuj. Wyswietlone
zostanie okno, w ktorym bedziesz mdgl ustalié, czy drukowane bedg wszystkie czy tylko wybrany
zesp6t kont. Poziom, do ktérego rozwinigta bedzie lista kont na wydruku, zalezy od poziomu
rozwiniecia w oknie obrotéw.

Do generowania bardziej zlozonych wydrukéw obrotéw stuzy funkcja uruchamiana przyciskiem
Zestawienia (opis na nast¢pnej stronie).
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Zestawienia definiowalne

Chodzi o zestawienia wywolywane przyciskiem Zestawienia g okna obrotow na kontach. Nie nalezy
ich myli¢ z zestawieniami wywolywanymi z okna obrotéw analityk (ilustracje dwie strony wezes-
niej), ktére nie oferujg zapamigtywania ustawiefi parametrow. Parametry zestawiefi definiowal-
nych s3 zapamigtywane w bazach systemowych 1 udost¢pniane w skoficzonej formie innym uzyt-
kownikom i w innym terminie.

Parametry zestawieni definiowalnych dzielg si¢ na trzy czesci.

* W pierwszej cze¢Sci okreslasz kod 1 opis zestawienia, na podstawie ktérych bedzie je mozna
pozniej zidentyfikowaé. Ustalasz tez rodzaj przekroju, j. co stanie si¢ podmiotem generowa-
nego na podstawie wprowadzanego szablonu zestawienia: poszczegdlne konta czy miesiace
bilansowe (okres bilansowy z okna obrotéw na kontach).

* W drugiej czesci okreslasz jakie konta brane bedg pod uwage podczas generowania zestawie-
nia (zakladka Filtry dla kont). Moze to by¢ jedno konto — jezeli rodzajem przekroju zestawie-
nia s3 miesigce bilansowe; moze to by¢ kilka kont, ktérych numer posiada odpowiednia, okre-
§lang przez Ciebie przy pomocy maski, strukture. Dodatkowo mozesz réwniez okresli¢ jakie
cechy kont muszg posiadac konta, ktére znajdg si¢ na zestawieniu (lub inaczej: ktérych warto-
Sci wejdg do zestawienia).

*  Trzecig cz¢S$¢ stanowi zestaw filtréw umieszczonych na dwéch zakladkach. Nalezg do nich
np. filtr cech PK lub filtr zakresu kwot, w ktérych beda musialy zmiescic si¢ wartoSci powigza-
ne z kontami, zeby konta takie zostaly wzigte pod uwagg.

ElZestawienie definiowalne dla okresu: 1- 1 =lm] =]

Zestawienia definiowalne beda
mogty by¢ wykorzystywane przez
Ciebie w pdzniejszym czasie, juz
bez koniecznosci okredlania
jakichkolwiek parametrow.
Wystarczy wskazac zestawienie

i klikng¢ Wybierz.

TR I I ] e
Dopisz l|-| Zriiet| Al Usufy wm

2l
Jj ‘wivbierz a" Zamkrij M |

ElDodawanie pozycji =1o] =]

EIDodawanie pozycji =10] =]

Zestawienie IFiItry dla kant | Filtry zapizdw | Filtry zapiso’wl Zestanienic | ity dia kontl Filty 2apiséw Filiy zapisciu |

Fitroweanie pochodzenia

Kod: | 1 I | Filtru sradros [Py [=
Opis |m-ce bilanzowe, [l00-10000, cecha 1, Py
™ Rejest deania: |
eyl Gibodawants pozyai ;lElLlI ejestr wprowadzania
© Korta ClDodawanie pozycji == =]

Zestavienie  Filty dlakont | Filky zapiso’wl Filtry zapisdw |

& Miesiqee bilansa —Filtrui korta Zestawieniel Filtry dla kant ~ Filtry 2apisdw IFiItry zapiséwl

€ Konta kontrahenta [interakcia)
 K.onta urzedu [interakcia)

—Filr dla cech zapisu

 Konta pracownika (interakcia) - » o Zaznaczenie pola
IV Filtruj ceche PK: | 1 ILI v iputaj inberakbparic pytaj interaktywnie,
Struktura analizovwanego konta umozliwi
| | | | | | wprowadzanie
r—Filtr dla zakresu kot zapisdw odpowiednich

Zhaki specjalne:

- arametrow (cech
"' nzhaczenie pominigcia zhaku w stukiurze zhaku IV Filtj 2akres kwot b y

PK lub rejestru

"' nznaczenie migjzca zmienhogci Kwota od: 100,00 - .
[nabiera znaczenia pray preekroju typu KOMTO) = luj K \évfégzvgzdzama)
K.azdy inny znak. jest warkogcia filtru... Kavota od: 10 000,00 generowania
Fitruj konta wa cech (dia kentwa maskil—————————— g p s zestawienia.

I™ Filtruj ceche 1

& wizpstkie © Ksisgi
I Filtrj ceche 2:

Anki

Pobwierdz VI Anulj M
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Rozrachunki

Opcje udostepniane z Rozgrachunkow

i Rozrachunki =15 =]

Obraty na kontach ‘Ql

Zestawienie dla @
okrezu bilanzowega

Zestawienie dla
zakresu dat |

M akiety zestawier

L

Komunikaty

Pawardt

X|

Przyciski ze strony Wn;
analogiczne przyciski istniejg
ze strony Ma:

Rozrachuj dokumenty ze
strony Wn i ze strony Ma

&

Rozrachuj dodatni i ujemny
dokument ze strony Wn

o

Usun podswietlony
rozrachunek Wn

pl

Przycisk Rozrachunki z belki Ksiegowosci stuzy wyswietleniu nowej belki przyciskéw — belki Roz-
rachunkéw. W tym rozdziale — opis opcji udostgpnianych z poziomu rozrachunkéw.

Ze wzgledu na pewne rozbieznoS$ci w interpretacji terminu rozrachunek, stosownie bedzie uzgod-
ni¢ wersje, ktéra operuje si¢ w podreczniku. Przyjmijmy zatem, ze rozrachunek to rozliczenie, cze-
sciowe lub petne, dokumentow tworzgcych zapisy na koncie rograchunkowym.

Rozrachunki dla konta

To opcja umozliwiajgca korzystanie z mechanizmu rozrachunkéw dla wskazanych kont. Udos-
tepniany w Graffiti interfejs rozrachunkéw — tzw. pulpit rozrachunkow, pozwala w intuicyjny spo-

g , . X
s6b przeprowadzad rozliczenia.

Okno rozrachunkéw podzielone jest na dwie cze$ci (Wn 1 Ma) 1 w kazdej moga znaleZ¢ si¢ wartosci
z dokumentéw PK albo z BO. Rozrachunki mozesz przeprowadzaé na dwa sposoby:

*  Przeciggajac odpowiednie dokumenty z jednej strony na druga, tj. z Wn na Ma lub odwrotnie.
Zeby przeciggnaé dokument musisz go klikngé lewym przyciskiem myszy, nie zwalniajac przy-
cisku przenie$é jej wskaznik nad liste, do ktérej ma zostal element przesuniety i dopiero wtedy
zwolnié przycisk myszy. O takim dokumencie méwimy, ze zostal przeciggniety z jednej listy
na drugg. Wigcej o wykorzystywaniu myszy i klawiatury podczas obstugi Graffiti znajdziesz
w 1 czgsci podrecznika Administracji Systemu.

*  Zaznaczajac odpowiednie dokumenty i wykorzystujac znajdujace si¢ pod lista przyciski Roz-
rachuj dokumenty ze strony Wn i ze strony Ma — w przypadku rozrachunku dokumentéw
z dwoch stron albo Rozrachuj dodatni i ujemny dokument ze strony — dla dokumentéw z tej

samej strony.

[iRozrachunki na koncie 201-1-201 {Kon)

Kliknij ten maty |Za|:lis_l,l: 1 Wszystkie & 2 Mierozliczone (" 3 Rozliczone Dla: IKonlo | _I

przycisk, zeby zmienic¢
konto dla strony. —F%

Rozrachunek moze by¢
przeprowadzony

w obrebie jednej strony.
Dokument z dodatnig
kwotg ma wtedy
niebiesky strzatke,

z ujemna kwotg —
czerwona.

Przycisk Drukuj
wywotuje okno

z zestawem
parametrow wydruku—= Drukvi
analogicznym do
zestawien dla analityk

& PK

KNI
(@F Data  Teminzap, © Migsiac I

; 2
157380 [PLN | 13.02.2002

-463.46 |PLM | 15.02.2002
3 k. Py 38189 -4E.54 |PLM | 15.02.2002
3 K.Fv 38130 -63.69 |PLW | 15.02.2002
3 kP 38191 4648 |PLM | 15.02.2002

[lokument
-793.57 |PLN [ a.01.2002]
LA P S 03.00 PLM 1! 8

|

&l

102,00 11831

ENIN| i
@ & Data © Teminzap. © Micsiae I ﬂl

@ File

CAFiltruj PKfBD

konta (patrz ilustracja

trzy strony wczesniej).

PODRECZNIKUZYTKOWN IKA |

=50x]

—Dila kuoty
o :: : :: : 0.00 I~ 1. Filtr aktywny

Y

’7Dla dni powpEe] terminu pratnodc

Powyze drifa): I 14

[ 2. Fillr aktywny

—Zi6dkn PK. - sens tylka dia PK;

[~ 2 Filr akbywany

| EUR =] I 4] Filtr aktywny

"Waluta—

Filtry dotyczg strol———————————

@ winiMa © wh

Masz do dyspozycji zestaw

" Ma filtréw, ktére wyznaczg zakres

dokumentéw wyswietlanych po
obu stronach.

KSIEGOWOSC

Kliknij ten
maty przycisk
albo wcisnij
F6, zeby
zobaczy¢
podsumowanie
strony Ma.
Analogiczny
przycisk
istnieje dla
strony Wn
(F5).

‘,51;



www.graffiti-erp.pl

Konta rozrachunkowe-
rozliczeniowe powstajg przez
zaznaczenie pola Rozl w oknie
Planu kont. Wiecej w pierwszej
czesci podrecznika.

wyswietlanych na
liscie kont zalezy od

Przegladanie obrotéw na kontach w rozrachunkach

Obroty na kontach to funkcja analogiczna do obrotéw generowanych z gléwnej belki Ksiggowosci.
Zasadniczg réznica jest to, ze w tym wypadku na liscie kont pojawig si¢ wylacznie konta rozra-
chunkowe (zaznaczone pole Rozrachunki spod listy kont) lub tylko rozrachunkowe-rozliczenio-
we (pole Rozliczenia).

odpowiedniego
oznaczenia okna.

[ Rozrachunki. Rok: 2002 18] =]
Okres bil : 1-1 Wazpstkie Ksiggi bez bufora
B ® =
Fiozrachunki |
Kanta Obraty w okresie Obroty narastajaco |
W
Faktortkg 131000,00 13 00 131 000,00 132 000,00 @2 1 000,00
203 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI ZAGRANICZNYMI | 304 000,00 5133317 79410036 351 210,10 442 890,26
221 ROZLICZENIE VAT 131 000,00 13200000 13200000| 133 000,00 MA) 1 000,00
226 ROZLICZENIE ROZNIC KURSOWYCH 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00
232 ROZRACHUNKI Z PRACOWHMIKARI 30400000 5133317 79410036 351 21010WW) 442 830,26
240 POZ0STALE ROZRACHUNKI ) 1218866 1931006 BE7 02042 193101 2% 547 710,36
249 ROZLICZENIE HIEDOBOR O | HADWNZEK, 553,53 0,00 20060 1 48E.75 [MA 128615
Rodzaj
A, 1Y ch
[1dfadq 4] 2] v]) Raporty dla filrdw definiowalnych 2l
HTHL || Zestawisnia B I ' Rozliczenia Rozrachunki 1 2 3 4 5 g
Obraty dia analityk ‘g_l Zapizy & | Obroty walutowe Dirukuj @ Zarmknij » |

Zestawienia dostgpne z okna obrotéw na kontach rozrachunkowych, w por6wnaniu z zestawie-
niami obrotéw na wszystkich kontach, wzbogacone zostaly o opcje Analiza zapisow nierozliczo-
nych. Opcja Raporty dla filtrow definiowalnych jest odpowiednikiem zestawiefi dostepnych dla

obrotéw analityk konta (ilustracje w rozdziale ,,Obroty analityk konta”).

fahkiawnsliczgne zapisy na kontach rozrachunkowych - rozliczeniowych =lof x|
ElUstaw parametry listy =1o] =]
g daty I ‘Wi kodu podmiotu | Wa skrotbu podmiotu | g kwaty @
Zakres analizy zapisdw risrozliczonych———— Hotegy dofumentdw o peh sampeh makach.
Data dok. Termin zap | k.od podmiotu | Podmict [ alota [0 o rozliczenia] Favotawn | Fwota Ma | F«]
= Dla kontrahenta 1/01 /2002 / _I
€ Dla urzedu m TA07 2002 !
f 140142002 !
€ Dla pracawnika B0E/5002 J
FAFA2002 !
7772002 /
3/03/2002 !
8/08/2002 /
. " 1/11/2001 /
Powerdz o] anui 3| [“T02 / 314087
T 11172001 / 304,75
249-42 141142001 ! 730,00
+ (2459-42 | B/08/2002 / 1.233,02
» | 243-42 140242002 ! 9.047.00
NET RN el A T e I =l
CAFiltr =lo| =]
Suma kontrolna zaznaczanych—— —Sum:
286,02 10.286.02 2.3 ~Podmiat [PK]
-10.000,00 W Filtruj podmict
- - - - Fontrahent: 1 g
Pokaz PK CTl] HQZ“CZBHIB@ Filtr : % Dirukeu g Urzad: i Y
l Pracownik: 1]
¥ odrzué BO
—HKonto [PE_BO}
¥ Filtruj konta
Komta: | 201141 J
| Al M
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EiRozrachunki == =]
Rozrachunki dia kanta ’%{

Obraty na kontach Gl

Zestawienie dla @
okresu bilanzowego

Zestawienie dla
zakresu dat |

M akiety zestawier F:

Dla pracownika
IG ‘ Dla kontrahents

Dla konta

www.graffiti-erp.pl

Zestawienia rozrachunkow

Belka Rozrachunkéw daje dostep do kilku opcji tworzenia zestawie. Sg one udostgpniane przez
trzy przyciski: Zestawienia dla okresu bilansowego, Zestawienia dla zakresu dat, Makiety zestawief.

Dwa pierwsze uruchamiajg opcje zestawien analogiczna do zestawient wywotywanych z okna obro-
téw analityk konta. R6znig si¢ jedynie wstepnym ustawieniem kilku parametréw zestawienia. Np.
po wybraniu zestawienie dla okresu bilansowego dla urzedu, wysSwietlane jest okno definiowania
parametréw, z zaznaczonym polem Dla urzedu (Jakie konto analizowac); po wybraniu zestawie-
nia dla zakresu dat dla konta, najpierw wyswietlane jest okno z Planem kont — do wskazania
odpowiedniego konta — a w oknie parametréw dostepne sg pola definicji zakresu dat. Pomimo
takiego wstepnego wyboru przedmiotu analizy, w kazdej chwili mozliwa jest jego zmiana. Innymi
stowy jedna funkcjonalno$¢ zostala rozbita na kilka opcji, w efekcie dajac szybszy do nich dostep.

ElParametry zestawienia =10 =]

Komunikaty

Paowrat x |

L

N PR E R
Dokumenty z okresu |

|1.D‘I.2DI33 |31.12.2EIDS @Etan rozrachunkow na dzieri: |3‘I_12.2DD3 ﬂ

Jakie konta analizowad
’7(" ‘whibrane * € Rozliczeniowe ¢ Dla kontrahenta ¢ Dla pracownil\é & [Dlaurzedu
[ o .|

ElParametry zestawienia = =1 [
1 |g | 3 | *wibrane kontal ik, " Urzqd
Dokumenty z okresu ‘

|1.D2.2003 |14.DS.2DDS @Etan rozrachunkdw na dziert |14_DS.2003 Q

a analizowac
Fiozliczeniowe  Dla kontrahenta € Dla pracownika € Dla urzedu

Wybranie odpowiedniej opcji po
prostu przyspiesza
parametryzacje zestawienia.

[~ FPaziom analizy i
* Dokumenty  © Konto " Kontahent  © Pracownik " Urzad

W przypadku zestawienr dla zakresu dat dostepne sa tez opcje zwigzane z wickowaniem (zaklad-
ka 2). S one dostepne, kiedy przedmiotem analizy sa dane dla jednej strony zapiséw (Wn lub Ma).

Makiety zestawien

To sposéb na bardziej szczegélowe zapisywanie ustawiefi zestawien. Zestaw opcji pokrywa si¢
z tym, ktory byl do dyspozycji w wyzej opisanych dwoch opcjach zestawien. Tym razem jednak
udostepniona zostala dodatkowa mozliwo$é zapisywania konkretnych definicji. Zapisane zesta-
wienie znajduje si¢ wéwczas na liScie dostepnych do drukowania zestawien: wystarczy je wybraé

i klikng¢ Wydruk.

E]Definicja makiet zestawien rozrachunkowych = =1 eS|
Kad |Nazwa| =l
Kod Opiz makiety [-] L—ﬁl

+ & | Rozrachunki odbiorcy nisrozliczone
7 | Rozrachunki dostawcy rierozliczone

+> 9| Tymezazowa 9
10| Tymczazowa 10

L3 11| Tymczazowa 11 = A A o

4 12| Thmemsons 12 Elzmiana okresu dla zaznaczonych makiet... =1=] =]

Y i 3
14| Tymczasowa 14 Okres bilansow_l,l-rok,mc:l .i] | o - | 0 | 0 EEQ
15| Zobowigzania odbiorey kraj ug
16| Zobowigzania dostawey kraj

o Zakiesdat | |

Dopisz =k | Zrnie

Stan rozrachunkdw na dzief: I

0 Z2|| de -l s @ ond] e o J Supstern woknyie, ktdre makiety maja mied zmieniony okres bilansowy,

PODRECZNIKU

a ktdre zakres dat.

Kilka ustawien mozesz zmieniac ,—I )
blokowo, dla kilku wybranych =—+ Potwierdz ¥#] Andui X
zestawien jednoczesnie.
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Komunikaty

Ostatnim przyciskiem funkcyjnym na belce Rozrachunkéw jest przycisk Komunikaty. Pozwala
on dotrze¢ do opcji wystawiania opisanych juz komunikatéw klienckich: not odsetkowych, wez-
wan do zaplaty i potwierdzef salda — lecz tym razem od strony kontrahenta. Z tego tez wzgledu
w poblizu jest kilka innych opcji, usprawniajacych zaznaczanie wigkszej ilo$ci kontrahentéw — na
bazie definiowalnych warunkéw, przegladanie informacji o kontrahentach i wydrukowanych dla
nich komunikatach.

WiiLista kontrahentdw =15l x]
Kod |Skr_6t|LJIP | PESEL | BEGON | Miasto | Kod pacat. | inne |

Kod | Skrét Migjzcomodd HIF Adrez [+] |[Data Fiodzaj komunikatu

& sRC WA | Bydgoszcz : N i W tym oknie wyswietl
L - i sq komunikaty

8 L Odesza

20|  ATELN [ wydrukowane dla
S 2 & | lowa wybranego kontrahen
= 27

Odessa
Brzest

" Bezfitra @ Podzia |1l I 53 I:INIE DOTYCSY KRAI

" o
32 TlHE Boszkowo TS & e
¥ ok ;
35 R G L | Znamensk o = el
36| Tl Bukdve sl Fares
@ 37 Bydgoszcz PN & i
38 LAy L Oklahama [ LT
g 52 = n ———— i
Moty odsetkowe dla kontrahenta
4 *
KIS Fotwierdzenie galda dla zaznaczonych kontrahentdw el | e
@ Wezwanie do zapkaty dla zaznaczonych kontrahentdw wipskane za okres
ntrakhentdw Kazu) komunikat ‘hbl
h|  Statystyka @l
Dopisz +| [NEN - Zamknij X| K.omunikaty |
Jiizaznacz kontrahentdw... =1=] x|
Ji)2definiuj parametry filtru... =10] =] Filtry 1 IFiltW 2|
Filrowanie Filtr - dostawcy, odbiorcy w
’7(‘ Skist nazwy = Nazwa pekna ’75' Bezfitta ¢ Odbiorcy ¢ Dostawcy |
N ) . Filtr - reqgior
3ZWa s zawlerac.lsm " Bez fitra ' Region W Region ‘
W' Filr akiywny Filtr - rniagter
: ; " Bez filra % Miasta |Peaznar ‘
Pabwiends JI Anuluj 8' -
Filtr - grupa rabatowa
Mozesz okredla¢ zaréwno filtry dotyczace " Bezfitra & Grupa rabat.l 3 I:I Rabat gotawkowy 32 ‘
wyswietlanej listy kontrahentéw... Filtr - podziak |
" Bez filtra ¢ Podzia | I = ‘
Filtr - podziak |1
" Bezfitra © Podziat || I 15 I:l USEUGA ‘
Filtr - podziak 11 ‘

... jak i filtry wyznaczajace Patwierds VI Bl xl

kontrahentéw do zaznaczenia.
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Zestawienia dla ksiegowosci

Jezeli wykorzystasz przycisk Zestawienia z belki Ksiggowosci, wySwietlona zostanie lista, na ktérej
znajda si¢ cztery pozycje:

*  Analizy finansowe — wybér tego polecenia, umozliwi Ci skorzystanie z jednej z wczesniej utwo-
rzonych (w Definicjach Ksiegowosci) matryc analiz ekonomicznych.

* Rejestry VAT — to polecenie pozwala na wygenerowanie zestawienia dotyczacego rejestrow
VAT funkcjonujgcych w Graffiti (dla kazdego rejestru osobno).

* Raporty zewnetrzne — wywoluje okreSlony w Administracji Systemu plik zewnetrznego pro-
gramu do tworzenia zestawieni (Administracja Systemem > Konfiguracja Systemu > Wydru-
ki/Raporty > Raporty zewngtrzne).

*  Dziennik ksiggowan — zestawienie przeprowadzonych ksiggowan; dzigki wyposazeniu w kil-
ka filtréw, pozwala dookresli¢ obszar branych pod uwage operacji.

Analizy finansowe

Polecenie Matryce analiz ekonomicznych z Definicji Ksiegowosci daje Ci mozliwo$¢ stworzenia
bardzo precyzyjnej konstrukgji, na ktérej bazowac beda generowane przy wykorzystaniu Analiz
finansowych zestawienia. Zeby dowiedzie¢ si¢ w jaki sposdb powstajg matryce zestawien analiz,
siegnij do 1 czeSci podrecznika, gdzie znajdziesz dokladny opis tworzenia Definicji Ksiggowosci —
i miedzy nimi réwniez oméwienie tworzenia matryc analiz ekonomicznych.

Wryniki wygenerowanych zestawiei mozesz zapisywac — przycisk Zapamietaj wyniki; po wygene-
rowaniu nowego zestawienia, mozesz poréwnac wyniki — przycisk Opcje, polecenie Zestawienie.

ElAnalizy finansowe
Przy tworzeniu matryc analiz ekonomicznych istnieje podziat
na Planowanie i Rachunek rzeczywisty; kazde z nich posiada
[¥od [ Opis | | | niezalezna definicje. Podczas generowania analiz
finansowych, wyboru pomiedzy alternatywnymi definicjami
jednej matrycy dokonujesz korzystajac z odpowiedniego
przycisku: Rachunek rzeczywisty albo Planowanie.

Bilan: Rachunek Zpskdw i Strat |Inne |

pw i Strat [2] Rok:2002 Okres analizy: 0- 2 [narastajaco] -1o] x|
Strona 2
W artodc Opis Wartogd |ﬂ

k powia 7500|5257,

IETRE e W T TN B o zesp| 201.2m 75793 ez
pradukl 0,00
| Bachunek rzeczywisty ﬂ Planowanis m Zamknip | rzenia [| 0.00

Etto ze 7B2.748.76 7.
B. Kogzty dziatalnodci oper. 0.00

. 5 |, Amartyzacia 592.019.13 B7E.

A Analizy dla okresu bilansowego: Il Zuzycie materiakiv iy 76.760.748.97 | 76.527.
Ill. Ugtugi abce 0,00
Parametry obliczen Imkugze obliczer | IV, Podatki i opkaty, vt 0,00
- podatek akcyzowy 0,00
Poz Y Wynagrodzenia 0.00
—r— Od: Da: 1. Ubezpieczenia spobe 0.00
Iﬂ Iﬂ Wl Pozostabe koszty ro 0,00
— 0 » | B v . WL whartode sprzedany 0.a0
1. C. Zvzk [strata) ze sprzedad 0,00
I [. Pozostate preychody op) 0,00
Iy |. Strata ze zbycia niefin 0,00
B ke II. Dotacie ]
. Ill. Inre przychody oper. 0.00
™ pokaz wspdhizedne pozucii arkusza Il. E. Pozostate koszly operad 0.00

¥ cbliczenia dia miesiecy w zadarym okresie W v el ol 2] v [aslpil ;d o =] La el 2L (oo ﬂﬂ SE|
SI Definicie E’j Opcie  » I Diruku @ Zaparnigta] wyniki g Preetwarzaj »r | Obliczenia miesiecznel Zamknij I

W Pozostale koszip rodzajowe
WL Wwartosd spreedanych towardw | materialdw

 Miesiecznie

"F’lezentacia danych w miesigecach———

C. Zpek [strata) ze sprzedasy [4 - B)
['. Pozostate preychaody operacyine
|. Strata ze zbycia niefinansowpch akiywbw tnaakm
II. Dotacie
L RN I el | 30 k|

‘Whacz preetwarzanie s“;‘-'i Anuluj x |
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Grafika, HTML i drukowanie zestawien
Pod listg pozycji analizy znajdziesz przyciski, ktére pozwolg Ci:

*  Wygenerowaé odpowiedni wykres — przycisk Grafika. Podpowiedziane zostanie domys§lne usta-
wienie parametréw okre§lone w definicjach matryc; masz jednak mozliwo$¢ ich modyfikacji
przed wygenerowaniem prezentacji graficzne;.

*  Wyeksportowaé dane do pliku w formacie HT'ML — osobno strong¢ pierwsza 1 druga zestawie-
nia — przyciski Str. I: HTML i Str. 2: HTML.

*  Wygenerowaé podglad wydruku i ewentualnie sam wydruk, juz po wyswietleniu podgladu —

stuzy do tego przycisk Druku;j.

Zestawienie pozycji rejestrow VAT

Rejestry VAT to drugie zestawienie z dostepnych z gléwnej belki Ksiegowosci. Jest to raport dla
okreslonego okresu; moze by¢ wykonywany dla kilku rejestréw jednoczes$nie — zaznaczasz je na
pierwszej zakladce. Jezeli nie zaznaczysz zadnego rejestru, zestawienie obejmie jeden rejestr, ak-
tualnie pod$wietlony. Kolejne zaktadki mieszczg opcjonalne filtry generowania zestawienia.

Zestawienie pozycji rejestru VAT moze byé wykorzystywane do rozliczenn VAT pozwala to na gene-
rowanie deklaracji VAT od faktur zaplaconych. Dlatego data zestawienia VAT jest jednoczeSnie
data, ponizej ktérej nie mozna dokonywaé rozrachunkéw. Edytowalna — mozna dopisywac lub usu-
waé pozycje —lista wykonanych do tej pory zestawient VAT znajduje si¢ na zakladce Historia.

EhParametry raportu == =y
Rejestr VAT |Fi|try I Nastawyl Hozrachowanial Histolial
Ea 0d: Do:
I 0 i‘ 7| i‘ 2002 Na zaktadce Historia dostepna jest lista
wykonanych zestawien rejestru VAT.

Kod AEIEES | Historie mozna czgsciowo _mo_dyflko_wac, tj.
SE% Spizedas eksportowa d_oplsywac_ lub usuwac¢ znajdujace sie na
Skraj Sprzedaz krajowa nigj pozycje.
S Sprzedaz
S5t Sprzedaz srodkdw twatych CiParametry raportu == e

+
+* Figjest WAT | Filtry I Mastawy FRozrachowania IHistoriaI
+ 4 i at
akStimp akup drodkdu traakych import Stan rozrachunkdw na dzief: I 31/07/2002
Kaontrola zapkat
 wizpstkie
Parametry raportu == =
= yrae =l | ¢ Rozrachowane catkowicie
Rejest WaT  Film |Nastaw_l,l| Hozrachowanial Historial & Rozrachowane cesdiown | cabkowicie
—Filtry € Migrozrachowane

¥ Filti rejestr: IFV Spdl Zakl ] ¥ + dokumenty przeterminawane powyge]: 14 =
¥ | Filtij grups WAT: [22% =
V' Filtruj rodzaj dokumentu: IFVA |:I ¥ Prezentuj kwaty rozliczone
I | Filtrdekumert: ¥ Pokaz dokumenty z innego okresu zaptacone w biezacym okresie
™ Filtrj dokumenty poza okresem bilansowyr
M Nie uwzgledriaj pamiri "Fasa at!
———— [JParametry raportu

Rejestr WAT | Fitry  Mastawy | Bozrachowania | Hist

I™ diukuj pebng nazwe kontrahenta BfEes VI A ®

™ dikuj NIP przed skrétem nazwy kontrahenta

™ diukuj podsumawanie nierczliczanych

WV Zerj kwate brutio i netto dla dok.; IF\-" I:l

Sortowarie
Wi daty dokumentu

W numeru dokumentu

™ Grupuj wa rodzaju dokumentu

™ Mie odkada) informaci o wekonaniu rejestru VAT

Data poczatku obowigzywania rejestru: |1_D2.2DI32

|E0twierdz’ JI Anuluj x
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Raporty zewnetrzne

Raporty zewngtrzne to polecenie wywolujace zadany plik zewnetrznego wzgledem Graffiti pro-
gramu do tworzenia zestawieni. Dokladne dane dla raportu zewnetrznego — Sciezke dostgpu do
programu obstugujacego zestawienia i samego pliku zestawienia — okre$la si¢ w Administracji
Systemem (Administracja Systemem > Konfiguracja Systemu > Wydruki/Raporty > Raporty
zewnetrzne, zakladka raporty lokalne). Jezeli podane tam dane s3 poprawne, wybranie tego pole-
cenia powinno uruchomié plik zestawienia.

Raporty zewnetrzne okreslone w Administracji Systemem sg identyfikowane przez Graftiti za po-
mocg kodu (numeru) kazdej pozycji — System dostarczany jest z kompletem pozycji o odpowied-
nich kodach. Pozycje s3 opisane i w ten spos6b uzytkownik moze je identyfikowac. Zmiana kodu
pozycji spowoduje niedostepnosé zestawienia w danym module Graffiti.

Bladministracja Systemu =10l x|
1 Uzytkownicy Systemu / Uprawnienia B
@ 1 Furkeje systemu
B 1 Skowniki Systermu
= ’1 Konfiguracja Sypstemu
~ 1 Ksigegowodc
=P 1 Srodki Treate =
=P 1 Kartoteka konbrahentdm EJRapol'tv zewnetrzne =l=] =]
—: 1 Plancwanie
2 1 Gospodarka Magazynowa /
B} 1 Logistka Lokaie |Gobale|
b 1 Produkcja Kod | Opis Biblinteka: unuch] =] Uil iev bibliotelki
23 Sprzedaz 8| Kontrahenci - statystyka = | i il
P 1 Zamdwienia intemetoe 9| Indeksy - statystyka Kod | Uaytkownik
P 1 Reklamacie 10| Cennik - wydruk
— P 1 Techniczny Koszt witworzer 11| RE - zestawieria
~ P 1 Terminarz wywokarh automaty 12 |'WE - zestawienia
- P 1 Matyce zachowar (procesy) 13| Ofertowanie - zestawienia
B p 1 Poczta eleklroniczna 14| Zaméwienia Klienta - zestawienia
o1 anhguraqa Lprawnien ] 15| Zapotrzebowania materiatowe - zestawi
F P 1 wielooddzisbowaosd - transmi 16 | Zam Produk.cji - zestawienia
- P 1 Mastawy lokalne - Edycia plik 17| Zarn Dostawy - zestawienia
EF P 1 windiukidR apart 18| PPZ - wydruk
3 19| Defrka - wydrlk
P 1 Makiety zestawieri rozracl 20| Zamn Produkcii -wdruk
P Definiowanie wydrulu fak 21| Produkcja - technologia - wydrukii ana
b1 Definiowanis wudiuku zar 22| Produkcia - zlecenia - wydiuki zlecer
23| Produkcja - |3 - zestawienia

Ja[l=]

(2 Mt I T TR e AT T A |

N |
Dopisz l|l| Zmier AI Usuf -l Diopisz l|l| Usuf |-|
E ki Xl

BlZmiana pozycji =10 =]
Kod jest domysinym
Lo Dane |
numerem, dzieki ktéremu
Graffiti identyfikuje ;
zmierfiesszta—vggg'g:\'/\/irzwieg r?iz { Kad: | 24 Jezeli zdefiniujesz zestawienie
bedzie dostepne. Opis jest Dpis:leiggowos’é - zestawienid jako obstugujace uprawnienia

dla uzytkownikéw, bedziesz
maogt ustali¢ niezalezng liste
Riapart: | http: /v, rapart. pl 348, htm uzytkownikéw Graffiti, ktorzy
beda mieli prawo korzystac
z tego raportu zewnetrznego.

informacja dla Ciebie; mOie_SZ Bibliotska - uruchemienie: | C:\Frogram Files\Internet Explarerlexplare. exe
go ksztattowa¢ dowolnie.

¥ Stosuj upravwnienia dia uzptkownik b

Pobwierd? VI Anuluj 2

W podanym przyktadzie uruchamiasz przegladarke
internetowa, a jako raport — konkretng strone WWW, ktéra
pozwoli przygotowac zestawienie. Jest to jeden ze sposobdw
taczenia dynamicznie rozwijajacych sie technologii: systemu
klasy MRPII/ERP (Graffiti) i internetowej.

Dziennik ksiegowan

To zestawienie ksiegowanych dotychczas dokumentéw systemowych, spetniajacych okreslone wa-
runki. Warunki te definiuje si¢ poprzez uaktywnienie filtréw — np. ustawiajgc okres bilansowy,
okreslajac rejestr wprowadzenia, rodzaj dokumentu itd.

Wygenerowane zestawienie pozwala podliczy¢ sume¢ kwot, zmienié wystawiajacego dokument,
przejrze¢ dokumenty bez wystawiajgcego i oczywiscie wydrukowaé liste.
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Okno zaliczek wywolasz wybierajac poleceniec Moduly > Zaliczki lub weiskajgc kombinacje kla-
wiszy CTRL+Y.

Graffiti pozwala Ci wykorzystal trzy etapy dla zaliczek pracowniczych: Niezatwierdzone, Za-
twierdzone oraz Rozrachowane dla roku. Po przeniesieniu zaliczki do etapu zatwierdzonych —
czyli po jej zatwierdzeniu — mozesz rozpoczal jej rozliczanie.

Wprowadzanie zaliczek

Graffiti pozwala tworzy¢ zaliczki pracownicze na dwa sposoby:

*  Wyswietlajgc okno zaliczek pracowniczych i klikajgc przycisk dopisywania z zaktadki Nieza-
twierdzone; tak wprowadzona zaliczka znajdzie si¢ na etapie zaliczek niezatwierdzonych.
Zeby taka zaliczka figurowala na liScie zaliczek dla pracownika w kasie, musisz ja zatwier-
dzié. Zrobisz to zaznaczajac ja i klikajgc ZatwierdZ — przycisk spod listy zaliczek niezatwier-
dzonych.

*  Wprowadzajac pozycje¢ raportu kasowego. Wybierz jako rodzaj operacji KW (-), jako podmiot
— pracownika, na zaktadce Tre$¢ zaznacz pole Generuj zaliczke = datg, okreslajac date dla
zaliczki. Utworzona zostanie automatycznie zaliczka dla okres$lonego jako podmiot pozycji
pracownika i na kwote okre§long na zakladce Dane. Tak dodana zaliczka wprowadzana jest

od razu do etapu zaliczek zatwierdzonych.

Dostepna podczas wprowadzania pozycji raportu kasowego lista zatwierdzonych zaliczek pra-
cowniczych, moze by¢ bezposrednio modyfikowana.

Cofnigcie zaliczki do etapu

i Zaliczki pracownicze dla roku (3 x] niezatwierdzonych mozliwe jest tylko wtedy,
gdy zaliczka nie jest powigzana ani

Rok: 2002 z pozycjami raportu kasowego, ani

Nigzatwierdzone Zatwierdzone I Ruozrachowane I
z fakturami zakupu.

 Wwszpstkie  Dla placownika:l 233 JNizn’.ol W diamiesiaca: r_

Pracowril. | Kwota dysp. [waluts] D
Nazwisko i

El2estawienie zaliczek == =y

Okres: I 1./01/2002 I 20401 /2002
Statuz zaliczki——— %
' Razem
 Zamknigte
L = o . . W realizaci
Pozycie zaliceek E’l PE dla zaliczki | Zmiefi A Doedeci 14| Rozrachowane ”l W edycii
edpcii
Pozycie raportu kasowego |Zakup}l| PE. |

Raport kazowy

Pracownik: IW J

Anuluj

Pozycie Rap.Kaz. dla pracownikéw bez odniesier do zaliczek

dla zadarych ftréw |

ngtawieniam Zamknij xl

Rozliczanie zaliczek

Zaliczki pracownicze rozliczane s3 przez wigzanie z pozycjami raportéw kasowych oraz fakeur
zakupowych. Mozesz to zrobi¢ na dwa sposoby:

*  BezposSrednio podczas wprowadzania raportéow kasowych oraz faktur zakupowych — krotka
informacj¢ na ten temat znajdziesz ponizej, jednak doktadniejszego opisu musisz szukaé w roz-
dzialach poswigconych wprowadzaniu faktur zakupowych (2 cz¢$¢ podrecznika Sprzedazy
1 Gospodarki Magazynowej Graffiti) oraz raportéw kasowych (rozdzial 5 niniejszego pod-
recznika).

*  Przez wigzanie niepowigzanych zaliczek z niepowigzanymi pozycjami raportéw kasowych,
fakturami zakupowymi i dokumentami PK; o tym dokladniej w dalszej czgsci rozdziatu.
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Wigzanie zaliczki z pozycjg raportu kasowego (od strony raportu)

Dodajac pozycje raportu kasowego jako rodzaj operacji wybierz KW (-), jako jej podmiot wskaz
pracownika. Na karcie Tre$¢ znajdziesz pole Nr kolejny zaliczki, ktore pozwoli Ci wybral zaliczke
dla pracownika; bedzie ona rozliczana z wprowadzana pozycja raportu kasowego. Jest to wige spo-
s6b podobny do tego, w ktérym zaliczka jest tworzona na podstawie pozycji raportu kasowego.

Uwaga! Jezeli kwota z faktur jest wieksza niz kwota zaliczki, dopisujgc pozycje raportu kasowego

@ jako rodzaj operacji trzeba zostawi¢ KP — pomimo tego, ze nastapi kolejna wyptata z kasy. Na liscie
zaliczek dla pracownika zobaczysz wowczas rzeczywistg kwote do rozliczenia (ujemng — poniewaz
kwota zaliczki byta niewystarczajgca na zaptacenie faktur). Wskazanie takiej zaliczki spowoduje auto-
matyczng zmiane rodzaju operacji dla pozycji raportu z KP na KW i wprowadzenie na nig kwoty do
rozliczenia — réznice kwot z faktur i kwoty zaliczki.

Wigzanie zaliczki z fakturg zakupu (od strony faktury)

Przy odpowiedniej konfiguracji rejestru zakupowego, w gléwnym oknie faktur zakupowych znaj-
duje si¢ przycisk Zaliczka. Wywola on funkeje wigzania (lub zerwania polaczenia) wybranej fak-
tury zakupowej z zaliczka dla pracownika.

Zeby wigzanie faktur i zaliczek bylo mozliwe, rejestr zakupowy musi mieé w konfiguracji zaznaczo-
ne pole Edytuj zaliczki (Administracja Systemu > Stowniki Systemu > Stowniki podstawowe).

Wigzanie zaliczki z dokumentami (od strony zaliczki)

Po uruchomieniu opcji zaliczek pracowniczych wybierz zakladke Zatwierdzone, kliknij przy-
cisk Pozycje. Uzyskasz dostep do trzech zaktadek — podgladéw pozycji raportu kasowego, faktur
zakupowych i dokumentéw PK, powigzanych i niepowiagzanych z wybrana zaliczka. Trzy za-
ktadki sg jednakowo skonstruowane: gérna lista dokumentéw powiazanych, dolna — nie zwig-
zanych z zaliczkami.

Zeby utworzyé odniesienie danego dokumentu do zaliczki: wskaz pozycje raportu kasowego, fak-
tur¢ zakupowg lub dokument PK bez powiazania z zaliczka, kliknij Dodaj albo przeciggnij doku-
ment na list¢ dokumentéw rozliczajacych wybrang zaliczke.

R - znacznik petnego mzrachowania

Fozycie raportu kazowego dla pracownika bez odniesienia do zaliczek: Diodaj l|l|

1/10/2001 2001 28
1041072001 11 2001 44 4

1P 4054216 1.406,00
161042000 11 2001 EF M TP 4054215 2.405,00
25/10/200 11 2001 10 13 1P 3053213 30380
FA1..20M 11 2001 414 21 1 [k 1067210 100,00
2041122001 11| 2001 515 13 1k 3063221 am.21
2041120 1| 2001 515 16 1P |EOSE71S E05,00
204114200 11| 2001 515 18 1w 2068120 800,00
24/11./201 11| 2001 E1§ ] 1KP 2058150 80015
24/114200 11| 2001 E1§ 9 1P 9059715 906,12
20124200 11 2001 B24 1 1P 1051155 105.40|PLM
[EEE N R | 30 |

Tworzenie relacji. poprzez przeciaganie myszk.a Zamkrij 3 |

Zaliczki moga by¢ rozliczane wylgcznie przez faktury, ktérych zaplata nie nastgpita na drodze
przelewu. Faktury powigzane z zaliczkami mozesz przegladal wykorzystujac przycisk Pokaz do-
kument z okna gléwnego zaliczek pracowniczych (obok listy faktur zakupu dla zaliczki).

Przesuwanie zaliczek do etapu rozrachowanych
Przesuniecie takie moze nastapi¢ wylacznie po zaksiegowaniu zaliczki. Ksiegowanie zaliczki wy-
maga wczesniejszego zaksiggowania wszystkich dokumentéw, ktére zostaly z nig powigzane.
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lkona Opcje¢ Raportéw kasowych uruchamiasz albo wybierajac polecenie Moduly > Kasy, albo klikajac
ﬁ E:E;vrvt;cvr\:. ikong¢ prowadzenia kas (ilustracja obok), albo wciskajac kombinacje klawiszy CTRL+R.

Raporty kasowe (RK)

Operacje kasowe w Graffiti rejestrowane sa jako kolejne pozycje raportéw kasowych. Same raporty
kasowe, bedac jednym z typéw dokumentéw systemowych, moga by¢ zamykane i otwierane, mo-
dyfikowane oraz usuwane.

Inicjowanie raportéow kasowych

Zeby zainicjowaé raport kasowy, tj. zdefiniowac jego nagléwek, po wywolaniu okna raportéw ka-
sowych musisz wybra¢ odpowiednia kas¢ i wykorzystal przycisk dopisywania. Nastepnie ustalié
numer raportu — domy$lnie podpowiadany jest numer kolejny w stosunku do ostatnio zamkniete-
go raportu, dat¢ oraz kwote otwarcia. Jezeli wprowadzany raport kasowy nie jest pierwszym rapor-
tem otwieranym dla wybranej kasy, kwota otwarcia zostanie wprowadzona automatycznie na pod-
stawie warto$ci kwoty zamknigcia ostatniego raportu (bez mozliwosci zmiany).

Zeby zainicjowaé nowy raport kasowy, trzeba wcze$niej zamknaé poprzedni raport kasowy dla
kasy, w ktorej cheesz otworzy¢ nowy raport.

Modyfikacja nagtéwka i usuwanie raportu

Parametry nagléwka raportu mozesz zmieni¢ pod warunkiem, ze raport jest otwarty. Do usuwa-
nia calego raportu shuzy przycisk Usuf z gléwnego okna raportow kasowych; operacja ta jest moz-
liwa tylko wtedy, gdy raport jest otwarty i nie zawiera zadnych pozycji. Zeby wigc usunal za-
mkniety raport, w ktérym znajduja si¢ pozycje, musisz taki raport wczesniej otworzyC i usungé
kolejno wszystkie jego pozycje.

Zamykanie i otwieranie raportéow

Zeby zamknad/otworzyé raport kasowy, musisz wykorzysta¢ odpowiedni przycisk — Zamknij lub
Otwdrz. Po zamknieciu raportu nie bedziesz mégt ani go usunaé ani zmienié¢ parametréw jego
naglowka. Mozliwe jest natomiast modyfikowanie niektérych parametréw pozycji zamknigtych
raportéw (np. podmiot raportu i kod operacji), dopisywanie nowych pozycji, usuwanie istnieja-
cych, wreszcie usuwanie powigzania z dokumentami. Jezeli po zamknigciu raportu kwota za-
mkniecia ulegnie zmianie — np. na skutek usunigcia albo dopisania pozycji — automatycznie zmie-
nione zostang kwoty otwarcia i zamknigcia kolejnych raportéw kasowych.

Po zaksiggowaniu raportu wcigz mozliwa jest zmiana wyplacajacego, wybér innej zaliczki pra-
cowniczej dla pozycji (ewentualnie usuniecie powigzania) i tworzenie lub zrywanie odniesienia
do dokumentéw. W takiej sytuacji Graffiti zaproponuje skasowanie lub utworzenie — zaleznie od
przypadku — stosownego rozrachunku.

ERaporty kasowe == =)

r Drata otwarcia | Data zamknigcia | Kwota obearcia | Kwota zamknigeia | 4]
1655 | 9/04/2002 |o# 970442002 5 495,77 5 546,94
1666 | 10/05/2002 | 10/05/2002 6 346,94 7927 .58
1677 | 11/06/2002 | 11/06/2002 792758 70374
1687 | 14/06/2002 | 1470672002 70374 4 444,06
1634 |15/07/2002 | 15/07/2002 4 444 06 5 345,86
1708 | 16/07/2002 | 160772002 0 345,86 969345
17/08/2002 | 1770872002 369345 3873.78
20/08/2002 | 20/08/2002 9579,78 ES

o

AN <| I

Dopizz | Zmieri Al Usur -l Pozycie a Obwérz (2| Zamknij raport &I
|
Lp F.ontrahent/pracownik.furzad Dokument/Treéé/0peracja

0 2 Marta Miziok

Mr raportu : I 1734
Drata otwarcia : I-m

Zamknij raport kasowy
Zamkniecie raportu kagowego z datg——

Jedynym parametrem
I 20.09.2002 ! , '
oK L) | ktéry okreslasz

podczas zamykania
- . 205,72
Potwierds JI Al xl

raportu kasowego jest
data jego zamkniecia.

Jako kwota otwarcia podpowiadana jest kwota

zamkniecia ostatnieao rabortu kasoweao.
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Kasy walutowe

Jedna kasa moze obstugiwac operacje zwigzane z jedna walutg. Do obstugi innych walut koniecz-
ne jest zdefiniowanie nowych kas (Administracja Systemu > Stowniki Systemu > Stowniki pod-
stawowe Systemu, zakladka Kasa).

Pozycje raportow kasowych

Zeby dotrzet do okna pozycji RK, wywolaj okno raportéw kasowych, wskaz raport i kliknij przy-
cisk Pozycje.

Dopisywanie pozycji mozliwe jest w dwéch trybach: pojedynczo, pozycja po pozycji, oraz blokowo —
kiedy na podstawie wybranych dokumentéw tworzonych jest kilka pozycji raportu jednocze$nie.

| Dopisywanie pojedynczych pozycji RK

Pozycie ik Kliknij Dodaj (z okna pozycji raportu) i wybierz polecenie Pozyce RK. W wySwietlonym oknie
_Dodsi | okresl kolejne parametry dopisywanej pozycji:
Przycisk Dodaj kni
dfggjwaﬁaaéoviy%in&i *  Rodzaj operacji: KP — kasa przyjmie lub KW — kasa wyda. Nastgpnie numer kwitu i lp. pozycji
daje dostep do dwoch oraz date operacji.
polecen.
W jednym raporcie kasowym moze znajdowac si¢ wiele kwitéw kasowych, w kazdym z kwitéw
— wiele pozycji. Jednocze$nie moze byé tak, ze na jeden kwit, przypada tylko jedna pozycja.
\(/)vp?;avs;%gzor\g\?vmgifrz e Podmiot operacji, kod operacji oraz dokument, ktéry bedzie powigzany z pozycja. Kod opera-
7 Solecenia Operagie kasov)\//e 1 ¢ji wprowadzany jest na podstawie stownika operacji kasowych (Administracja Systemu >
dostepnego po kliknieciu Stowniki Systemu > Stowniki podstawowe Systemu, zakladka Kasa). Dokumenty wskazywa-

przycisku Opcje z okna pozydji

raportu kasowego. ne s3 z list nierozliczonych dokumentéw danego rodzaju.

Wigzanie dokumentéw kontrahenta moze byé przeprowadzone réwniez od strony samych
dokumentdéw; dzieje si¢ tak np. podczas zatwierdzania faktury sprzedazowe;.

*  Kwota oraz konto przystajace (korespondujgce), ktére moze byé wykorzystywane podczas de-
kretacji pozycji raportu.

* Na zaktadce Tre$¢ — osoba wplacajaca/wyplacajgca oraz dowolna tres¢ do operacji. Jezeli pod-
miotem operacji jest pracownik, na zakladce Tre$¢ udostgpniane sg opcje zwiazane z zalicz-
kami pracowniczymi (por. nizej).

Pozycje raportéw kasowych mozesz zmienial zaréwno przed zamknigciem raportu jak i, w ogra-
niczonym zakresie, po zamknieciu.

ﬂ Dodawanie pozycji raportu kasowego =S|

Dare |Tress |

Po wskazaniu dokumentu

wigzanego z pozycja RK, e e (VT 2
blokowana jest mozliwos¢ L KR R mm -

zmiany rodzaju operadji. Lp:l 1 Drata operacii |22_DB.2DD2

—Podmiot

& Kontahent ¢ Pracownik € Urzad € Brakl 1 Jﬂ-l-

—FKod operacii
IDDS I :I Zapkata

—Dokument - podstawa phatnogc
 Brak € Sprzedaz (o

B0  PK.-Sprzedaz © PE - Zakupy

.| AT o R e

Kwota ze wskazanego :
dokumentu jest Kot Konto przystajace—————————

automatycznie 1088,00  PLN | J

wprowadzana w pole
kwoty dla RK.

MHastepna pozvcia _‘I_i_}I Pobwierdz VI Anuluj X|

Przycisk Nastepna pozycja pozwoli Ci dopisa¢ kolejng pozycje tego
samego kwitu; przy zatwierdzeniu danych przyciskiem Potwierdz —
rozpoczniesz dopisywanie pozycji nowego kwitu. W obu
przypadkach okno dopisywania kolejnej pozycji wywotywane jest
automatycznie, natychmiast po zatwierdzeniu wczesniej
wprowadzanej pozydji.
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Blokowe dopisywanie pozycji RK

Kliknij przycisk Dodaj w oknie pozycji RK 1 wybierz polecenie Blokowo pozycje RK. Pozwoli to na
jednoczesne utworzenie kilku pozycji RK, przez powigzanie wprowadzonej kwoty z nierozliczo-
nymi dokumentami dla wskazanego kontrahenta.

Na podstawie rodzaju dokumentu i zawartych w nim kwot, Graffiti utworzy pozycje RK o odpo-
wiednim rodzaju operacji, tj. KW lub KP. W wy$wietlanym na koniec operacji oknie okreSlasz
jeden kod operacji dla wszystkich pozycji KP i jeden kod operacji dla wszystkich pozycji KW.

Jezeli nie rozdzieliles calej kwoty do rozdysponowania, wySwietlone zostanie okno z prosba wska-
zania odpowiedniego znaku, ktdry zostanie nadany pozycji, w ktdrej znajdzie si¢ pozostata kwota:

Naleznos¢ — KP (+) lub Zobowigzanie — KW (-).

) . [=}Lista dokumentdw sprzedazy i zakupu == =y
Wybor kontrahenta jest _
podstawg okreslenia Dokumenty sprzedazy D okumenty zakupo IBEI | P - naleznodci I PK - zobowiazanial 0dz I 1 E Kwota do
ZeStanL\jr;j;l;ukr\?Vi?;o(\j/\g{ Kontlahent:l 1 J MIFE Rozdysponowano: ' rozdysponowania jest
rozdysponowania beda Kiwota do rozdysponowania: 1000000 [FL =] J Zostato: g na biezaco umniejszana
o kwoty do zaptacenia.

one stanowity podstawe
do tworzenia pozycji RK.

Dokument | D ata wyst. Zaphan i po ter] Mumer Zé

B FMWAT | 20.02 2DD 1 220 00 PLN ‘Em_ UEID 00 7.03.2002
FWaT 20 1038.00 FLH  « 1 038,00

EiN| | e
Sortowanie: * Data | " Kwota | 103200 || Zmist kuole zaptad
Lp | Opiz llods JM Cena rieth Wartos’é rietto F'TU Hazem

1,000

[e}Wprowads kwote... -|0] x|

J/ezell skonczytes I—m PLA

wybiera¢ dokumenty do
pozycji RK i okreslites Al
kwoty ich zaptat, J
wykorzystaj ten przycisk, —— Gener pozycie F2_ gag| Filt b — -
zeby wygenerowac Fotwierd? «# I Aruuj 3K
je RK. . ]
pozyqe Kwota do zaptacenia jest podstawiana
Uwaga automatycznie na podstawie kwoty do zaptaty
z dokumentu, jednak mozesz jg zmienic.

Jezeli nie wykorzystate¢ catej @ Okredl charakter pozostake) kwoty.
kwoty do rozdysponowania,
wyswietlony zostanie komunikat: ,WI Zobowiqzaniel
i i
I I
KP (+) KW (=)

Wigzanie pozycji raportu z zaliczkg pracowniczg

Wprowadzajac pozycje raportu kasowego, mozesz powigzaé ja z zaliczkg pracownicza 1 w ten spo-
sob calkowicie lub czg¢sciowo ja rozliczyé. Bedzie to mozliwe tylko wowczas, kiedy podmiotem pozy-
¢ji bedzie pracownik. Wtedy na zakladce Tre$¢, oprocz pola, w ktére mozesz wprowadzi¢ dane wpla-
cajacego/wyplacajacego, znajdziesz tez pole Nr kolejny zaliczki; pozwoli ono wskazac zaliczke
(zatwierdzong) dla okreSlonego jako podmiot pozycji RK pracownika.

Wskazanie zaliczki pracowniczej, spowoduje wprowadzenie w pole kwoty (zaktadka Dane) kwo-
ty do rozliczenia dla wskazanej zaliczki; warto$¢ ta moze zostaé p6Zniej zmodyfikowana.
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Sposéb dodawania pozycji RK rozliczajgcej zaliczke powigzang z fakturami,
ktorych suma wartosci jest wieksza od wartosci zaliczki

Jest to specyficzna operacja, ktérg nalezy przeprowadzi¢ nastgpujaco:

*  Pomimo tego, ze pienigdze bedg pracownikowi wyplacane, nalezy pozostawié jako rodzaj ope-
racji KP, a nastgpnie wskazal, jako podmiot pozycji, odpowiedniego pracownika.

* Na karcie Tres¢ wybraé — wykorzystujac liste wnioskéw o zaliczke wywolywang przyciskiem
znajdujacym si¢ obok pola Nr kolejny zaliczki — odpowiednia zaliczke. Na liscie zaliczek be-
dzie ona posiadata, jako kwote do rozliczenia, warto$¢ ujemna.

*  Kwota do rozliczenia z zaliczki — lecz juz nieujemna — zostanie wprowadzona jako kwota
pozycji raportu, a rodzaj operacji zostanie automatycznie zmieniony na KW.

Generowanie zaliczki pracowniczej na podstawie pozycji raportu kasowego

Mozesz wygenerowaé zaliczke pracownicza na podstawie wprowadzanej pozycji raportu kasowego.
Stanie si¢ tak wowczas, gdy — po okreSleniu operacji dla pozycji raportu jako KW i ustaleniu dla niej
jako podmiotu odpowiedniego pracownika — zamiast wybierac zaliczke z listy zatwierdzonych wnios-
kéw pracowniczych, zaznaczysz pole Generuy zaliczke z datg 1 okreslisz date dla wniosku o zaliczke
w polu obok (patrz ilustracja). Wprowadzenie takiej pozycji RK spowoduje utworzenie zatwierdzo-
nej zaliczki pracownika, na kwote ustalong w pozycji raportu. Zaliczka taka bedzie naturalnie po-
wigzana z pozycja raportu kasowego, na podstawie ktérej zostala wygenerowana.

Jesli podmiotem pozycji RK jest pracownik, na zaktadce
Tre$¢ mogg zosta¢ uaktywnione 2 dodatkowe pola:

Nr kolejny zaliczki — pozwala wigzac zaliczke | Dane Iresé

z wprowadzang pozycja RK oraz Generuj zaliczke z datg — . _
automat generowania zaliczek na podstawie Miyptacaiaeylal [Marta Niziok DJ
wprowadzanego RK (tylko gdy rodzajem pozycji jest KW). Brkelein zaliszki: [~ 0 | :

E Dodawanie pozycji raportu kasowego == =]

F| Dodavlanie pozycji raportu kasowego

Dare |Trese |

Raport IRl . |
—Operacja——————— .
- HMr kW|tu:| 3
CKP & W mm

Lp: I 1 Data operacii |2D_DS. 2003
—Podmiot

" Kontrahert % Pracownik € Urzad € Brakl a3 JMarta Hiziok

—K.od operacii
IDDB I :i Wiptata zaliczki I

= Lokument - podstaws phatnoses

1 Bral 0 Gpreedar ) Zakumy J hozycia ‘g_l Patwierds JI Al x

L 1 PR Enrzedas 0 FL - Zakupny

I-|

—Kwota Konto praystajace——————————
153000 PLM ’7 [

Maztepna pozycia ,%I Pobwisrdz VI Anuluj XI

Wydruki i zestawienia dla raportow kasowych
Masz do dyspozycji kilka mozliwosci:

* Do drukowania pojedynczych kwitéw kasowych — funkcja wywolywana przyciskiem Drukuj
kwit z okna pozycji raportu kasowego. Jej wykorzystanie umozliwia wygenerowanie wydruku
potwierdzenia wplaty lub wyplaty, zaleznie od wskazanej pozycji raportu.

* Do drukowania wszystkich pozycji raportu kasowego — opcja uruchamiana przez przycisk
Drukuj raport z okna pozycji raportu kasowego.

*  Przycisk Zestawienia z gtéwnego okna raportéw kasowych to alternatywa opcji: Zestawienia

Wiecej na temat zestawien Kasowe stuza do generowania zestawien pozycji raportéw kasowych; to zestaw filtréw umoz-
ZeV‘f”.‘?ttrZ”yCh é”aJdZ'_le(SZ w3 liwiajacych dokladne dookreslenie obszaru danych dla zestawienia. Raporty zewngtrzne daja
czesci tego podrecznika, R . .
w rozdziale ,Raporty zewnetrzne”. dostep do zewnetrznie wobec Graffiti generowanych zestawief.
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Przycisk Dokument
wyswietla dokument
kontrahenta powigzany
z aktualnie wybrang
pozycja.
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Opcje dla pozycji raportéw kasowych
Przycisk Opcje, ktéry znajduje si¢ w oknie pozycji raportéw kasowych, otwiera mozliwosé skorzys-
tania z kilku dodatkowych opgji:

Operacje kasowe — pozwala definiowal stownik operacji kasowych. Oprécz tego miejsca, stow-
nik dostepny jest tez w Administracji Systemu: Administracja Systemu > Stowniki Systemu
> Stowniki podstawowe Systemu, zakladka Kasa.

Filtry — daje dostep do filtréw ograniczajacych wyswietlane pozycje raportu: filtr kontrahenta
i na operacj¢ kasows.

Rachuj — opcja zliczania warto$ci na podstawie ilosci egzemplarzy poszczegblnych nominaléw.

Uporzgdkuj lp. wg daty — mechanizm zmiany lp. wedlug daty wprowadzenia kwitéw w rapor-
cie kasowym.

Wydziel drugg pozycje — procedura wydzielajaca nowg pozycje w wybranym kwicie: z jedne;j
pozycji tworzone sg dwie, przy czym pierwsza pozycja umniejszana jest o warto$¢ drugiej (tj.
o kwote wydzielang). Operacja ta jest przeprowadzana w ramach jednego kwitu, wigc jezeli
byta tam tylko jedna pozycja, po operacji beda dwie, jezeli bylo ich dziesi¢¢ — rowniez przybe-
dzie tylko jedna i bedzie jedenascie.

Wrydzielanie pozycji jest mozliwe tylko w przypadku pozycji RK nie powigzanych z doku-
mentami kontrahenta.

Usuri powigzanie z dokumentem oraz Praywigz dokument — opcje pozwalajace wigzac 1 usuwac
powigzanie pozycji RK z dokumentami kontrahenta.

E Pozycje raportu kasowego =10 =]
Lpl |Dgta I

D | Mrkwitu | Lp] Data | Znak | Prayieto [ ‘wiydano | waluta | Kontrahent/pracownik /urzad | Dokument/Treéé/Operacia| )

3 1| 1| 20.02.2002 kP | 8 486,00 PLH B2TaVATA KP 8 466,00 Plne?ka oznacza
2| 20.02.2002 @ KW 9865 |FLN B2TAVATA A ATt E powigzanie pozycji
3| 20.02.2002 kP | 200,00 PLH B2TAVATA :ﬁ/BD: BO 24024 7 dokumentem
4| 20.02.2002 KP | 100,00 FLM BETAV KF 100,00 kontrahenta
1| 20.02.2002 kP | 1 602,65 PLM BETAY .
2| 20.02.2002 146600 [PLM BETAV Hal KPYAT e 024
1 25 000,00 PLM BETAY Ha BO: BO 15024
1 51,00 I arta Niziok
2| 20.02.2002 KP 50,00 PLM EETAV

Operacie kasowe
Filkry
TETRE DN e 31 T A I sl
M- l— Uporzadkuj Lp wg daty

ziel diuga po

& raportu

93,73

sty povwigeanie 2 dokumentent

‘ | 35 47965 ‘ 156465 ‘

Dodaj

l|-| Zriefi AI Uszuf -l

Przpwizz dokument

[Drakument D”'l Diruflens kit @ DLk rapart él Opcie = | Zamkni Xll l

Kliknij Sumuj, zeby
przeprowadzi¢
obliczenia.

PODRECZNIKUZYTKOWNIKA |

| uwaga... =lE] =]
E Zliczanie wartosci nominaldw =iE=] =]
Procedura wydzielenia nowej pozyciji z istnie ]
jaceqgo kwitu. Podaj kwote, ktdrg cheesz wydzielic..
1 grosz:l 11 12k | i]
2 grosze: | 0 22k | 1] ) )
Kwata nowej pozpcii I 100,00
5 groszy: | 0 5zk | i]
10 groszy: | ] 10 2 | i]
20 groszy: | 23 202k | i Zamkni X |
50 groszy: | ] 50 2t | 34
1002k I 34
200 2k I 2
5 504,71

Zamknip M |
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Operacje bezgotéwkowe

Obstuga wyciggow bankowych 1 przelewow w Graffiti

12 02 2002 | = Dokument Zradtomy
12.02.2002 | = ;
12.02.2002 |+ 958,09 Operacie bankowe
12.02.2002 |+ 80755 h
Irmpart 2 pliku tekstowega
Filkr
|efPodsumowania walutowe dla wyciagu bankowego = ;

IEIE!I_ Fienige dofument

EIIF.

Analogicznie do podzialu istniejacego w Grafhiti, rozdzial ten zostal podzielony na dwie cz¢sci: pierw-
sza dotyczy wyciggow bankowych, druga zawiera opis wprowadzania i zarzadzania przelewami.

Wyciggi bankowe (WB)

Konstrukeja wyciagdéw bankowych jest analogiczna do struktury raportéw kasowych: na pojedyn-
czy wyciag sklada si¢ ciag pozycji, ktére moga byé tworzone jako operacje dwojakiego rodzaju (PR
lub RZ), ich podmiotem moze byé kontrahent, pracownik lub urzad i moga wigzaé si¢ si¢ z kon-
kretnym dokumentem kontrahenta.

Otwieranie i zamykanie wyciggéw ogranicza si¢ do wskazania wyciggu — zawsze bedzie to ostatni
utworzony — i wykorzystania odpowiedniego przycisku — Otwérz lub Zamknij wycigg. Podczas
zamykania masz mozliwo$é okreslenia innej niz aktualna daty zamknigcia.

Pozycje wyciagu

Pozycje WB wprowadzane s3 na niemal identycznych zasadach jak pozycje raportow kasowych
Podobnie jak tam, wprowadzanie pozycji moze odbywac si¢ pojedynczo lub blokowo, pozyc]e moga
by¢ wiazane z dokumentami dla kontrahenta — podczas dopisywania pozycji WB lub p6Zniej, przez
wykorzystanie polecenia Przywigz dokument (przycisk Opcje). Wreszcie tak jak poprzednio, kolejne
pozycje wyciggdw bankowych tworzg kwity bankowe, a te ostatnie — pojedyncze wyciagi.

Niezaleznie od tego, czy wyciag jest otwarty, czy tez zostal juz zamkniety, masz mozliwo$¢ ograni-
czonej modyfikacji jego pozycji. W pozycjach powigzanych z dokumentem niemozliwa jest zmiana
nawet podmiotu czy dokumentu; w takiej sytuacji pozostaje jednak mozliwo$¢ usunigcia odniesie-
nia do dokumentu i ponownego jego odtworzenia po wprowadzeniu zmian (por. nizej).

Po zaksiggowaniu wyciggu mozesz wciaz usuwacl lub tworzy¢ powigzanie z dokumentami; po-
dobnie jak w przypadku raportéw kasowych, spowoduje to odpowiednio skasowanie lub utworze-
nie odpowiedniego rozrachunku.

|&}Pozycje wyciagu bankowego =1al =]

Lpl | Lp2 | Data

Z | Prayjeto “Wydano ‘Waluta | Kontrahent/Pracownik/Urzgd D okument:T res]
1 12.02.2002 | = 250| PLM Ushugi
2 12.02.2002 |+ 436,00 FLM Ziwrok
3 12.02.2002 |+ 280,90 PLM Lo Naliczone od
4 12022002 | = 936,00 | FLM - Ub.zpok.
] 12.02.2002 | = 8334 |PLN ods.ZUS
[ 12.02.2002 |+ 436,41 PLM trans. dewizc
7 12.02.2002 |+ PLM 2r VAT za
a 12.02 + PLM PK: 2

(=1 N]

[ AEJENY . Gy

Uszuf powigzanie 2 dokumentem 56,79 PLM

ruku él Opcie A| IPLN |NNE| @] Zamknij X|

Kliknij ten przycisk, zeby wigczy¢ opcje
maskowania wielopozycyjnosci. Pozwoli to
przeglada¢ pojedyncze kwity bankowe,
zamiast wszystkich pozycji. (Jeden kwit
bankowy moze zawierac kilka pozycji).

- + 40
Frzelicz j= e

; %l
Zamknij ¥
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Opcje dla pozycji WB
Przycisk Opcje, ktéry znajduje si¢ w oknie pozycji wyciggéw bankowych, podobnie jak w przy-
padku raportéw kasowych, oferuje kilka opcji:

*  Dokument grodiowy — pozwala przejrze¢ dokumenty powigzane z wybrana pozycja WB.

*  Operacje bankowe — udostgpnia stownik operacji bankowych. Stownik ten dostepny jest tez
w Administracji Systemu: Administracja Systemu > Slowniki Systemu > Slowniki podsta-
wowe Systemu, zakladka Rach. bankowe.

*  Import z pliku tekstowego — uruchamia mechanizm importu pozycji WB z odpowiednio skon-
struowanego pliku tekstowego. Informacje na temat konstrukeji pliku tekstowego, z ktérego
konwertowane (pobierane) bedg dane, definiowane sa w szablonach importu. Szablony im-
portu dla wyciggéw bankowych wprowadzane s3 w Administracji Systemu: Administracja
Systemu > Import/Export > Import > Szablony importu: Pozycje wyciggéw bankowych.

*  Filtry — filtry ograniczajgce wySwietlane pozycje: na kontrahenta 1 na operacj¢ kasowa.

*  Podsumowanie w walutach — wywoluje okno z obliczeniami dotyczgcymi wprowadzonych

pozycji WB.

*  Usun powigzanie z dokumentem oraz Przywigz dokument — opcje pozwalajace wigzal 1 usuwac
powigzanie pozycji WB z dokumentami kontrahenta.

B|Przywiaz dokument... == =

=l

PK. - sprzedaz @l PK. - zakupy |

BO ED

Zarmknij 4 |

Drukowanie wyciggow; zestawienia
Zeby wygenerowal wydruk wyciggu bankowego, wystarczy wyswietli¢ liste jego pozycji i wyko-
rzystaé znajdujacy sie pod nimi przycisk Druku;.

Do generowania bardziej zlozonych zestawien sluzy przycisk Zestawienia z gléwnego okna wy-
ciagéw bankowych. Podobnie jak w przypadku raportéw kasowych daje on dostep do dwéch opeji:
Wyciggow bankowych, ktére umozliwiajg skorzystanie z bogatego zbioru filtréw oraz Raporty ze-
wngetrgne — funkcja pozwalajgca korzystal z zewnetrznych wobec Graffiti Zrédel generowania ra-
portow. Wigcej na temat zestawien zewnetrznych w 3 czesci podrecznika, w rozdziale ,Raporty
zewngtrzne”.
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Przelewy

Przelewy po wprowadzeniu umieszczane sg w etapie niezrealizowanych; na tym etapie mozliwe
jest jeszcze ich usuwanie. Drugim (i ostatnim) etapem dla przelewéw jest etap przelewéw zreali-
zowanych, ktéry w Graftiti podzielony zostal dodatkowo na dwie cz¢sci: przelewdw powiazanych
lub niepowiazanych z wyciagami. Przesunigcie przelewu do drugiego etapu realizowane jest przez
funkcje inicjowang przyciskiem Realizacja przelewu, ktdry znajduje si¢ pod lista przelewdédw nie-

zrealizowanych.

|eipodawanie polecenia przelewu

Dare |Tresé |

=lo) x|

u: REB PLE
Dane przelewu <>9°
Irﬂr przelew: 364 Data przelew: |21_DB_2DDS ﬁ
—Podmiat

Wprowadzajac .
polecenie przelewu " Kontrahent ¢ Pracownilt. ¢ Urzad I 1] J

mozesz dopisal —=&" Inny [ Dane dowolnego kontrahenta

dowolne dane Adres: [Adres

Foczta, kad: [00-000 Miasto
spoza Systemu.

Ma dobra rachunku:

| mB ank. | 0511422004000038045347 3654

Wokurment - podstawa phathese:
|75" Brak £ ) Gprzedaz € Zakupy ) B0 J

FKwota
Irl 2 500,00

x|

Przelewy zrealizowane, lecz jeszcze niepowigzane z wyciggami bankowymi, mozesz cofaé do eta-
pu pierwszego (przelewéw niezrealizowanych) wykorzystujac znajdujacy si¢ pod listg przelewow
zrealizowanych niezwigzanych z wyciggami przycisk Do edycji

[efLista wyciagdw bankowych i przelewdw
Wiyciagi bankowe Praelewy I
Rachunek : [RE FLH

=

=lol x|

Wigzanie polecenia

. . . . T
1. Miezrealizowane 2. Zrealizowans niszwigzane z weciggami |§. Zredlizomwane zwigzane z wyciggani |

przelewu z wyciggiem
bankowym realizowane jest

Przelewy: " Wszystkie ¢ Dla kontrahenta * Dla pracownika ¢ Dla urzedu 333 od strony wyciagu.
L Mr | Data Kontrahent/Pracawnik/Urzad/lnny | Tresé Kwota MHa dobro . O?oo
L] 27| 02,2003 ‘wiynagrodzenie za 01. 2003 538393 [EZWEK I D ﬂ

b arta N|2|0}'
I :

Wydruk zbiorczy
generowany jest dla

| I | | L EV o | |
[ETEE N e I 1 R 0| zaznagzonych
0zydji.

Drata przelew: I pozyd

Lp | Dokument Kwota dokumentu : LS | , . .
“wiydruk zhiorczy przelewov Eksport przelewdw opiera sie na

definiowanych w Administracji

Zestawienia Systemu matrycach eksportowych

Do edycii *I Wwiydruk, przelewu Qﬁ Tredc @ Opcie o Zamknij Xl (Administracja Systemu > Impor/

Export > Export > Szablony exportu:

Drukowanie przelewoéw

Przelewy).

Drukowaé mozesz wyla}czme przelewy zrealizowane — niezaleznie od tego, czy zostaly one, czy
tez nie, powigzane z wyciagiem bankowym. Generowanie wydruku mozliwe jest dzigki przycis-

kowi Wydruk przelewu.
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