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Utworzenie wiasnych
rodzajéw dokumentow
magazynowych, jakkolwiek
na bazie predefiniowanych,
juz istniejgcych typdw, jest
konieczne do prawidfowego
funkcjonowania Systemu.

Typy i rodzaje dokumentéw magazynowych

Opcje obstugi Gospodarki Magazynowej mozesz uruchomié na trzy sposoby: wybierajac
polecenie Gospodarka Magazynowa z podmenu Moduléw, klikajac ikong kartoteki
dokumentéw magazynowych lub wciskajac kombinacje klawiszy CTRL+M.

Graffiti Pro otrzymujesz z predefiniowanymi podstawowymi typami dokumentéw
magazynowych. Dla kazdego typu dokumentu magazynowego mozesz utworzy¢ dowolng ilo$é
rodzajow dokumentéw magazynowych — otrzymujac w ten sposéb bogactwo réznorodnych
dokumentéw magazynowych, ktére odpowiednio zdefiniowane, umozliwiaja znaczne
przyspieszenie Twojej pracy. Rodzaje dokumentéw magazynowych mozesz definiowac

w Administracji Systemu — dokladny opis znajdziesz w podreczniku Administracji Systemu
Gratftiti Pro, w cz¢sci ,Administracja Systemu” (rozdzial ,Definiowanie rodzajéw dokumentéw
magazynowych”). Masz do dyspozycji:

Cztery predefiniowane typy dokumentéw przyjecia na magazyn:

+ dokument Pz, czyli przyjecia z zewnatrz

+ Pw, czyli dokument przyjecia wewnetrznego

« Pr+, czyli protokét rozbieznosci (zwigckszajacy stan magazynowy)

+ dokument MM+, czyli przesuniecie migdzymagazynowe (przyjecie na magazyn po
przesunigciu z innego magazynu)

Cztery podstawowe typy dokumentéw wydania magazynowego:

+ Wz — wydanie zewnetrzne

+ Rw — wydanie wewngtrzne

+ Pr—, czyli protokél rozbieznosci (zmniejszajacy stan magazynowy)

+ MM-, czyli przesunigcie z magazynu

Zeby méc wystawi¢ dokument magazynowy dla jakiego§ magazynu, ten ostatni musi byé

powigzany z wystawianym rodzajem dokumentu ijednocze$nie udostepniony uzytkownikowi.

Magazyny udostepniasz uzytkownikom korzystajac z opcji Uzytkownicy Systemu / Uprawnienia

w Administracji Systemu (przycisk Dostgpne stowniki). Magazyny dla rodzaju dokumentu

okreslasz w opcjach konfiguracyjnych rodzaju dokumentu (Administracja Systemu >
Konfiguracja Systemu > Gospodarka Magazynowa > Rodzaje dokumentéw magazynowych).
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Wystawianie dokumentow

Wprowadzanie dokumentow przyjecia i1 wydania z magazynu

Nagtowek

W oknie dopisywania dokumentu (wywolywanym przyciskiem Dopisz z zakladki Edycja —
bufor) wybierasz kontrahenta (dotyczy Pz i Wz), rodzaj dokumentu (jezeli utworzyle$ wigcej
niz jeden rodzaj dokumentu przyjecia) i wskazujesz magazyn, na ktéry przyjmowane beda
artykuly (dla dokumentéw tworzacych dostawy) lub magazyn, z ktérego rozchodowane beda
artykuly (dokumenty wydania).

Zeby wprowadzi¢ dokument przesuniccia miedzymagazynowego (MM + lub MM-),

w systemie muszg zosta¢ zdefiniowane co najmniej dwa magazyny. Mozesz wprowadzac
dokumenty MM+ lub MM- nawet wéwczas, gdy masz nadane uprawnienia do jednego tylko
magazynu: bedzie on podstawiany jako magazyn docelowy (do ktérego przesuwane beda
artykuly — w przypadku dokumentéw MM +) lub jako magazyn Wy]sc1owy (z ktorego nastgpi
przesuniecie — w przypadku dokumentu MM-); ]ako drugi z magazynéw, bedziesz mogt
wskazal dowolny z istniejgcych w systemie magazynéw, niezaleznie od tego, czy zostal Ci on
przydzielony.

Pozycje

Pozycje dokumentéw magazynowych mogg byé wprowadzane automatycznie (przez import
danych z plikéw tekstowych lub na podstawie zamoéwient dostaw — w przypadku dokumentéw
Pz) lub przez reczne dopisanie.

Tworzenie pozycji dokumentu Pz na podstawie zamoéwien dostaw

Jezeli dla kontrahenta, dla ktérego tworzony jest dokument przyjecia utworzone byly wezesniej
zamo6wienia dostaw, mozesz dopisal pozycje dokumentu Pz na ich podstawie.

Warunkiem tworzenia pozycji dokumentu Pz na podstawie zaméwien dostawy jest
odpowiednie skonfigurowanie opcji wigzania dokumentéw Pz z zaméwieniami. Informacje na
ten temat znajdziesz w podreczniku Administracji Systemu Graffiti Pro, w czeSci
»Administracja Systemu” (rozdzial ,Parametry podstawowe Gospodarki Magazynowej” — opis
karty Dokumenty magazynowe).

9  Zeby utworzyé pozycje Pz na podstawie zaméwien dostaw dla kontrahenta:

1 Rozpocznij dopisywanie dokumentu Pz — wprowadZ kontrahenta i1 rodzaj dokumentu Pz
(jezeli zdefiniowale$ wigcej niz jeden), wybierz magazyn, do ktérego bedziesz wprowadzal
artykuly.

2 Kliknij przycisk Zaméwienia (w oknie tworzenia Pz) i w wySwietlonym oknie przeciggnij
zamoéwienia z okna zaméwien do realizacji do okna zaméwien zrealizowanych na
dokumencie Pz; nastgpnie kliknij przycisk Zamknij, zeby powrécié do okna tworzenia
dokumentu Pz.

3 Wrykorzystaj przycisk dopisywania; zaleznie od konfiguracji Twojego Systemu, spowoduje
to wprowadzenie pozycji z zamoéwien na tworzony dokument Pz (ktéry tym samym
zostanie powigzany ze wskazanymi zaméwieniami dostaw) lub tylko powigzanie
zaméwien z dokumentem Pz.

Po wprowadzeniu pozycji na podstawie zaméwient dostawy, nie masz juz mozliwosci
importowania danych, wciaz jednak mozesz dopisaé pozycje recznie.
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Dane dokumentu |Img0rt| o akran dekretac) I

Syubol i umei dokurientu: 56/ TWORZENIE DOKUMENTU FZ tutaj wskaz jaki rodzaj
dokumentu ma zostac
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Tworzenie pozycji dokumentéw magazynowych przez import danych
Graffiti Pro umozliwia réwniez dopisywanie pozycji dokumentéw magazynowych przez import
danych z wybranego pliku tekstowego, wykorzystujac zdefiniowany wcze$niej profil importu.

Opis profilowania eksportu i importu danych znajdziesz w podreczniku Administracji Systemu
w czeécel ,Administracja Systemu”.

Zanim bedziesz moégl importowal musisz przypisal (oznaczajac jako Import) typ
dokumentu do wybranego profilu importu/eksportu. Jezeli przypiszesz go do wigcej niz
jednego profilu importowego, bedziesz mogl wskazac odpowiedni profil podczas
przeprowadzania importu danych.

S Tworzenie pozycji przez import danych z pliku tekstowego:

1 Rozpocznij dopisywanie dokumentu: wprowadz kontrahenta i rodzaj dokumentu (jezeli
zdefiniowale$ wigcej niz jeden) oraz wybierz magazyn, do ktérego bedziesz wprowadzal
artykuly; jezeli tworzysz dokument Pz nie wskazuj zaméwiefi dostawy.

2 Kliknij przycisk Import/Eksport, a na nastgpnym oknie przycisk Import. Jezeli do co
najmniej dwéch réznych profili importu/eksportu przypisany zostal wprowadzany przez
Ciebie typ dokument (jako importowy), wyswietlony zostanie ekran wyboru profilu.
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3 Po okresleniu profilu zostaniesz poproszony o wskazanie pliku tekstowego, z ktérego
importowane beda dane; jego wskazanie i potwierdzenie wyboru spowoduje import pozycji
1 wySwietlenie komunikatu o przebiegu operaciji.

4 Zeby powréci¢ do okna tworzenia dokumentu, zamknij okno importu/eksportu.

Jezeli dodajesz dokument Pz, po wprowadzeniu pozycji przez import danych z pliku,
niemozliwe stanie si¢ dodanie pozycji na podstawie zaméwien dostaw, natomiast nadal bedziesz
moégt wpisaé pozycje recznie.
Reczne dopisywanie pozycji

Whisywanie pozycji dokumentu przyjecia umozliwi Ci bezposrednie ustalenie wszystkich
parametréw dodawanej pozycji. Zeby wprowadzié pozycje recznie, wystarczy wybral przycisk
Dopisz (w oknie tworzenia dokumentu) i okresli¢ kolejne elementy pozycji.

Podczas dodawania pozycji dokumentéw magazynowych korzystasz z kartoteki magazynowe;j

(dla wskazanego wczeSniej magazynu), ktéra umozliwia Ci wprowadzenie odpowiedniego
artykutu na tworzony dokument oraz przegladanie jego dostaw 1 ewentualne wprowadzenie

Wskazywanie dostaw przy nowej kartoteki (artykutu) do magazynu.
tworzeniu dokumentéw
rodZd‘tOdO‘,’WCh mus bye Jezeli wprowadzasz dokument wydania z magazynu, mozesz powigzal go z konkretng dostawg.
uaostepnione kontiguracyjnie . . .. . . . . . . « .
(Admii?stracja Systefnu o Podczas dodawania kolejnych pozycji dokumentu wydania, wybierajgc artykut widzisz réwniez
Konfiguracja Systemu > wszystkie jego dostawy. Zeby wybra¢ ktéra$ z nich, wystarczy klikngé odpowiadajaca jej pozycje
Gospodarka Magazynowa > : k 2 isk Wik ie d . kul . d dok
Pararetry podstawowe, zakiacka 1 Wykorzystaé przycisk Wskazanie dostawy; artykul zostanie wprowadzony na dokument
Dokumenty magazynowe) rozchodowy, a ilo$¢ jaka zostanie na nim okreslona, zostanie zdj¢ta ze wskazanej dostawy.

B Nowa pozycja na dokumencie Pz ==l 3|

kliknij ten przycisk, zeby wywotac

Dare podstawows |D0datk0we koszty | Informacie dodatkowe I Cechy dostawy | ka rtOte!«? magazynowa i WSkazaé’
] odpowiedni artykut, ktéry zostanie

wpisujac wartosé pozycji

(w walucie obcej przyjetej Aitghuk: ] J I ——wprowadzony na pozycje
dla dokumentu) wystawianego dokumentu
spowodujesz automatyczne
wyliczenie ceny w walucie, \Wartodé pozyci: H—DDD Cena w walucie: 0,00 CHF pole ceny w walucie aktywne jest
na podstawie L woéwczas, gdy wprowadzasz Pz

wprowadzonej ilosci ~Dare 2 faktuy importowy; jezeli dodatkowy koszt

wejsciowej (dane z faktury) llodc weis’ciowa:| 0,000  Cena wejsciowa: | 0,00 (zwigzany z importem) definiowany

Jm. wejgciowa: | |:I Przelicznik Jm.: | 0.00000 jest na poziomie pozycji, na zaktadce
{Opakowanie]) (llosc w opakowaniu’) Dodatkowe kOSZty mozesz

wprowadzi¢ odpowiednie wartosci

llogc prz_l,lieta:l 0.000 Cena prz_l,liecia:l 0.00zF (patrz kolejny podrozdziat)
Zewnetrzhy indeks dostawoy: | _J I

MNazwa dostawy: |

D ata waznasc I 3: Atest]

I77 Kartoteka magazynowa (2=

Indeks artykubu IKDd artykutu I Nazwa altyku#ul 1 Magazyn Glowny
Indeks

oo o2
oomnma3

oo ms Czedt zamienna B pomiar oa
0ooeE Czedc zamienna B pomiar o
oooem 7 Czedt zamienna ¢ pomiar 0
ooos s Czedc zamienna 8 pomiar 0
ooos01s Czesc zamienna 3 pormiar 0
00nE09z2 Czesc zamienna 2 pomiar | 0

» I - I

wskaz artykut Indeks:l Wybierz vl Diostawy @ Nowahaltoteka.[?l‘l

i kliknij Wybierz

przycisk Nowa kartoteka pozwoli o L2cs iEnn: [1.000

Ci dopisa¢ nowy artykut do
wybranego magazynu (przez
dostep do katalogu indekséw)

L . | R N R I T T 3
jezeli tworzysz pozycje dokumentu e ol 2l vininl < | 2
rozchodowego, mozesz powigzac - g =

ja z dostawa artykutu; wystarczy ——- "Wskazanie dostainy W’l Zamknij Xl

wybra¢ dostawe i klikngc
Wskazanie dostawy
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Koszty importu dla dokumentéw Pz

Dokument Pz moze obejmowacl réwniez dodatkowe koszty zwigzane z importem towarow.
Warunkiem jest dopisywanie takiego rodzaju dokumentu Pz, kt6ry zostal zdefiniowany jako
dokument walutowy. (Opis definiowania rodzajéw dokumentéw magazynowych znajdziesz

w podreczniku Administracji Systemu Graffiti Pro, w czeSci ,Administracja Systemu” — rozdzial
»Konfiguracja Gospodarki Magazynowe;j”). W takim wypadku w oknie tworzenia dokumentu Pz
udostepniona zostanie zakiadka Import, na ktérej mozesz wprowadzaé pozycje zwigzane z
kosztami dodatkowymi i rozdzielaé je na poszczegdlne pozycje dodawanego dokumentu.

Wprowadzajjc pozycje kosztéw dodatkowych, mozesz okreslié, w jaki spos6b majg by¢ one

rozdzielane na pozycje tworzonego dokumentu Pz:

« Wartos¢ wypetniana na poziomie pozycji dokumentu pozwoli Ci wprowadzi¢ odpowiednie
warto$ci dla kazdej pozycji osobno (zakladka Dodatkowe koszty w oknie dodawania pozycji
dokumentu Pz)

Rozdzielaj wartosc proporcjonalnie na wszystkie pozycje — rozdzieli wprowadzane wartosci
pozycji kosztéw dodatkowych proporcjonalnie na wszystkie pozycje tworzonego dokumentu

 Rozdzielaj wartos¢ proporcjonalnie na wybrane pozycje umozliwi Ci wybranie pozycji, na
ktore wartosci kosztéw dodatkowych zostang proporcjonalnie rozdzielone

Dopisywanie pozycji kosztéw dodatkowych mozliwe jest wylacznie podczas dodawania

. _ dokumentu Pz.
jezeli oznaczyte$

wprowadzany rodzaj

dokumentu Pz jako B Nowy dokumpnt Pz (o] =]
dokument walutowy,
podczas jego tworzenia Dane dokumenty  Import IMakra dekretas]
o bedziesz mdgt Lista dodatkowycl dw dla dokumentu zwiazanych z importem
zdefiniowa¢ dodatkowe . -
koszty zwigzane z
importem
Frzelicz pozycie “EI 122,00 Dopizz +| Zmiefi Al Usuri -l
: ientu 2 rozdzielarym d m
Lp]  Nawadostawy | Kweta | wala| watoséwat |
1 K.artoniki 0.00 CHF Y | bl 0,00
Dopisanie dodatkowego kosztu =10 = :
5 dodatk k =lei s ELE
tu wskazujesz kod Kilrs walutye | 10000000 |
pozycji dodatkowej Kod:[ll_El o
- d 1.01.2000 HEP
Wit | Ny —
Gospodarki Kunta: | 000 [PLN - [=0 ] 0,002k %
l\/ltagalZy’nOV\lIEJl),' Od'JEJ wg kst I 1.0000000 J wierd? | wydrikuj [F5] \/I Zapizzw bufarze | Zanknii ¥
ustawien zalezy m.in., Czego dotyczy dodatkowy kogat, ——————————————
czy aktywne beda pola ] ) o .
Urzedu skarbowego & WWartodt wypebniana na poziomie pozycii dokumentu
oraz Kontrahenta " Rozdzielaj wartosé proporcionalnie na wszystiie pozycie tu podajesz wartos¢ catego dokumentu
" Rozdzielaj wartosé proporcionalnie na wybrane pozycie w walucie — bedzie ona kontrolowana
e z sumg wartosci poszczegdlnych pozycji
2 i _j dokumentu; walute i jej kurs mozesz
Kantrahent: 0. wprowadza¢ do momentu dodania
T xl pierwszej pozycji dokumentu

Makra dekretacji

Mozesz definiowaé dekretacje dla kazdego dokumentu magazynowego osobno. Bedzie to
mozliwe, jezeli z wprowadzanym rodzajem dokumentu powiazesz choé jedno makro dekretacji.
Makra dekretacji definiowane s3 w module Ksiggowosci (Definicje > Makro — konta); zeby
mozliwe bylo wigzanie makra z rodzajem dokumentu magazynowego, musi mie¢ ono atrybut
sfownika cech dokumentu (pole Makro jak stownik cech dokumentu w oknie definiowania
makra). F.aczenie poszczegdlnych rodzajow dokumentéw z makrami dekretacji mozliwe jest

w Administracji Systemu (Administracja Systemu > Konfiguracja Systemu > Gospodarka
Magazynowa/Zakupy > Rodzaje dokumentéw magazynowych).

Jezeli zatem wystawiany jest rodzaj dokumentu, ktéry powigzany zostat z makrem dekretacji,
uaktywniona zostanie zakladka Makra dekretacji. Znajdziesz na niej makra, ktére pozwola Ci
wybrac jedng ze zdefiniowanych dla makra analityk.
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Wprowadzanie do bufora magazynowego, zatwierdzanie,
modyfikacja i anulowanie dokumentéw magazynowych

Po okresleniu kolejnych elementéw dokumentéw, masz dwie mozliwosci wprowadzenia ich do
Systemu: 1) zapisanie w buforze — w ten sposéb dokument zostanie zapamigtany, jednak nie
zostanie zatwierdzony 1 nie bedzie powodowal zadnych zmian w stanach magazynowych —

w pdzniejszym czasie bedzie mogl zostal zatwierdzony i tym samym przeniesiony do kartoteki
dokumentéw wystawionych lub 2) zatwierdzenie dokumentu — utworzysz w ten sposéb
petnoprawny dokument systemowy, zwickszajacy lub zmniejszajacy przychéd 1 ktory —

w przypadku dokumentéw Pz lub Wz — bedzie még! stal si¢ podstawg do wystawienia faktur
(odpowiednio zakupowych lub sprzedazowych).

Modyfikacja dokumentéw magazynowych

Dokumenty wprowadzone do bufora magazynowego moga byé modyfikowane w wigkszym
zakresie niz dokumenty zatwierdzone (wystawione), tzn. oprocz zmiany parametréw samego
dokumentu, dopuszczalna jest réwniez pelna edycja listy ich pozycji (wlqcznie z usuwaniem).
Dokumenty wystawione (zatwierdzone), Zwu;kszajqce lub umme]sza]zgce stan magazynowy, moga
by¢ réwniez modyfikowane, chol niemozliwe jest juz usuwanie znajdujacych si¢ na nich pozycji.
Nadto we wszystkich dokumentach magazynowych mogg by¢ modyfikowane dane nalezace do
nagléwka, czyli data wystawienia, dokument Zr6dlowy czy rodzaj dokumentu. Nie mozesz
zmienia¢ magazynu, do ktérego przyjmowane lub z ktérego wydawane byly artykuly, ani
zamoéwienia dostawy (w przypadku dokumentéw Pz), z ktérymi powigzany zostal dokument.

Blokada edycji dokumentu magazynowego po wystawieniu
dla wybranych rodzajéw dokumentéw — zaznacz pole Blokada edycji dokumentu po
wystawieniu w opcji definicji rodzajéw dokumentéw magazynowych (konfiguracja
Gospodarki Magazynowej). W takiej sytuacji, mozliwe bedzie wylgcznie przegladanie
parametréw wprowadzonych wczesniej pozycji
dla wszystkich wystawionych dokumentéw magazynowych (niezaleznie od ustawiefi dla
poszczegblnych rodzajow dokumentéw) — pole Blokowanie edycji dokumentow
wystawionych w konfiguracji parametréw podstawowych Gospodarki Magazynowej

Niezaleznie od typu dokumentu, ktérego pozycje zmieniasz, nie bedziesz mial mozliwosci
zmiany artykutu. Niezaleznie réwniez od ustawiefi konfiguracyjnych, jezeli do dokumentéw
magazynowych zostaly utworzone korekty, niemozliwe bedzie wprowadzenie jakichkolwiek
zmian ich pozycji (dostgpny jedynie przycisk przegladania).

Anulowanie dokumentéw magazynowych

Dokumentéw magazynowych nie mozesz usuwad; jedyna operacja, ktéra pozwala Ci na
wyeliminowanie wystawionego dokumentu z obiegu dokumentéw magazynowych, jest jego
anulowanie. W tym celu musisz wykorzystaé przycisk anulowania dokumentu, ktéry znajduje
si¢ w oknie zmiany dokumentu. Spowoduje to jego przesuniecie na liste dokumentéw
anulowanych, skad dokument ten nie moze juz by¢ ponownie przeniesiony na liste
dokumentéw wystawionych. Anulowanie dokumentu magazynowego nie bedzie mozliwe, jezeli
istniejg dokumenty go korygujace (dotyczy dokumentéw Pz, Pw, Wz i Rw).

Faktury powigzane z dokumentami Pz i Wz

Podczas przegladania dokumentu Pz lub Wz, masz dostep do przycisku Faktura zakupu (dla Pz) lub
Faktura sprzedazy (w przypadku dokumentu Wz); jego wykorzystanie pozwoli Ci przejrzeé dane
wprowadzone na fakturach powigzanych z aktualnie przegladanym dokumentem magazynowym.

Odtaczanie faktury od dokumentu Pz

Przegladajac powigzana z dokumentem Pz fakture, znajdziesz przycisk Odliacz Pz, ktérego
wykorzystanie spowoduje usuniecie powigzania miedzy tymi dokumentami. Mozliwo$¢
usuniecia powigzania miedzy dokumentem Pz i fakturg zakupu jest udostgpniana
konfiguracyjnie — musisz zaznaczyé pole Czy mozna odigczac Pz od faktury na dokumencie Pz
w konfiguracji parametréw podstawowych Gospodarki Magazynowe;.

Usuwanie powigzania faktury z dokumentem Pz mozesz przeprowadzié réwniez od strony
faktury zakupowe;j (podczas przegladania przywigzanego do nicj dokumentu Pz). Funkgeja ta
uaktywniana jest opcja Czy mozna odlgczac Pz od faktury?, robwniez z okna parametré6w
podstawowych dla Gospodarki Magazynowej, zakladka Dokumenty zakupu. Opcja ta jest
dostepna pod warunkiem uaktywnienia mozliwosci wystawiania faktur na podstawie Pz.
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Korekty dokumentéw magazynowych

Jak skorygowac wprowadzone do Systemu dokumenty magazynowe

Mozliwos$é tworzenia korekt istnieje tylko dla niektérych dokumentéw magazynowych; sg to
dokumenty typu Pz, Pw, Wz i Rw. Korekty dokumentéw magazynowych wprowadzane sa
poprzez dokumenty korygowane, tj. zeby rozpoczaé wprowadzanie korekty, musisz wywolaé
okno zmiany dokumentu korygowanego, a nastgpnie wybral karte korekty.

Jak doda¢ korekte dokumentu
Na liscie wystawionych dokumentéw magazynowych podswietl pozycje tego, ktéry bedziesz
korygowal, kliknij przycisk Edycja i wybierz zakladke korekty dokumentu. Znajdziesz tam
przycisk Dopisz korekte, ktory da Ci z kolei dostep do okna z dwoma polami, od ktérych
rozpoczniesz tworzenie korekty: pole daty oraz pole rodzaju korekty.

Rodzaje korekt

Wprowadzajac korekte dla dokumentu przyjecia, masz do wyboru kilka predefiniowanych
rodzajéw dokumentéw korygujacych:

+  zwrot do catego dokumentu lub do jego cze¢sci (ZPz — w przypadku tworzenia korekt
dokumentéw przyjecia zewnetrznego lub ZPw, dla dokumentéw przyjecia wewngtrznego)

+  korekta do calosci lub cz¢sci dokumentu (KPz lub KPw)

+ korekta calosci lub czgsci ceny (KcPz lub KcPw)

Wprowadzajac korekte dla dokumentéw wydania z magazynu, masz do wyboru dwa
predefiniowane rodzaje dokumentéw korygujacych:

+  zwrot do calego dokumentu lub do jego cz¢sci (ZWz — w przypadku tworzenia korekt
dokumentéw przyjecia zewnetrznego lub ZRw, dla dokumentéw przyjecia wewnetrznego)

+  korekta do calosci lub cz¢sci dokumentu (KWz lub KRw)

Jezeli jako rodzaj korekty wybierzesz korekte calosci dokumentu, wéwczas automatycznie
wygenerowane zostana pozyc]e korygujace dla wszystkich pozycji dokumentu korygowanego
Natomiast wybér korekty czesci dokumentu, spowoduje — przed rozpoczeciem generowama
korekty — wySwietlenie okna z pozycjami korygowanego dokumentu; w oknie tym mozesz
zaznaczy¢ (pojedynczym kliknigciem myszka z jednocze$nie weisnigtym klawiszem CTRL)
pozycje, ktére poddane zostang korekcie.

czerwony krzyzyk — korekta nie
zatwierdzona; zielony znaczek — ————
zatwierdzona

ﬂ%ktualizacja danych na dokumencie Pz
Déne dokumenty  Forekty dokumenty Pz Ilmgortl el afra defiretas

Usuniecie korekty dokumentu
magazynowego jest mozliwe wylacznie
przed jej zatwierdzeniem. Po
zatwierdzeniu, wprowadzenie do niej

| Dokument | Data

Mr dokumentu B rak “Wartofd dokumentu

jakichkolwiek zmian oraz jej usuniecie
jest juz catkowicie niemozliwe.

4] 44

Diopisz korekte Pz g;]

Zeby wprowadzi¢ kolejng korekte

O e L L

Uzufi -l Braki 2

Zatwierd? korekte Pz V4 wipdiik korekty @

dokumentu, musisz wczesniej
zatwierdzi¢ poprzednio
wygenerowang korekte.

Wszystkie pozycje
wygenerowanych (lecz jeszcze nie
zatwierdzonych) korekt, mozesz
zmieniac¢ lub usuwac,

M azwa indeksu

Kartoniki 100 0,000 szt

Znier Al Vs

wykorzystujac standardowe
przyciski znajdujgce sie pod lista

Wwiudruk Pz Eg

pozycji korekty; reczne dopisanie
pozycji korekt dokumentéw
magazynowych jest niemozliwe.
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Stany magazynowe

Opcje standéw magazynowych mozesz wywolaé na cztery sposoby: wykorzystujac przycisk Stany
magazynowe z okna kartoteki dokumentéw magazynowych, wybierajac polecenia Stany
magazynowe z podmenu Kartotek gléwnych (menu Moduléw), weiskajac przycisk Stany
magazynowe z belki przyciskéw Gospodarki Magazynowej lub wreszcie weiskajac kombinacje
klawiszy CTRL+X.
Funkcja przegladania stanéw magazynowych pozwoli Ci: przegladaé dostawy (i zwigzane
z nimi dokumenty wydania z magazynu) dla poszczegélnych artykuléw; drukowaé stan
magazynowy (na wybrana drukark@ — przycisk Wydruk stanéw lub do pliku HTML — przycisk
HTML); przegladal rezerwacje automatyczne dla poszczegélnych artykuléw i ewentualnie
recznie je dopisac (jezeli jest to udostepnione w Konfiguracji Logistyki); generowaé kartoteke
ilo§ciowo-warto$ciowa (dla wybranych lub wszystkich magazynéw); definiowa¢ cennik dla
poszczegblnych towaréw (kartotek); wreszcie przegladaé statystyke dla wybranego towaru:
oferty klienckie, zaméwienia klientéw, faktury sprzedazy itd. Pod przyciskiem Opcje kryja si¢
Szczegolowy opis definiowania dodatkowe ustugi: kompleksowe testy zgodnosci (integralno$ci) dokumentéw magazynowych;
kryteriow dla automatycznego  przegladanie 1 modyfikacja bilansu otwarcia, wprowadzanie dokumentéw BO na stan

g:%i:/?}"ga:;apfjsetmig' magazynowy; przeszacowanie bieiqcego stanu dostaw, czyli zmiany cen nie rozchodowanych
zaméwien Klienta jak i przez dostaw (lub nie rozchodowanych czgsci dostaw); Zamykame okres6w dla magazynow

reczne ich dOdc?ln'e ez (zatrzask); przeprowadzanie inwentury magazynu; zmiana lokalizacji dostaw (sektor, regal,
omowienie ogolnych zasa . . . . . s . .
funkq-onowagia rizerwacji potka); generowanie zestawienia dostaw z datg waznosci zawarta w wyznaczonym przedziale
znajdziesz w podreczniku czasu; kasowanie lub odtwarzanie oraz blokowanie lub odblokowywanie nieuzywanych kartotek

Logistyki Systemu Grafiti Pro. (nieuzywanych przez wyznaczony przez Ciebie okres czasu); przegladanie ruchéw kartotek na

zleceniach produkeyjnych; globalna zmiana cen dostaw oraz przesuwanie stanéw z wybranej
kartoteki na inng. Niektore z tych funkcji opisane zostaly w dalszej czesci rozdziatu.

ﬂstany magazynowe: 1 Surowce =10 x|

Indeks artpkubu |Kod artykul'ul s artykuful B Restykeia lodei [minimalna jednostka rozchodu) %
Magazyn:l 1 I :I I Dhbliczaj wartosci standw i rezenwacii | Kartoteki dostepne |;|
Filtry dla rodzajow all_vkuléw:' |;|| |;|| |;| Maska:| E‘;I

pis artykubu
10040 10040HEK Herbata kartonik 100

BZB[WGC *

15042 15042Hk Herbata kartonik 150 0,000
17043 17043Hk Herbata kartonik 170 0.000
20044) 20044Hk Herbata kartonik 200 0.000
25045 25045Hk Herbata kartonik 250 0,000
27047 27047Hk Herbata kartonik 270 0.000
30048 30048Hk Herbata kartonik. 300 0,000
35043 35049Hk Herbata kartonik 350 0.000
37050 37050HK Herbata kartonik 370 0.000

pod tym przyciskiem kryje
sie wiele dodatkowych
funkgji systemowych

-E

02 _H.—-rh:t: kartonik 100 g 00 kg 89 400,000 88.000 P

Wydruk stanéw 2

oferuje bogaty ZeStaW—-I' Wfudruk skandw @F Zerowe stangl - Rezenwacie Eart.ilos’ciowo-wart.ﬂ Eiltr Zamknij 8|
wydrukéw

pole Rezerwacje ma dwa zastosowania: w przypadku wydruku
Rezerwadgje ilos¢ i wartos¢, jego zaznaczenie spowoduje nie
uwzglednianie rezerwacji odroczonych; natomiast w przypadku
pozostatych wydrukéw wybér tego pola spowoduje drukowanie
wytgcznie tych kartotek, na ktérych znajduja sie rezerwacje
odroczone, a nie ma stanu biezacego

Przegladanie dostaw dla artykutéw

. e dokuments W oknie stanéw magazynowych znajdziesz przycisk Dostawy. Pozwoli Ci on przejrzel

worzenie dokumentow , . . . . .

wydania z magazynu na poszczegblne dostawy dla danego artykutu, wraz z powigzanymi z nimi dokumentami

podstawie dostaw opisane rozchodowymi. Dostawy tworzone sa przez pojedyncze pozycje dokumentdéw przyjecia na

zostato w rozdziale ,Reczne ktérveh t e d indek ( dok tami -

dopisywanie pozycii- magazyn, w ktorych wystepuje dany indeks (z dokumentami przesunigcia o .

w niniejszej czesci podrecznika.  miedzymagazynowego MM+ wlacznie). Mozesz przegladaé zaré6wno otwarte jak i zamknigte
dostawy dla danego towaru (pole Status dostaw).
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Generowanie kartoteki ilosciowo-wartosciowe;j

W oknie stanéw magazynowych znajdziesz przycisk Kartoteka ilo§ciowo-wart. Kiedy go
wykorzystasz, wySwietlone zostanie okno, ktére pozwoli Ci:

«  okresli¢ zakres dat wyznaczajacy okres, za jaki generowana bedzie kartoteka
iloSciowo-warto$ciowa

+ oznaczyC typy dokumentéw, ktére nie beda brane pod uwage podczas naliczania wartosci
dla kartoteki — mozesz to zrobié przeciggajac odpowiednie typy dokumentéw z listy
dokumentéw wliczanych na liste dokumentéw nie wliczanych

+  wybral magazyny, ktérych zsumowane stany znajda si¢ na kartotece ilo§ciowo-warto$ciowej;
mozliwo$¢ tego wyboru uzyskasz oznaczajac pole Suma magazynow; jezeli tego nie zrobisz,
kartoteka dotyczy¢ bedzie wytacznie wybranego dla stanéw magazynowych magazynu

Kliknij przycisk Kartoteka iloSciowo-warto$ciowa (z okna okreslania zakresu danych dla
kartoteki), zeby wygenerowac kartoteke iloSciowo-wartosciowa; dzigki dostepnym w jej oknie
filtrom, mozesz uzyskac kartoteke dla wezszego zakresu danych. Dodatkowo, podobnie jak
w przypadku innych list w Systemie, masz mozliwo$é korzystania z kart, ktére wyznaczaja
rodzaj sortowania towaréw znajdujacych sie na kartotece.

Juz po wygenerowaniu kartoteki, mozesz réwniez przegladaé obroty dla poszczegdlnych towaréw
(kartotek z katalogu indekséw), ktdre si¢ na niej w danej chwili znajduja. Wystarczy zeby$ wskazal
odpowiednig kartoteke (towar) i kliknal przycisk Obroty dla kartoteki; przycisk Wydruk, ktory
znajdziesz na wyswietlonym w ten sposob oknie, pozwoli Ci obroty dla wskazanego artykutu
wydrukowal. Zeby wydrukowac calg kartoteke¢ musisz klikngé przycisk Wydruk z okna Kartoteka
tlosciowo-wartosciowa za okres dla magazynu. Obok tego przycisku znajdziesz pola, ktorych
oznaczenie pozwoli Ci drukowaé kartoteke réwniez z pozycjami, ktére maja zerowe salda i/lub
zerowe obroty. Dla wydruku obowigzujg filtry ustawione dla podgladu kartoteki.

¥ okres kartoteki ilosciowo-wartoiciowej == =|

Podaj zakres dat: [1.082002 & [31.082002 3 Mazazym| =]

Suma kartotek dla magazynow Z jakich dokumentow wyliczac kartoteke
¥ Suma magazyniw - 2aznacz 2 klawiszem Cti Dokurn.nie whczane Dokum._wiiczane = |
Bez zaznaczenia=wszyskie magazyny bilansowe g @ Pz
Traeainads e Tl E— - _
Mazwa magazynu ‘L -
b P> te przycys[h pozwaq Ci
przenosi¢ wszystkie typy
* | 21|Surovce 44 Kw/z dokumentéw z jednej listy
* | 23|0pakowania 2wz na druga
+ | 25 wrcby P
| KPw
zPw =
ﬂlﬁlﬂ_?l_’lﬁlﬂl J_I _’I;I I™ Oaraniczenie dokumentami dotyczy tylko okresu.
UWAGA I ¥ preypadku kasewania kartotek magazynowych za wiarygodng kartoteks ilofciome-wartosciowg
**°  uznaje sie jedynie kartoteke dia sumy wskazanych magazyndw. (jest bardziej czasochionna)

Kartotek a ilofciowo-wartofciowa Eﬁ Suma standw wart.magazendw @ Zarnknij b 4 |

sumy stanéw magazynowych
wartosciowo dla wskazanych
magazynéw
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Bilans otwarcia

Zeby wyéwietli¢ bilans otwarcia wywolaj stany magazynowe i wybierz polecenie BO z podmenu
przycisku Opcje. Kazda z pozycji BO, ktérg mozesz zobaczyé po wybraniu opcji BO, jest
odpowiednikiem wprowadzonego do kartoteki indekséw artykutu. Po zmianie ilosci oraz
warto$ci (ceny) pozycji, moze ona by¢ wprowadzona na stan magazynowy.

Zeby wprowadzié pozycje bilansu otwarcia na stan magazynowy ustal odpowiednig warto$¢
(ceng) 1 ilosci dla poszczegdlnych pozycji BO (wykorzystujac przycisk Zmienh BO); kazda
pozycja posiadajaca niezerows ilo$é, zostanie oznaczona symbolem czerwonego krzyzyka.
Wéweczas kiedy klikniesz przycisk Zatwierdz pozycje BO, kazda tak wyrézniona pozycja
zostanie wprowadzona na stan magazynowy.

Mozesz dowolnie zmienial warto$¢ (jezeli wykorzystujesz pole wartosci pozycji BO) ilos¢ lub
cene wszystkich nie wprowadzonych na stan pozycji; natomiast w przypadku kartotek
wprowadzonych na stan, mozliwe jest to do momentu rozchodowania dostawy BO.

Poniewaz wartos¢ (ceng) i ilo§¢ danego towaru wprowadzang do Systemu przez dokument BO
moze okreslad kilku uzytkownikéw, Graffiti Pro umozliwia Ci wykorzystanie funkcji
wprowadzania na stan wylacznie tych pozycji, ktére zmienile$ osobiscie. Efekt taki uzyskasz
przez oznaczenie pola Wydruk i zatwierdzanie dla kontrahenta (obok przycisku drukowania).

Drukowanie dokumentu BO

Dzigki znajdujacym si¢ obok przycisku drukowania polom, mozesz generowal rézne wydruki

bilansu otwarcia:

+  zaznaczajac pole Potwierdzone BO decydujesz, czy na wydruku majg znaleZ¢ si¢ pozycje
BO wprowadzone na stan magazynowy (potwierdzone) czy tez pozycje nie wprowadzone
(pole odznaczone)

«  pole Wydruk i zatwierdzanie dla uzytkownika pozwala Ci okresli¢, czy na wydruku maja
znalez¢ si¢ pozycje wprowadzone/zatwierdzone przez aktualnie zalogowanego
uzytkownika, czy tez pozycje wprowadzane/zatwierdzane przez wszystkich uzytkownikéw
(pole odznaczone)

Stosujgc rézne kombinacje tych dwoch pél mozesz wiec uzyskaé wydruk zatwierdzonych
pozycji (wprowadzonych na stan przez aktualnie zalogowanego uzytkownika lub przez
wszystkich uzytkownikéw) lub wydruk wszystkich nie zatwierdzonych pozycji BO, ktérych
warto$C 1 i1lo$¢ okreslone zostaly przez pracujgcego obecnie uzytkownika lub przez wszystkich
uzytkownikéw.

ﬁPozycja Bilansu Otwarcia =lo] x|

00005 00001
Herbata 100g

Wartoé¢ pozycji: I 96,96 Moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze na skutek

obliczen wartosci (na podstawie ceny
e pojedynczego towaru) i jej zaokraglania,
o=k G I 2.000 bedzie ona rézna od wartosci uzyskanej
Cena BO: 48,48000000 E%j np. podczas prowadzenia gospodarki
magazynowej bez wykorzystania systemu

informatycznego. Graffiti Pro umozliwia Ci

admin 2.02.2002 16:44 dlatego okreslanie wartosci pozycji BO,
a cena jednostkowa jest wowczas
Anuluj - 3 | uzyskiwana jako iloraz owej wartosci

i ilodci towaréw wprowadzonej dla pozycji.
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Zmiana cen dostaw — przeszacowanie

Graffiti Pro daje Ci mozliwo§¢ zmiany wartosci stanéw magazynowych, pochodzacych

z wybranych, nie rozchodowanych dostaw lub nie rozchodowanych cz¢sci dostaw. Zatem
mozliwe jest wprowadzenie innej ceny dla stanu magazynowego pochodzacego z czg¢Sciowo
rozchodowanej dostawy, lecz wylacznie dla tej jej czesci, ktora nie zostala jeszcze
rozchodowana. Funkcjonalno$¢ ta realizowana jest przez opcje Przeszacowania dostepna

w podmenu przycisku Opcji z okna stanéw magazynowych. Jej wybranie spowoduje
wyswietlenie okna z dotychczas przeprowadzonymi przeszacowaniami dla stanéw dostaw

w wybranym magazynie.

Zeby przeszacowaé dostawy dla artykutu:
1 Wyswietl okno stanéw magazynowych, kliknij przycisk Opcje i wybierz polecenie
Przeszacowania.

2 Wykorzystaj przycisk dopisywania i w oknie dodawania przeszacowania okresl artykul (na
podstawie kartoteki magazynowej), ktérego dostawy maja mieé zmienione ceny; spowoduje
to wprowadzenie na list¢ jego dostaw.

3 Zaznacz dostawy, ktérych cena bedzie zmieniana, kliknij przycisk Przeszacuj i wprowadz
now3g ceng dla nich.

Przeszacowanie dostaw spowoduje automatyczne wygenerowanie dokumentéw przeszacowania
(Przec). Znajduja si¢ na nich po dwie pozycje dla kazdej dostawy: pierwsza zdejmuje ze stanu ilo¢,
dla ktérej zmieniana byla cena; druga wprowadza t¢ ilo$¢ ponownie, lecz juz ze zmieniona cena.

Mozesz wydrukowac list¢ przeprowadzonych do tej pory przeszacowan dla wybranego magazynu
(ewentualnie dla wybranego artykulu); na wydruku znajdziesz dane zawarte na liScie znajdujacej si¢
w oknie przeszacowania biezgcego stanu dostaw dla wybranego wczesniej magazynu (artykutu).

Zamykanie okreséw dla magazynéw

Zamknigcie okresu dla magazynu jest przydatna funkcja, ktéra uniemozliwia wystawienie
jakichkolwiek dokumentéw magazynowych w zamknigtym okresie (takze dokumentéw
sprzedazy bazujacych na sprzedazy z magazynu, ktére powoduja generowanie dokumentéw
wydania magazynowego Wz) oraz skraca czas generowania kartotek iloSciowo-wartosciowych.
Uruchamiana jest poleceniem Zamkniecia magazynu dostgpnego w podmenu przycisku Opcje
(okno stanéw magazynowych).

Aby ustali¢ kolejny okres dla zatrzasku, wystarczy wybral przycisk dopisywania, ustali¢ date
zatrzasku 1 klikngé przycisk Generuj zatrzask; spowoduje to wygenerowanie zatrzasku

1 automatyczne przejscie do karty Pozycje zatrzasku, na ktérej znajdziesz liste wszystkich
artykulow, ktére objete zostaly zatrzaskiem — tj. wszystkich artykulow, ktére znajdowaly sie

w kartotece — wraz z informacja iloSciowo-wartoSciowa dotyczacg rozchodéw i przychodéw oraz
sald poszczegdlnych artykuléw. Po wygenerowaniu zatrzasku nie bedzie mozliwe wystawienie
dokumentéw magazynowych z datg mniejszg od ustalonej na ostatnim zatrzasku.

Zatrzaskéw — co jest oczywiste — nie mozesz zmienia; mozliwe jest jednak ich przegladanie
i ewentualne usuwanie, do czego sluzg przyciski Podglad i Usua.
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Inwentura magazynu

Ta opcja moze by¢ wywolywana z dwéch miejsc: przez polecenie Inwentura magazynu
z podmenu przycisku Opcje (okno stanéw magazynowych) oraz przez przycisk Inwentury
z belki przyciskow Gospodarki Magazynowe;.

Podobnie jak w przypadku wigckszosci dokumentéw systemowych, musisz utworzy¢ nagléwek
inwentury, a nastepnie wprowadzi¢ odpowiednie jej pozycje (ktérymi sg kartoteki magazynowe,
odpowiadajace poszczegblnym, znajdujacym si¢ w magazynie towarom).

Mozesz dowolnie modyfikowaé i1 kasowaé wprowadzone wcze$niej nagtéwki inwentur. Pamietaj
jedynie, ze usuwajac nagléwek otwartej inwentury, usuwasz réwniez wprowadzone wcze$niej
pozycje. Dopiero po utworzeniu nagléwka rozpoczniesz Wprowadzanie wlasciwej inwentury.
Wskaz zatem odpowiedni nagléwek (podswietl jego pozycje) 1 kliknij przycisk Pozycje
inwentury; wywolasz w ten sposéb okno, w ktérym znajdzie sie lista towaréw dla aktualnie
tworzonej inwentury.

Artykutu dla tworzonej inwentury mozesz dopisaé lub usunaé na dwa sposoby. Pierwszy z nich,
tradycyjny, polega na dodawaniu i kasowaniu pojedynczych towaréw (wykorzystujac przyciski
Dopisz i Usun); jest to jednak operacja bardzo mozolna zwlaszcza woéwczas, gdy musisz
przeprowadzi¢ inwentaryzacje dla duzej iloSci towaréw. Dobrg strong tego sposobu jest
mozliwo$¢ okreslenia iloéci ze spisu i ceny podczas wpisywania kartotek dla inwentury.

Drugi sposéb pozwala Ci na dodawanie i usuwanie wigkszej iloSci artykutéw jednoczesnie,
dajac Ci réwniez dostep do narzedzia, ktére pozwoli zautomatyzowal zaznaczanie kartotek
(przy pomocy filtrow).

M Pozycje inwentury Nr: 22002 na dzien 2.02.2002 = =13

Wwig kodu artykubu Iwg indeksu I g nazi | Ii> Zablokowana kartoteka magazynowa

Filtr: & ‘wiopstkie © Rdzne ¢ Rdznice dodatnie ¢ Réznice Liemne ll
Kod artyky] Indeks M azwa indekzu llogé wq kartoteki | Spiz z natury | Jm. CenJ
15042 | 15042Hk Herbata kartanik 150 0,000 0.000 | szt 0.00

17043 | 17043Hk Herbata kartonik 170 0,000 0,000 |kg 0,00
20044 | 20044Hk. Herbata kartonik 200 0,000 0.000 |kg 0.00

25045 25045Hk Herbata kartonik. 250 D DDD 0,000 | kg 0,00
E 'k

Herbata kartani

okno pozycji inwentury;
zeby dopisa¢ wiecej
towaréw jednoczesnie a2 ] | o

kliknij Dodaj/Usun pozycje
Dopizz +| Zrmiefi Al JNENT -l Blokowanie stanéwm Uzupekbrij ilo$t ze spisu_fl'ﬂ

Wilicz stany S’ﬂjl wiydmuk roznic @ ‘whedruk arkusza Qﬂ B[ Ze stanem kartotekowym Zamknij X |

Zeby wprowadzi¢ wiecej niz jedna kartoteke (towar) na liste inwentury kliknij Dodaj/Usuf
pozycje. Na wy$wietlonym oknie zaznacz kartoteki (z listy artykutéw nie podlegajacych
inwenturze), ktére chcesz wprowadzi¢ do inwentury. Mozesz to zrobié klikajac poszczegdlne
pozycje z jednocze$nie weiSnietym klawiszem CTRL lub wykorzystaé narzedzie zaznaczania
wybranego zakresu indeksow (przycisk Zaznacz zakres). To ostatnie pozwoli Ci wybrac
kartoteki, ktérych indeks, nazwa lub kod zawiera si¢ w okre§lonym przez Ciebie zakresie;
jednocze$nie mozesz nalozy¢ dodatkowy filtr dla grup towaréw. Po zaznaczeniu odpowiednich
kartotek, wystarczy przeciaggnac je na liste pozycji inwentury (ilustracja na nastgpnej stronie).

Jezeli cheesz za jednym zamachem pozby¢ si¢ kilku kartotek przypisanych do inwentury,
wystarczy ze zaznaczysz odpowiednie pozycje inwentury (w oknie przydzielania kartotek)
1 przeciggniesz je na listg kartotek nie przydzielonych.
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@Przvdzielaj pozycje inwentury 272002 =121 |
Wy indeksu |\w'g kodu artykubu I

Pozpcie inwentury

[ Kod arty] Indeks | Mazwa artypkitu |
R | Herbata kartork 20

7047 7047HK Herbata katonik, 70
5048 5048HkK Herbata kartonik 50

tak wyglada strzatka kursora
podczas przenoszenia ‘ l

artykutéw pomiedzy listami

1] 44 o] 2] v ee] 1] «| |

2
= 5 Przecigani E} ) e
wig indeksu |Wg kodu artykutu I Eeha i \ﬂ zaznaczone

Lista artykulow z magazynu nie podlegajacych inwentaryzacii

Kod ark: |ndeks Mazwa artpkubu |=
+ | 10040, 10040Hk Herbata kartonik 100 o
+ | 15042 15042Hk Herbata kartanik 150
& | 17043 17043Hk Herbata kartonik 170
zaznacz pozycje i przeciaggnij je na 20044 | 20044H} Herbata kartonik 200
)\ 2 k. Herbata kartani ]

liste dla inwentury; w taki sam——{}%-- |
ik 300

y Hi e 3
30048 | 30048Hk Herbata karto

sposob, tj. przeciggajac pozycje
na liste artykutéw nie el el ol o i ol
podlegajacych inwentaryzacji, | ) 2f v el a1 0 S
MOzesz je z niej usuwac Zaznacz wszystko \ﬂ Zaznacz zakies | fl Zamknij X
1 B eibotliad

zeby zaznaczlyc’ kartoteki spetniajace
okreslone warunki (przy uzyciu filtréw)
skorzystaj z tego przycisku

Generowanie arkusza dla inwentury

Kiedy okreslite$ juz keorych kartotek magazynowych dotyczyé bedzie przeprowadzana inwentura,
mozesz wygenerowac arkusz inwentaryzacyjny, na ktorym znajdziesz spis towaréow (kartotek)

1 miejsce na wpisanie stanu rzeczywistego. Zeby to zrobié wystarczy klikngé Wydruk arkusza.

Jezeli chceesz, zeby na arkuszu znalazly si¢ dane pochodzace ze stanéw magazynowych, kliknij
przycisk Wylicz stany (spowoduje wprowadzenie stanéw magazynowych dla kartotek

z inwentury), zaznacz pole Ze stanem kartotekowym, a nastepnie wykorzystaj przycisk Wydruk
arkusza. Jezeli wprowadzile$ juz wartosci pochodzce ze spisu z natury, na wydruku takim
znajda si¢ rowniez i one.

W oknie pozycji inwentury znajdziesz pola, ktére pozwola ograniczy¢ liste kartotek
przyporzadkowanych przeprowadzanej inwenturze do tych tylko, ktérych wartosci ze stanéw
magazynowych sg rézne od stanéw z natury (pole Rozne), sg wigksze niz stany z natury
(Rdznice dodatnie) lub sa od tych ostatnich mniejsze (Roznice ujemne). Zeby uzyskaé wydruk
interesujgcych Ci¢ informacji oznacz odpowiednie pole 1 wykorzystaj przycisk Wydruk arkusza.

Zamykanie inwentury

Kiedy sprawdzile$ juz poprawno$¢ wprowadzonych wartosci dla inwentaryzacji, mozesz ja
zamknal. Masz przy tym mozliwo$é decyzji dotyczacej automatycznego generowania
protokoléw rozbieznosci (Pr+ i Pr—), ktére moga powstac dla réznic pomigdzy stanem
magazynowym (naliczanym na podstawie dokumentéw magazynowych) a stanem ze spisu —
czy beda w ogdle generowane oraz czy zostang automatycznie zatwierdzone. Protokoly
rozbieznosci Pr mogg pozostal nie zamkniete, pomimo wyboru opcji generowania

1 zatwierdzania protokoléw réznic przy zamknigciu inwentury. Zdarzy sie tak, jezeli dla towaru
(kartoteki) nie zdefiniowano w Systemie ceny przyjecia lub jego stan do dyspozycji jest
niewystarczajacy (przy rozchodzie).

Kiedy zamkniesz inwenture, uzyskasz dostep do dokladnego wydruku réznic powstatych
pomigdzy stanem magazynowym, liczonym na podstawie dokumentéw magazynowych,

a stanem rzeczywistym. Jest on dostepny po wykorzystaniu przycisku Wydruk r6znic, ktéry
znajdziesz na podgladzie pozycji zamknigtej inwentury. Oprocz tego wydruku dostepny jest
réwniez wydruk pozycji inwentury ze stanami magazynowym i ze spisu, ktory to wydruk
dostepny byl réwniez dla inwentur otwartych.
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Lokalizacja dostaw

W Geraffiti Pro dostawami sg pojedyncze pozycje z dokumentéw zwickszajacych przychéd.
Jezeli zatem ustuga lokalizacji dostaw jest aktywna, bedziesz mial mozliwo$é okreslenia miejsca
zmagazynowania dla poszczegélnych dostaw. Poszczegblne dostawy muszg byé umieszczone

w jednym miejscu; jezeli zatem jeden artykul, przyjmowany na jednym dokumencie
przychodowym (np. Pz), chcesz ulokowaé w kilku réznych miejscach, powiniene$ przyjaé go na
kilku réznych pozycjach tego samego Pz-eta.

Testy integralnosci magazynu

Procesy, ktérym podlegaja operacje na dokumentach magazynowych sg bardzo zlozone. Moze
si¢ zatem zdarzyc¢, ze konieczne bedzie przeprowadzenie analizy, ktéra pozwoli takie bledy
wykry¢ 1 w oparciu o badanie poréwnawcze powigzanych ze sobg dokumentéw magazynowych
— wyeliminowaé. Opcja testowania integralnosci magazynu dostgpna jest w menu
kontekstowym przycisku Opcje, ktéry znajdziesz w oknie stanéw magazynowych.

Przeprowadzanie testow integracji danych magazynowych wymaga szczegdélowej wiedzy
technicznej, dotyczacej np. budowy baz, ktdrej trudno wymagaé od zwyklego uzytkownika
Systemu. Ich przeprowadzanie lepiej powierzyé wykwalifikowanej i kompetentnej w tym
obszarze osobie. Tylko w taki spos6b mozliwe jest bezpieczne korzystanie ze skomplikowanych
procedur poréwnawczych i naprawczych oferowanych przez Graffiti Pro.
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Zestawienia dla Gospodarki
Magazynowej

Zestawienia Gospodarki Magazynowej udostgpniane sg przez polecenia z menu wywolywanego

przyciskiem Zestawienia z okna dokumentéw magazynowych. Mozesz korzystaé zar6wno
z raportéw zewnetrznych, jak réwniez kilku zestawieni dostarczanych wraz z Systemem.

Kazde z zestawiefi, zanim zostanie wygenerowane, przy pomocy filtréw pozwoli Ci dookreslié
obszar informacji — zakres dat, konkretny magazyn, rodzaj dokumentu itp., zaleznie od
wybranego zestawienia — ktory zostanie objety zestawieniem.

Na zaktadce
Objasnienie znajdziesz
dodatkowe informacje

o korzystaniu

z zestawien

wspdiczynnikowych.

Tutaj wprowadzasz
wspodtczynniki, ktére wyznacza
kolejne okresy analizy. Pierwszy

okres jest zawsze pomiedzy 0
a pierwszym wprowadzonym
wspoiczynnikiem; ostatni

miedzy ostatnim——== |

wprowadzonym
wspotczynnikiem
a nieskonczonoscia.

Raporty zewnetrzne — wywolanie zewnetrznych ze wzgledu na moduly systemowe
zestawien.

Zestawienie korekt wartoSciowych — to zestawienie poréwnawcze; mozesz wskazac okres
analizy, magazyn, wybraé rodzaj dokumentu.

Zestawienie wspolczynnikowe — pozwala pogrupowaé, na podstawie analizy wybranych
dokumentéw rozchodowych, towary z konkretnych magazynéw posiadajace zapas
wystarczajacy na okreslone okresy. Kolejne okresy dla tej analizy, definiowane sg na
podstawie wspolczynnikéw.

Przyklad: okres dla zestawienia jest rdbwny 7 dniom, zaznaczono 4 magazyny i dostepne
rodzaje dokumentéw Rw; wspdlczynniki to kolejno 1, 2, 3, 5 1 10. Wéwczas na jednym
zestawieniu znajdziesz listy kartotek magazynowych z danych magazynéw, pogrupowane
wedlug zapaséw wystarczajacych na wyznaczone okresy. Pierwszg grupe utworza materialy,
ktérych zapas wystarczy na okres nie dluzszy niz 1 tydzied (7 dni); drugg — ktérych zapas
wystarczy na okres wickszy od tygodnia 1 mniejszy od 2 tygodni; kolejng materialy

z zapasem wystarczajgcym na okres wickszy od 2 tygodni 1 mniejszy od 5; nastgpng

z zapasem pomiedzy 5 a 10 tygodniami; wreszcie mi¢dzy 10 tygodniami a nieskoficzonoScig.

I8 zestawienie wspotczynnikowe =l x|
Dane | Objasrienis |
— Podaj okres analizy: — Sortowanie
[1.022003 & . [s022003 & | Wa indeksu Waq nazwy | Wa kodu |
Kod | Magazpn . Diokument| Rodzaj] Opis =]
b b - hedbd- Przezunigcie migdzymagazynowe J
+ | 30| Produkty Pr- Pr- Protokét rozbieznozcl
* | 32|Marketing # Fw FE Protokat brakowania
+ Rw R Fozchad wewnetrzng
% |Rw Fis-P Frodukcja
+ [l Fiuakd terisky marketingowe
Wiz Wz Rozchid zewnetrzny
Wiz Zd Zwrot do dostawcy - korekta do stareq
Bdj A4 4] 2] F{FH M ‘I I >Iv| I<|44I1|?IPIIIIHI ‘I I vaI
- Przedziaby wapdkczynnikdw od najmniejzzego do najwiskszego:
o[ zoo [ zo0[ o0 tooo[ @[ coo[ o000 [ o000 000

Ziei_ ]

Zestawienie poréwnawcze dokumentéw MM— i MM+ — pozwala m.in. tworzy¢ raport dla
konkretnego okresu, dla ilosci lub wartosci, dla okreSlonych magazynéw lub dla wszystkich
magazyndw; na zestawieniu moze si¢ znalez¢ komplet pozycji z dokumentéw przesunigcia
mi¢dzymagazynowego lub tylko réznice.

Grupowanie obrotéw dla kontrahentéw — moze by¢ przeprowadzane wedlug 3 dostepnych
rodzajéw podziatu kontrahentéw lub wedlug regionéw i moze by¢ szczegélowe lub
obejmowaé wylacznie podsumowanie grup.

Zestawienie brakéw za zdefiniowany okres.
Wartosci dokumentéw (ze wskazanego okresu) dla magazynow.

Zestawienie indeksami dla nastaw biezgcych — procz dat wyznaczajacych okres analizy
mozesz tez wybieraé pojedyncze dokumenty, konkretne magazyny lub grupe robocza.

Zestawienie dokumentéw wg nastaw biezgcych — jw.
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Eksport dokumentéw magazynowych

Wykorzystanie profili importu/eksportu Gospodarki Magazynowej

Profile importu i eksportu
mozesz definiowad
w Administracji Systemu

(z poziomu Export oraz Import).

=

wskaz odpowiednig

(katalog, w ktérym

Tak samo jak w czasie importu danych, mozesz wyeksportowac do plikéw tekstowych
utworzone w systemie Graffiti Pro pozycje dokumentéw magazynowych. Korzystasz wtedy ze
zdefiniowanych wczesniej profili importu/eksportu.

Przede wszystkim musisz utworzyé odpowiedni profil importu/eksportu i przypisaé do niego
(jako eksportowy) typ dokumentu, ktérego pozycje beda eksportowane. Jezeli przypiszesz w ten
sposob jeden typ dokumentu do wiecej niz jednego profilu, bedziesz mdglt wskazaé odpowiedni
profil podczas eksportu.

Eksport pozycji dokumentu magazynowego do pliku tekstowego:
1 Wybierz dokument i wykorzystaj przycisk Zmien.
2 Kliknij przycisk Import/Eksport, a na nastgpnym oknie przycisk Eksport. Jezeli do

przynajmniej dwéch réznych profili importu/eksportu przypisany zostal eksportowany typ
dokument (jako eksportowy), na wyswietlonym ekranie wyboru profilu wskaz odpowiedni.

3 Po okresleniu profilu eksportu zostaniesz poproszony o wprowadzenie nazwy pliku
tekstowego, do ktérego przeprowadzony zostanie eksport; ustalenie nazwy i lokalizacji (na
dysku) pliku tekstowego i potwierdzenie operacji (przycisk Zapisz), spowoduje
wyeksportowanie pozycji dokumentu magazynowego do pliku.

4 Zeby powrécié do okna tworzenia dokumentu, zamknij okno
importu/eksportu.

Doktadny opis tworzenia profili wykorzystywanych tak do importu jak eksportu, znajdziesz
w podreczniku Administracji Systemu Graftiti Pro, w czesci ,,Konfiguracja Gospodarki
Magazynowej” (,,Profilowanie eksportu/importu danych”).

B Import - Eksport =l x|

Import gﬂ
_—Eksport Qj

Import pozyoi dokumentu magazynowego z pliku tekstovwego
weg Zdefiniowanego profil importu/ieksportu dia wybranych dokumentduw.

Expart pozycji dokumentu magazynowego do pliku tekstovwego
wvg Zdefiniowanego profil importuieksportu dis weybranych dokumentdan .

jezeli dla typu
Profile (ustawienia) dotyczrace sposobu importufekspartu dokumentu ktc’)ry

pozyci dis wybranych dokumentow magazynowych.

Sciezke dostepu
Profile importieksport | q

znajdzie sie plik

eksportowy) profil eksportowy,
Wybierz plik do exportu 2=l mozesz go
: — L p— - zdefiniowad
Zapisz v I{j pEagiam = gl korzystajac z tego
A htrnl przycisku
Jwydruki
2] cslog txt
tu wprowadz nazwe pliku
tekstowego, do ktérego
l zostanie wyeksportowany
Hazwa ke [razwarpiiu.tat - Zapisz | dokument
Zapisz jako ype ITekstowy j Anuluj |
v
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Proces wystawiania i potwierdzania dokumentéw sprzedazy sam w sobie jest bardzo prosty 1 nie
wymaga rozbudowanego komentarza. Jednak powigzana z tym procesem wielo$¢ ustawien
konfiguracyjnych umozliwia udost¢pnienie wielu sposobéw wprowadzania faktur do Systemu.
W naturalny sposob pocigga to za sobg wigkszg zlozonos¢ calosci zagadnien zwigzanych

z fakturami sprzedazy i — co za tym idzie — konieczno$¢ wlozenia wickszego wysitku w ich
zrozumienie.

Wiele z zagadnien, ktére poruszone zostaly w tej czesci, wymaga znajomosci konfiguracji
sprzedazy. Odpowiednie opisy znajdziesz w podreczniku Administracji Systemem Graffiti Pro,
ktéry staje si¢ tym samym dopelnieniem opisu zawartego w niniejszej czgsci.

Wystawianie dokumentow sprzedazy

Podstawowe informacje o wprowadzaniu dokumentow sprzedazy 1 ich obiegu

Zeby uaktywnié opcje wystawiania faktur sprzedazowych i wywotaé okno z lista dokumentéw
@gﬂ[ kona sprzedazy albo wybierz polecenie Sprzedaz z podmenu Modultéw, albo wcisnij kombinacje
" | Fakturowania klawiszy CTRL+S, albo kliknij ikong¢ fakturowania.

Rejestry i rodzaje dokumentéw sprzedazy

Graffiti Pro umozliwia Ci konfiguracyjne zdefiniowanie dowolnej ilosci rejestrow sprzedazy

i utworzenie rowniez dowolnej ilosci rodzajéw dokumentéw sprzedazy, bazujacych na
predefiniowanych typach faktur. Zdefiniowane rodzaje dokumentéw nie sg kojarzone

z rejestrami, chol podlegaja parametrom konfiguracyjnym dla nich definiowanym, kiedy sg do
nich wprowadzane. W efekcie pozwala to na wystawianie dowolnego typu dokumentu

w dowolnym rejestrze, a tym samym na efektywniejsze wykorzystanie ustawief

, konfiguracyjnych dokumentéw.
Zeby dowiedzie¢ sie jak

geEniowatC', rejestry Lerzaj? ~ Jezeli utworzytes wigcej niz jeden rejestr sprzedazy i kilka rodzajéw dokumentéw sprzedazy, po
oKumentow sprzedazy zajrz s . . . , . . , . . . .

do podrecznikapAdminiystrajq-iyJ wyswietleniu okna listy dokumentéw sprzedazy bedziesz mogl wskaza¢ odpowiedni rejestr oraz
Systemu Graffiti (czes¢ rodzaj dokumentu, co bedzie miato wplyw na:

LAdministracja Systemu”, L. . , . . . . .
rozdzialy: ,Stowniki podstawowe *  wySwietlang liste dokumentéw — znajda sie na niej wylacznie wskazanego rodzaju

Systemu” — gdzie znajdziesz opis dokumenty, ktére wystawione zostaly dla wybranego przez Ciebie rejestru
tworzenia stownika rejestrow . g . ) ]
sprzedazy oraz ,Rodzaje + dopisywanie nowych dokumentéw — bedziesz moégt dopisywaé wylacznie dokumenty

dokumentéw sprzedazy”). Wskazanego rodzaju

Po wywotaniu okna Sprzedazy musisz ustali¢
rejestr sprzedazy i rodzaj dokumentéw, jakie
bedziesz przegladat.

Wybierajagc zaktadke z okna $lLista dokumentéw|sprzedazy =lol x|
dokumentow sprzedazy, okreslasz ———¢ ducia fakiur

rodzaj wyswietlanych dokumentéw -
(w edycji, zatwierdzone lub & Rejestr. dokument |2
anulowane).

Przegladani | Anulowane |

Dokumenty i ich pozycje
widoczne w oknie listy ———

dokumentéw sprzedazy (L] R e I s 1 i |

moga byc¢ oznaczane ]
wieloma réznymi ikonami. Humer: | u
Ich opis wyswietlany jest Lp Opis llodc Ji Cena netto | Rabat Wartose netto | WAT
kazdorazowo, gdy __ Kartoniki 100 | 55,00 1,00 5 500,00

przytrzymasz przez chwile ——-
kursor myszy nad
odpowiednig lista.

Wl o] 2] e 0] <| | J
Dopisz -|-| Zmiefi Al Usur -| Patwierds $| wiydruk. @ Zamkrij x|

po wprowadzeniu faktury, mozesz jg
zatwierdzi¢ klikajgc Potwierdz
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Tworzenie faktur — podstawy

e Uaktywnij zakladke Edycja faktur 1 kliknij przycisk Dopisz — wySwietlone zostanie okno
IEJ tworzenia faktury odpowiedniej do ustalonego weze$niej rodzaju dokumentu sprzedazy. W tym
oknie bedziesz mogl okresli¢ parametry nagléwka dla faktury (numer, nabywece, forme platnosci
Taki przycisk znajdziesz w oknie 3 1saé 1 1ol 3 1 3 1 1
dobiomns fakturr nacknil go itp.) oraz flpplsac kole]r.l/e jej pozycje. W1?ce] na temat wprov&./adzan.la pozycji faktur. przy
jezeli cheesz dopisa¢ notatke do Pomocy réznych rodzajow pozycji, definiowanych w Systemie, znajdziesz w dalszej cz¢ici

faktury. Jezeli nie chcesz, zeby ~ podrecznika, w rozdziale ,, Tworzenie pozycji faktur sprzedazowych”.
notatka byta drukowana, wejdz

w UStaY‘f’ienia Usgawli(eni(a ok Po dopisaniu danych dokumentu sprzedazy (tj. nagtéwka i pozycji) kliknij przycisk Potwierdz;
SzCzegolowe wyaruku (zakiadka . ~ 3 2 7 2
Podsfmowame?/ stopka) faktura wprowadzana jest wéwczas na liste dokumentéw, ktére moga by¢ edytowane,

i zaznacz opcje Ukryte w definicji ¢j. przegladane i modyfikowane (zakladka Edycja fakeur).
pola Tekst notatki.

Zeby potwierdzi¢ fakture i tym samym przenicé¢ ja na liste faktur zamknictych, musisz
podswietli¢ odpowiadajacy jej pozycje na liScie faktur do edycji 1 klikngé przycisk Potwierdz.
Spowoduje to wyswietlenie okna, na ktérym mozesz:

wykorzystaé przycisk Potwierdzenie bez zaplaty, zeby zamkngé fakture bez jej zaplaty
(zaplate bedziesz mégl wprowadzié péZniej raportem kasowym)

Do zaptaty . . . . .
+  ustali¢ kwote wplaty (domySlnie podpowiadana jest catkowita kwota do zaplaty)

i wykorzystujac przycisk Potwierdzenie i zaplata, wprowadzi¢ fakture na liste dokumentéw
400.00z4

zamknietych z okreSlong przez Ciebie kwotg wplaty
- potwierdzi¢ fakture i wskazaé zaliczke, ktéra zostanie z nig potgczona
Ll - zrezygnowal z potwierdzania dokumentu
1. Patwierdzenie bez zaphaty ¢| Potwierdzone dokumenty automatycznie przesuwane s na liste¢ dokumentéw zamknietych
@'I (zaktadka Przegladanie) i, opcjonalnie, drukowane. To, czy faktura bedzie drukowana

w momencie zatwierdzenia okre§la ustawienie konfiguracyjne kazdego rodzaju dokumentu
ol R @l sprzedazy (Administracja Systemu > Konfiguracja Systemu > Sprzedaz > Definiowanie

Zamykanie dokumentu ...

e % | rodzajéw fiokumentéw, zakladka Nastawy). .Prlzy Zamykaniu.faktury mozliwe jest tez
drukowanie dokumentu Wz; parametr definiujgcy zachowanie Systemu w tym przypadku
kwote wptaty mozesz (Drukuj Wz bezposrednio po zamknigciu) umieszczony jest w konfiguracji odpowiedniego

zmienia¢; ustaw na niej
kursor i wprowadz
odpowiednig wartos¢

rejestru sprzedazy (Administracja Systemu > Slowniki Systemu > Slowniki podstawowe).

Nabywca wprowadzany na podstawie wskazania Odbiorcy

Mozesz tak skonfigurowal System, zeby podczas dopisywania nagléwka faktury zablokowana
byta mozliwos¢ recznego wskazania Nabywecy. Jezeli tak zrobisz, jako odbiorca faktury
automatycznie ustawiony zostanie kontrahent, ktérego w danych Odbiorcy — w kartotece
kontrahentow, zaktadka Kontakt — wskazale$ jako ptatnika.

Zeby tak si¢ dzialo, zaznacz pole Blokuj mozliwos¢ wskazania nabywey w definicji
odpowiedniego rejestru sprzedazy (Administracja Systemu > Slowniki Systemu > Slowniki
podstawowe > zaktadka Rej. sprzedazy, w oknie definicji parametréw zakladka Inne 3).

Nadawanie cech fakturom sprzedazy

Do definiowania cechy dla Graftiti Pro pozwala Ci na powigzanie — przy pomocy zdefiniowanych wcze$niej cech —
faktur musisz wykorzystac zdarzef zewnetrznych w stosunku do procesow systemowych (takich jak przykladowo transport,
opcje Definiowanie cech .. . . . . , : Ry
faktur, ktéra znajdziesz dystrybucja itp.) z zatwierdzonymi fakturami sprzedazy. W ten sposéb zyskujesz mozliwosé
\c/ivlopcjacg korw(figléracyjhyCh tworzenia zestawien, ktorych przedmiot wykracza poza obieg dokumentéw sprzedazy, lecz ma

a sprzedazy (w drzewie . . .
Administracji Systemu). Z nimi ZWI%ZCk'

Nadawanie cech fakturom mozliwe jest dopiero po ich zatwierdzeniu, tzn. gdy znajdujg si¢ na
liscie faktur zamknietych (zakladka Przegladanie). Mozliwe jest nadawanie (lub zdejmowanie)
cech pojedynczym fakturom oraz przypisanie jednocze$nie wigkszej iloéci faktur do wybranych
cech (nazwane dodawaniem blokowym).

Przydzielanie cech pojedynczym fakturom

Wybierz fakture 1 kliknij przycisk Opcje (zakladka Przegladanie); z wySwietlonego menu
wybierz polecenie Cechy dla dokumentu. Wyswietlone zostanie okno, w ktérym bedziesz mogt
utworzy¢ liste cech, ktére nadane zostang wybranej fakturze. (T'worzenie listy pozycji oparte jest
na standardach przyjetych w calym Systemie, tzn. wykorzystujac przyciski dopisywania, zmiany
1 usuwania mozesz dowolnie modyfikowac liste cech dla wybranego dokumentuy).
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Nadawanie cech wiekszej ilosci faktur jednoczes$nie

Jezeli po wykorzystaniu przycisku Opcje, wybierzesz z menu polecenie Cechy — blokowo,
bedziesz mogl w bardzo tatwy sposéb utworzy¢ (i zmodyfikowad) wszystkie powigzania faktur
z cechami.

9 Zeby nadad cechy kilku fakturom jednoczesnie:

1 Wybierz polecenie Sprzedaz z podmenu opcji Moduly i kliknij zakladke Przegladanie,
zeby wyswietli¢ liste faktur zamknigtych.
Kliknij przycisk Cechy i z jego rozwijanego menu wybierz polecenie Cechy — blokowo.
Wybierz rodzaj cechy i odpowiednia, przyporzadkowang do niego ceche.
Zaznacz (klikajac pojedyncze pozycje myszka przy jednoczesnym przytrzymaniu
weiSnigtego klawisza CTRL) faktury, ktére bedziesz przydzielal do wybrane;
(podswietlonej) cechy.

5  Najedz wskaznikiem myszy na dowolna z wybranych (zaznaczonych) faktur, wcisnij lewy
przycisk myszy i bez jego zwalniania przesun wskaznik na liste dokumentéw sprzedazy dla
wybranego rodzaju cechy, po czym zwolnij przycisk myszki.

Zamiast przeciggania mozesz skorzystaé z przycisku Dopisz wskazang cechg.

6  PotwierdZ przypisanie wybranych dokumentéw do wybranej cechy klikajac przycisk Yes.

Usuwanie przyporzadkowania faktury do cechy

Dla pojedynczych faktur jest to rbwnoznaczne z usunieciem odpowiedniej pozycji z listy cech dla
wybranej faktury. Natomiast w przypadku przyporzadkowywania blokowego, wystarczy — tak jak
podczas nadawania cech — po wywolaniu opcji blokowego dodawania cech, wybraé rodzaj cechy,

zaznaczy¢ faktury 1 przeciagnac je na liste dokumentéw sprzedazy bez wybranego rodzaju cechy.

Zestaw

dostepnych cech §1cechy dokumentéw sprzedazZy... =1 =]
zalezny jest od W Sokurmenty spreedazy dia wibraneao rodzaju cechy Cechpd rariego mdzajl ey
Wskgzjanego Dokumenty spizedazy dia wvbranego rodzaju cechy ehy dla wybranego radzaju Taki (zo'fty) snaczek
rodzaju cech. | Kod [ Opis ] 4 [ET i obok cechy
1| PRZEMYS EOWE it oF 1D T S F=— Oznacza, ze jest
I~ 2|FB - ksiegowoic Zl.-\!rc' ona przypisana do
3| KOPIE FAETUR 3|FB - Przyszedt Pobwie podéwietlonego
4 FB - komplet [Faktury- dok
5|FB - Procedura Zakor 0 umgntu
sprzedazy.
KN Jd | KN 2l
;I_' _.I Data:l Dopisz wikazang ceche = | Usuri ceche z dokumenty = |

104,50 127.49

_,I Zarnknip 3 |
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Korekty dokumentéw sprzedazy

Korekty dokumentéw sprzedazy mozesz tworzyé odnoszac je do wybranych zatwierdzonych
(zamknietych) dokumentéw sprzedazy.

Wybierz zakladke Przegladanie, wskaz dokument, do ktérego tworzona bedzie korekta,

a nastepnie kliknij przycisk Korekta. System automatycznie przelgczy sic wowczas na etap edycji
faktur, ustawiony zostanie wlasciwy — ze wzgledu na wskazana fakture — rodzaj dokumentu
korygujacego 1 wygenerowane zostanie okno dopisywania nowej faktury (korygujacej).

Dokumenty korygujace przydzielasz rodzajom dokumentéw sprzedazy w Administracji
Systemu (Administracja Systemu > Konfiguracja Systemu > Sprzedaz > Definiowanie
rodzajéw dokumentéw). Wigcej na ten temat znajdziesz w podreczniku Administracji
Systemem Graffiti Pro, w czeSci ,,Administracja Systemu” (rozdzial po§wigcony definiowaniu
rodzajéw dokumentéw sprzedazy).

Usuwanie i anulowanie faktur a luki numeracyjne dokumentéw

Usuwanie faktur jest mozliwe tylko z etapu edycji; zatem zeby usungé zatwierdzona fakture,
musisz najpierw cofnac ja do etapu edyqji (tj. otworzy¢ j3) 1 dopiero wtedy skorzysta z przycisku
Usun. Zeby unikngé problemu duplikacji numeru faktury na poziomach faktur zatwierdzonych

1 edytowanych, wprowadzony zostal pewien mechanizm. Po pierwsze numery faktur —
dokladniej: {acznej liczby faktur edytowanych, zatwierdzonych 1 anulowanych jednego rodzaju
1w okreslonym rejestrze sprzedazy — s3 unikalne. Oznacza to, ze nie mozesz wprowadzi¢ dwéch
faktur — tego samego rodzaju i do tego samego rejestru sprzedazy — posiadajacych ten sam
numer. Po drugie, jezeli usuwana faktura nie jest ostatnig wprowadzona fakturg (jezeli nie posiada
najwigkszego numeru), polecenie Usufi w rzeczywistosci przesunie ja do poziomu anulowanych.
Takie faktury mozesz przeglada¢ na zakladce Anulowane.

Jezeli natomiast usuwana fakeura posiada najwickszy dotychczas zarejestrowany numer (dla
danego rodzaju dokumentu w wybranym rejestrze sprzedazy), polecenie Usui spowoduje jej
usuniecie, a jej numer zostanie nadany kolejnemu wprowadzanemu dokumentowi. Takiej
faktury nie mozna odnalez¢ na liScie faktur anulowanych, jednak znajdzie si¢ ona, wraz z tymi
ostatnimi, na zestawieniu luk numeracyjnych (zaktadka Przegladanie, przycisk Zestawienia).

Kiedy nie mozna usung¢ faktury
Istnieje piec sytuacji, w ktérych niemozliwe bedzie otworzenie (czyli przesuniecie do etapu
edyqji), a tym samym usuniecie lub anulowanie faktury:

faktura zostala zaksiegowana

ma powigzanie z korekta

istnieje do niej zaplata

faktura posiada znacznik fiskalizacji

uzytkownik nie posiada odpowiednich uprawnief
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Pozycje faktur sprzedazowych

Szezegoly rwigzane z wprowadzaniem pozycyi dokumentow sprzedazy

Przeliczniki dla
poszczegdlnych jednostek
miary definiowane s

w stowniku jednostek miar:

Administracja Systemu >
Stowniki Systemu >
Gospodarka Magazynowa.

To, w jaki sposéb bedziesz dodawal pozycje faktur sprzedazowych, jest pochodng definicji
rodzaju pozycji, ktéry wykorzystasz wystawiajac fakeure. Graffiti Pro udostgpnia Ci trzy
podstawowe rodzaje pozycji faktur: sprzedaz z magazynu, reczne wystawienie, sprzedaz na
podstawie zaméwien klienta.

Mozesz wprowadzal dowolng ilo$¢ nowych rodzajéw pozycji; definiowane w oparciu

o wymienione podstawowe rodzaje daja one szeroka game mozliwo$ci automatyzacji pracy.
W tym rozdziale poznasz w skrécie efekty wykorzystania kilku podstawowych parametréow
konfiguracyjnych rodzajéow pozycji. Dokladny opis opcji konfiguracji rodzajéw pozycji
znajdziesz w podreczniku Administracji Systemem Graffiti Pro, w czesci ,Administracja
Systemu”.

Trzy rodzaje pozycji faktur: Sprzedaz z magazynu, Reczne
wystawianie, Sprzedaz z Wz

Wykorzystujac rodzaj pozycji bazujacy na wystawianiu recznym nie umniejszasz stanéw
magazynowych, a po zatwierdzeniu faktury — nie jest generowany dokument wydania

z magazynu (Wz). Dzi¢ki temu np. jest to jedyny sposob fakturowania ustug, ktére nie wchodzg
na stany magazynowe.

Inaczej ma si¢ rzecz w przypadku pozycji bazujacych na sprzedazy z magazynu. Po
zatwierdzeniu faktury z takimi pozycjami, System automatycznie generuje Wz (na pozycje
sprzedazy z magazynu). Z kolei usunigcie faktury powoduje, réwniez automatyczne, usuniecie
wygenerowanego dla niej dokumentu Wz. Dodajac pozycje faktury bazujace na sprzedazy

z magazynu masz mozliwo$¢ wiazac je z zamoéwieniami klienckimi, czego nie mozesz zrobic
w przypadku wystawiania recznego i sprzedazy z Wz.

Konfigurujac pozycje wystawiane z magazynu (Administracja Systemu > Konfiguracja
Systemu > Sprzedaz > Definiowanie rodzajow pozycji), natrafi¢ mozesz na trzy parametry —
Wylicz licgbe opakowar, Stosuj przelicznik do jednostki miary, Stosuj przelicznik do ceny — ktore
moga mieé dla Ciebie nie do kofica jasne znaczenie. Dotyczg one relacji pomiedzy réznymi
jednostkami miar, ktére wystepowaé moga na dokumentach sprzedazy (jednostki sprzedazy)
oraz powigzanych z nimi dokumentach rozchodowych (jednostki rozchodowe). W kolejnych
podrozdzialach znajdziesz opis zachowania Systemu podczas dopisywania pozycji faktur

w przypadku uaktywnienia ktérej$ z trzech wymienionych opcji.

Przy sprzedazy z Wz kojarzysz faktur¢ z wprowadzonym wczesniej do Systemu dokumentem
Wz (dla nabywcy okres$lonego dla faktury). Usuniecie takiej faktury nie spowoduje jednak — jak
to mialoby miejsce w przypadku sprzedazy z magazynu — usunigcia skojarzonego z nig
dokumentu Wz, lecz wylacznie usunigcie z dokumentu Wz informacji o skojarzeniu z fakturs.

Opcja konfiguracyjna: Wylicz liczbe opakowan

Dopisujac do faktury pozycje, w ktorej definicji zaznaczona jest opcja Wylicz liczbe opakowaii,
wpisujesz tylko ilo$¢ opakowan oraz ceng za jedng sztuke danego towaru. Ilo$¢ sztuk
(znajdujaca si¢ we wskazanej ilosci opakowan) zostanie automatycznie obliczona przez System
na podstawie ustawionego dla danego opakowania przelicznika. (Nie ma tu mozliwosci
sterowania przelicznikiem z jednostki opakowania na jednostke rozchodows). Ilos¢ i jednostka
miary beda w tym przypadku jednakowe na fakturze i na dokumencie Wz. Ilustracje do tej
sytuacji znajdziesz na nast¢pnej stronie.
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tu wprowadzasz ilo$¢
opakowan, na podstawie
ktérej obliczona bedzie ilos¢
sztuk sprzedawanego towaru;
cena podawana jest juz dla
pojedynczych sztuk

tu okreslasz
jednostke sprzedazy

okno dopisywania pozydji,
w ktorej konfiguracji
aktywna jest opcja Oblicz
ilos¢ opakowan

§1 Dopisywanie pozycji...
Lp: I 1
Indeks towaru : |15042Hk J Dostawa I—D J SWWIKWiU:I—

Opis |Herhata kartorik 150

w tym polu
zobaczysz obliczong
ilos¢ (w sztukach)

I
200,000 | | szt =

o#é 0pak.:| 10,000 Op |0220 [;I x | 20,000 =|
LCena hetto [PLM): ID,55 @ Babat: | 0,50 3 [Procentowy od wartodei - |

WAT |22°/e |:I

1.9% 1.8%

108,00

1 ua.su‘ 23,96 ‘ 132,86 ‘
B 5

G ¥ Anuli X

warto$¢ pozycji powstaje na podstawie ilosci w jednostce
rozchodowej (w tym wypadku w sztukach)

Opcja konfiguracyjna: Stosuj przelicznik do jednostki miary

Jezeli konfigurujac rodzaj pozycji faktury zaznaczysz t¢ opcje, w oknie wprowadzania pozycji
faktury udostgpnione zostang pola, ktére pozwola okresli¢ przelicznik z jednostki sprzedazy
na jednostke rozchodows dla wybranego towaru. Cena dla pozycji pozostanie co prawda cena
dla jednostki sprzedazy, jednak w oknie dopisywania pozycji bedziesz mégl zobaczyé tez ilo§é
w jednostce rozchodowej, ktéra znajdzie si¢ na dokumencie Wz. I1o§¢ i jednostka miary na
fakturze i dokumencie Wz bedg wigc, przy takiej konfiguracji rodzaju pozycji, rézne.

okno wprowadzania pozycji
zdefiniowanej z uaktywniong
opcja Stosuj przelicznik do
Jednostki miary

§1 Dopisywanie pozycji...
Lp: | 2
Indeks towary : [15042HK J Dostawa I_D J SW’W!KWiU:I—

Opiz: [Herbata kartonik 150

dla pozycji faktury

cena dotyczy.
jednostki sprzedazy

cena jednostkowa tego
towaru (w cenniku)
wynosi 0,55 zt; jednak po
wprowadzeniu
przelicznika dla jednostki,
jest ona automatycznie
przeliczana (w tym
wypadku 0,55 zt
mnozone jest przez
przelicznik 10)
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tu podejrzysz wyliczong — na
podstawie ilosci w jednostce
sprzedazy — ilos¢ w jednostce
rozchodowej (znajdzie sie na
dokumencie Wz)

llosé: 100,000 M : @ [=f ]

Cena netto [PLN): |1,DE @
waT: [22% =] MFM
38.7%

E3.1%

0o =] ( towoon [ 5 )
Rabat : | 000 3:

1 us,nu‘ B2 ‘ 129,32 ‘
Pobwierds VI Aralg X |

o wartosci pozycji zadecyduje ilos¢
w jednostce sprzedazy

B5.00

Jednoczesne uaktywnienie opcji Stosuj przelicznik do jednostki
miary oraz Stosuj przelicznik do ceny

Jezeli rodzaj pozycji tak zostal skonfigurowany, podczas dopisywania pozycji faktur bedziesz miat
mozliwos¢ recznego okreslenia przelicznika dla jednostek; przelicznik ten zostanie wykorzystany
do utworzenia nowej ceny jednostkowej (cena jednostkowa z cennika zostanie przemnozona
przez przelicznik). Ilo§¢ 1 jednostka miary na fakturze i dokumencie Wz bedg rézne.

okno wprowadzania
pozycji zdefiniowanej
z aktywnymi opcjami
Stosuj przelicznik do
Jednostki miary i Stosuj
przelicznik do ceny

#1 Dopisywanie pozycji...
Lp: I 1 2 .. ceny
Indeks towaru: [15042Hk .| Dostawa: | 0 .| Swwikwil |

Opiz: [Herbata kartonik 150

llose: | 10,000 JM: Jez20 [ x|

P R
Cena netta [PLN); l@ -] @&

vaT: 22 =] IEEEE w
90,2%

EIERE

@=| 100,000 [zt =
BRabat : I 0,00 3:

; 55,00‘ 12,10‘ s?,w‘
Patwierds JI Arwlug xl
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Pozycje na podstawie zaméwienia klienta

Jezeli konfigurujac rodzaj pozycji zaznaczysz pole Przywigz zamowienie klienta, podczas
dopisywania pozycji faktury wywolane zostanie okno, ktére pozwoli Ci wybra¢ zamoéwienie
klienckie; na bazie tego zaméwienia bedziesz mogl wprowadzié pozycje. Sg dwie mozliwosci
filtrowania zaméwien klienckich, z ktérymi bedziesz mégl wigzal fakture. W pierwszym
wypadku, kiedy w oknie wyboru zaméwienia weisniety jest przycisk Filtr: zaméwienia dla
odbiorcy, na liScie znajda si¢ wylacznie te zaméwienia, ktérych odbiorcy i nabywey zgodni sa

z odbiorcami i nabywcami wskazanymi w nagléwku fakeury. W drugim przypadku (nie wcisnigty
przycisk Filtr: zaméwienia dla odbiorcy), nawet jezeli odbiorca faktury bedzie inny niz wskazany
na zamoéwieniu klienckim, znajdzie si¢ ono na liscie zaméwien do powigzania z fakturg.

Dopisujac pozycje na podstawie zamdwienia klienckiego System sprawdza, czy ma ono
ustawiony odpowiedni magazyn (a potem stan do wykorzystania na tym magazynie) i cen¢ dla
towaru. Jezeli na magazynie nie ma dostatecznej ilo$ci towaru, po wySwietleniu odpowiedniego
komunikatu, wygenerowana zostanie pozycja, na ktorej znajdzie si¢ dostepna w danej chwili
ilo§é. Tak wprowadzone na faktury pozycje mozesz potem modyfikowac (ilos¢, ceng, rabat).

] wybierz zamawienie klienckie... =lo) x|

11 MNr zamdwienia klienta | 21 Fok, Mrw roku

Nr zamawienia klienta [obc

[R1R R R e I IS T e | |

Sortowanie wg: " Lp ¢ Indeksu ¢ Opisu

Indeks towaru Opiz towaru

1 27047Hk Herbata katonik. 270 100,000

jezeli ten przycisk nie jest

]
wcisniety, nawet jezeli
odbiorca faktury bedzie inny “wiska# magazpn dla zaznaczonych pozpcii F2 al ‘Wikaz magazpn dia pozpcii bez magazpnu F3 *l
niz wskazany na zaméwieniu
Klienckim (ale wcigz ten sam Wybierz ##| Filt: Zamdwienia dla odbiorcy i | Zamknij xl
nabywca), znajdzie sie ono na
liscie zamoéwien do

powigzania z faktura

Pozycje dodatkowe dla faktur

Graffiti Pro pozwala zdefiniowaé rodzaje pozycji dodatkowych, ktére wprowadzane beda —
automatycznie lub na zyczenie — na faktury sprzedazowe. Pozycje dodatkowe definiujesz

w Administracji Systemu (Konfiguracja Systemu > Sprzedaz > Konfiguracja pozycji
dodatkowych). Decydujesz woéwczas o momencie zastosowania pozycji dodatkowych i w jaki
sposob przebiegal bedzie proces ich wigzania z fakturami. Wiecej na ten temat dowiesz si¢

z podrecznika Administracji Systemem, w rozdziale ,Pozycje dodatkowe dokumentéw
sprzedazy”.

Dopisujac w Konfiguracji Systemu pozycje dodatkows dla faktur, na zakladce Pozycja
dodatkowa mozesz jako moment akcji wskazaé Wybdr uz'yt/{owni/w (podczas edycyi do/{umentu)
Tak zdefiniowana pozycja moze — cho¢ nie musi — zosta¢ recznie dopisana do pozycji faktury.
Zeby dodad j ja, w oknie dopisywania faktury kliknij przycisk Dodaj dodatek, w nowym oknie
wybierz pozycje dodatkowa, okresl warto$¢ procentowy (jezeli jej edyc]a jest udostepniona
konfiguracyjnie) 1 zatwierdZ przyciskiem OK.
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Wydruki | zestawienia

Drukowanie faktur sprzedazy i zwigzanych z nimi zestawier

Zeby wydrukowaé pojedyncze faktury wystarczy zaznaczyé ich nagléwki (na licie faktur)

1 klikna¢ Wydruk. Jezeli zaznaczysz wigcej niz jedng fakture, wydruki bedg generowane jeden
po drugim. Jesli konfiguracyjnie ustawile$ podglad przed wydrukiem, wydruk drugiej faktury
bedzie generowany dopiero wtedy, gdy zamkniesz podglad pierwszej faktury (drukujgc lub
rezygnujac z drukowania przegladanej w podgladzie faktury), trzecia bedzie drukowana, gdy
zamkniesz podglad drugiej itd. Mozesz drukowaé zaréwno faktury znajdujace si¢ na etapie
edyqji jak 1 faktury zatwierdzone.

Wydruki faktur definiowane sg w Administracji Systemu, w opcjach konfiguracyjnych
Sprzedazy. Pozwolg Ci one niemal dowolnie zmienia¢ i definiowal wyglad wydrukéw, ktére
uzywane sg w codziennej pracy. Dokladny opis ustawien zwigzanych z ustawieniami wydruku
faktur sprzedazy znajdziesz w podreczniku Administracji Systemem Graffiti Pro w czesci
w»<Administracja Systemu”.

Zestawienia sprzedazy: predefiniowane, definiowalne,
definiowalne krzyzowe

Zestawienia sprzedazy dostepne sg w oknie dokumentéw sprzedazy, na zakladce Przegladanie,
pod przyciskiem Zestawienia. Klikajac go uzyskujesz dostep do podmenu z poleceniami
inicjujacymi generowanie zestawiefi dla sprzedazy.

Grafhiti Pro udostepnia Ci zaréwno narzedzie definiowania zestawiefi (polecenie Definiowanie
zestawien), jak 1 zestaw predefiniowanych zestawien systemowych. Te ostatnie przygotowane zostaly
przez programistow tworzacych System 1 dostarczane s3 razem z nim. Sg one uzupelniane przez
filtry, ktére pozwalajg dookreslaé obszar danych obejmowanych zestawieniem. Korzystanie z nich
nie nastrecza wickszych trudnosci, a za ich opis wystarczy polecenie je wywolujace. Z tego wzgledu
temat ten zostanie tu rozwniety. Ponizej znajdziesz jednak troche informacji o tworzeniu zestawient
definiowalnych. Jezeli to nie wystarczy, zajrzyj do podrecznika Administracji Systemem (rozdzial
»Definiowanie zestawien dla sprzedazy”), gdzie temat ten zostal przedstawiony szerzej.

Zestawienia definiowalne

Poleceniem Definiowanie zestawienia (z podmenu przycisku Zestawienia), uruchamiasz
narzedzie tworzenia zestawien dla sprzedazy. Jest to to samo narze¢dzie, ktére wywolywane jest
przez opcje Definiowanie zestawien dla sprzedazy (z parametréw konfiguracyjnych sprzedazy —
Administracja Systemu > Konfiguracja Systemu > Sprzedaz). Daje Ci ono dostep do sporego
zestawu parametréw, ktore pozwalajg bardzo doktadnie okresli¢ zakres i uktad danych
tworzonego zestawienia. Zeby wygenerowal wydruk na podstawie tak zdefiniowanego
zestawienia kliknij przycisk Zestawienia i wybierz polecenie Definiowalne.

Ogolna zasada konstruowania zestawiefi definiowalnych jest taka: Wybierajac z listy rodzaj
zestawienia, wskazujesz tym samym, co bedzie jego podmiotem. Przykladowo, jezeli wybierzesz
jako rodzaj zestawienia Towar, uzyskasz zestawienie sprzedazy towar6éw; jezeli jako rodzaj
zestawienia wskazesz pole Odbiorca, otrzymasz zestawienie sprzedazy wg odbiorcow itd. To,
jakie dane dotyczace podmiotu zestawienia zobaczysz na wydruku, zalezy od wskazania pél dla
zestawienia (lista Kolejnos¢ pol na zestawieniu). Jezeli zatem jako podmiot zestawienia wybrale§
Towar, mozesz na zestawienie wprowadziC takie jego dane jak ilo$é, rézne rodzaje cen, warto$é
podatku itp. Zestaw pél do wprowadzenia na zestawienie zalezny jest od wyboru podmiotu
zestawienia.

Dane badane podczas generowania zestawienia mogg by¢ filtrowane — zakladki Filery 1-3 —
dzigki czemu ich obszar zostaje ograniczony, a informacje czytelniejsze i precyzyjniejsze. Wynik
zestawienia moze by¢ sortowany wg kilku parametréw; okreslasz je na zaktadce Sortowanie,
inne nastawy. Sortowanie moze by¢ definiowane podczas tworzenia zestawienia lub juz po jego
wygenerowaniu — na poczatku jest ono (zestawienie) wySwietlane w osobnym oknie,

a umieszczone na nim przyciski pozwalajg zestawienie drukowaé, konwertowaé do pliku
HTML lub wla$nie zmieni¢ ustawione wczeSniej sortowanie.
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Zestawienia definiowalne krzyzowe

Zestawienie krzyzowe jest odmiana zwyklego zestawienia definiowalnego i ze wzgledu na
klopot ze zrozumieniem zasady dzialania, sprawia zwykle uzytkownikom nieco problemu.
W istocie konstrukcja tego typu zestawieni nie jest bardzo skomplikowana.

Zestawienie krzyzowe posiada dwa podmioty. Pierwszy — czyli rodzaj zestawienia — tak jak

w zestawieniach niekrzyzowych, umieszczony jest w pionie. Kolejne linie wydruku zawierajg
zatem informacje np. o poszczegdlnych towarach, odbiorcach, grupach rabatowych itp., zaleznie
od wybranego rodzaju zestawienia. Drugi podmiot dla zestawiefi krzyzowych okreSlany jest

w polu Horyzont (zestawienie krzyzowe). Jezeli jako drugi podmiot wybierzesz np. okres, kolejne
kolumny stanowi¢ bedg poszczegdlne okresy zestawienia; jezeli jako drugi podmiot wskazesz
towar, w kolejnych kolumnach umieszczone bedg poszczegblne towary (wybierasz je
korzystajac z filtra Towary na zakladce Filtry 1); jezeli bedg to nabywcy — w kolumnach znajda
si¢ poszczegdlni nabywey itd. W ten sposdb powstaje zestawienie, w ktérym jedna informacja
wigze dwa podmioty — np. zestawienie sprzedazy (pierwszy podmiot) w wyznaczonych
okresach czasu (drugi podmiot), sprzedaz towardéw (pierwszy podmiot) w funkeji nabywcoéw
(drugi podmiot) itp. To, jakie informacje znajda si¢ na zestawieniu (. ilo$¢, warto$¢ zaplat, zysk
czy tp.), podobnie jak w zestawieniach niekrzyzowych, uzaleznione jest od pola
wprowadzonego na liste Kolejnosc pol na zestawieniu. W przypadku zestawien krzyzowych
moze to by¢ tylko jedno pole.

Dokladniejszy opis definiowania zestawienn odnajdziesz w podreczniku Administracji Systemem
Graffiti Pro w cz¢sci ,Administracja Systemu” — rozdzial ,,Definiowanie zestawien dla
sprzedazy”.

§]zestawienia sprzedazy... == =]
Definicia zestavienia |§0rt0wanie, inne nastavy | Filtry ['I]l Filtry [2]| Filtr_lg[3]|
I’C’>de3J ZeStaWIE.ma Mr zestawienia: | 111 Opis zestawienia : |test
okredla jego podmiot;
w przypadku zestawienia Bodzaj zestawienia [podmiot zestawienial : I 3 "i Mabywca F;‘T‘
krzyzowego jest to =]
pierwszy podmiot r Definicia pal na zestawieniu
Opiz pola Dhugoié [ «] Lp | Opiz pola Dhugoié|
Faormuta BDD_l 1| Zaptacono 200
llogi 200
Fozzt whasny 800
Faaota PTU 800
Kaota brutto 200
Kwaota netto 800
Marza 440
Marzut 440
Motatka... 500 = I
Rozliczono pozycii dodatkowe 200
Waga g00 =l ~ |
s g oamice | s ol 5o kst "ot )
tu okreslasz drugi podmiot G £ u h : : oo,
zestawienia — tworzac w ten & ol il i i
sposob ZeStaWien'ie krzyiowe; —— Homyzont [zestawienie krzyzowe]: I 1 [=l & dni © missizee m € ha podstawic tabeli
nazwa pochodzi od tego, ze Zestawienie w okresach - horyzontalnie okresy czasowe, wertpkalnie podmiot zestawienia. Wynikiem jest pienwzze pole 2 listy
informacja, wigzaca dwa "Kaolginodé pal na zestawieniu’. Lwaga podrmictem zestawienia nie moze byd okres naghdwek i pozycia [9.1.2]
podmioty zestawienia,
odczytywana jest na Zapisz nastawy nl Uz nastawm —| Zankni M

skrzyzowaniu kolumn drugiego
podmiotu i linii pierwszego
podmiotu
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Eksport dokumentéw sprzedazowych

Zeby przeprowadzié eksport jakichkolwick danych, musisz wezesniej przygotowaé odpowiedni
profil eksportowy, ktéry okresli doktadnie strukture pliku, do ktérego konwertowane beda dane.
Jezeli cheesz dowiedzie€ si¢ jak definiowaé profile eksportowe dla dokumentéw sprzedazy,
zajrzyj do podrecznika Administracji Systemem Graffiti Pro do cz¢sci ,,Administracja Systemu”.

Graffiti Pro oferuje Ci dwie mozliwo$ci wyboru dokumentéw, ktére bedg eksportowane:
przez reczne zaznaczanie pojedynczych pozycji (lewy klawisz myszy z przyciskiem CTRL)
wykorzystujac narzedzie zaznaczania, pozwalajace okreslié, przy pomocy filtréw, kryteria

wyboru dokumentéw. Jest ono wywolywane poleceniem Zaznacz dokumenty z menu
wywolywanego przyciskiem Opcje (okno dokumentéw sprzedazy, zakladka Przegladanie)

Zeby zainicjowaé eksport zaznaczonych dokumentéw, wybierz polecenie Eksport dokumentu
(std. 1) lub Eksport dokumentu (std. 2). Pierwsze dotyczy eksportu do formatu txt, drugie — do

pliku w formacie XML.
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