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Modut Srodkéw Trwalych (ST) obstugiwany jest przez przyciski skupione na belce przyciskéw
wywolywanej przez polecenie Moduly > Srodki Trwale lub przez skrét klawiaturowy CTRL+H.

Konfiguracja i kartoteki dla ST

Konfiguracja zwigzana ze Srodkami Trwalymi sprowadza si¢ do prostego okreslenia kilku
1 Srodki Trwate =1o] x| Parametréw-
ten przycisk daje dostep do
ikt ol ﬁ kilku predefiniowanych
o zestawien dla ST, jak réwniez
2] Zestawieria do rzadko wykorzystywanej

ten przycisk udostepnia opcje opcji lzestawieh
3) Inwentury umozliwiajace generowanie definiowalnych
inwentaryzacji dla srodkéw
T 4] Kartoteki % trwatych

5

B) Szablary import Kl m
Gl @ maksymalna warto$¢ niskocenna jest kwotg domysélng —

Mas wartosé niskocenna: 1 500,00} jezeli nie zostanie przekroczona podczas wprowadzania
Pawrét nowego srodka, System automatycznie oznaczy go jako

@1 Aktualizacja nastaw ST =lol x|

= Bilans Otwarcia amortyzaci ST:W niskocenny (pole Niskocenny ST w oknie wprowadzania
belke przyciskow Srodkéw zmiany $rodka trwatego, na zaktadce Dane podstawowe)

7 ¢ tinimalna dat "ST:l .
TrwaI’)\’/CCngpzceskzorV:mZEC SHELE e R hEELE jezeli wprowadzisz w to pole
Jac | I ; jakas date, niemozliwe bedzie
klawiszy CTRL+H - Zaokraglenia amartyzacii o
e wprowadzenie srodka trwatego
 Polgr w'poczqtkowych miezigcach z datg wezedniejsza
 Rozhozye po 1o w cabym roku

& Do ostatniego missiaca

- Spozdb oznaczania migjzca uzytkowania 5T:
& Kaomdrka arganizacying
£ Stanowisko pracy

" CechaST
-~ FRodzaj metody degrespongj————————————— m?tOda degdresywna,'[deZi.ekSCthSOW?na
e : wowczas, wspdtczynnik degresji
& Degresia miesisczna " Degresja roczna (ustalany d?a iaidzj poZlgrupy rgzerJn s0
— - stawka amortyzacyjna) bedzie wigkszy
Protwierd? VI ANy X| od 1; tutaj ustalasz tylko rodzaj metody
Kartoteki

Srodki Trwate dekretowane moga byé na podstawie albo identyfikacji miejsca powstawania
kosztéw (stanowiska pracy), albo przyporzadkowania (a wiec komérki organizacyjne, cechy ST,
grupy i podgrupy ST), albo przez powigzanie z konkretnymi operacjami (réwniez przez
przyczyny operacji). Kazdy z tych elementéw mozesz wprowadzi¢ w kartotekach Srodkéw
Trwalych, jednak definicja ich dekretacji okreslana jest w module ksiggowym, w szablonach
dekretacji dla Amortyzacji (oraz kontach dla stownikéw — w przypadku cech ST). Dodatkowo
znajdziesz w kartotekach ST réwniez sfownik Inwestycji, z ktérymi mozesz kojarzy¢ Srodki
trwale przekazujac je do uzytkowania; konta ksiegowe dla inwestycji mozesz okresli¢ z poziomu
modutu Srodkéw Trwalych.
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Podzial srodkéw trwalych definiujesz wprowadzajac kolejne grupy — jedynymi ich
parametrami sg w zasadzie nazwa i numer grupy (patrz ponizej) — a potem, w oknie
dopisywania grup, na zakladce Podgrupy, definiujesz liste podgrup zwigzanych z aktualnie
edytowang grupa. Znajdujacy si¢ w oknie listy grup i podgrup przycisk Tabela stawek pozwoli
Ci wyznaczy¢ liste stawek amortyzacji dla kazdej z podgrup.

Numery grup podziatu srodkéw trwatych

Numery (grup podziatu srodkéw trwatych) od 0-8 odpowiadaja Srodkom materialnym (zgodnie
z wytycznymi GUS), natomiast grupy od 9 wzwyz wskazuja $rodki niematerialne.

@1 Podzial Srodkéw Trwalych
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pozycji stownika
Podziatu Srodkéw
Trwatych. Tu definiujesz

ri@ s 1 grupe...
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Podarupa Opis podgrupy |:|| liste podgrup
@1 Dopisywanie podgrupy ST =|o] x|
$rodki materialne to grupy
ST od 0-8; grupy ST od 9 Dane I
w gére sg oznaczeniami B
$rodkéw niematerialnych Bk [
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Stawki amortyzaci I

amortyzacja bedzie
przebiegata liniowo (=1)
czy degresywnie

tu podejrzysz $rodki
trwate, ktérych
amortyzacja opiera sie
na wskazanej stawce
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Kartoteka ST ii

Zamknij 2 |




Kartoteka ST

opis konfiguracji dekretacji
srodkow trwatych (od
strony modutu Srodkéw
Trwatych) znajdziesz

_ wrozdziale Dekretacja
Srodka Trwatego, w dalszej
czesci podrecznika

na zaktadce Wyceny

i Zabezpieczenia
wprowadzasz informacje,
ktére moga by¢
wykorzystane podczas
tworzenia zestawien

Kartoteka srodkéw trwatych zostala podzielona

na trzy czgsci: Srodki nie przekazane do

uzytkowania, Srodki w uzytkowaniu i zamknigte; kazdej z nich odpowiada osobna zaktadka

w oknie kartoteki (okno wywolywane jest przyciskiem Kartotcka ST z belki przyciskéw Srodkéw
Trwatych). Dopisywanie nowych §rodkéw trwalych mozliwe jest jedynie na etapie Srodkéw nie
przekazanych do uzytkowania; dopiero po dopisaniu mozliwe jest przesuniecie do uzytkowania.

Nowy srodek trwaty

Dopisujac nowy Srodek trwaly okreslasz kolejne jego parametry: przyporzadkowania do grup
1 podgrup ST, stawke amortyzacji, warto$¢ poczatkowy itd. Mozliwe jest powigzanie z faktura
sprzedazy, lecz bedzie to réwnoznaczne z rezygnacja z ksiegowania przyjecia do uzytkowania
takiego Srodka (patrz rozdzial Dekretacja $rodka trwalego). Na kolejnych zakladkach okreslasz
tez czy Srodek ma byé amortyzowany sezonowo, bilans otwarcia umorzenia, konto ksiggowania

srodka (jezeli wymaga tego dekretacja), wreszc

ie sktadniki $rodka i ewentualne uwagi.

poszczegdine skfadniki

I Inna wartodc podatkowa? E

@1 Dodanie kartoteki ST

Dare |Dane dodatk. Iﬁezonowos’é I Bilans tharcial Dekrey,ll Sl_dradnikil

réwniez mogg by¢ wigzane
z fakturami zakupowymi

=leixi

Swiyceny I Zabezpieczenia I Uwagi

Mr Imwentarzowy: I— @
T | numlerAdokumentu
: przyjecia $rodka trwatego
D ata przyjecia: I 13.08.2002 3: Mr Dowodu OT: I (OT) wprowadzasz na
podstawie wiasnej
numeracji
Grupa ST: I_D Grunty whasne E@
PodgupaST: [~ J tabela stawek amortyzacji definiowana
Stawka amaort.: I—D _! 000 ‘Wepokczpnnik degresi 0.0000 Jlfgtdzd||aafuszgsjkg\?vd%ug{yéﬂ?;g;kc|Sk
Tabela stawek)
Wartoéé poczatkowa: 0.00 Umorzenie:

i

@z

zaznacz to pole, zeby amortyzacja dla
wprowadzanego $rodka rozpoczeta sie

e

odroczong amartyzacig?

Wartogc pocz.podatkowa:l 0.00

@1 Dodanie kartoteki ST

Dane Dane dodatk. |§ezon0w03’c’|ﬁilans

w kolejnym miesigcu od daty przyjecia
=|o =|

Obwarcia I Diekrety I Skbadniki | Wiyceny | Zabezpieczenia | Uwagi

wcisnij, zeby uaktywnic¢ pole dla innej
poczatkowej wartosci podatkowej
(spowoduije to tez uaktywnienie pola

Cecha 5T: I .il
Stanowisko prac_l,J:I o ..
K.omarka Organ.: I J

Wartos¢ umorzenia podatkowego BO
na karcie bilansu otwarcia)

kliknij ten przycisk, ———

jezeli
potaczysz
Srodek

I xl)Dostawca:

Powigzanie 2 faktug oznacza rezygnacie 2 ksiegowania preyjecia 5T do udytkowania 11

Faktura zakupu:

002/002/2001-2002

zeby wskazac fakture
zakupowsa dla
wprowadzanego
srodka trwatego

Fiok budaw: I 2002 33 :ﬁ

Mr Fablyczny:|

Wiykonawca: |
“wiymiary:
Szerokoge: 0.000 Dbugodd: I 0,000 Wizologd: | 0.000

na zakfadce
Sezonowos¢
mozesz wskazac te
miesigce, w ktorych
naliczana bedzie
amortyzacja (zeby
to zrobié, musisz
wcisng¢ znajdujacy
sie tam przycisk
Amortyzacja
sezonowa)

@1 Dodanie kartoteki ST

Wartoéé umorzenia BO : I i!i i]
‘Warto$d umarzenia podatkowego BO: | 000

Odpowiedzialnoss maternalna: I 0 J

&

x|

=lol x|

Pobwierdz VI Anuluj

na zakfadce Bilans Otwarcia
mozesz wprowadzi¢ kwote
poczatkowg umorzenia (t;.
kwote, ktéra zostata
umorzona jeszcze przed
wprowadzeniem srodka do
Systemu); jezeli srodek ma
inng wartos¢ bilansowa

i podatkowa
(wprowadzang na zaktadce
Dane podstawowe),

aktywne bedzie réwniez
pole wartosci umorzenia
podatkowego BO

Potwierds VI Arnl

x|
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Mozesz przekaza¢ do
uzytkowania kilka srodkéw
trwatych jednocze$nie —
wystarczy wczedniej je
zaznaczyc.

Plan amortyzacji naliczany jest
automatycznie réwniez

w sytuacji zmiany wartosci
poczatkowej srodka trwatego.
Zaréwno plan amortyzacji jak
same naliczone juz amortyzacje
mozesz przeglada¢ w oknie
generowanym przyciskiem
Amortyzacje i plan ST (zakfadka
W uzytkowaniu)

Przekazanie srodka do uzytkowania

Operacie t¢ przeprowadzisz korzystajac z przycisku Przekaz do uzytkowania (okno Srodkéw
Trwatych, zakladka Nieprzekazane do uzytkowania). Jezeli nie powigzate$ przekazywanego
srodka trwalego z fakturg zakupows, mozesz wskazal inwestycje, z ktérg zostanie on powigzany.

Generowanie (lub usuwanie) amortyzacji

Amortyzacja naliczana jest na podstawie planu amortyzacji, ktéry generowany jest
automatycznie (do konica aktywnego roku bilansowego) podczas przekazania srodka do
uzytkowania. Jednak, w przeciwiefistwie do planu, amortyzacja nie jest naliczana
automatycznie — musisz j3 inicjowac co miesigc dla kazdego Srodka trwalego (przycisk
Amortyzowanie, polecenie Generuj amortyzacje). Mozliwe jest:

-+ generowanie amortyzacji dla wszystkich pozycji kartoteki jednoczesnie lub tylko dla pozyciji,
spelniajacych zadane kryteria — jezeli nie zaznaczysz zadnej z pozycji, wySwietlone
zostanie okno, w ktérym mozesz wskazaé grupe 1 podgrupe ST oraz stawke amortyzacji;
woéwczas amortyzacja wygenerowana zostanie wylacznie dla tych pozycji, ktére posiadaja
okreslone parametry. W innym przypadku, tj. gdy nie wskazesz grupy, podgrupy ani stawki
amortyzacji, amortyzacja naliczona zostanie dla wszystkich pozycji kartoteki

-+ generowanie amortyzacji dla recznie wskazanych pozycji kartoteki (dla zaznaczonych
pozycji)

W taki sam sposéb mozesz wybieral pozycje do ponownego generowania planu amortyzacji; tak
mozesz tez wskazywaé pozycje do kasowania zaréwno planu amortyzacji jak i samej amortyzacji.

zeby odznaczy¢ wszystkie

: 5 2 = = : .
@1 Kartoteka Srodkow Trwalych == =1 zaznaczone pozycje kartoteki
Mieprzekazane do uzytkowania % u2wthowaniy |Zamknieﬂa 5T | Zaznaczonyc:h:l 2 w (iChI”?éCl POdakna jESt YVIEO|U),
wcisnij przycisk z krzyzykiem
[ o v inwentarzoweno | Wi nazwy ST | Waaup | ” [~ Tyko gupa: |MU M aterizing wl )—|
Zakres: IWsz_l,lstkD I :I . .
— — - Srodki materialne to te,

Mazwa 5T Data preyiecia | Wartodc pocz. Umarzenie W ark.netto = ktre powiazane zostaly

Grunt w wielkopolsoe Nr 1 5031439 164 750,00 0.00 164 750,00 Z grupa ST o numerze od

Grunt w 'wislkopolsce Nr 2 2.07.1939 £ 683,00 0.00 £ 683,00 0-8; niematerialne — to

Girunt w Wielkopolsoe M 3 31019339 4 447 47 0.00 4 447 47 grupy ST od numeru 9

Grunt w Wielkopolsce Mr 4 3.03.15993 44 531,00 0.00 44 531.00 w gére (w tym miejscu okna

Budynek Mr 1 31.04.1933 100 641.41 E41.41 100 000,00 ‘ : i :

Budynek Hi 2 12041353 100 641,41 B41.41 100 000,00 9krei'?sz, fittr WVE.W 'eﬂl"’k”'a

Budpnek Mr 3 9.04.1993 100 641.41 E41.41 100 000,00 srod ow: wszystkie, tylko

Budunek Mr 4 9.04.1933 100 64.41 £41.41 100 000,00 materialne lub tylko

W arzztat 3.03.1999 37 BE363 37377 3384626 niematerialne)

Pomieszczenie socjalne 203.1999 29 076,06 292929 26 148,??_'

“Wwiata Mr 1 2.09.1955 3 080,58 220202 85356

‘wiiata Mr 2 2091939 408207 1739.00 2 343,07 L. . )
Portierria Nr 1 3.03.1939 1 458,45 92225 53513 wartos¢ umorzenia podawana jest
Partiernia Mr 2 3.03.1993| % 8 00700 g 007.00 0.00 dla aktualnej daty systemowej

4 k|-
] = 2l zeby nastgpito podliczenie sum wartosci

Zmieri Al OB | Eartateka 0 Doedpci 44 | Amortyzomanic i | Operacie musisz klikna¢ przycisk S.; po kazdej

Amortyzacie | plan ST ﬂ'ﬂ

zmianie zakresu wyswietlanych pozycji
—obliczenia sum muszg by¢ powtdrzone

@y Generowanie amortyzacji dla wybranych kartotek

Generuj amortyzacie

(nie sg odswiezane automatycznie)

generowac /kasowac amortyzacje
_'Eulfﬂ oraz generowad/kasowac plan
- amortyzacji mozesz dla zaznaczonych
pozycji kartoteki (okno po lewej) lub
dla pozycji spetniajgcych podane

jezeli nie wybierzesz zadnego
parametru, do
przeprowadzanej operacji
kwalifikowane beda

wszystkie pozycje kartoteki

Mr inwentarzowy Mazwa 5T Data prayiecia | kryteria (okno ponizej)
BOO Budpnek Administracyjng Q031933
Bo02 Budyriek Pradukcyjny @1 Generowanie amortyzacji dla wybranych kartotek =i or] =i
FOO3 Partiernia ¥

Generuj amartyzacie I h
Grupa ST: I J Wszystkie grupy

|‘Ii4|‘|?|'|}}|'l| 4I I
Podgupa 5T: I J
Miesiac: I 83: Sierpier Rok: 2002 Stawka amortyzaci I—D J 0.003%

Miesige: I 83: Sierpien Fok: 2002

Zamkni ¥ |
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Operacje na srodkach trwatych

Operacje (dostgpne pod przyciskiem o tej samej nazwie) dotyczyé mogg tylko jednego,
wskazanego w danym momencie §rodka — nie mozesz zatem przeprowadzi¢ operacji dla wielu
pozydji kartoteki jednoczesnie. Operacje, o ktérych tu mowa, wystepuja w czterech rodzajach:
zmiana warto§ci — na plus 1 na minus, likwidacja oraz sprzedaz.

Przeprowadzajac operacje¢ sprzedazy, likwidacji oraz zmiany warto$ci na minus, na podstawie
jednej operacji tworzone sg dwie pozycje operacji: zwrotu warto$ci bilansowej oraz zwrotu
umorzenia. W sytuacji sprzedazy i likwidacji zwracane sg catkowite sumy — warto$ci

1 dotychczas przeprowadzonej amortyzacji — a $rodek zostaje przesuniety do zamknigtych.

W przypadku jednak zmiany warto$ci na minus, w pozycji zwrotu umorzenia znajdzie si¢ warto$¢
dotychczas naliczonego umorzenia przemnozona przez procent, o jaki umniejszona zostala
warto$¢ poczatkowa. Zeby lepiej zrozumiel ten mechanizm zerknij na ilustracje ponize;j.

Dwie pozycje wygenerowane po przeprowadzeniu operagji

@1 Operacje dla Srodka Trwatego ==Xl miany wartodci érodka trwatego na minus: Pierwsza
T @ poka;yje wartos’c’ zm!any —wtym przyk'{adzie nastapito
- - - . zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwatego o 120
M1 aper Data Riodzaj operacii Kwota :'SFt‘atE'a amh‘?_“ 23t PLZ. Dlatego pierwsza z wygenerowanych pozycji pokazuje
= s wartoé¢ —120.
2 1.082002 2ZWROT UMORZENIA 1.00) Jz00z 10 || W drugiej pozydji znalazla sie kwota zwrotu

dotychczasowego umorzenia — zwrot ten byt
proporcjonalny do zmniejszenia wartosci: Przyjete tutaj

120 PLZ stanowi 10% wartosci poczatkowej, a wiec zwrot
wyniést 10% dotychczasowego umorzenia. Poniewaz w tym
konkretnym przypadku warto$¢ miesiecznej amortyzacji
wynosita 10 PLZ, a do momentu zmniejszenia wartosci
zostata naliczona tylko jedna rata umorzenia — zatem

w drugiej pozycji znajdzie sie kwota 1 PLZ — czyli 10%
| ) 2 10 PLZ. (Gdyby naliczone byty np. 3 raty, byfoby to 3 PLZ

— 1. 10% z 10 PLZ przemnozone przez ilo$¢ rat; gdyby
Dopisz -|-| Zmieri AI Usur -| iEEE’}l przed zmiang wartosci naliczonych zostato 7 rat, w drugiej

pozycji znalaztaby sie wartos¢ 7 PLZ itd.).
Zamknij X|

= G1 Dopisywanie operacji dla ST =lo] =]
Operacia 1w 3 |Skrackiki| @
Data operacii [3.082002 3 zanim zainicjujesz sprzedaz lub

Rodzaj operacii likwidacje srodka, musisz naliczy¢

& Fmianawartodei Sprzedaz dla niego amortyzacje na miesiac,

© Likwidacja w ktérym bedziesz przeprowadzat

operacje; jest to konieczne z tego

p[z},cz},na:l_3J wzgledu, ze po sprzedazy

i likwidacji towar jest zdejmowany
z kartoteki ST i amortyzacja nie

Riok bilans. ostatriej amortyzaci: [ 20025 mogtaby zosta¢ naliczona

Mieziac bilans. ostatniej amort.: I 2 3:
Wartodé bilanzowa: I 120,00

uszkodzenie

[~ Operacia nigksiegowalna ?

Anulu x

Ksieggowanie zmniejszenia wartosci $rodka trwatego

Przy zmniejszaniu warto$ci $rodka trwaltego, ksiggowana jest wylacznie warto$¢ netto operacji.
Nie bedzie to warto$¢ ujemna, lecz kwota powstata z obliczenia réznicy dodatniej wartosci
kwoty zmniejszenia wartosci i kwoty zwrotu umorzenia. Przykladowo, gdy zmiana warto$ci
wyniesie —120 PLZ (zmiana warto$ci na minus), a kwota zwrotu umorzenia wyniesie 1 PLZ,
wowczas jako zmiana wartosci ksiggowana bedzie kwota 119 PLZ (120 — 1), natomiast jako
kwota zwrotu umorzenia zaksiggowana zostanie warto$¢ 1 PLZ.
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Dekretacja srodka trwatego

Wizystkie ksiegowane operacje na kartotece Srodkéw Trwalych (z jednego miesigea
bilansowego) wprowadzane s3 na jeden dokument ksiegowy (PK). Przykladowo, jezeli w danym
miesigcu wygenerowale§ amortyzacje dla kilku §rodkéw trwalych, kilka przyjates i kilka
sprzedale§ — wszystkie te operacje zaksiggowane zostang przy pomocy jednego tylko
dokumentu PK.

Ksiegowania zwigzane z przyjeciem srodka trwatego — inwestycje i faktury zakupu

Operacje ksiegowania zwigzane z przyjeciem na kartoteke Srodkéw Trwalych moga byé

dwojakie:

+ jezeli srodek trwaly, podczas jego wprowadzania, powigzany zostanie z fakturg zakupowa
(zaktadka Dane dodatkowe), wowczas dekret dotyczyé bedzie wylgcznie faktury zakupowe;,
a przyjecie Srodka trwalego nie bedzie juz ksiggowane; jednocze$nie nastgpi rejestracja
wprowadzenia nowej pozycji do systemowej kartoteki Srodkéw Trwatych

- jezeli pozycja kartoteki Srodkéw Trwalych nie zostanie powigzana z fakturg, w momencie
przekazania do uzytkowania nastgpi zaksiegowanie przyjecia Srodka trwalego; jezeli
dodatkowo polaczysz Srodek trwaly z inwestycja, utworzony zostanie odno$nik do kont
Inwestycji

Dekretacja amortyzacji

Dekretacja amortyzacji moze korzystal z powiazan Srodka trwalego z grupa lub podgrupg ST,
ze stanowiskiem pracy, z komoérka organizacyjng, z przyczyna operacji, z cecha ST lub nawet
korzystajac z ustawienn kazdego Srodka trwatego. W ostatniej sytuacji mozesz przykladowo
utworzy< jeden szablon dekretacji, w ramach ktérego kazdy $rodek trwaly bedzie ksiegowany na
innej analityce. Konto dla kazdego ze §rodkéw trwalych mozesz okresli¢ na zakladce Dekrety.

@y Aktualizacja kartoteki ST =1 =]

Drane podstawowe | Dane dodatkowe | Sezonowoic I Bilans Otwarcia  Dekrety |Sl_dadniki | Uwagi I

pis szablonu
1 nowy dia amartyzaci

korzystajac z tego
przycisku mozesz

. jezeli w definigji
wskazac¢ szablon |<|

Diobacz do szablonu 1 | Odkacz zzablon wybranego szablonu

dekretacji amortyzacji dekretacji, do okreslenia

dla wprowadzanego ! ) konta wykorzystana
srodka trwatego Kente: [0110-03-04 [zmienna Zhidn) zostata zmienna %NrAn,

(dotyczy to wytacznie wowczas dekret

iz sov [ ] o oudranse.
rodzaj zqsta'f konta wprowadzonego
wskazany jako w to pole
ke
Jednostkowy) Potwierds Jl Anulu ®

Dekretacja zmiany wartosci, sprzedazy, likwidacji

Do zmiany wartosci Srodka trwalego korzystasz z odpowiednio zdefiniowanych szablonéw
dekretacji dla odpowiedniej operacji. Musisz jednak pamigtaé o jednej istotnej rzeczy: tworzac
szablony dekretacji dla zmiany warto$ci poczatkowej na minus (ale nie dotyczy to zmiany na
plus), sprzedazy lub likwidacji §rodka trwatego, dla kazdego z nich wprowadzi¢ musisz
réwniez szablon dekretacji zwrotu dekretacji, ktéry (zwrot dekretacji) towarzyszy
wymienionym operacjom.
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